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1 Az Inpro Szamlazé rendszer attekintése

A rendszer megfelel a hatalyos szamviteli jogszabalyoknak és NAV eloirasoknak.

A Inpro Szamlazé Rendszer (késobbiekben: rendszer) a CCS Hungary rendszerekhez
(pl.: CCS Hungary Légi Szallitmanyozo6i rendszer, CCS Hungary FIDS-AODB stb.)
kapcsolhatd, de 6nalléan is futd atfogoé pénzigyi rendszer, mely elsosorban a pénzigyi
folyamatok lekezelésére (szamlak és terhelési értesitok kiallithsa, karbantartasa;
készpénzes és banki ki- és befizetések rogzitese, karbantartasa; jelentések készitése;
termékek/szolgaltatasok létrehozasa, karbantartdasa) és vezetoi dontéseket elosegito
eredmeénykimutatasok készitésére szolgal.

A Inpro Szamlazo Rendszer kifejezetten a légi fuvarozas szereploinek igényei alapjan
készult, igy minden olyan egyedi igényt kielégit, amely a légi fuvarozasi agra jellemzo (pl.:
fuvarlevélszamok, jaratszamok megjelenitése a szamlan stb.)

A rendszer az Uzembehelyezés pillanataban a 24/1995 szamu PM rendelet elGirasainak
megfelel. A szamlak sorszamat automatikusan, folyamatosan emelkedé sorrendben adja,
mely sorszam az év végén lenullazhat6 a felhasznalo igénye szerint. A kiallitott szamlak
utdlag nem maédosithatoak.

A Inpro Szamlazé Rendszer funkcioi:

Szamlazassal kapcsolatos funkciok:

e Kimeno szdmla létrehozasa (Létrehozas/Szamla/Kimeno szamla)

e Bejovo szamla létrehozasa
e Helyesbhito szamla létrehozésa
e Sztornd szamla létrehozasa

e Kézzel irt kimeno szamla rogzitése
felvitele)

e Kimeno szamlak béngészése

e Bejovo szamlak béngészése

e Megjegyzések karbantartasa

e Terhelési értesito készitése

e Terhelési értesitok bongészése

(Létrehozas/Szamla/Bejovo szamla)

(Létrehozas/Szamla/Helyesbito szamla)

(Létrehozas/Szamla/Sztornd szamia)
(Létrehozas/Szamla/Kézi  szamla

(Megjelenités/Kimeno szamlak)
(Megjelenités/Bejovo szamlak)
(Mdédositas/Megjegyzések)
(Létrehozas/Terhelési értesito)
(Megjelenités/Terhelési értesitok)

e Terhelési 6sszesito (Létrehozas/Szamla/Kimeno szamla
terhelési értesitokbol)
Pénzmozgasokkal kapcsolatos funkciok:
e Kiadasi pénztarbizonylat felvitele (Létrehozas/Pénzligy/Kiadasi
pénztarbizonylat)
e Bevételi pénztarbizonylat felvitele (Létrehozas/Pénzugy/Bevételi
pénztarbizonylat)
e Pénztarbizonylatok bongészése (Megjelenités/Pénztarbizonylatok)
http://www.kvmtechnologia.hu/ 7
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e Pénztar zar6 megadasa (Médositas/Pénztar zaras)

e Bankszamla felvitele (Létrehozas/Pénziugy/Bankszamia)

e Bankszamldk bongészése (Mo6dositads/Bankszamlak)

e Bankszamlakivonat felvitele (Létrehozas/Pénziugy/Bankkivonat)
e Bankkivonatok béngészése (Megjelenités/Bankkivonatok)

o Arfolyamok karbantartasa (Modositas/Arfolyamok)

Ugyfél- és terméktorzzsel kapcsolatos funkciok:

o Termék, szolgaltatas felvitele (Létrehozas/Termeék)

e Termékek, szolgaltatdsok bongészése (Megjelenités/Termeékek)

e Termék kategoriak karbantartasa (Médositas/Termék kategoria)
e Ugyfelek felvitele (Létrehozas/Ugyfél)

e Ugyfelek bongészése (Megjelenités/Ugyfelek)
e Ugyfél kategdridk karbantartasa (Modositas/Ugyfél kategoriak)

8 http://www.kvmtechnologia.hu/
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2 Ugyfelek nyilvantartasa

Lehet6ség van a rendszerben az ugyfél adatok tarolasara, karbantartasara és killéonbozé
kategoriakba sorolasara.

2.1  Ugyfél kategoriak

Az ugyfél kategoriak az tgyfelek kozotti kereseést és valogatast konnyitik meg. Az ezekhez
szorosan kapcsolodo csoportbesorolasok a kozos tgyféeladatbazist hasznal6 rendszereink
(pl.: CCS Hungary AWB, Inpro Szamlazd Rendszer, CCS Hungary ISped) mukddéséhez
nyujtanak segitséget.

A kategéridk megtekintésére és karbantartasara szolgalé ablak a Mddositas/Ugyfél
kategoriak menuponttal indithato.

Kategoriat az "Uj" gombra kattintva vihetiink fel. A listaablakban kijeldlt kategoria a
Modositas" gombbal valtoztathato meg, a "Torlés” gombot megnyomva pedig tordlheto,
ha nem alapértelmezett kategoriardl van sz6 vagy ha nincs abba a kategdridba sorolt
tgyfél a nyilvantartasban.

Ugyfél kategdriak

& Ui

- hipper

Consighes db tAdositas

Alzo notify - o
JAS iroda =

Szamlazak —
Kategoriak
listaja

Bejovd szamla kiallitok
Terthelési értesitd
Atmeneti bejgv szamlas

Sajat cég

. "
+g Bezdrds

A kategorianak tetszoleges név megadhatd, de két egyforma nevu kategdria nem
létezhet.

A felvitt kategdriahoz megadhatéo a csoportbesorolas, mely a fent leirtak szerint a
rendszer bizonyos menupontjainal sziikséges ugyfél kivalasztashoz kapcsolodik.

Az alabbi csoportbesorolasok Iéteznek:

e Feladé: az ugyfél fuvarlevélen feladdként kivalaszthat6
o Cimzett: az Ugyfél fuvarlevélen cimzettként kivalaszthato

e Szintén értesitendo: az ugyfél fuvarlevélen a "szintén értesitendo” cimadatokhoz
kivalaszthat6

e Partner: az ilyen csoportbesorolasu kategoriakba tartozé tgyfelek egy opcionalisan
kérheto interfészben a partnerek beazonositasara szolgal.

10 http://www.kvmtechnologia.hu/
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e Terhelési értesités: ebben a csoportbesorolasban szereplo tUgyfelek szaméara van
lehetoség terhelési értesito készitésére a rendszerben

e Atmeneti bejoévo szamlas: az ehhez a kategoriahoz sorolt ligyfelek szamara lehet
késziteni atmeneti bejovo kdltségszamlat a rendszerben a CCS Hungary ISped
rendszer hasznalata esetén.

e Sajat cég: amennyiben ez a kategdria be van pipélva egy ugyfélnél, akkor a
fuvarlevél importalasa koltség adatlapra esetében az Ugyfél adatai automatikusan
kitoltodnek a koltségadatlapon. Ezen funkcié hasznalatara a CCS ISPED
felhasznaloknak van lehetoséguk.

A fenti csoportbesorolasokhoz a telepitést kdvetoen automatikusan rendelkezésre all
egy-egy kategoria is hasonlé nevekkel (a fuvarlevél mezoi esetén az Feladd, a Cimzett Is
a Szintén értesitendo).

Altalaban e kategoériak elegendok az ligyfelek csoportositaséhoz, de sziikség esetén (pl.:
a feladok tovabb oszthatok budapesti és vidéki feladdkra - ehhez két kategériat kell
létrehozni, melyek mindegyike "Feladd" csoportbesorolast) tovabbi kategéridk is
felvihetoek. Egy csoportbesorolashoz tetszoleges szamu kategéria felveheto.

Az ilyen tovabbi kategorizalasok elsosorban a keresést segitik, az tgyfél kivalasztasanal
csak a csoportbesorolas szamit. (A fenti példa szerinti kategoriak esetén a fuvarlevélen
felado valasztasakor a két kategoria valamelyikébe besorolt tigyfelek jelennek meg.)

2.1.1 Ugyfelek adatai

Az Uj uUgyfelet a Létrehozas/Ugyfél menupontra vagy a Megjelenités/Ugyfelek
menuponttal elohivhat6 listaablak eszkdzsoradban talalhatdo "Uj" gombra kattintva lehet
nyilvantartasba venni.

http://www.kvmtechnologia.hu/ 11
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Pénziigy | Kommurikacia | Speditiir | SIT4 | Egwéb |

Addszam: [129533500-2-43

Ell addzzam: I

Bankszamnlaszam; |1 0103056-23103621-00000007

Fizetési mad: Iétutalés "’I Fiz.hatéridﬁ:l 0 _I? fap
Osszesit tpus: Ieg_l,lenként vlémnlési a20r. I

Frofitcenter: I j

Ment/Bezar M égzem

Az Ugyfél adatainak felviteli ablaka fiiggolegesen két részre oszthatd. Az tgyfél fo adatai
az ablak felso részén az altalanos informaciok részben adhatok meg.

Megadhat6 fo adatok:

e Neév: az ugyfél neve (személynév vagy cégnév). Nem viheto fel két tigyfél azonos
névvel

e Orszag: a cim adatok kézil az orszag neve legordilo listabol kivalaszthato, de
kézzel is rogzitheto igény esetén.

e Orszagkdd: a megadott orszag kétbetus orszagkddja. Amennyiben az orszagot a
listdbol valasztja ki, az orszdgkod automatikusan kitoltodik. Az orszag név kézzel
torténo kitdltése esetén a két betus orszagkodot is kézzel kell kitdlteni.

e Varos: megadhat6 a telepilés, illetve kulféldi cim esetén itt érdemes megadni az
egyéb tertleti megjeldléseket (pl.: megye vagy keriletek adatai).

e Iranyitdszam: szamok mellett betuk is megadhatdk, igy példaul az allamok
roviditései
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Inpro Szamlazé Rendszer Ugyfelek nyilvantartasa

Kapcsolattartdé: ebben a mezoben lehet megadni az elsodleges pénzigyi
kapcsolattartot az adott Ugyfélnél. Az itt megadott személy neve a "Fizetési
felszolitds" és "Nem kiegyenlitett szamlak" jelentések nyomtatvanyain is megjelenik.

Kozterulet neve: ebben a mezoben lehet megadni az tgyfél cimét

Kozterulet jellege: ebben a mezoben lehet megadni az Ugyfél ciméhez tartozo
kozterllet jellegét, példaul utca vagy ut.

Hazszam

Epiilet

Lépcsohaz

Emelet

Ajtod

Megjegyzés: szabadon megadhaté egyéb széveges megjegyzések (ez a mezo az
ugyfélablak jobb als6 sarkaban talalhaté meg)

2016. januar 1-jétdl minden szamlazoé programnak rendelkeznie kell egy olyan 6nalld, de a

.programba beépitett, ,,ad6hatésagi ellendrzési adatszolgaltatas” elnevezésa funkcidval,

-
—

amelynek elinditasaval adatexport végezhetd. Ezen Uj kbvetelmény miatt nem lehet az tgyfél
nevét egy mezdben megadni, hanem a cim részeit killon-kilon adatmezdkben kell kezelni.

Az ugyfél f6 adatai k6zott a Cim mezdben megtalalhat6 az tigyfél teljes cime, ami a 2016 elotti
struktdra szerint kertilt megadasra kordbban. Ezen mez0 segit az Uj struktdra szerinti cim
adatok megadaséahoz.

A megijelenitett tigyfél ablak jobb felso sarkaban jel6lhetok be az lgyfélkategoriak.

Az ablak alsé részében az tgyfél tovabbi adatai csoportositva talalhatbk meg. Az egyes
adatcsoportok a fulekre kattintva valaszthatok ki.
Az alabbi kiegészito informaciok adhatok meg:

Pénzugy: a rbgzitett tgyfél pénzugyi adatai

Kommunikacio: egyéb elérhetoségek (pl.: telefonszamok, e-mail cim max. 60
karakter stb)

Speditor: speditor partnerek egyedi azonositdéi és a hozzajuk tartozé egyedi
beallitasok rogzithetoek ezen fil alatt

SITA: az ugyfélhez rendelheto SITA cimek

Egyéb: tovabbi adatok (pl.: az operativ Ugyekben illetékes személy és
telefonszama)

Kategoriak: az ugyfelek kozétti kodnnyebb keresést és az Ugyfelek specialis
csoportokba sorolasat szolgaljak

A "Ment/Bezar" gomb megnyomasaval tarolhatéak a felvitt adatok, a "Mégsem" gomb
mentés nelkil bezarja az ablakot.
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Inpro Szamlazé Rendszer Ugyfelek nyilvantartasa

A funkcié hasznalata jogosultsaghoz kotott, ezért nem mindenki szamara

_hasznalhaté. Amennyiben a funkcié nem indithaté el (a nyomégomb/meniipont

_+__letiltott allapoti), Onnek nincs joga hasznalni ezt a funkciét. Ha sziikséges, a
mivelet engedélyezését a rendszergazda tudja beallitani.

2111

Szamlazasi adatok

Pénziiay | Kammunikacis | Speditér | SITA | Eayéb |

Addszam: |12983500-2-43

Ell addzzam: |

Bankszamlaszam: |10103056-39109621-00000007
Fizstésimad: |atutalss v | Fizhatéidi| 8- nap
Elzzamolasi azan.: l—
O zszesitd tipus: W

Az adott partner pénzigyi adatai az Ugyfél felviteli ablakon a "Pénzigy" fllre kattintva
érhetoek el. Az itt megadhat6o értékek elsosorban a rendszerben kiallitott Kimeno és
Bejovo szamlak, illetve Terhelési értesitok megfelelo mezoiben kerllnek megjelenitésre
és kinyomtatasra.

A "Pénzugy" ful alatt régzitheto adatok:

Addoszam: amennyiben az tgyfél egy jogi szemeélyiség, itt megadhat6 az adészama.
Magyar utgyfél esetén az nnnnnnnn-n-nn formatum javasolt, ettol eltéro adészam is
megadhat6, azonban ilyenkor az adatok mentésekor erre figyelmeztet a rendszer.

EU addszam: kulfoldi partnerek esetében, ebben a mezoben lehet régziteni a
kulfoldi partner EU addszamat, mely a Kimeno szamla és Terhelési értesitok
nyomtatvanyaira is felkerdl.

Bankszamlaszam: az ugyfél bankszamlajanak szama, melyrol és melyre az
atutalasait végzi.

Fizetési mod: készpénz vagy atutalds valaszthatd. Az itt megadott fizetési mod lesz
a készillo kimeno és bejovo szamlak alapértelmezett fizetési mddja.

Fizetési hatarido/Temp of payment: csak atutalasos fizetési mod valasztasakor
adhaté meg a fizetési hatarido naptari napban megadott alapértéke, mely alapjan a
rendszer az adott Ugyfél szamlara torténo kivalasztasakor kikalkulalja az adott
szamla fizetési hataridejét.

Elszamolasi azonositd: ebben a mezoben lehet tarolni az adott tigyfél barmilyen
egyéb pénzigyi azonositéjat (pl.: kdnyveloi rendszerben kapott tgyfélazonositd)

Osszesito tipus: a legordilo listabdl ki lehet valasztani, hogy ha az adott lgyfél
terhelési értesitoibol készitink kimeno szamlat, az ugyfél kivalasztasa utan
megjeleno ablakon az idoszak intervallum mezokben alapértelmezetten milyen
idoszak jelenjen meg, az elozo nap, vagy az elozo egy hét, vagy az elozo egy

14
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honap.

2.1.1.2 Elérhet6ségek

Pénziigy Kammunikacid | Speditér | 5174 | Eqyét |

Tel. szémlok): |45I3-EI?13
Fax zzam{ak]; |4EE-EI?'| 4
b obil szamok]: |

E-mail cimlek]: |:-c_|,l@|:|:$.hd

Az Ugyfél tovabbi elérhetoségei az ligyfél felviteli ablakon a "Kommunikacio" fulre kattintva
érhetoek el.
A "Kommunikacio" ful alatt rogzitheto adatok:

e Telefonszam(ok), Fax szadm(ok), Mobilszam(ok): az ugyfél telefonos
elérhetoségei rogzithetok ezekben a mezokben. Egy mezoben tdbb telefonszam is
felsorolhato.

e E-mail cim: az ugyfél kapcsolattartasra hasznalt elektronikus levelezési cime
régzitheto ebben a mezoben, a mezobe rdgzitheto karakter 60

2.1.1.3 Speditér

Pénziiay | Kammunikscis  Speditér | 5iTa | Eqpéb |

I&TA szam: [11111171

Pirna: |777?777?779?77??77

Czak npomtatandd szoveg a fuvarleveélen:

|Sﬁrgﬁsen feladwal

A "Speditor" fUl alatt a speditor partnerek egyedi azonositéi €s a hozzajuk tartozé egyedi
beallitasok régzithetoek.
A "Speditor” ful alatt r6gzitheto adatok:

e IATA szam: a IATA (International Air Transport Association) altal adott egyedi
azonosité, mellyel a IATA tagok rendelkezhetnek. IATA taggd csak a
légiaru-fuvarozés szereploi valhatnak.
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e Pima: a szallitmanyoz6 cég vagy légitarsasdg Pima kddja rdgzitheto ebben a
mezoben, mely a SITA cim helyett hasznalt egyedi azonosité lehet (a CCS
Hungary AWB rendszer nem hasznalja ezt az értéket)

e Csak nyomtatand6 szoveg a fuvarlevélen: az ide beirt széveg a CCS Hungary
Speditori rendszerbol nyomtatott fuvarlevélen megjelenik, de a kinyomtatott
fuvarlevélrol elktldott FWB SITA lzenetben nem szerepel.

2.1.1.4 SITA cimek

Pénziiay | Kommunikacis | Speditar SITA | Eqpéb |

Nev ST e " LI] ..........

A "SITA" fulon a partnerek SITA cimei tarthatok nyilvan. Mindegyik SITA cimhez
megadhatd egy tetszoleges szoveg is, amellyel a cimek beazonosithatok. Az itt felvitt

cimek hasznalhatok a Telex Uzenetkdzpontban Uj telex Uzenet kuldésekor azok
megcimzeéseére.

Az "Uj" gomb segitségével vinetok fel a SITA cimek és a hozzajuk tartozé megjegyzések
a listaablakba. A gomb megnyomasakor megjeleno ablakban megadhat6 a SITA cim és a
hozza tartozo név, osztaly vagy egyeb szoveg.

A felvitt SITA cimek a "Modositas" gombbal megvaltoztathatok. A gombra kattintva a
listaablakban kijel6lt sorhoz tartozé széveg €s SITA cim modosithato.

A listaablakban kijel6lt SITA cim a "Torlés" gombra kattintva torélheto.
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2.1.1.5 Egyéb adatok

Pénziiay | Kommunikacis | Speditér | SITa Eavéh
Terhelézi értesitd prefis 123
Rivid céanév: |CCS

Elstdleges kapcsolattartd

Néw: |Kovécs Béla

Tel szam: |0513165240

Az "Egyeéb" fulon kalonféle kiegészito informaciok adhatok meg, melyek a tébbi csoport
egyikébe sem sorolhatdk be, illetve amelyeket a CCS Hungary ISped hasznal a kilénb6zo
nyomtatvanyok megfelelo mezoinek kitdltéséhez.

Az "Egyéb" ful alatt régzitheto adatok:

e Terhelési értesito prefix: az adott partner szamara kiallitott terhelési értesitok
harombetus azonositoja itt adhaté meg, mellyel minden esetben a terhelési értesitok
szama kezdodik. Abban az esetben, ha ebben a mezoben nem lett rogzitve érték, és az
adott Ugyfél részére terhelési értesitot allit ki a felhasznald, abban az esetben
alapértelmezetten az Ugyfél nevének elso két karakterét hasznalja fel a rendszer, mint a
terhelési értesito kétbetus azonositgja.

e ROvid Cégnév: ha van a cég neveének roviditett valtozata, az itt adhaté meg

e Elsodleges kapcsolattartd: itt adhato meg annak a személynek a neve, akivel az
operator szemeélyes kapcsolatot vehet fel. Az itt megadott név a CCS Hungary ISped
rendszerbol készitett Kiértesitési és Kiszallitasi nyomtatvanyok megfelelo mezoiben
kerll megjelenitésre.

e Telefonszam: itt adhaté meg az elsodleges kapcsolattarté telefonszama, mely a CCS
Hungary ISped rendszerbol készitett Kiszallitdsi nyomtatvany megfelelo mezojében is
megjelenitésre kerdl.
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2.1.1.6 Kategoriak

K.ateganak:
| Shipper
v| Conzignes
Alzo notify
JAS roda
Szamlazok
| Bejovd szamla kiallibak,
v| Terhelési értesito

Atmeneti bejovi szamlas
W mm

Megeqyzés:

Az ugyfelek kozotti konnyebb keresést és az ugyfelek specialis csoportokba sorolasat
szolgaljdk az ugyfélkategériak. Az alapértelmezett kategoriak, melyek a rendszer
mukodését befolyasoljak mar telepitéskor megjelennek a kategoria listaban, de ezeken
kivil is felvinetoek Ujabb kategdriak a Modositas/Ugyfél kategoriak meniipontban.

Egy ugyfél tetszoleges szamu kategoridba besorolhatd, a mellettiik l1évo négyzeteket
megjeldlve. Ezekre a kategoridkra az ugyfelek listazdsakor lehet keresni, illetve a
rendszer is szur ez alapjan ugyfél kivalasztasakor.

A Felad6, Cimzett, Szintén értesitendo, a Partner, a Terhelési értesito, a Atmeneti
bejovo szamlas és a Sajat cég kategoriak elore definialtak, ezek kdzil az elso harom a
fuvarlevelek kitoltésénél a megfelelo cim mezok kitbltéséhez, a Partner, a Kimeno
szamlazas, és a Bejovo szamlazds kategoria, az opcionalisan kérheto interfészben
szereplo kimeno szdmlak cimzettjeinek az elkulonitéséhez, a Terhelési értesités és a
Atmeneti bejovo szamlas kategoriak a terhelési értesito és atmeneti bejovo
koltségszamla Ugyfélmezojének a kitdltéséhez hasznalhatd, mig a Sajat cég kategoria a
felnasznalé cégadatait azonositja, ezzel biztositva, hogy a beérkezo elektronikus
informacidkban szereplo cégnévtol fliggetlentl mindig a helyes felhasznalbi cégadat kerul
a fuvarlevél cimmezoibe.

2.2 Ugyfelek listaja

Legegyszerubben a Megjelenités/Ugyfelek meniipontbdl érheto el az ligyfelek listaja, de
minden esetben, amikor egy ugyfelet szeretnénk kivalasztani az Ugyféladatbazisbodl vagy
a teljes ugyféllistat jeleniti meg a rendszer vagy az adott funkciéhoz tartozo
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csoportbesorolasnak megfelelo tgyfeleket, akkor is elérheto az tgyfelek listaja.

i iUgyfelek E rg|
b Uj A tddositas e Toés (], Keresés o Licta I’_ Az ligyfelek szine minden
Neow T Vans esetben'az: adott l;'nglfé[
Cargo Handling Kit. Hurgary Veszprém, 3404 si Lt elmarada = TE: k mértékét
eloll

I arketing Lbd, B elgium Brussels, BE34232 23th Street Redeberger
Wiebrazing Ltd. United States San Francizco, CA34... 10th Street Biggar

Oayfél neve: | 5 tétel @ Bezanss

Az ugyfelek megjelenitett listaablaka az tgyfélnyilvantartas "k6zpontja". A listaablakban a
felvitt Ggyfelek fo adatai (név, orszag, varos, cim) jelennek meg.

Emellett opcionalisan kérheto az lgyfelek sarga, narancssarga és piros szinnel torténo
megjelolése a szamukra Kkidllitott kimeno szamladkra megadott fizetési elmaradas
maximalis napjainak szama alapjan.

A megjelenitett lista alapértelmezetten az els6é oszlop szerint keril sorrendezésre, de
barmelyik megjelenitett oszlop szerint sorrendezhetd6. Ehhez a lista fejlécében az adott
oszlop cimkéjére kell kattintani. A sorrendezett oszlopot és a sorrend iranyat (névekvo
vagy cstkkend) a fejlécben az oszlopnév mellet megjelend kis haromszog jelzi.

A megijelenitett listaablak jobb alsé sarkaban lathato, hogy hany elem szerepel a listaban,
illetve szurofeltételek megadasa esetén a [szurt adatok] felirat jelzi, hogy nem az 6sszes
nyilvantartasbeli Ugyfél lathato a listaban.

Ha a listaablakban szurt adatok vannak és a keresett Ugyfél nem talalhaté benne, akkor
az ugyfél kivalasztasa elott érdemes lekérdezni a teljes listat (elobb a "Keresés" gombra,
majd a megjeleno ablakban a "Listdba mind" gombra kattintva), mert lehetséges, hogy
csak szukités vagy inaktiv allapota miatt nem latszik az tgyfél a listaablakban.

A megjelenitett listAban a sorrendezett oszlop szerint lehet keresni a bal als6 sarokban
talalhatd "Gyorskereso" segitségével. A mezobe irva a listAban rogtén a beirt
szorészletnek megfelelo elso tételre ugrik a kijelolés.

A megjelenitett listaablakot a "Bezaras" gombra kattintva zarhatjuk be.
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2.2.1 Ugyfelek karbantartasa

A listaablak felso részén az eszkdzsor taldlhatd, melyen a lista kezeléséhez, illetve a
listaablakban megjelolt tigyfélhez kapcsolodo karbantarté funkcidk érhetok el.

U A M Gdozitas i Torles [EI;L Keresés ﬂ Ligta I

Uj tgyfél: az "Uj" gombra Kkattintva j tigyfél vineto fel a nyilvantartasba. Az tigyfél adatait
az ugyfel felviteli ablakon lehet rogziteni.

Valasztas: ez a gomb csak akkor lathato, ha a listat Ggyfél kivalasztasanal hivtuk meg.
Ebben az esetben a gombra kattintva valaszthatd ki a listaban kijeldlt Ggyfél az adott
mezobe.

Modositas: a listdban kivalasztott tgyfél adatai betdltésre kerilnek az ugyfél felviteli
ablak mezoibe és szabadon modosithatoak. Az ablak lerendbenezésével az adatok
eltarolasra kerilnek, ha a felhasznalo mégsemmel I1ép ki, abban az esetben az
Ugyféladatok valtozatlan formaban maradnak.

Ha listaablak nem Ugyfél valasztas miatt jelent meg, akkor a "Mdédositas” illetve a "Megtekintés" az alapértelmezett funkcié, igy a
| 1 dupla kattintas a listaban is ezt a muveletet inditja el.

Torlés: a "Torlés" gomb segitségével tordlheto vagy inaktivalhato a kijeldlt Ggyfél. Az
dgyfél csak akkor torélheto fizikailag az Ugyféladatbazisb6l ha nincs ra hivatkozas a
rendszerben. Ha az adott tgyfél mar kivalasztasra kerllt szamlara, terhelési értesitore
vagy fuvarlevélre, abban az esetben a rendszer csak inaktivalja az tgyfelet igy utélagosan
barmikor visszadllithatbak az adott Ggyfél adatai. Inaktiv Ggyfél Ujraaktivalasdhoz a
felhasznalénak a "Keresés" ablakon be kell jel6lnie az "inaktiv tgyfelek" jel6lonégyzetet,
mellyel az Ugyféllistaban az 6sszes aktiv és inaktiv Ugyfél megjelenitésre keril. Ezt
kovetoen az inaktiv Ggyfélt kijelblve az eszkbdzsorban megjelenik a "Mddositas" gomb
helyett a "Megjelenités” és "Aktivalas" gombok. A "Megjelenités" gombbal megtekintheti
az inaktiv gyfél adatait a felhasznalo, és amennyiben szeretné Ujra aktivva tenni, abban
az esetben az "Aktivalas" gombra kattintva ezt megteheti. Ezt kbvetoen az Ujraaktivalt
ugyfél alapértelmezetten meg fog jelenni az tgyféllistaban.

o ] A Meqgelenités| @ Aktivalas [&L Kerezés a Lizta I

Keresés: az Ugyféllista tartalmara kulonfele szurofeltételek adhatok meg a kereso
ablakon. Igy kulonbozo feltételek megadasa mellett az tgyféllista tovabb szukitheto igény
szerint.

Ugyféllista nyomtatdsa: a listaablakban szereplo ugyfelek megjelenitett adatai
kinyomtathatok a "Lista" gombra kattintva. Az elkészitett nyomtatvanyon azok az adatok
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lathatok, amelyek az tgyfél listaablakon is lathatok.

A funkcié hasznalata jogosultsaghoz kotott, ezért nem mindenki szamara

. hasznalhaté. Amennyiben a funkcié nem indithaté el (a nyomégomb/meniipont

_+__letiltott allapoti), Onnek nincs joga hasznalni ezt a funkciét. Ha sziikséges, a
mivelet engedélyezését a rendszergazda tudja beallitani.

2.2.2 Ugyfelek listdjanak sz(ikitése

A megjelenitett Ugyfél listaablak eszkozsoraban talalhatdé "Keresés" gombra kattintva
allithatunk be tovabbi szurofeltételeket, amelyek alapjan a rendszer kilistazza az 6sszes
megadott feltételnek megfelelo tgyfelet.

Ugyfelek sziirése

[~ Ugyfél kategdria:

[ Ugyfelney kezdd ertel:

I Ugytélingéy tartomany:

-tal |

[T Orszag kezdd értek: |

[ Orzzag tartomény: | -t |

[T Warosnéw keadd étek: |

-l |

[ Waroznéy tartamany:

[ Cim kezdd &rték: |

[ Inaktiv Ligyfelek,
[T Kapesolattartd kezddérak: |

[T Addszém kezdbertek: |
[ Fizetési mad: | J
[~ SITA cim kezdd érték: |

Listaba mind ‘ Szlirkeres | Mégzem ‘

A bal oldali jel6lonégyzetekkel adhatjuk meg, hogy mely feltételek alapjan szeretnénk
leszurni az Ugyfelek listajat, majd a megjelolt feltételmezo kitdltésével pontosithatjuk a
kivant feltételszabalyt.

A szbveges mez0Okre kétféle keresési mod lehetséges:

o kezddérték: keresés esetén a megadott karakterekkel kezdddd értekek kertlnek
kilistazasra
e tartomany: keresés esetén a két mezBben megadott szovegrészek kozé

(ABC-rendben) esb értékek kertlnek kilistdzasra
Ahol mindkét keresési mod lehetséges, ott egyszerre csak az egyik valaszthato ki.

Az alabbi feltételek adhatok meg a kereso ablakon:
e Ugyfélnév: kezdoérték vagy tartomany adhaté meg az tigyfél nevére
e OrszAag: kezdoérték vagy tartomany adhaté meg a cimhez megadott orszag nevére

e Varos: kezdoérték vagy tartomany adhatdé meg a cimhez megadott varos
(telepulés) nevére
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e Cim: a cim tovabbi részének kezdoértékére lehet keresést megadni
e Kapcsolattartd: a kapcsolattarto kezdoértékeére lehet keresést megadni
e Addszam: az addszam kezdoértékre adhaté meg feltétel

e Kategoriak: a kategoriak kozll egy vagy tobb kijeldlheto - a megjeldlt kategoriak
valamelyikében szereplo Ugyfelekre keres a rendszer

Tobb feltétel megadasa esetén mindegyiknek érvényesnek kell lennie a keresett tételre,
hogy az megjelenjen a listdban.

"Listaba mind" gomb megnyomasaval a beallitott feltételektol figgetlenll az 6sszes elem
megjelenitésre keril a listaablakban.

"Szurés/Keresés" gombra kattintva a megadott feltételek alapjan kertl betdltésre a mar
leszukitett lista.

"Mégsem" gombra kattintva a kereso ablak bezarul és a lista valtozatlan formaban kerdl
megjelenitésre
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3 Termékek és szolgaltatasok

A szamlakon, a terhelési értesitokon és kdltségadatlapokon a koltségek és bevételek
tételekre bontva szerepelnek. A tételek a termékek és szolgaltatasok (a tovabbiakban
ezeket roviden termékeknek fogjuk nevezni) adatbazisabol valaszthatéak ki. A
terméknyilvantartas alkalmas arra, hogy az egyes termékekhez a megnevezés mellett
tovabbi adatokat is rogzitsiink (pl.: AFA tipusok forgalom iranyonként, egységar, SZJ vagy
VTSZ szam stb.).

A bedllitott alapadatoknak készénhetoen a szamla, terhelési értesito vagy koéltségadatlap
tételeinek felvitelekor mar nem kell sok adatot megadni — altalaban csak a termék
mennyiségét illetve valtozo ar esetén az egységarat.

3.1 Termékek felvitele

Az U] termékek elsosorban a Létrehozas/Termek menlpontban vagy a
Megjelenités/Termékek meniponttal elohivhato listaablak eszkdzsoraban talalhaté "Uj"
gombra kattintva hozhatoak létre.

x|
Megnevezés [magyarl: I K.ategonak:
Megnevezés [angoll: | ;i?:?;rs;gl:ités
Tetel ipusa; Isznlgéltatés j E E:ET;EE;;E
[T Edzvetitett szolgiltatas: E tg?igz s2émia
Cikkszam: I
Jeqyzékszanm |
kenny. egys.. maguar: I— angal: I—
[ ettd egueégar: 0,00
Expart AFA Hpus; IT. an. j
Import AFA Hpus: IT. am. j
AWE kitségksd: [ Eayeditemék: | nomal temek (nem specidlis) 7]
Sablar: |

Mentés/Bezar €3 Mégzem |

7z

A tétel felviteli ablakon taldlhaté "Megnevezés" és "Mennyiségi egység" két nyelven,
magyarul és angolul adhaté meg. Ezek kdzil a magyar nyelvuek megadasa kételezo, az
angol szovegek meglétére csak angol nyelvu szamla vagy terhelési értesito
nyomtatasakor van szikség.

| JHa az angol nyelvu megnevezés vagy mennyiségi egység hianyzik, akkor az idegen nyelvu szamlan, terhelési értesiton is csak a
| 1 magyar nyelvu szbveg jelenik meg.
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A "Tétel tipusa" legdrdilo listabdl valaszthatd ki, hogy a rogzités alatt all tétel termék
vagy szolgéltatas. A tipus kivalasztdsakor a "Jegyzékszam" mezoben termék esetén a
"VTSZ:" szolgaltatds esetén pedig az "SZJ:" kezdoszoveg jelenik meg, mely mdgé a
megfelelo azonositd beirhato.

A "Nett6 egységar" megadasa nem koételezo. Abban az esetben érdemes megadni, ha a
termék egységara allandd, vagy csak nagyon ritkan valtozik. Esetenként valtoz6 ar esetén
célszeru 0 értéket beallitani egységarnak, mert ilyenkor a tételek felviteli ablakaban
automatikusan az egységar mezore fog raallni a kurzor, mig 0-tél kilénb6zo egységéarnal
a mennyiség mezore ugrik.

A termékhez forgalomirdnyonként megadhat6 a hasznalando afatipus az "Import afatipus”
és az "Export afatipus" legordilo listabdl kivalasztva a helyes értéket. Ennek
kdszonhetoen az egyszer felvitt termék hasznalhatd import és export tételekhez is, mert a
szamla, terhelési értesito vagy koltségadatlap forgalom irdnya szerint a program a
megfelelo afatipussal szamol.

Az ablak jobb oldali részén a termékkategoriak listgja lathatd. Az egyes kategoridk elott
taladlhato jeldlonégyzet segitségével valszthatjuk ki, milyen csoportokba keriljon bele az
adott termék.

Kozvetitett szolgaltatasa jel6lése

A Kozvetitett szolgéltatas jeldlonégyzettel lehet meghatérozni, hogy adott szolgaltatas
kozvetitett szolgéltatas vagy nem.

Amennyiben igen, és a jeldlonégyzet be van jelélve, akkor a kiallitott szamlan az adott
szolgaltatas nevénél "o" szimbdlummal jelenik meg, és a kinyomtatott szamlan is
megjelenik az alabbi széveg:

A 'm' szimbolummal jelolt tevékenység "kdzvetitett szolgaltatast tartalmaz.

A "Ment/Bezar" gomb megnyomasaval tarolhatéak a felvitt adatok, a "Mégsem" gomb
mentés nélkll bezéarja az ablakot.

A funkcio hasznalata jogosultsaghoz kotott, ezért nem mindenki szamara

. hasznalhaté. Amennyiben a funkcié nem indithaté el (a nyomégomb/meniipont

_+__letiltott allapoti), Onnek nincs joga hasznalni ezt a funkciét. Ha sziikséges, a
miivelet engedélyezését a rendszergazda tudja beallitani.

3.1.1 Termék kategoridk

A termékek a konnyebb csoportosithatosag kedvéért kategériakba sorolhatok. Kategoriak
tetszoleges szamban felvihetok, megnevezésik maédosithatd. A felvitt kategoridk kozul
csak azok torélhetok, melyek nem alapértelmezett kategoridk (aktiv termék, automatikus,
h&zhozszallitds) vagy nincs ra hivatkozas a termékek kozott (nincs egyetlen termék sem a
kategoriaba sorolva).
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Termékkateggridk listdja X

aktiy termék, Felvitel
autornatikLs
hazhozzzallitaz

Mentéz/Bezar a M égzem |

Alapértelmezett kategoriék:
e hazhozszallitas: azon szamlatételek, melyek termékmegnevezésénél ez a kategoria
bejeldlésre kerilt, belekertilnek a "Hazhozszallitas" jelentésbe

e aktiv termék: ez a kategoOria U] termeék létrehozdsa esetén alapértelmezetten

“ s

listaablakban, annak meghivasakor. Ha szeretnénk, hogy a "nem aktiv termékek" is
megjelenjenek a termékek listaablakaban, abban az esetben a "Keresés" ablakon a
"Mindet" gombra kell kattintani. Ertelemszeruen az “"aktiv termék" kategoria ismételt
bejelolésével a termék uUjra aktivva teheto és alapértelmezetten mindig megjelenik a
termékek listaablakaban.

e automatikus: azok a termékek, melyeknél ez a kategdria bejeldlésre kerllt a
szamlafelviteli ablak "Gyors tételfelvitel" gombjara Kkattintva egy ko6zos listaban
megjelennek, ezzel is kbnnyitve a felhasznalé munkajat

Uj kategéria felvétele

A program lehetoséget kinal egyedi kategoéridak felvételéere, mely funkcio a

Modositas/Termék kategoria menuponttal érheto el.

Az ablak bal oldalan lathatd a mar meglévo kategoriak listdja, jobb oldalon pedig a

kategoriak karbantartasara szolgald gombok helyezkednek el.

A "Felvitel" gombra kattintva lehet 0j kategoriat felvenni.

Kategdria ropzitése

K.ategdria neve"

@ Mentéz €3 Megzem |

A kategoria nevének megadasat kovetoen a "Rendben” gombra kattintva menthetjuk el. A
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"Mégsem" gombot megnyomva visszatérhetlink az elozo ablakhoz.

Kategdria modositasa
A moddositani kivant kategoria kijelolését kovetoen a "Modosit" gombra Kkattintva
megvaltoztathatjuk az adott termékkategodria neveét.

. )Az alapértelmezett kategoériak neve nem médosithaté.

Kategoria torlése

A torolni kivant kategoria kijeldlését kovetoen a "Tor6l" gombra kattintva eltavolithatjuk az
adott kategériat a listabol. A program a végleges torlést megelozoen megerosités kér a
torlés szandékossagarol.

. )Az alapértelmezett kategoriak nem torélhetok.

3.2 Termékek listaja

A termékek listdja a felvitt termékek megjelenitésére, modositasara és torlesére
hasznalhat6. Ugyanez a listaablak jelenik meg azokban az esetekben, amikor a
felhasznald egy terméket szeretne kivalasztani a termékadatbazisbdl (pl.: tételek felvitele
a szamlara, Koltségnem szerinti 6sszesités jelentés készitése)

A termékek listaablaka a termékek valasztasahoz, illetve ©nalloban a fomeniben a
Megjelenités/Termékek meniupontbdl érheto el.
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Termékek és szolgaltatasok listaja
ol U A Médositdis @ Tarlés @.Eeresés b Lista

Termék neve Tétel tipuza Cikkzzamm Mettd equségar Jegyzékszam i

ey Szolgalatas 0,00 5216323

ABC bonpoalitési ktzg® Szolgélatés 0,00 SZ)E63401

ABC KR oo fee® Szolgalatas 0,00 SZLE340

ABC K fuwvandi Szolgélatas 0,00 SZ21:6240

ABC KR kezelés kizg® Szolgalatas 0,00 SZLE340

ABC Rft kiolisége” Szolgaltatas 000 5216340

ABC KR okmany kez kizg® Szolgalatas 0,00 SZLE340

ABC Eft Ligyniki dift Szolgaltatas 000 5216340

ABCKFT. raktardi Szolgaltatas 000 52keN2

ABC KFT. wamszemle dif* Szolgélatas 0,00 5216340

Adatfeldolanzas Szolgélatas 0,00 52172300

Adminisztracios koltség* Szolgélatas 000 5217484

Agility kft kdltzége Szolgélatés 0,00 5216340

Airnax Kit drukezelési ktsg Szolgélatas 0,00 5216340

Airman Kt oo fee Szolgélatés 0,00 SZJ:6340

Airnas KRt fuvardij Szolgélatas 0,00 5216340

Airaan Kit hdzhozzzallitas Szolgélatés 0,00 SZJ).6024

Airmax Kit okmanykezelés Szolgélatas 0,00 5216340

Airaas Kt Ligunoki jutalék Szolgélatés 0,00 SZ)E63401

Airnas Kit wamkezelés Szolgélatas 0,00 5216340

Allasdij Szolgéltatss 000 5215229

Allatorvosi diff Szolgélatas 000 5218520

Altaldrwdias szerztidés Szolgélatés 0,00 SZ)70201292

Alaldrwdiias vamkezelés Szolgalatas 0,00 SZ17484169 w
Temmék neve | 218 tatel v& Beadr

A termékek listaablakaban a termékek néhany fo adata jelenik meg (termék
megnevezeése - magyarul, termék tipusa, cikkszam, netté egységar, jegyzékszam).

A megjelenitett lista alapértelmezetten az elsé oszlop szerint keril sorrendezésre, de
barmelyik megjelenitett oszlop szerint sorrendezhetd. Ehhez a lista fejlécében az adott
oszlop cimkéjére kell kattintani. A sorrendezett oszlopot és a sorrend iranyat (névekvo
vagy csokkend) a fejlécben az oszlopnév mellet megjelend kis haromszog jelzi.

Alul a jobb oldalon, a "Gyorskereso" mezovel egy sorban lathat6é a listAban megjelenitett
tételek szama. Ha a lista valamilyen szukités miatt nem tartalmazza az 6sszes felvitt
terméket, akkor a tételek szama mogott zardjelben a [szurt adatok] felirat is megjelenik.
Ha a listaablakban szurt adatok vannak és a keresett termék nem talalhatd benne, akkor
a tétel felvitele elott érdemes lekérdezni a teljes listat (elobb a "Keresés" gombra, majd a
megjeleno ablakban a "Listaba mind" gombra kattintva), mert lehetséges, hogy csak
szukités vagy inaktiv allapota miatt nem latszik a termék a listaablakban.

A megjelenitett listAban a sorrendezett oszlop szerint lehet keresni a bal als6 sarokban
talalhatd "Gyorskereso" segitségével. A mezobe irva a listAban rogtén a beirt
szorészletnek megfelelo elso tételre ugrik a kijelolés.

A megjelenitett listaablakot a "Bezaras" gombra kattintva zarhatjuk be.

3.2.1 Termékek karbantartasa

A Megijelenités/Termékek menlponttal hivhaté elo a termékek és szolgaltatasok
listaablaka. A listaablak felso eszkdzsorabdl az 6sszes karbantartdé muvelet elérheto a
termékekkel kapcsolatban.
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Termekek és szolgaltatasok listdja

b (] A Modositas @ Torlés (L1, Keresés dad Lista

Uj termék vagy szolgéltatas: az "Uj" gomb megnyoméasa utan, a termék felviteli
ablakban rogzithetjik az Uj termék vagy szolgéltatas adatait.

Valasztas: ez a gomb csak akkor lathato, ha a listat termék kivalasztasanal hivtuk meg.
Ebben az esetben a gombra kattintva valaszthatd ki a listdban kijel6lt termék az adott
mezobe.

Modositas: a termékek listaablakdban kivalasztott termék adatai a "Mddositas" gomb
megnyomasa utan, a termeék felviteli ablak mezoibe betdltésre kerul, és szabadon
modosithatoak.

| “JHa listaablak nem termék vélasztas miatt jelent meg, akkor a "Modositas" illetve a "Megtekintés" az alapértelmezett funkcio, igy a
| 1 dupla kattintas a listaban is ezt a muveletet inditja el.

Torlés: a "Torlés" gomb megnyomasaval lehet tordlni a listaablakban kijel6lt terméket. Ha
a termékre még nincs hivatkozas (pl.: nem szerepel szamlan tételként stb.), akkor
fizikailag is torlodik a termékadatbazisbdél. Ha olyan terméket prébalunk térdlni, amire mar
létezik hivatkozas, abban az esetben a rendszer erre figyelmeztet és felkinalja a
lehetoséget, hogy inaktivva tegyik a terméket.

x

& kermék nem tardlhetd mert mar szerepel szamlan vagy adatlapon!
\.__4:/ Kivania a kerméket elrejteni a listan?

Mem

Ha a figyelmeztetésre Igennel valaszolunk, akkor a termék ezentul nem lesz lathatdé a
megjelenitett listakban, igy latszélag toroltként fog viselkedni, de barmikor visszadllithatd
aktiv termékké szikség esetén.

A funkcio hasznalata jogosultsaghoz kotott, ezért nem mindenki szamara

' hasznalhat6. Amennyiben a funkcié nem indithaté el (a nyomégomb letiltott

_=_allapota), Onnek nincs joga hasznalni ezt a funkciéot. Ha sziikséges, a miivelet
engedélyezését a rendszergazda tudja beallitani
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3.2.2 Termeékek listajanak szikitése

A termékek listaablakdban az dsszes termék megjelenitése helyett annak egy részét is
megjelenithetjik. Ez két esetben lehet hasznos: egyrészt akkor, ha tul sok termék van
egyszerre a listdban, igy a megadott feltételnek megfelelve, kevesebb elemmel
dolgozhatunk a listdban; masrészt ismert részadatok alapjan beazonosithatunk
termékeket (pl.: ha tudjuk a megnevezés kezdetét vagy SZJ szadmét stb.).

A szurt lista feltételeinek megadasat az eszkdzsorban talalhaté "Keresés" gomb
megnyomasa utan kezdhetjuk el.

Termekek és szolgdltatasok sziirése g‘

[T Temék vagy szolgaltatas; |

[T Termék vagy szolgaltatas: | - |

[ Cikkszam: |

™ Jegyzékszam: |
[T Tétel tipuza: | J

[T Temék kategdria:

@ Listdba mind‘ Szlirés/Feresés | e Mégsem ‘

A szukités lehetséges feltételeit a megjeleno ablakban adhatjuk meaq:

e Termék vagy szolgaltatas kezdoérték, Termék vagy szolgaltatas tartomany:
vagy a kezdo értéket, vagy tartomanyt adhatjuk meg. Az elso esetben a megadott
szoveggel kezdodo, mig tartomany esetén az ABC szerint a két megadott
szovegrész kdzotti megnevezésu termékek kertilnek a listaba. (A keresés a magyar
nyelvu megnevezésre vonatkozik).

e Cikkszam: a termék cikkszamara adhatunk feltételeket egy kezdoértéket megadva.

e Jegyzékszam: a termék jegyzékszamara adhatunk feltételeket egy kezdoértéket
megadva.

e Tétel tipusa: kivalaszthatjuk a legdrdilo listabol, hogy csak a szolgaltatasok, vagy
csak a termékek jelenjenek meg a listaban.

e Termék kategoéria: a kategoéridk koziul egy vagy tobb kijeldlheto - a megjelolt
kategoridk valamelyikében szereplo termékekre keres a rendszer

Tobb feltétel megadasa esetén mindegyiknek érvényesnek kell lennie a keresett tételre,
hogy az megjelenjen a listaban.

"Listdba mind" gomb megnyomasaval a beallitott feltételektol figgetlenil az 6sszes elem
megjelenitésre keril a listaablakban.
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"Szurés/Keresés" gombra kattintva a megadott feltételek alapjan kertl betdltésre a mar
leszukitett lista.
"Mégsem" gombra kattintva a kereso ablak bezarul és a lista valtozatlan formaban kerdl
megjelenitésre

3.3  Afatipusok

Az Afatipusokat két nagyobb csoportra osztjuk, mégpedig Export Afatipusok, és Import
Afatipusok. Ezen a két csoporton belill lehet megtalalni a kiilénb6z6 Afatipusokat.

A fent emlitett tipusokat a Létrehozas/Termékek menipontban van lehetdség
kivalasztani. Médositasra a Megjelenités/Termékek menipont alatt van maod.

Termek vagy szolgaltatas rogzitése gl
Megnevezés [magyar): | K.ategadriak:
Hazhozszallitas
M egrevezés [angol): | | akliv termak,
stttk s
Tétel tipuza: |Szg|gé|ta[és j bejovd szamla
kimend szémla
Cikkszam: | waluités

Jegyzekszam: [SZ):
Menny. eqys.. magyar: angol:
Mettd equségar: 0.aa

Irport AF2 Hpus: E °

ek | normal termek, [hem specializ] ﬂ

| €3 Mégzem ‘

A kivalaszthat6 Afa tipusok a kovetkez6k:

» Targy adomentes (T.am): ezzel a tipussal tolti ki automatikusan a rendszer a tétel
afa tipusat, amennyiben ez nem lett maskeépp beallitva a fent lathaté ablakban
a termék adatainal.

* 0%, 5%, 12%, 15%, 20%, 25%

« AdO koron kivali: amennyiben ezt a tipust allitjuk be egy termékhez, akkor a
termék értékét nem fogja semmilyen esetben AFA terhelni.

Ha a tételt felrakjuk szamlara, akkor a brutté érték, minden esetben a beallitott AFA tipus
0sszegével fog ndvekedni.
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4 Arfolyamok karbantartasa

A rendszerben hasznalni kivant valutanemeket - a HUF kivételével - és arfolyamokat a
Moédositas/Arfolyamok meniipontra kattintva feljovo tablaban lehet rogziteni és
karbantartani.

A felvitt valutanemekhez megadhatdé hosszabb elnevezés, illetve napi szinten a valuta
vételi, a valuta eladasi, a deviza kdzép, a deviza vételi és a deviza eladasi arfolyamai. A
hasznalni kivant valutanemeket az aktualis arfolyamok alapjan érdemes naprakészen
tartani.

Arfolyam tdbla BI
Walutanemek Lefolyam export Arfolyam jmpart
D aturn: (2008.08.13 15
Yaluta Yaluta megnevezése Egyaén Yaluta wetell |Valuta eladasi| Kozéparfolyam
EUR |EURO

USD  |AMERIKA| DOLLAR
CHF  [SVAJCI FRANE

CAD  |KAMADAI DOLLAR
GEP  |ANGOL FONT

DK |[DAN KORDONA,

SEK_ |SVED KORDMA
NOK_ |NORVEG KORONA
AUD_ |AUSZTRAL DOLLAR
KwD | KUwaAITI DINAR
JPY |JAPAN YEN

HKD  |HOWGKONGI DOLLAR
CNY[KINALYUAN

—
ala|aol==ma]m]m]= === =

=

Arfolyamolk tarlése
| aMégsem ‘

Az arfolyamok listajaban az alabbi adatok lathatok:

e Valutanem: a felvitt valutanem harombetus nemzetk6zi kédjele — ez a mezo nem
maodosithato.

e Megnevezés: a valutanem széveges megnevezése

e Egység: az arfolyamokhoz megadhatd, hogy azok a valuta mekkora egységére
vonatkoznak. A mezoben egy legordilo listabdl az 1, 100, 1000 mennyiségek kdzul
valaszthat6 ki az érték.

e Valuta vételi, Valuta eladasi, Deviza kozép, Deviza vételi, Deviza eladasi: a
sorban megadott valutanem arfolyamai. A kivalasztott egységhez tartozé
arfolyamokat lehet itt megadni forintban.

A listaban az arfolyam adatok a kitolteni vagy modositani kivant érték mezojébe kattintva
szabadon szerkeszthetoek barmilyen datum alatt. (A HUF valutanem mindig
rendelkezésre all a rendszerben, azt a valutanemek listajdba nem kell felvinni.
Megnevezése: Magyar forint; az arfolyama: 1).

Az arfolyamok torlése esetén a torolni kivant érték mezojébe kattintva az adott mezo
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ertéke Delete billentyuvel vagy 0 érték beirasaval torélheto. Ha egy adott valutanem teljes,
aznapra felvitt arfolyamsorat toroini szeretne a felhasznalo, abban az esetben az adott
sorba Iépve és az "Arfolyamsor térlése" gombra kattintva teheti ezt meg.

Arfolyam interfész

A felvitt valutanemek és aktualis arfolyamaik kimenthetok széveges allomanyba vagy
beimportalhatéak széveges allomanybol. Az “"Arfolyam export” gomb megnyomasakor
megjelenik egy allomanyvalaszté ablak, ahol kivalaszthaté a kényvtar és megadhatd az
allomany neve, amelybe a rendszer kimenti az arfolyamokat. Mivel az allomanyba
szovegesen kerllnek be az adatok, javasolt a .txt kiterjesztés hasznalata a névben.

Az "Arfolyam import" gomb megnyomaésakor, hasonl6an az exportalashoz, megjelenik egy
allomanyvalaszté ablak, ahol kivalasztva a beimportalandé fajlt, lehet beolvasni az
arfolyamokat adott datumra. Jelenleg a PC Bankar banki terminal programbdl kimentett
arfolyam f4jlt lehet beimportélni a rendszerbe.

4.1 Valutanemek felvitele, -modositasa

Az arfolyamok listaablak bal felso sarkaban talalhaté "Valutanemek"” gomb
megnyomasara feljovo ablakban van lehetoség az Uj valutanemek felvitelére,
modositasara, torlésére vagy sorrendjik megvaltoztatasara.

Valutanemek listdja EJ

Valutakod|Egység Valutanem leirasa
Uso AMERIEAl DOLLAR b Gdozitss
CHF SWAIC] FRANE
CAD KaMADA DOLLAR Téirlés
EBP AMGOL FOMT
DKE. DAN KOROMA
SEK SWED KORONA
MORYEG KOROMA

NOK
ALD AUSZTRAL DOLLAR
KUWAITI DINAR

KD

= a0 JAPAN YEN Q
HOMGKONGI DOLLAR

EINAL LA tozgatas lefels

HKD
a Mégsem ‘

1
1
1
1
1
]
]
1
1
1
1
1

A valutanemek listdjaban az alabbi adatok lathatok:

e Valutanem: a felvitt valutanem harombetus nemzetkdzi kodjele — ez a mezo nem
maodosithato.

e Egyséq: az arfolyamokhoz megadhatd, hogy azok a valuta mekkora egységére

vonatkoznak. A mezoben egy legordilo listabdl az 1, 100, 1000 mennyiségek kdzul
valaszthat6 ki az értek.

e Valutanem leirasa: a valutanem szdveges megnevezeése

Valutanem felvitele
A "Felvitel* gomb megnyoméasaval adhatok hozza a listdhoz a hasznalni kivant Gjabb
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valutanemek.

Valutanem rogitése

Yaluta kodja:

Walutanem leiraza:; |

Equzéa |1 -
)

€ Mégzem

A megjeleno ablakban ugyanazok az adatok adhaték meg, amelyek az arfolyamok
listaablakdban is szerepelnek. A harombetus valutanem révidités megadasa kotelezo. Ha
olyan harombetus kodot adunk meg, amely mar szerepel a valutanemek kozott, akkor a
rendszer nem engedélyezi ennek ismételt felvitelét, és erre figyelmeztet is.

A "Ment/Bezar" gomb megnyomasaval tarolhatéak a felvitt adatok, a "Mégsem" gomb
mentés nelkil bezarja az ablakot.

Valutenem mddositdsa

A "Mdbdositas" gomb megnyomdsaval valtoztathatjuk meg a listdban kijel6lt valutanem
adatait. A megjeleno ablak megegyezik a valutanem felviteli ablakaval azonban a
valutanem harombetus kédja nem maodosithato.

Valutenem torlése
A "Torlés' gomb megnyomasaval torélhetjiuk a listdban kijel6lt valutanemet véglegesen.

Valutanemek sorrendje a listdban

A valutanemek listdjaba a felvitel sorrendjében kerlilnek bele a valuta sorok. A szamlan és
a koltségadatlapon valutanem valasztasakor azok ezen lista szerinti sorrendben jelennek
meg, ezért lehetoség van a listaban a sorrend megvaltoztatasara.

A listdaban a mozgatni kivant valutanem sorat kivalasztva a "Mozgatés felfelé" és a "
Mozgatéds lefelé" gombokkal valtoztathajuk meg a kivalasztott valutanem pozici¢jat a
listaban. igy tetszoleges sorrendet alakithatunk ki.
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5 Terhelési értesitdk

A terhelési értesit6k hasznalata olyan vevokor esetében ajanlott, akik szamara megadott
id6szakra csak egy gydijté kimen6 szamla kerul kiallitasra, illetve a megadott id6szakban
rendszeresen nyujtott szolgaltatas vagy termék koltségeir6l ezen vevék esetlegesen egy
elbzetes pénzigyi bizonylatot is szeretnének.

Mivel ezen terhelési értesit6k hivatalos pénzigyi bizonylatok ezért adattartalmuk és formai
kellékei gyakorlatilag megegyezik a kimend szamla adattartalmaval és formai kellékeivel.
Az el6zetesen kiallitott terhelési értesitokbdl a kivant idészak megadasaval egy gydjt
kimend szamla és a terhelési értesit6 tételeit kiilonb6z6 szdlrési feltételek alapjan felsorolo
melléklet készithetd.

Terhelési értesité készitésekor elsé leépéskent a kivant vevét kell kivalasztani, azonban az
ugyfelek listaablakaban alapértelmezetten nem minden az ugyféladatbazisban szerepld
cég kertl megjelenitésre, hanem csak azon ugyfelek, melyek a "Terhelési értesit6"
kategoéridba lettek sorolva. Ennek bedllithsa a felhasznalé feladata az adott vevd

ugyfélablakan levé "Terhelési értesité" kategoria megjeleldlésével.

A "Terhelési értesit6" kategériaba sorolas |épései:
e el6szor a Megjelenités/Ugyfelek menipontra kell kattintani

e a megjelend ugyfelek listaablakaban a felhasznalonak meg kell jel6lnie azt az
ugyfelet, akinek az adatait médositani szeretné

e ezt kovetben a listaablak fels6 eszkdztaran lévé "Modositas" gombra kattintva
megjelenik az tgyfél felviteli ablak, betdltve ra az adott tigyfél adatait

e az ablak jobb felsé sarkaban lathatéak az adott tigyfél kategoria besorolasai, melyek
kozul a felhasznalénak a "Terhelési értesité" kategoriat is meg kell jel6lni, annak
erdekében, hogy az adott Ugyfél alapértelmezetten megjelenjen az ugyfelek
valasztd listaablakaban terhelési értesito készitésekor

e Vvégul a "Rendben" gombra kattintva véglegesithetd az adott Ugyfél adatainak
modositasa

Ezen beallitasok elvégzésével az adott tgyfél legkdzelebb méar megjelenitésre keril a
rendszer altal az tgyfelek listaablakdban terhelési értesitd készitésekor.

51 Terhelési értesitd készitése

Terhelési értesitd készitése a Létrehozas/Terhelési értesito menlpontra kattintva és a
Megjelenités/Terhelési ertesitok menupontra feljovo listaablak felso eszkéztaran Iévo
"Uj" gombra kattintva lehetséges.

Elsé lépésben a rendszer a "Terhelési értesit6" kategorias Ugyfeleket jeleniti meg egy
listaablakba leszlrve. A felhaszndlé innen valaszthatja ki a kiallitani kivant terhelési
értesitd cimzettjét. Szikség esetén a felhaszndléo a listaablak fels§ eszkdzsoranak
funkcidgombjai segitségével, akar () terhelési értesitds ugyfél felvitelével vagy egy
meglévire radkeresve é€s annak besorolasat kiegészitve a "Terhelési értesitdé" kategoériaval,
kivalaszthatja az Uj terhelési értesit6 cimzettjenek.
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TN Upyfelek
@ valasatas ‘ &0 A Modositds @ Tiarlss ‘ ({1, Keresés

daf Lista

Méw & Orzzég Wéros
AEROPLEX KFT Hungary BUDAPEST, 1185 FERIHEGY| REFULOTER/E EFLLET

ASTRIAN AIRLINES GROUP Aistria 1300, VIEMMA AIRP... TOFCA/TECHNICAL ACCOUNTING TECHNICAL BA...

CHAPMAM FREEBORM AIR MARKET KFT Hungary BUDAPEST, 1088 RAKDCZIUT -3,
CHARLIE HADDAR Hungary BUDAPEST, 1077 "WESSELENYT UTCA 37

MAGTAR LEGIKOZLEKEDESI ZRTAOGISZTI... Hungary BUDAPEST, 11585 FERIHEGY! REPTER

WABERER 5 HOLDING LOGISZTIRAI RT Hungary BUDAPEST, 1239 MAGYKOROSI UT 351

Oayfél neve: |

16 tétel [sziirt adatok] @ Bezdrss |

A megfelel6 Ugyfelet megjeldlve, majd a "Valasztds" gombra kattintva generélodik le a
terhelési értesit6 felviteli ablaka.
Els6 lépésként szerepel a terhelési értesitd készitésének folyamataban az értesit6
cimzettjének kivalasztasa, mert a rendszer a terhelési értesit6 sorszamat a kivalasztott
cimzett alapjan generdlja le és egyben ez is az egyetlen kételez6 mez6 a felviteli ablakon.
A terhelési értesit6k sorszama minden esetben a kivalasztott vevd Ugyféladatainal a "Név
I6tag" mez6be beirt két betlibél, (ha nem kertlt semmi beirasra az adott mezébe akkor a
rendszer az Ugyfélnév két els6 karakterét veszi), az évszam és a hdnap szamabol, amikor
az értesitd készilt (éééé.hh) és egy 5 karakter hosszusagu sorszambol &ll, mely
ugyfelenként egyesével ndvekvd egyedi szam (pl.: CC/200708/00001).

Cim ellenorzése

2016. januar 1-jétol minden szamlazé programnak rendelkeznie kell egy olyan 6nallé, de
a programba beépitett, ,ad6hatosagi ellenorzési adatszolgaltatas” elnevezésu funkciéval,
amelynek elinditdsaval adatexport végezheto. Az Uj kbvetelmény Uj struktlraja tgyfél cim
adat kezelését koveteli meg. Emiatt, ha olyan ugyfél kerll kivalasztasra az
ugyféltdzsbol, melynél hianyos a cim adat, akkor figyelmeztetés jelenik meg:
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Figyelmeztetés x|

I Hianyza Uagyfél lakcime informaciok. Kitdlt most?
&

Az Igen gomb megnyomasaval megjelenik adott Ugyfél, és meg lehet adni az ugyfél
hianyz6 cim adatat. A Nem gombot hasznalva az ugyfél kivalasztasa folyamat
megszakad, és a felhasznalo visszajut a kimeno szamla ablakba.

Terhelési értesito felvitel

Maszk betaltéze  Maszk mentése Myomtatas npely: | Magear -
Kidlitotta: [VERA Kiglités déturna: Terhelési értesitst: |
Cimestt; |MALEY GH ZRT o
Walutanern: m Fargalarn irdmy: m Fuwarozési &g: ,m
Elszamaolas madja: ,—L| /B H: Im [ rem szaby.
Teliesités détuma: [2008.02.15 1] HwB#: [H-32223
Téma, hivatkozas: | [or 11119 /| BE - ACE impart nem wmén |
Egyeb adatok
Referencel: | Pénzligyi bizonylat: |
Temék megnevezése WEH Mettd érték. AFd | AF& tartalom Bruttd érték

Airman Kt okmanyk,

i
Madositas

Tarlés

Mettd bzszesen: 450000 AFA Gaszeq: 300,00 Bruttd dsszesen: 540000

Meqgieqyzés: |Koszonjuik, hogy igénybe vette szolgaltatasainkat, : .
Tisatelettel PAMNOM AR CARGO KFT. Megiegyzessk
A =gal jelalt tevékenyzég kozvetitett szolgiltatis.

| bl

- Mentés/Kovetkezd ‘ & Myomtatas | €3 Mégsem

A terhelési értesitd felviteli ablak formai kellékei és az adatok kitoltésének folyamata is

hasonldé a kimend szamlaéhoz, mivel ugyanazokat az adatokat kell megadni mindkét
esetben.

Az aldbbiakban kerilnek bemutatdsra, és amik a fontosabb kiildnbségek:
e a terhelési értesitd ablakan a "Cimzett" mez6ben szerepl6 kivalasztott tgyfél nem

modosithatd. A cimzett kivalasztasara csak a terhelési értesitd els6 lépésekeént
megjelend sz(rt Ggyfél lista ablakbol van lehetdség.

e a "Fizetési moéd" és "Fizetési hatarid6" datummez6k értelemszerlen nem
szerepelnek a terhelési értesité felviteli ablakan. Ezen adatokat a terhelési
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értesitékbol készult kimend szamlan adhatja meg majd a felhasznalé.

e a felviteli ablak jobb fels6 sarkdban a "Szamlaszam” mez6 helyett eértelemszerlien
"Ertesité szam" mezd szerepel

e terhelési értesitbk esetében a teljesitettségik értelemszerien nem kerdl
megjelenitésre a felviteli ablakon

e terhelési értesité esetében is felkerilt egy "Elszamolasi szam" mezd, melynek
segitségével konnyen ugyfélhez rendelheté az adott datumu, és vam azonositd
szam. Ez a mez6 harom részre oszthatd, az els6 részben megadott két karakter
segitségével van lehet6ség a datum megadasara, a kévetkezb6 nyolc karakter a vam
altal kiadott azonosito, és az utolsd6 mezG6ben lehet kivalasztani egy listabol az adott
ugyfelet. Kitoltése minden esetben kotelezd, hacsak nincs az adott felhasznalénak
jogosultsaga a mez6 Uresen hagyasadhoz. Ha azonban a felhasznalénak van
jogosultsaga uUresen hagyni a fent emlitett mez6t, de mar egy mez6t kitoltott, akkor
a program kotelezi a tébbi mez6 kitoltésere. Egyedul a terhelési értesit6bdl készilt
jelentésekben szerepel a fent emlitett mezo értékei.

||:|'| - ||:||:||:||:|'I Bl - Lufthansa import

Equéb adatak,

e terhelési értesitd esetében a "Cimzett" mezdn kivil nincs mas koételez6 mez6, igy
az akar teljesen Uresen is eltarolhato az értesit6, bar a program figyelmeztett, hogy
a fent lathaté mez6 nincs kitdltve, de engedi menteni, és nyomtatni is.

e aterhelési értesit6t le taroldsat és kinyomtatasat kovetéen is barmikor médosithatja
a felhasznal6 egészen addig, amig kimend szamla nem készul belble. Ezt kbvetéen
a terhelési értesité mar csak megtekintésre nyithaté meg.

e a kinyomtatott terhelési értesitok fejlécében Terhelési értesits felirat szerepel

A terhelési értesit§ felviteli ablakan a tételek kezelésére a tétel listaablak jobb oldalan
talalhaté eszkoztarral van lehetfség. Az itt talalhaté funkciogombok segitségével lehet
felvinni, moddositani és torolni a tételeket, melynek folyamata a Tételek kezelése
mendpont alatt kerll részletezésre.

Ha minden adatot hianytalanul és megfeleléen kitoltott a felhasznald a terhelési értesitén,
abban az esetben a "Nyomtatas" vagy a "Mentés és kovetkezd" gombra kattintva tudja
letarolni és kinyomtatni a terhelési értesit6t, hasonléan a kimené szamlakhoz.

Sikeres tarolas esetén els6ként megjelenik egy tajékoztatd ablak, melyen a rendszer altal
generalt terhelési értesité sorszama kerll megjelenitésre. Az ablakon az "OK" gombra
kattintva a terhelési értesitd kinyomtatasra kertl a kivalasztott Iézeres vagy karakteres
nyomtatora, melyet a beallitasokban tud a felhasznalé megadni.

Ha a terhelési értesitd kitoltésének befejezésével a "Mentés és kdvetkez6" gombra kattint
a felhasznalo, abban az esetben a nyomtatas folyamatat kdvetéen Gjra megjelenik a
terhelési értesit6 felviteli ablaka ugyanazzal a cimzettel, de mar teljesen lresen, hogy a

7z

felhasznald egy Ujabb terhelési értesitd allithasson ki a kivant tgyfél szamara.
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A terhelési értesito készitési funkcio hasznalata jogosultsaghoz kotott, ezért
_ nem mindenki szamara hasznalhat6. Amennyiben a funkcié nem indithaté el (a
T .nyomégomb/meniipont letiltott allapota), a felhasznalénak nincs joga hasznalni
~——'ezt a funkciot. Ha sziikséges, a miivelet engedélyezését a rendszergazda tudja
beallitani.

5.2  Terhelési értesitok listaja

A terhelési értesitok a Megjelenités/Terhelési értesitok menipontra kattintva megjeleno
listaablakban tekinthetoek meg.

A listaablakban a terhelési értesitok fo adatai jelennek meg, és a felso eszkdzsorabol
elérhetok a hozzajuk kapcsolodo funkciok is.

Terhelési értesitok X
U !/Megnézés = @.ﬁeresés ﬂMésoIat
Terhelési értesi... /| Ugyfél Bruttd vegosszeg Klallltas datuma | MaWE # szamlazva -~
I &) AEROPLER KFT 52496 00HIF 2 7 1E. 2 302 1/0112/2007
AE/200707/04637 AEROPLEX KFT 79183.00HUF 2007, D? 1E. 12536211 51 2 1/01112/2007
AE/200707/04632 AEROPLEX KFT 97 41V.00HUF - 2007.07.1E. 12536211501 1401112/2007
AE/200707/04633 AEROPLEX KFT 51 493.00HUF  2007.07.16. 12536211501 1201112/2007
AE/200707/04634 AEROPLEX KFT 148 7R.00HUF - 2007.07.1E. 18219213880 1401112/2007
AE/200707/04535 AEROPLEX KFT 1378800 HUF 20070716 18219180622 1401112/2007
AE/200707/04636 AEROPLEX KFT 13788.00HUF 20070716 18219150655 1401112/2007
AE/200707/04537 AEROPLEX KFT 30BA000HUF 20070716 125362114590 1401112/2007
AE/200707/04638 AEROPLEX KFT F9R3200HUF 20070716 12536211486 1/01112/2007
AE/200707/04533 AEROPLEX KFT 143675,00HUF  2007.07.16. 12536211486 1401112/2007
AE/200707/04640 AEROPLEX KFT 135 078,00 HUF  2007.07.16. 12536211932 1/01112/2007
AE/200707/04641 AEROPLEX KFT 167 11200HUF  2007.07.16. 18219180736 1401112/2007
AE/200707/04642 AEROPLEX KFT 126 370,00HUF  2007.07.16. 18219201291 12001112/2007
AE/200707/04643 AEROPLEX KFT 144 B3B00HUF - 2007.07.16. 12536211921 1011122007
AE/200707/04644 AEROPLEX KFT 30690,00HUF - 2007.07.16. 12536211921 1/01112/2007
AE/200707/04645 AFROPLEX KFT 95 521.00HUF 20070716 12536212013 1/01112/2007
AE/200707/04646 AEROPLEX KFT 308 221,00HUF - 2007.07.16. 182192138591 1201112/2007
AE/200707/04647 AEROPLEX KFT FR3Z00HUF 20070716 12536212013 1/01112/2007
AE/200707/04548 AEROPLEX KFT 214188,00HUF  2007.07.16. 125836212002 1401112/2007
AE/200707/04643 AEROPLEX KFT 830 BEOOOHUF 20070718 ChR- 1/01112/2007
AE/200707/04650 AEROPLEX KFT 167 11200HUF  2007.07.16. 18219152114 1401112/2007
AE/200707/04657 AEROPLEX KFT £2 38000 HUF  2007.07.16. 12536211951 1/01112/2007
A&F 2NNTNTINARR?  AFROPI P KFT A8 9NN NN HIIF NNF AT AR 17RAR11991 111242007 b
Merhelési értesitil: | 3 079 tétel [szlit adatok] rat Bezdrds

A terhelési értesitok listaablakdban egy-egy terhelési értesitorol az értesito szama,
értesito cimzettje, bruttd végosszege, kidllitasanak datuma, a terhelési értesito
"Fuvarlevélszam" mezojébe felvitt fofuvarlevélszam és amennyiben a terhelési értesito
mar kiszamlazasra kerilt, abban az esetben az utolsé oszlop mezojében a terhelési
értesitobol készllt kimeno szamla szamlaszama kerll megjelenitésre.

A terhelési értesitok listaablakaban, megnyitasakor, vagy az ¢6sszes, vagy a Beallitasok
-ban megadott idointervallumon belll készilt terhelési értesitok jelennek meg.

A megjelenitett lista alapértelmezetten az els6é oszlop szerint kerul sorrendezésre, de
barmelyik megjelenitett oszlop szerint sorrendezhetd6. Ehhez a lista fejlécében az adott
oszlop cimkéjére kell kattintani. A sorrendezett oszlopot és a sorrend iranyat (névekvo
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vagy cstkkend) a fejlécben az oszlopnév mellet megjelend kis haromszog jelzi.

A megijelenitett listaablak jobb alsé sarkaban lathato, hogy hany elem szerepel a listaban,
illetve szurofeltételek megadasa esetén a [szurt adatok] felirat jelzi, hogy nem az dsszes
nyilvantartasbeli terhelési értesito lathato a listaablakban.

A megjelenitett listAban a sorrendezett oszlop szerint lehet keresni a bal als6 sarokban
talalhatd "Gyorskereso" segitségével. A mezobe irva a listAban rogtén a beirt
szorészletnek megfelelo elso tételre ugrik a kijelolés.

A megjelenitett listaablakot a "Bezaras" gombra kattintva zarhatjuk be.

5.2.1 Terhelési értesit6k karbantartasa

A listaablak felett talalhatd eszkdzsorral lehet karbantartani a terhelési értesitoket, melyen
az alabbi funkcibgombok talalhat6ak:

ol ] r = @Eeresés =F i

Uj terhelési értesito felvitele: az eszkdzsorban az "Uj" gomb megnyomaséaval hozhatunk
|étre Uj terhelési értesitot, melynek elso lepésekéent a megjeleno szurt tgyféllistabdl kell
kivalasztani a terhelési értesito cimzettjet.

Terhelési értesito modositasa: a "Modositds" gombra kattintva a listdban Kkijel6lt
terhelési értesito adatai betdltésre keriilnek a terhelési értesito felviteli ablakba, ahol
szabadon modosithatéak az adatok. Ez a nyomégomb csak akkor lathatd, ha a listaban
kivalasztott terhelési értesito még nem kertilt kiszamlazasra. A méar kiszamlazott terhelési
értesitok esetében a helyén a "Megtekintés" gomb taldlhat6. A gombra Kkattintva a
modositashoz hasonldéan a terhelési értesito ablak megjelenik, azonban az ablakon lévo
mezok nem maédosithatdak.

Terhelési értesito torléese: a még ki nem szamlazott terhelési értesito torélheto az
eszkdzsoron talalhatd "Torles” gombra kattintva. A torélt terhelési értesito fizikailag nem
kerUl torlésre az adatbazisbol, a késobbiek folyaman megtekintésre barmikor Ujra
megnyithat6. Ertelemszeruen a sorszama nem keril Gjra kiosztasra.

A torolt terhelési értesitok listaja a listaablak felso eszkdzsoran levo "Keresés" gombra
kattintva megjeleno kereso ablak aljan a "Toroltek” gombra kattintva szurheto le a
listaablakba.

Kiszamlazott terhelési értesito nem tordlheto, ilyet kijeldlve a gomb inaktivva valik.

Terhelési értesito lista szukitése: a rendszer lehetoséget biztosit a megjelenitett
listaablakban szereplo koltségadatlapok tovabbi szukitésére is, a listaablak
eszkozsoraban taldlhaté "Keresés" gombra kattintva megjeleno kereso ablakon tovabbi
feltételek megadasaval. Ebben az esetben csak a megadott plusz feltételeknek megfelelt

terhelési értesitok kertlnek kilistdzasara a listaablakban.

Terhelési értesito masolat nyomtatasa: a listaablak felso eszkdzsoradban talalhato
"Masolat" gombra kattintva lehet Gjra kinyomtatni a listaablakban megjel6lt terhelési
eértesitot egy példanyban. Nyomtataskor azonban nem jelenik meg a teljes elszamolasi
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tételszam, csak a/ jel utani betliket jeleniti meg a két6jelig.

5.2.2 Terhelési értesitdk sz(irése

A terhelési értesito listaablakban megjeleno terhelési értesitoket tbbb szempont alapjan
lehet szurni. Alapértelmezetten a listaablak megnyitasakor, vagy az 06sszes, vagy a
Beallitasok-ban megadott idointervallumon belll készilt terhelési értesitok jelennek meg.
A "Keresés" gombra Kkattintva azonban tovabbi szurési feltételeket lehet beallitani a
kilistazando terhelési értesitokre.

Szamlak sziirése

I Killitas datums: | - [~ Reference 1: |

[ Bizomylat szama: |

[T Teligsités datuma: | = |

Seamlamesd istéra; | MAWES -
L] Kialitatta: | [ Elntézgsi el |
[~ Ogyfél neve: | &
[T Elzzémalasi szam:
[ MwBH: | - | [ L. zzém:
[ HwB: | - [ BE. szam:
Forgalarn irdmy: export Fuwvarozési &g: légi [ PP szam:
irmpart kidzti . li
El-ba sl I KO. szém:
EU-bal tengeri [ Mb, szém:
eguéh egueb
waAmLIgunak [ 1. s2ém:

[ WY, szam:

Toraltek ‘@Listébamind‘ gzurésmeresésl €3 Megzem ‘

A terhelési értesito lista szukitése ablakon az alabbi feltételek adhaték meq:

e Teljesitési Ertesito szam: terhelési értesito szamra, vagy értesito szam
intervallumra keres. Mind a két mezobe ugyanazt a sorszamot beirva lehet konkrét
terhelési értesito szamra keresni. A terhelési értesito szamanak téredékét beirva is
ad talalatot a rendszer.

e Kidlliths datuma: terhelési értesito létrehozasanak datumara vagy intervallumra
keres

e Fizetési hatarido: a bejovo szamlakon beadllitott fizetési hatarido datumara vagy
intervallumra keres

e Teljesitési datuma: terhelési értesito teljesitési datumara vagy intervallumra keres

e Kidllitotta: a terhelési értesito "ROgzito személy" mezojében szereplo értékre
keres. A terhelési értesito rogzito felhasznal6 tejes nevének toredékét beirva is ad
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taldlatot a rendszer.
e Ugyfél neve: a terhelési értesito cimzettjére keres

e Fuvarlevélszam: a terhelési értesito “"Fuvarlevélszdm" mezojébe beirt
fofuvarlevélszamra vagy intervallumra keres. A fofuvarlevélszam téredékét beirva is
ad talalatot a rendszer.

e Hazifuvarlevélszam: a terhelési értesito "Hazifuvarlevélszam™ mezojébe beirt
hazifuvarlevélszamra vagy intervallumra keres. A hazifuvarlevélszam toredékeét
beirva is ad talalatot a rendszer.

e Forgalom irdny: a terhelési értesiton kivalasztott forgalom iranyra keres. Egyszerre
tobb forgalom iranyt is meg lehet adni, talalatként ebben az esetben minden olyan
terhelési értesitot kilistaz a rendszer, amelyen barmely megjel6lt forgalom irany
kivalasztasra kerult.

e Fuvarozasi ag: a terhelési értesiton kivalasztott fuvarozasi agra keres. Egyszerre
tébb fuvarozasi agat is meg lehet adni, talalatként ebben az esetben minden olyan
terhelési értesitot kilistaz a rendszer, amelyen barmely megjel6lt fuvarozasi ag
kivalasztasra kerult.

e Referencia mezo: a terhelési értesito ablakan lévo referencia mezobe beirt értékre
keres

e Pénzlgyi bizonylat szdma: ez annak az igazolé lapnak a szama, mely igazolja,
hogy befizetés tortént, és csatolva van a bejévo szamlahoz.

e Szamlamezo listara: a legérdilo listaban a terhelési értesito ablakdn megjeleno
mezok szerepelnek (Fuvarlevélszadm, Hazifuvarlevélszam, Referencia mezok,
Teljesitési datum, Rdogzito személy), melyek kozul az egyiket kivalasztva, az
alapértelmezett "Fuvarlevélszam" oszlop helyett az adott mezo és értékeik kertlnek
megjelenitésre.

e Elintézési tételszam: a terhelési értesito felviteli ablakan az "Egyéb adatok™ gombra
kattintva feljovo ablakon az "Elintézési tételszamok" mezobe irt értekekre keres. Az
elintézési tételszdm toredekét beirva is ad talalatot a rendszer.

e Elszamolasi szam: ezen szam alapjan lehet tgyfélhez tartoz6 vam azonosité szamra
keresni, datummal kiegészitve.

e L/BB/PP/KO/MA/I/IVV szadmok: a terhelési értesito felviteli ablakan az "Egyéb adatok"
gombra kattintva feljovo ablakon az "L/BB/PP/KO/MA/I/VV szam" mezokbe irt értékekre
keres. Ezen szamok téredékét beirva is ad talalatot a rendszer.

Tobb feltétel megadasa esetén mindegyiknek érvényesnek kell lennie a keresett tételre,
hogy az megjelenjen a listdban.

"Listaba mind" gomb megnyomasaval a beallitott feltételektol figgetlenll az 6sszes elem
megjelenitésre keril a listaablakban.

"Szurés/Keresés" gombra kattintva a megadott feltételek alapjan kertl betdltésre a mar
leszukitett lista.

"Mégsem" gombra kattintva a kereso ablak bezarul és a lista valtozatlan formaban kerdl
megjelenitésre
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6 Szamlazas

Lehet6ség biztosit a rendszer kilonb6z6 szamlatipusok kidllithsara, rogzitésére es
karbantartasara. A kiallitott (kimend, kézi, helyesbitd, sztornod) és rogzitett (bejové, CCS
Hungary ISped felhasznalék esetében gyujto koltségszamla) szamlak, illetve tételei
hozzarendelhet6k egy-egy kuldeményhez (lI€gi, kdzuti, tengeri stb.) lehetéséget biztositva
ezdltal a pénzugyi eredményeik mérhetbséget.

A rendszer konnyen interfészelhet6 igény esetén. Lehetfség van a kiallitott és rogzitett
szamlak exportalasara egy interfész fajlba, ha a felhasznalé elektronikusan szeretné
eljuttatni szamlait a konyvel6jéhez segitve ezzel az adminisztracios folyamatokat.

Ezzel parhuzamosan a bejové szamlak importalasara is lehetéség van a rendszerben a
beszallitoktdl kapott interfész fajlbdl, megkdnnyitve ezzel a pénzigyi részleg munkajat.

6.1 Vevoi szamlak kiallitasa

Vevli szamlak a rendszerbdl torténd készitésével van lehet6ség arra, hogy a rendszert
hasznalé vallalat kiszamlazza szolgaltatasainak és termékeinek ellenértéekét a partnerei
felé és hogy nyilvantartsa bevételeit melyekbdl killonbdz6 jelentéseket készithet.

6.1.1 Kimen6 szamla készitése

Kimeno szamla a fomeniben a Létrehozas/Szamla/Kimeno szamla menlpont
segitségevel vagy Megjelenites/Kimeno szamlak menupontra feljovo listaablak felso
eszkoztaran lévo "Uj" gombra kattintva készitheto.
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Kimend szamla felvitel g|
Maszk betdltése  Maszk mentése  Myomtatdsi npely: | Magyar v Irodakdd: W Muomtatandd Példaryszam: |2 4:
Kiallitatta: |VEFIA Kiallitas datuma: Szamlaszam: |
Cimzett: |CCS HUMGARY CARGO COMM SvSTEM KFT ﬁ, A szamla nem kifizetett
Valutaner: |HUF - Magyar Foril = Fargalarn irény: | import | Fuvarozési aq: | léagi -
Fizetés mddia: | stutalas = | Elszamolas madia: - Mw/BH: |010-00000000 [ nem szaby.
Fizetési hataridd: (200280309 15 Teliesités datuma: |2008 0218 15) HwBH: |H/5 225
Téma, hivatkozas: | o -|oooo ! |
A
W - ACE import wémanu
. ERNETSN . BE - ACE import nem wamaru
Referencel: | Pénzuigyi bizonylat: EE - ACE export vaméry
Termek megnevezese WEH Mettd érték AFA | AFA tatalom Er R, - A;E qxport Nem vamaru
" ” " ———— KO - Kidzwarmraktdr import
Airmax Kit okménykezelés 140000 207 WZ - Wizzail import
Airman Kft akmanykezelés 520000 20% 104000 |LL - Lufthanza irmport b’ |
Ankezelési kilzég J20000  20% £40.00 3 840,00

b ddozitas

Tarlés

Mettd Szszesen: 9800.00 AFA daszeq: 136000 Bruttd dsszesen: 11 ¥e0.00

Megieqyzés: |Koszonjiik. hogy igénybe vette szolgaltatasainkat.
Tizztelettel: PANKON AIR CARGO KFT.
4 *-gal jelalt tevékenység kozvetitett szolgaltatas.

| b

Megiequzézek

Myomtatasi kep ‘ . Myomtatas/Kovetkezo | eNyomtatés ‘ aMégsem |

A megjeleno szamla felviteli ablakban lehet rogziteni a kimeno szamla adatait. A kimeno
szamla, kitbltésekor még nem rendelkezik szdmlaszdmmal, csak akkor osztja ki szamara
a rendszer a sorban a kdvetkezo szamla sorszamot, amikor a felhasznalé a "Nyomtatas"
vagy a "Nyomtatas és kovetkezo" gombra Kkattint (igy biztosithaté a szamlasorszam
folytonosséga akkor is, ha tobb gépen egyszerre készitenek kimeno szamlat).

A szamla ablakon a "RoOgzito személy" és a "Kiallitas datuma" mezok nem
szerkeszthetoek és automatikusan kerilnek kitdltésre a rendszer altal. A "Rogzito
személy" mezobe a belépett felhasznald telies neve kerll, vagy a beallitAsokban
megadott fix név, a "Kiallitas datuma" mezobe pedig az aktudlis napi datum kerdl. Fix
érték még a szamlan a szamla kibocséatdja, melyet a rendszer a cégadatok beallitasai
alapjan tolt ki. Ez az érték nem kerll megjelenitésre a szamla felviteli ablakon.

. A szamla ablakon a "Nyomtatas" és "Nyomtatas és kovetkezd" gombok csak
!"-.___akkor aktivak (nyomtathato a szamla), ha a szamla cimzettje ki lett valasztva és
——legalabb egy szamlatétel felvitelre keriilt.

A szamla fejlécén talalhatd gombokkal kilonb6zo funkcidk érhetoek el a szamla
kitoltésével kapcsolatban, illetve az itt talalhaté legordilo listakbdl a kimeno szamla
nyomtatasanak alapveto bedllitasait veégezheti el a felhasznalé.
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Maszk betilléze  Maszk mentése  Mpomtatasi npel: Imagyal 'I Irndaku'd:l [V Myamtatands Peldanyszam: |2 _I? i

Ezen funkciok és beallitasok:

o

Maszk betoltése és mentése: a "Maszk mentése" gombbal tudja a felhasznalé a
szamlara felvitt adatokat egy sablonba elmenteni, amit egy () Ures szamlara
barmikor be tud tolteni a "Maszk betoltésre" gombra kattintva feljovo maszkok
listajdbdl a megfelelot kivalasztva. Ezen funkcié segitségével lehetosége van a
felhasznalonak a gyakran, megegyezo adattartalommal, kiéllitott szamlak sablonba
torténo elmentésére, megkodnnyitve ezzel egy Uj kimeno szamla kiallitdsat. A
szamlamaszkok hasznalata a Maszkok hasznélata menlUpontban kerdl
részletezésre.

Nyomtatott szamla nyelve: a "Nyomtatasi nyelve" legérdilo listaban alapvetoen a
magyar és az angol nyelvek elérhetoek. Egy Uj szamla készitésekor a magyar nyelv
az alapértelmezett a szamla felviteli ablakon. A nyelv megvaltoztatasakor a
kivalasztott nyelvhez rendelt automatikus szamlamegjegyzések is betéltodnek a
"Megjegyzés" mezobe. Ha a "Megjegyzés" mezoben szerepel mar értek még a
nyomtatasi nyelv moédositasa elott (pl.: a megjegyzéseket manualisan is
szerkesztette a felhasznaldé vagy az elozo szamla nyelvhez rendelt automatikus
megjegyezések mar betodltodtek), abban az esetben a rendszer figyelmezteti erre a
felnasznalot és csak akkor tolti be a kivalasztott nyelvhez rendelt automatikus
megjegyzéseket felllirva a "Megjegyzées" mezoben lévo értékeket, ha a felhasznalo
ezt jovahagyta a figyelmezteto ablakon az "Igen" gombra kattintva. A "Nem" gombra
kattintva a "Megjegyzés" mezoben Iévo beirt értékeket valtozatlan formaban hagyja
a rendszer a nyelv atallitasakor.

Irodakdd: ha egy felhasznélo tobb telephellyel és telephelyenkénti elszamolassal
vagy vevocsoportonként kialakitott elszamolasi rendszerrel rendelkezik, abban az
esetben a rendszer lehetoséget biztosit ezen elszamolasi csoportok azonositéinak a
szamlan torténo feltlintetésére. Az elszamolasi azonositokat a rendszerben
felhasznalonként lehet megadni a beadllitAsokban, igy biztositva, hogy az adott
felhasznaldé akar melyik munkaallomason is l1ép be a rendszerbe, vagy egy adott
munkadallomason kulénb6zo felhasznalok belépése esetén, egy felhasznéalo
szamara mindig ugyanaz az azonosité kerul kiosztasra. A felhasznaléhoz beallitott
azonosité a szamla felviteli ablakon az "lrodakéd" nem maédosithaté mezoben kerdl
megjelenitésre. Szikség esetén a mellette lévo "Nyomtatandd” jeldlonégyzet
kikapcsolasaval az azonosité a nyomtatott szamlan nem keril megjelenitésre, csak
adatbazisban lesz letarolva az adott szamla egyéb adataival egyditt.

Ha egy felhasznaléhoz nem lett elszamolasi azonosit6 bedllitva, abban az esetben a kimen6é szamla nyomtatasanak
megkezdésekor erre figyelmezteti a felhasznalot a rendszer. A figyelmeztet6 ablakon a "Mégsem™ gombra kattintva a felhasznal6
megszakithatja a szamla nyomtatasat, majd a beallitisokban a megfelel6 hozzarendeléseket elvégezve Ujra elkészitheti a
szamlat. Az "OK" gombra kattintva a szamla nyomtatasra el6készitése tovabb folytatodik.

A terhelési értesitére a felhasznaléhoz rendelt elszamolasi azonosité nem kerill kinyomtatasra, sem eltarolasra.

Nyomtatasi példanyszam: a "Peéldanyszdm" mezoben szereplo alapérték a
bedllitasokban megadott példanyszam érték. A legtobb esetben nincs szikség a
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bedllitott alapérték megvaltoztatasara, ha egy-egy esetben a felhasznalonak mégis
tobb vagy kevesebb példanyban van sziiksége az adott kimeno szamléara, akkor a
szamla felviteli ablakon a "Példanyszam" mezoben adhatia meg a Kkivant
mennyiséget. Ujabb szamla készitésekor ez az érték visszaall az alapértelmezettre.

. -B Sem a beéllitasokban, sem a szamla felviteli ablakon a "Példanyszam" mez6ben nem allithaté be kett6nél kisebb érték!

A szamla tovabbi kitdltheto mezoi:

Valutanem: a szamla tételeinek valutaneme allithaté be a "Valutanem" mezoben.
Ha nem HUF valutanemet valaszt ki a felhasznélo, akkor a valutanem mellet lathaté
egy "Arfolyam" mezo is, melyben a felhasznalé altal karbantartott &rfolyam
adatbazisbol, az arfolyamtéblaban rogzitett feltételek alapjan kivalasztott arfolyam
kerll megjelenitésre automatikusan. Ez az érték modosithato, igy a szamlak egyedi
arfolyamokkal is készithetok. A szamlaval egyltt a valutanem és a szamlan rogzitett
arfolyam is tarolodik, igy a szamla tételosszegeinek atszamitasa HUF valutanemre,
kilonbozo jelentések lekérdezése esetén, a szamlan rogzitett arfolyamon torténik.

. -B Nyomtatasban az "Arfolyam" mezoben szereplo érték nem kerill megjelenitésre, csak az adatbazisban kerill eltarolasra.

Forgalom iranya: a szamlazés alatt allé kildemény forgalom irdnya valaszthato ki a
"Forgalom irany" legérdilo listabdl. Lehetséges értékei: export, import, EU-ba,
EU-bdl, egyéb. A megadott forgalom irany a nyomtatott szamlan is megjelenitésre
kerll, illetve befolyasolja a felvitt tételek megjelenitésre kerilo afakulcsat vagy
afatipusat és afatartalmat.

Ha az alapértelmezett import forgalomirany atallitasra keriil az ellenkezdjére

(export vagy EU-ba), abban az esetben az import és export afakulcsok

. lehetséges kiilonb6z6sége miatt a program torli a felvitt tételeket, melyrol

_+_.elézetesen tajékoztat egy figyelmeztetd ablakban. Ennek kévetkeztében ajanlott,

hogy ez az érték még a szamlatételek felvitelének megkezdése el6tt beallitasra
keriiljon!

Fuvarozasi ag: a szamlazas alatt all6 kuldemény fuvarozasi aga valaszthato ki a
"Fuvarozasi ag" legordulo listabdl, melybol alapértelmezetten a légi fuvarozasi ag
kerll kivalasztasra. Lehetséges értékei: légi, kozuati, vasuti, tengeri, egyéb. A
megadott fuvarozasi ag a nyomtatott szamlan is megjelenik.

Cimzett: a szamla felviteli ablak "Cimzett" mezojébe a szamla cimzettje csak az

ugyféladatbazisbol valaszthato ki mezo jobb oldalan taldlhaté ikonra Kkattintva
megjeleno ugyféllistaban a megfelelot kivalasztva. Az tgyfél kivalasztasaval az adott
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ugyfél adatainal beallitott alapértelmezett fizetési méd (atutalds vagy készpénzes)
kerll automatikusan beallitasra a szamla felviteli ablak "Fizetési mdd" mezojében is,
illetve ha az adott ugyfélnél fizetési modként atutalas volt bedllitva, és a fizetési
napok szama is rogzitve lett, abban az esetben a szamla felviteli ablak "Fizetési
hatarido" datummezoje is automatikusan bedllitasra kerll, hozzaadva a benne
szereplo datumértékhez az ugyfélnél beadllitott naptari napok szamat. Maszk
betdltése esetén is a maszkban eltarolt cimzett tigyféladatainal beallitott alapértékei
szerint kerll kitoltésre a rendszer altal a szamla felviteli ablak "Fizetési méd" és
"Fizetési hatarido" mezoi.

Cim ellenorzése
2016. januar 1-jétol minden szamlaz6 programnak rendelkeznie kell egy olyan

onalld, de a programba beépitett, .,adohatosagi ellenorzési
adatszolgaltatas” elnevezésu funkciéval, amelynek elinditasaval adatexport végezheto.

Az U
ha olyan ugyfél kerul kivalasztasra az

kovetelmeény Uj struktargju agyfél cim adat kezelését koveteli meg. Emiatt,
ugyféltdzsbol, melynél hianyos a

cim adat, akkor figyelmeztetés jelenik meg:

Figyelmeztetés x|

Hianyza Ugyfél lakame informaciok. Kitdlti most?

Az lgen gomb megnyomasaval megjelenik adott tgyfél, és meg lehet adni az tgyfél

hianyz6 cim adatat. A Nem gombot hasznalva az ugyfél kivalasztasa folyamat
megszakad, és a felhasznal6 visszajut a kimeno szamla ablakba.

Fizetési mod: a "Fizetési mod" legordilo listabdl valaszthatd ki a szamla
cimzettjének fizetési modja, melynek lehetséges értékei: készpénz és atutalas. Ha
készpénzes fizetési mdd kerll kivalasztasra, abban az esetben a "Fizetési hatarido”
mezot a rendszer bedllita az aznapi datumra és a tovabbiakban mar nem
maédosithatd a felhasznald altal. Atutalasos beallitott fizetési mod esetén a "Fizetési
hatarido" mezo szabadon modosithatd. A legordilo listabdl alapértelmezetten a
készpénzes fizetési mod keril kivalasztasra a rendszer altal Uj szamla kitéltésekor.

Fizetési hatarido: a szamla felviteli ablak "Fizetési hatarido" datummezojében
allithaté be a szamla cimzettjének fizetési hatarideje. Ez az érték nem lehet korabbi
mint a szamla kiallitasi datuma. Ezt nyomtatas elott a program ellenorzi és hibas
ertékkel nem engedi nyomtatni és letarolni a szamlat.

Teljesités datuma: a szamlazott tevékenység vagy termék teljesitésének datuma
allithatd be a "Teljesités datuma" datummezoben. Alapértelmezetten ebben a
mezoben az aznapi datum kertl megjelenitésre, mely szabadon moddosithatd a
felhasznald altal. Készpénzes szamla Kkiallitasa esetén a teljesités datuma
megegyezik a kiallitas datumaval.
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Fofuvarlevélszam: a szamlahoz tartoz6 kildemény fofuvarlevélszama rogzitheto a
"Fuvarlevélszam" mezoben. Légi kiuldemények esetében a fuvarlevélszam
formatumat és az utolsé szamjegy helyességét a program automatikusan ellenorzi
(a mezobol nem lehet kilépni, amig az utolsé szamjegy hibas). A "Fuvarlevélszam"
mezo mellett taldlhaté egy "nem szabvanyos" jeldlonégyzet is, melyet bejeldlve
rogzithetoek a mezoben nem szabvanyos fuvarlevélszamok is (pl.: B/L
fuvarlevélszam). A mezo kitdltése esetén megadott fofuvarlevélszam a nyomtatott
szamlan is megjelenitésre kertil.

Hazifuvarlevélszam: a szamlahoz tartozé gyujto kildemény hazifuvarlevélszama
régzitheto a "Hazifuvarlevélszam" mezoben. A mezobe barmilyen karakter beirhato,
de a betuket a rendszer csak nagybetuként jeleniti meg. A mezo kitoltése esetén a
megadott hazifuvarlevélszam a nyomtatott szamlan is megjelenitésre kerul.

Elszamolas maodja: az "Elszamolas maédja" mezoben lehet bedllitani a szadmlahoz
tartozé kildemény elszamolasi maédjat, melynek lehetséges értékei: Collect Charge
(CC), Prepaid (PP) vagy ures lehet. Konkrét elszamolasi mod kivalasztasa esetén a
megadott érték a nyomtatott szamlan is megjelenik.

Elszamolasi tételszam: ennek segitségével konnyen tgyfélhez rendelhet6 az adott
datumu, és vam azonosito szam. Ez a mez0 harom részre oszthato, az elso
részben megadott két karakter segitségével van lehet6ség a datum megadasara, a
kovetkez6 Ot karakter a vam altal kiadott azonositd, és az utolsO mezében lehet
kivalasztani egy listabol az adott Ugyfelet. Kitdltése minden esetben kotelezd,
hacsak nincs az adott felhasznalonak jogosultsaga a mez§ Uresen hagyasahoz. Ha
a felhasznaldnak van jogosultsaga uresen hagyni, de mar egy mez6t kit6ltott, akkor
a program felszadlitja a tébbi mez6 kitoltésére. Nyomtataskor azonban nem jelenik
meg a teljes elszamolasi tételszam, csak a / jel utani betliket jeleniti meg a kétéjelig.

||:|'| - ||:||:||:||:|'I Bl - Lufthansa import

Equéb adatak,

A szamla nyomtatasakor, ha az "Elszamolas maédja" legordiilo listabol az tres érték lett kivalasztva (alapértelmezetten ez az
érték kerdl kivalasztasra), abban az esetben a rendszer egy figyelmezteto ablakban errol tajékoztatja a felhasznalét, aki sziikség
esetén a "Mégsem" gombra kattintva még visszatérhet a szamla felviteli ablakra kivalasztani a megfelelo elszamolasi médot. Az
"OK" gombra kattintva a szamla tarolasa és nyomtatasra elokészitése tovabb folytatédik.

Téma, hivatkozéas: szabadon kitdltheto mezo a "Téma, hivatkozas" értékmezobe,
melybe barmilyen karakter beirhatd. Kitoltése esetén a szamla felso részében az
egyéb kuldemény adatok alatt jelenik meg nyomtatasban.

Egyéb hivatkozdsok: a "Téma, hivatkozds" mezo alatt talalhatdé két mezo
elnevezése és értéke tetszolegesen adhaté meg a felhasznal6 igénye szerint. A
mezok elnevezése a bedllitAsokban adhato meg a felhasznalé altal. A
beallitasokban megadott érték jelenik meg a tovabbiakban a szamla felviteli ablakon
€s a nyomtatott szamlan is, mint az adott mezo cimkéje. Alapértelmezetten a jobb
oldalon taldlhatd hivatkozds cimkéjének elnevezése "Bizonylat szama" lesz a
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rendszerben, mely csak abban az esetben modosithatd szabadon, hogy ha a
beallitasokban a "Vamodsszeg" és a "Vambefizetési potlék" automatikus szamolasa

€s a hozzajuk tartozé termékmegnevezés nem Kerllt beallitdsra. Egyéb esetben a
mezo cimkéje nem moédosithatd. Ez a mezo hasznalhaté a pénztéri bizonylatok
szamanak rogzitésére a szamlan, amennyiben a szamla vagy a vambefizetés
készpénzben kerilt kiegyenlitésre a felhasznalo felé. A vam &atutalassal torténo
kiegyenlitése esetén az ATUTALAS szoveg beirasa ajanlott.

A hivatkozas mezok kitbltése esetén a megadott értékek a nyomtatott szamlan is
megjelenitésre keriinek.

A "Bizonylat szama" mezo kitdltése kotelezo, abban az esetben, ha a "vVamosszeg" beallitott terméktétele kivalasztasra kerilt a
szamlara. Készpénzes fizetés esetén a pénztari bizonylat szamat kell a mezobe irni, atutalads esetén az ATUTALAS szbveg
beirasa ajanlott.

Ha a beallitAsokban a "Vamosszeg" és "Vambefizetési pétlék" automatikus szamolasa és a hozzajuk tartoz6 termékmegnevezés
beallitasra kerilt, abban az esetben"Vamdsszeg" terméktételének kivalasztasa esetén megjelenik a szamla felviteli ablak tétel
listaablakaban, azonban az ablak aljan kiilon kerll 6sszegzésre. A nyomtatott szamlan nem kerll megjelenitésre a tételek kozott

| 1 az adott terméktétel, hanem a tételek afa szerinti 6sszegzése utan egy kiilén sorban "A cimzett nevében a vamhivatalnak

befizetett 6sszeg" cimkével kerll megjelenitésre, és utana ismét 6sszegzésre kerll a tételek és a vambefizetés 6sszege, mint
"Minddsszesen fizetendo".

Egyéb adatok: a "Bizonylat szama" egyéb hivatkozas folott talalhaté "Egyéb
adatok" gombra kattintva megjelend ablakon lehet tovabbi vam és vevd specifikus
adatokat rogziteni a kimend szamlan. Az ablakon talalhaté mezdk kitoltésével azok
nyomtatasban is megjelennek a kimend szamlan.

Elintézési tételszémok: | |
Lo [ [ 1

PPszam | [ PP

Ko.seam | [ [0

BB.szam | |  [EE

Maoszam | [ [MA

Lseam [ [ 1

wossn [

A kimend szamla felviteli ablakan a tételek kezelésére a tétel listaablak jobb oldalan
talalhaté eszkoztarral van lehetfség. Az itt talalhaté funkciogombok segitségével lehet
felvinni, moddositani és torélni a tételeket, melynek folyamata a Tételek kezelése
mendpont alatt kerll részletezésre.

Ha minden adatot hianytalanul és megfelel6en kit6ltott a felhasznalé a kimend szamlan,

abban az esetben a "Nyomtatas" vagy a "Nyomtatas és kdvetkez§

7

gombra kattintva tudja
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letarolni és kinyomtatni a kimendé szamlat. A gombra kattintva a rendszer tarolja a
szamlat, a sorban a kovetkezo szabad szamlasorszamot kiosztja szamara, és
automatikusan kinyomtatja a beallitott példanyszamban és nyelven a kivalasztott Iézeres
vagy karakteres nyomtatéra, melyet a beallitasokban tud a felhasznalé megadni. A
nyomtatas folyamataval parhuzamosan egy figyelmezteto ablak ugrik fel, melyen a
rendszer feltiinteti a kinyomtatott szamla szamlaszamat és rakérdez, hogy az adott
szamla sikeresen kinyomtatodott-e. Nyomtatasi probléma esetén a felhasznald itt az
"Ujra" gombra kattintva tudja Gjra elinditani az adott kimeno szamla kinyomtatasat a
rendszerben. Az "Igen" gombra kattintva a felhasznalé nyugtazza, hogy a kimeno szamla
megfeleloen kinyomtatddott, ezt kdvetoen a késobbiekben mar nincs lehetoség a szamla
ismételt nyomtatasara, csak hiteles masolati példanykent lehet Ujra kinyomtatni.

o

Ha a kimend szamla kitdltésének befejezésével a "Nyomtatas és kovetkez6" gombra
kattint a felhasznalo, abban az esetben a nyomtatas folyamatat kévetéen Gjra megjelenik
a kimend szamla felviteli ablaka, de mar teljesen Uresen, hogy a felhasznalo egy Ujabb
kimené szamlat allithasson ki a kivant tigyfél szamara.

A szamla felviteli ablak aljan lathatd "Nyomtatasi kép" gombra kattintva van lehetosége a
felhnasznalénak a kimeno szamla nyomtatasi képének megtekintésére még a szamla
végleges kinyomtatasa elott. Ennek a funkcidnak a segitségével ellenorizheto, hogy
minden adat, amit felvitt a szamlara, megfeleloen fog megjelenni a nyomtatott szamlan.

Kimené szamla karakteres nyomtatora térténé nyomtatasa esetén a "Nyomtatasi kép" gombra kattintassal egy szamlasorszam
1 ) nélkili "elészamla" keril kinyomtatasra a rendszer altal, melyen a felhasznal6 ellenérizheti a kinyomtatand6 szamla nyomtatott
formajat.

6.1.2 GyUjté kimen6 szamla készitése terhelési értesitokbol

Gyljt6 kimen6é szamla készitésére terhelési értesitokbdl a fémenubdl a Létrehozas/
Szamla/Kimend szamla terhelési értesitokb&l menipontra kattintva van lehetéség.
jelenik meg, amelybdl a felhasznald kivalaszthatja a létrehozni kivant kimen6 szamla
cimzettjét.

Cim ellenorzése

2016. januar 1-jétol minden szamlazo programnak rendelkeznie kell egy olyan 6nallo, de
a programba beépitett, ,addhatésagi ellenorzési adatszolgaltatas” elnevezésu funkcioval,
amelynek elinditasaval adatexport végezheto. Az 0j kdvetelmeény 0j struktaraja tugyfél cim
adat kezelését koveteli meg. Emiatt, ha olyan ugyfél kerul kivalasztasra az
ugyféltdzsbol, melynél hianyos a cim adat, akkor figyelmeztetés jelenik meg:
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Figyelmeztetés x|

l Hianyza Uagyfél lakcime informaciok. Kitdlt most?
)

Az lgen gomb megnyomasaval megjelenik adott tgyfél, és meg lehet adni az ugyfél
hianyz6 cim adatat. A Nem gombot hasznalva az Ugyfél kivalasztasa folyamat
megszakad, és a felhasznalo visszajut a kimeno szamla ablakba.

A szamla cimzettjének kivalasztasa utan egy feltétel ablak jelenik meg, melyen a

felhasznalénak meg kell adnia, azt az idéintervallumot, mely idGintervallumon beltl, adott
ugyfél részére kiallitott terhelési értesitok listajat szeretné megjeleniteni.

Terhelesi értesitok kilistazasa

Kidlitsds datuma: | EINRIMY @-tc’d |znu?.1n.31 @-ig

Szamla &z meléklet | Melléklet n_l,lu:umtﬂté&% a Megzem |

Ty Az iddintervallum feltétel ablakon kezdd és utols6 kiallitasi datum mez&kben alapértékként a kivalasztott ligyfél adatainal
10 beallitott id6intervallumot jeleniti meg a rendszer.

Az idGintervallum megadasat kévetéen a felhasznalonak harom lehet6sége van:

e a "Szamla és melléklet" gombra kattintva elkészitheti a felhasznalé a terhelési
értesitékbdl a gydjté kimend szamlat, illetve mellékleteit

e a "Melléklet nyomtatasa" gombra kattintva csak a szamla mellékletei kertlnek
elkészitésre a rendszer altal

e a "Mégsem" gombra kattintva megszakithatja a gydjt6 kimen6 szdmla készitésének
folyamatéat

A "Szamla és melléklet" gombra kattintva a rendszer egy listaablakban megjeleniti a
megadott iddintervallumon belll, megadott tgyfél szamara kiallitott és még ki nem
szamlazott terhelési értesitk listajat.
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Ertesitik kivilasztdsa gyiijtd kimend szdamla készitéséhez

Terhelési értesitioh Kiallitas datuma Fw/BH# Teliesités dat. Bruttd végosszeg| Ok, |Kivalaszt

Fajlba mentés | Generdl ‘ Mégzem ‘

A megjelené ablakon a felhasznalénak tobb lehetfsége is van a szamlazni kivant
terhelési értesitbk kivalasztasara. Kivalaszthatja a terhelési értesitéket kézzel a sorok
végén talalhatd kockaba kétszer kattintva, melyre a kockaban megjelenik a jévahagyast
jelképezb pipa.

A "Mind" gombra kattintva az dsszes a listaban szerepld terhelési értesité jovahagyasra
kerul és rakerll a gydjt6 kimend szamlara. Ezzel szemben az "Azonos datum" gombra
kattintva csak a megegyez0 teljesitési datummal rendelkezé terhelési értesiték kertlnek

jovahagyasra és fel a gy(ijté kimen6 szamlara.

A gyUjté kimen6 szamléara felhelyezni kivant terhelési értesiték kivalasztasat kovetéen a
"Generdl" gombra kattintva a rendszer a terhelési értesit6k forgalom irdnya szerint
generalja le a kimend szamla felviteli ablakokat, amelyeken az adott forgalom iranyu
terhelési értesitékon szerepl§ tételek nettdé végdsszegei tételtipusonként dsszegzésre
kerllnek, és az adott termékmegnevezéssel és dsszesitett nettd dsszeggel kerilnek fel a
szamla felviteli ablakra. A terhelési értesit6kre felvitt fuvarlevélszamok és a CCS Hungary
Isped rendszer esetében a hozzajuk rendelt koltségadatlap azonositdé nem kertl fel a
szamla felviteli ablakra. Ezen kivil a szamla megjegyzésébe automatikusan beirddik,
hogy milyen datumtartoméanyban és mely értesitékbdl készilt a gydijté kimend szamla.

Ezt kdvetbéen a szamla felviteli ablak kitbltése megegyezik a Kimend szamla készitése
mendpontban leirtakkal. A gydjté kimend szamla kinyomtatdsat kovetéen a rendszer a
szamlak mellékletét is legeneralja. Két kilonbdz6 melléklet kerll kinyomtatasra, melybdl
az egyik a kivalasztott terhelési értesit6k tételeit felsorolva, tételtipusonként csoportositva
jeleniti meg. A masodik melléklet a terhelési értesitbnként csoportositva jeleniti meg a
terhelési értesit6ket tételesen.

A "Mégsem" gombra kattintva megszakithatja a felhasznalé a gytijté kimend szamla
készitéset.

A "Melléklet nyomtatasa" gombra kattintva ugyanaz a listaablak jelenik meg a terhelési
értesitdkkel, melyekbdl kivalasztva a megfeleléket, majd a "Rendben" gombra kattintva a
rendszer csak a szadmla mellékleteket generdlja le, melyek alapjan a felhasznalo
kilénb6z6 ellenbérzéseket végezhet.

Lehet6sége van a listdban szerepl6, illetve kivalasztott szamlakat, és mellékleteket egy .
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csv kiterjesztési fajlba menteni a "Fajlba ment" gomb segitségével. Miutan rakattint az
imént emlitett gombra lehetéség van arra, hogy megadja a fajl helyét, ahova menteni
szeretné, az alabbi ablak segitségével:

Select Directory

Directary Mame:
|E:"-.D ocuments and Sethingsherabbeztal

Directaries: Files: [#.%]

[= CA

(== Documents and Settings

Dirives:
=[]

A f4jl helyének kivalasztasa utdn a program jelzi, hogy az allomany mentése megtortént a
kivalasztott konyvtarba, vagy meghajtora, és megnyithat6 az elkészilt excel tablazat.

6.1.3 Sztorno szamla készitése

Kimeno szamla sztorn6zasara a fomeniben a Létrehozas/Szamla/Sztorné szamla
menupont segitségével vagy Megjelenités/Kimeno szamlak mendpontra feljovo
listaablak felso eszkoztaran lévo "Sztorn6zas" gombra kattintva van lehetoség.

A mendpontra kattintva a vevoi szamlak listaablaka jelenik meg, amelyben a sztornézni
kivant szamlat megjelolve, majd a "Valasztas" gombra kattintva a kivalasztott szamla
sztornd szamlgja jelenik meg egy szamla felviteli ablakban. A megjelenitett vevoi szamlak
listaablakarol a sztornozni kivant szamlat megjelélve majd "Sztorndézas" gombot
megnyomva lehet megjeleniteni a kivalasztott sztorné szamlajat.

) Ha egy szamla mar teljesitve lett egy pénzigyi bizonylaton (pénztari bizonylat, bankkivonat), abban az esetben
nincs lehetdség a sztorndzasara, melyrdl a rendszer egy figyelmeztet6 ablakban tajékoztatja a felhasznald!

A sztorn6 szamla adatai a szamla felviteli ablakba kertilnek betéltésre és megegyeznek a
kimeno szamla adataival, kivéve a "Téma, hivatkozas" mezot, ahol az eredeti értéket
felilirva a rendszer a sztorndzasra kerllo szamla szamlaszamat jeleniti meg, illetve a
tételek elojelét, mely ellentétes az eredeti szamla tételeinek elojelével. A megjeleno
szamla felviteli ablak mezoi nem szerkeszthetok, kivéve a "Megjegyzés" és a nyomtatni
kivant "Példanyszam" mezoket. Az eredeti szamla megjegyzései nem kerllnek at a
sztornd szamlara, illetve az automatikus megjegyzések sem kerilnek fel r4, amennyiben a
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felhasznald barmilyen megjegyzést szeretné feltlintetni a szamlan, azt kézzel viheti fel.

A sztorno szamla a "Nyomtatas" gombra kattintva tarolhaté és nyomtathaté ki a megadott
példanyszamban. Nyomtataskor tobbnyire minden adat megjelenik, amt a felhasznalo
megad szamla készitésekor. A szamlardl készilt nyomtatvany hitelességét tanusitja a
nyomtatvany fejléecében megjeleno "A szamlaval egy tekintet ala eso okirat" felirat. Ez
csak sztorng, és helyesbito tipusu kimeno szamlaknal van feltiintetve.

Sztorn6 szamla készitésénél ugyfél adatok ellenorzése

2016. januar 1-jétol minden szamlazo programnak rendelkeznie kell egy olyan 6nallo, de
a programba beépitett, "addhatdsagi ellenorzési adatszolgaltatas” elnevezésu funkcioval,
amelynek elinditasaval adatexport végezheto. Az 0j kdvetelmeény 0j struktaraja tgyfél cim
adat kezelését koveteli meg. Emiatt, ha olyan tgyfél kertl kivalasztasra az ugyféltézsbol,
melynél hianyos a cim adat, akkor figyelmeztetés jelenik meg:

Figyelmeztetés x|

! Hianyza Ugyfél lakame informaciok. Kitdlti most?

Az Igen gomb megnyoméasaval megjelenik adott tgyfél, és meg lehet adni az ugyfél
hianyz6 cim adatat. A Nem gombot hasznalva az ugyfél kivalasztasa folyamat
megszakad, és a felhasznald visszajut a kimeno szadmla ablakba.

A sztornozas funkcio hasznalata jogosultsaghoz kotott, ezért nem mindenki
szamara hasznalhaté. Amennyiben a funkcid6 nem indithaté el (a

T .nyomégomb/meniipont letiltott allapoti), a felhasznalénak nincs joga hasznalni
~“~ezt a funkciét. Ha sziikséges, a miivelet engedélyezését a rendszergazda tudja
beallitani.

6.1.4 Helyesbit6 szamla készitése

Kimeno szamla helyesbitésére a fomeniben a Létrehozas/Szamla/Helyesbito szamla
menupont segitségével van lehetoség.

A menipontra kattintva a vevoi szamlék listaablaka jelenik meg, amelyben a helyesbiteni
kivant szadmlat megjelolve, majd a "Valasztas" gombra kattintva a kivalasztott szamla
adatai megjelennek egy szamla felviteli ablakban.

A "Téma, hivatkozas" mezoben, hasonldéan a sztornd szamla készitéséhez, a helyesbitett
szadmla szdmlaszama is beirasra keril a rendszer &ltal felllirva eredeti szamla ezen
mezojébe beirt értékét. Az eredeti szamla tételei is betdltésre kerllnek, de ellentétes
elojellel az eredeti szamlatételek elojeléhez képest.

A szamla felviteli ablak mezoi szabadon mddosithatbak, igy a felhasznal6 elkészitheti a
végleges helyesbito szamlat. Elsoként minden szamlatételt tordlnie kell a szamlardl,
melynek dsszege nem kerlil médositasra. A meghagyott tételek nem maddosithatéak csak
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helyesbithetok. Ezt kdvetoen a javitando tételt kijeldlve és a tétel listaablak jobb oldalan
lévo funkcibgombok kozll a "Helyesbit" gombra kattintva megjelenik a tételfelviteli ablak,
rajta az eredeti tétel adataival, de ellenkezo elojellel. A felhasznald itt irhatja at a tétel
0sszegét a helyes 6sszegre, majd a "Rendben” gombra kattintva a beirt 6sszeg és tétel (j
tételként kerul felvitelre a szamlara, mely szabadon modosithatd és tordlheto a
tovabbiakban. A helytelen tételek és a helyes O6sszegek kilonbbzete adja ki végil a
szamla vegosszeget, amely a szamla cimzettje szamara jovairando dsszeg.

Ezeket kiveve a szamla felviteli ablak mezoi és adatainak felvitele megegyezik a Kimeno
szamla készitése menupontban leirtakkal.

A helyesbito szamla a "Nyomtatas” gombra kattintva tarolhatd és nyomtathatdo ki a
megadott példanyszamban. A szamlardl készllt nyomtatvany hitelességét tanusitja a
nyomtatvany fejléecében megjeleno "A szamlaval egy tekintet ala eso okirat" felirat. Ez
csak sztorng, és helyesbito tipusu kimeno szamlaknal van feltiintetve.

Eredeti példdny Oldal: 141
HELYESBITO SZAMLA Példanyszam: 2
Szamldval eqy tekintet ald esd okirat
liallitotta: Wend:
CCSHungaryCCSKFT CCEUINTERKFT
1172 Budapest, Jaszladany utca 10 1107 BUDAPEST

CEGLEDIUT 30
Addszam: : 12376690-2-42
Bankszamla: : 13557535-16845707-40110000

Fizetésmadja Teljesitésdatuma Kiallitasd stuma Fizetés hatarid Szamlazam
Keszpénz 2008.02.15. 2008.02.15. 2005.02.15. 2/00151/2008
Eqgwéb adatok:
Légiimport

F&fuvarlevelszam: 030-00000000
Hazifuvarlevelszam: H/4664

Elszamolas madja; "CC" - Collect charge
Helyeshités a 2/00144/2008 szamy szamlaral
WY szam: 12-000004

L.szam: 13-00000003/L

PP szam: 14-00000004/PF

KO szam: 15-00000005/K0

BB szam: 16-00000006/B6

WA SZam: 17-00000007 /M4,

|.szam: 18-000000084

YW 5zam: 19-000000098

la=zamlatkiallitotta: WER A

fMegreverés . A
[WTSZMSZ), Cikkszam Menry. Megys. Egw=égar Nettddsszag AFA AFAbsszeg Bruttd dsszeg

Airmaskftvamkeralds
SZ1E230 1db -5660,00Ft -560,00Ft 20 % -112 00Ft -672,00Ft

A szamlan szereplt AFA részlietezése:
20 %-03 AFA; -550,00Ft -112 00Ft -572,00Ft
Osszesen: -560,00 Ft -112,00Ft 672,00 Ft
azm; minusy haissddhevenketid foring

kdszdnjlk, hogy igénybe vette szolgaltatasainkat.
Tisztelettel: PANNOMN AR CARGO KFT.
A *-gal jeldlt tevekenyseg kizvetitett szalgaltatas.

EE
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Helyesbito szamla készitésénél ugyfél adatok ellenorzése
2016. januar 1-jétol minden szamlazo programnak rendelkeznie kell egy olyan 6nallo, de
a programba beépitett, "addhatdsagi ellenorzési adatszolgaltatas” elnevezésu funkcioval,
amelynek elinditasaval adatexport végezheto. Az 0j kdvetelmeény Uj struktaraja tugyfél cim
adat kezelését koveteli meg. Emiatt, ha olyan tgyfél kertl kivalasztasra az ugyféltdzsbol,
melynél hianyos a cim adat, akkor figyelmeztetés jelenik meg:

Figyelmeztetés x|

! Hianyza Ugyfél lakame informaciok. Kitdlti most?

Az Igen gomb megnyoméasaval megjelenik adott tgyfél, és meg lehet adni az ugyfél
hianyz6 cim adatat. A Nem gombot hasznalva az ugyfél kivalasztasa folyamat
megszakad, és a felhasznalé visszajut a kimeno szadmla ablakba.

A helyesbito szamla készitési funkcido hasznalata jogosultsaghoz kotott, ezért
nem mindenki szamara hasznalhaté. Amennyiben a funkciéo nem indithato el (a

T .nyomégomb/meniipont letiltott allapoti), a felhasznalénak nincs joga hasznalni
~“~ezt a funkciét. Ha sziikséges, a miivelet engedélyezését a rendszergazda tudja
beallitani.

6.1.5 Kézzel irt szamlak régzitése a rendszerben

A rendszer lehetoséget biztosit az esetlegesen kézzel kiallitott kézi szamlak utdlagos
rogzitésére. Erre a Létrehozas/Szamla/Kézi szamla felvitele menlpontra kattintva van
lehetoség. A menipontra kattintva megjelenik a szokadsos szamla felviteli ablak, melynek
kitltése megegyezik a Kimeno szamla készitése meniupontban leirtakkal. Egyetlen
kuldnbség, hogy az ablakon egy Uj mezo is megjelenitésre kerul a "Szamla eredeti
szadma" mezo, melyben a kézi szamla szamlaszama rogzitheto.

A kézi szamla adatainak felvitelét kovetoen a "Nyomtatas" vagy "Nyomtatas és kdvetkezo"
gombra kattintva a szamla letarolasra kerul, de nem nyomtatodik Ki.

6.2 Vevli szamlak listija

A kidllitott kimeno, sztorn6 és helyesbito szamlak, illetve a rogzitett kézi szamlak a
Megjelenités/Kimeno szamlak menupontra kattintva megjeleno listaablakban
tekinthetoek meg.

A listaablakban a vevoi szamldk fo adatai jelennek meg, és a felso eszkdzsorabol
elérhetok a hozzajuk kapcsolodo funkciok is.
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Kimeno szamlak

Szamlazas

X

b U !/Megtekintés M Sztondzds 22 Telesités @Eelesés ﬂ M dzolat ﬂl__ista
[ gyfél Bruttd végosszeq Fizetézi hatéridd MAWEH Statuzz -~
3 LS Hungary Kt 79 500,00 HUF 22
C/00512/200 F.uilLigyminizztérium B.1. T AF. 85 634,00 HUF € 2008.05.28. 257-FEZ75E14 -
C/00511/2008 K.uilLigyminizztérium B.1. TAF. 91 875,00 HUF 3 2008.05.28. 235-B8R17ER2 -
C/00510/2008 Helvos kft 111 256,00 HUF 3 2008.05.21. 020-85244821 -
C/00509/2008 K.uilLigurainizztérium B.1. TAF. 70153,00 HUF 3¢ 2008.05.23. 07426398455 -
C/00508/2008 F.uilLigyminizztérium B.1. T AF. 75 172,00 HUF € 2008.05.28. 235-88517793 -
C/00507 /2008 K.uilLigurainizztérium B.1. TAF. 100 538,00 HUF 3 2008.05.28. 020-BR37R003 -
C/00506/2008 Orbecargo Peru 540 836,60 EUR X 2003.05.09. -
C/00505/2008 IT54 Eagle Lagistics [Th) Co.Ltd 221, 72EUR X 2008.05.17. 257-FRZ7REZE -
C/00504/2008 F.arl Heinz Digtrich GmbH & Co kG 752 B0 EUR X 2008.05.17. 057-83240838 -
CA00503/2008 Embazsy of Hungary 276,00 EUR 3 2003.05.24.
C/00502/2008 Embazzy of Hungary 442 861,00 HUF X 2008.05.24.
C/00501 /2008 Yincent Sheppard Hungar K 345 331,00 HUF 3 2003.05.08.
C/00500/2008 Yincent Sheppard Hungary Kit -945 331,00 HUF +* 2008.05.08. TRIUBES2808  Sztomnd
C/00499/2008 Yincent Sheppard Hungar K £95 808,00 HUF X 2003.05.08. -
C/00498/2008 Yincent Sheppard Hungan Kt 945 331,00 HUF + 2002.05.08. TRIUSESZE09  Sztorndzott
C/00497/2008 Ceva -Phylasia Zit. 113 756,00 HUF X 2003.05.16. 057-83240802 -
C/00496,/2008 K.uilLigurainizztérium B.1. TAF. 51 878,00 HUF 3 2008.05.22, 18219457056 -
C/004595/2008 F.uilLigyminizztérium B.1. TAF. 105 405,00 HUUF X 2008.05.22. 257-FEZ7RE03 -
C/00494/2008 K.uilLigurainizztérium B.1. TAF. 95 537,00 HUF 3¢ 2008.05.22, 07426398422 -
C/004593/2008 GyuRo Techrik Kit -3 500,00 HUF 3 2008.05.14. 17268111808 Helyesbitd szamla
C/00492/2008 Embazsy of Hungary 376,85 EUR X 2003.05.22, -
I NN491 42008 Frobaesn nf Himaam FIRNNFIIR % N2 NF 77 . A
Szamlaszam: || 223 tétel [szlirt adatok] :" Bezaras

A vevoi szamlék listaablakdban egy-egy szamlérol a szamlaszama, a szamla cimzettje, a
szamla bruttd végosszege és valutaneme, a szamla kiallitasi datuma, teljesitettségének
statusza (kiegyenlitett = zdld pipa; nem kiegyenlitett = piros x; részben kiegyenlitett = z6ld
pipa tetején lefelé mutaté piros nyillal; tulfizetett = zdld pipa tetején felfelé mutatdé zold
nyillal), a szamla "Fuvarlevélszam" mezojébe felvitt fofuvarlevélszam és a tipusa lathato.

A vevoi szamlak listaablakaban, megnyitasakor, vagy az 6sszes, vagy a Beallitasok-ban
megadott idointervallumon belil készilt vevoi szamlak jelennek meg.

A megjelenitett lista alapértelmezetten az elsé oszlop szerint keril sorrendezésre, de
barmelyik megjelenitett oszlop szerint sorrendezhet6. Ehhez a lista fejlécében az adott
oszlop cimkéjére kell kattintani. A sorrendezett oszlopot és a sorrend irdnyat (névekvo
vagy csokkend) a fejlécben az oszlopnév mellet megjelend kis haromszog jelzi.

A megijelenitett listaablak jobb alsé sarkaban lathat6, hogy hany elem szerepel a listaban,
illetve szurofeltételek megadasa esetén a [szurt adatok] felirat jelzi, hogy nem az dsszes
nyilvantartasbeli vevoi szamla lathato a listaablakban.

A megjelenitett listaban a sorrendezett oszlop szerint lehet keresni a bal als6 sarokban
talalhatdé "Gyorskereso" segitségével. A mezobe irva a listAban rogtbn a beirt
szorészletnek megfelelo elso tételre ugrik a kijelolés.

A megjelenitett listaablakot a "Bezaras" gombra kattintva zarhatjuk be.

6.2.1 Vev0Oi szamlak karbantartasa

A listaablak felett talalhatd eszkézsorral lehet karbantartani a vevoi szamlakat, melyen az
alabbi funkciégombok talalhatéak:
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b [ !,Megtekintés 22 Teliesités @Eeresés a bl dzolat al__ista

Uj kimeno szamla létrehozasa: az eszkozsorban az "Uj" gomb megnyomasaval
hozhatunk létre Uj kimeno szamlat.

Vevoi szamla megtekintése: a "Megnézés" gombra kattintva a listdban kijel6lt szamla
adatai betoOltésre kerllnek a szamla felviteli ablakba, ahol az adatok szabadon
megtekinthetoek, de nem maddosithatdéak. Egyetlen kivétel a "Példanyszam” értékmezo,
melyet bedllitva a szamla felviteli ablakon a "Nyomtatas" gomb helyett megjelenitésre
kerilo "Mésolat" gombra kattintva az adott vevoi szamla masolata kinyomtathaté a
beallitott példanyszamban.

Ha a lista nem szamla valasztas miatt jelent meg, akkor a "Megnézés" az alapértelmezett funkcio, igy a dupla kattintas a listaban
| 4 is ezt a muveletet inditja el.

Sztorndzas: a listaablakban szereplo egyik vevoi szamlat megjelélve majd a "Sztorndzas"
gombra kattintva lehet sztorn6zni adott vevoi szamlat. Ezt kdvetoen a sztorndzas
folyamata megegyezik a Sztornd szamla készitése menupontban leirtakkal.

Mind a sztornd, mind a mar sztorndzott szamlak nem kerilhetnek Ujra sztorndzasra,
ennek kovetkeztében ezen tipusu szadmlakat megjelélve a "Sztorndzas" gomb inaktivva
valik.

Szamla teljesitettségének beallitasa: az eszkdzsoron talalhatdé "Teljesités" gombra
kattintva bedllithatja a felhasznaldé a listaban kijelolt szamla teljesitettségét. A gomb
megnyomasakor megjeleno ablakon kivalaszthaté az adott szamla teljesitettségének
allapota (kiegyenlitett, nem kiegyenlitett, részben kiegyenlitett, tulfizetett) a "Teljesitettség
allapota” mezo mellett talalhato legordilo listabdl, régzitheto az 6sszeg beérkezésének
datuma a "Teljesités datuma" datummezoben és barmilyen megjegyzés az adott szamla
teljesitésével kapcsolatban. Ezen kiviul lathatbak még az ablakon nem maodosithato
mezokben a szamla sorszadma ("Szamlaszam” mezo), a kiegyenlitett 0sszeg
("Kiegyenlitett ©6sszeg” mezo) és a kiegyenlitett Osszeg, illetve a szamla bruttd
vegosszege kozotti kilonbozet ("Kulonbdzet" mezo).

Ha rész- vagy tulteljesités kerll kivalasztasra a legordilo listabol, abban az esetben a
"Kiegyenlitett 6sszeg" mezo is médosithatéva valik, igy rogzitheto a valdban kiegyenlitett
dsszeg.
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Szamla teljesitettségenek beillitdsa E|

Szamlaszam: |3£EIEIEIEI'I f2007

Szamla teliesitettsége: |RETNAED =
Fifizetett i:isszeg:l EUR
Killinbizet: | EUR
Kifizetés datuma: | Jr=]
Megjegyzés:

Teliesitettzég vizzzalitdza pénztar/bank alapjan |

Bealit/Bezér €3 Mégzem |

A szamla teljesitettségenek beallitasat kbvetoen a "Rendben” gombra kattintva a beallitott
ertékek letarolasra kerilnek, illetve a "Megjegyzés" mezobe a rendszer automatikusan
beirja a rogzités idejét, a kiegyenlitett 6sszeget és a teljesités beallitasanak modjat, amely
lehet kézi vagy a rendszerben rogzitett pénztarbizonylatok é€s bankkivonatok alapjan
automatikus. A szamlak bankkivonatok és pénztarbizonylatok alapjan térténo
teljesitésének folyamata a Pénztarbizonylat felvitele és a Bankkivonat felvitele
menupontokban keril részletezésre.

Az ablak aljan talalhaté egy "Allapot visszadllitasa pénztar/bank alapjan” gomb, melyre
kattintva visszaallithatd az adott szamla rendszer szerinti teljesitettségi allapota. Ezt a
gombot abban az esetben érdemes hasznalni, ha a felhasznal6 nem biztos benne, hogy a
"Megjegyzés" mezoben talalhat6 értékek helyesek.

Az ablakon a "Mégsem" gombra Kkattintva a bedllitAsok elvesznek és a szamla
teljesitettsége a kiindulé allapotba keril. A rendszer &ltal automatikusan teljesitett
szamlak esetében javasolt a teljesitettség allapotanak megtekintése utan az ablak
"Mégsem" gombbal térténo bezarasa.

A szamla beallitott teljesitettsége a szamla felviteli ablakon is megjelenitésre kerul annak
megnyitasakor a "Cimzett" mezo jobb oldalan.

A teljesitettség beallitasa funkcié hasznalata jogosultsaghoz kotott, ezért nem

. mindenki szamara hasznalhaté. Amennyiben a funkcié nem indithaté el (a

_= nyomégomb letiltott allapotii), Onnek nincs joga hasznalni ezt a funkciét. Ha
szitkséges, a mivelet engedélyezését a rendszergazda tudja beallitani.
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Vevoi szadmla lista szukitése: a rendszer lehetoséget biztosit a megjelenitett
listaablakban szereplo vevoi szamlak tovabbi szukitésére is, a listaablak eszkdzsoraban
talalhatdé "Keresés" gombra Kkattintva megjeleno kereso ablakon tovabbi feltételek
megadésaval. Ebben az esetben csak a megadott plusz feltételeknek megfelelt vevoi
szamlak kerulnek kilistdzasara a listaablakban.

Vevoi szamla masolat nyomtatasa: a listaablak felso eszkézsoraban talalhaté "Masolat”
gombra kattintva lehet kinyomtatni a listaablakban megjelolt vevoi szamla masolatat egy
példanyban.

A masolat nyomtatasa funkcié hasznalata jogosultsaghoz kotott, ezért nem

. mindenki szamara hasznalhat6é. Amennyiben a funkcié6 nem indithaté el (a
_+»_.nyomoégomb letiltott allapotid), Onnek nincs joga hasznalni ezt a funkciét. Ha

szitkséges, a mivelet engedélyezését a rendszergazda tudja beallitani.

Vevoi szamla listajanak nyomtatasa: a listaablakban megjelenitett vevoi szamlak listajat
alapértelmezetten a szamlaszam szerint sorrendezve, ki lehet nyomtatni vagy meg lehet
jeleniteni képként a "Lista" gombra kattintva. Az elkészitett nyomtatvanyon a kovetkezo
szamlaadatok kerilnek megjelenitésre: szamlaszam, elszamolasi azonositd, szamla
kidllithsanak datuma, fizetési hatarideje, valutaneme, nettd6 végosszege, afatartalma,
bruttd végosszege, szamla cimzettje, szamla tipusa (normal, helyesbito, helyesbitett,
sztorno, sztorndzott), a szamlan szereplo vambefizetés (mely a bedllitAsokban kivalasztott
termékmegnevezessel kerilt felvitelre a szamlara) nettdé 6sszege, afaja és bruttd 6sszege,
teljesitettsége, teljesitésének datuma, a teljesitett és a szamla brutté végosszegének
kulonbozete, a teljesitéssel kapcsolatban felvitt megjegyzés, a szamlan bedllitott
fuvarozasi ag és forgalom irany és végul a szamlahoz rendelt kdltségadatlap azonosité. A
nyomtatvany végén valutanemenkénti csoportositasban o6sszesitésre is kerllnek a
megjelenitett szamlak értékoszlopai (nettd veégosszeg, afatartalom, bruttd vegosszeg,
vambefizetés nettd 6sszege, afaja és bruttd vegosszege) és darabszama.

A "Lista" gombra jobb egérgombbal kattintva megjelenik eqy menusor, melyen az alabbi
funkciok valaszthatoak ki:

e a listaablakban szereplo vevoi szamlak listdjanak kinyomtatasa vagy megjelenitése
szamlaszam szerint sorrendezve

e a listaablakban szereplo vevoi szamlak listdjanak kinyomtatasa vagy megjelenitése
szamla cimzettjeinek neve szerint sorrendezve

e a listaablakban szereplo vevoi szamlakrél hiteles szamlamasolatok nyomtatasa egy
példanyban

e a listaablakban szereplo vevoi szamlak listajanak kimentése excel file-ba
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Kimené szamlak
. Uj !,Megtekintés @ Sztorndzas A3 Teliesités @Eeresés dah Msolat b Lista

Szamlaszam / Lgyfel Bruttd wégosszeq Szamlaszam,Tktatasi szém szerint sorrendezve i

1/01077/2009 Lagermax Spedicid Kit 285 128,00 HUF X Dgyféinév szerint sorrendezve

1/01078/2009 Lagermax Spedicio Kit 96 400,00 HUF X

1,/01079/2009 Izraeli Magykivetség 37 GREO0HUF 3| Hiteles szamlamasolat nyomtatasa

1/01020/2009 Agility Magyarorszag Kft 54 040,00 HUF 3 N .

1/01081/2003  MONO-polyfabric Kit 51 240,00 HUF ¢ | Failba mentés

1/01082/2009 Flabeg Automotive Guarto és Keres. . 57 200,00 HUF v 2009.06.08, RGW/EGY-3.. Sztomozott

1/01083/2009 Flabeg Automotive Gyartd és Keres... -B7 200,00 HUF +" 2009.08.09. RGwW/EGY-3... Sztomad

1/01084/2009 Flabeg Automaotive Gyand és Keres... 57 200,00 HUF " 2009.06.03. RGW/EGY-3.. -

1/01085/2009 Mobilis Hats Kft. 27 360,00 HUF X 2009.08.09. 125-82435161

1/01086/2009 Deutzche Bank Zrt. 12 954,00 HUF 3¢ 2009.06.03. 70055323575

1/01087/2009 Agility Magyarorszag Kft 29 760,00 HUF X 2009.06.03. 020-998594E5

1/01088/2009 Agility Magyarorzzég Kft 20 760,00 HUF X 2009.05.09. 074-34701 446

1/01083/2009 Agility Magyarorszag Kft 22 560,00 HUF X 2009.06.03. 074-24701623

1/01090/2009 Agility Magyarorszag Kft 35 160,00 HUF X 2009.08.09. 074-34701623

1/01091/2009 Agility Magyararszég Kit 20 400,00 HUF 3 2009.06.03. 074-35318452

1/01092/2009 Agility Magyarorszag Kft 33 360,00 HUF X 2009.08.09. 074-35318452

1/01093/2009 Agility Magyarorzzég Kft 171 960,00 HUF X 2009.06.09. 074-34701623

1/01094/2009 Agility Magyarorszag Kft 56 574,00 HUF X 2009.06.03. BO7-92987736 -

1/01095/2009 Gatiz MérSguar KIt. 234 518,00 HUF X 2009.06.09. RGW/GAN-D.. -

1/01096/2009 ME 2007 KFt, 54 GE0,00 HUF 3 2009.06.03. 020-89781786

1/01097/2009 EUROFILM-BIS Produkcios Kft. 16 440,00 HUF 3 2009.08.09. 724-82931774

1/01038/2009 EUROFILM-BIS Produkcids KFt. 15 000,00 HUF 3 2009.06.03, 182-19655650

1./M1n9a./2nna | anarmaw Sradicid Ki 77 FRF NN HIIF % 9009 N8 10 17FNAIRGTR . he
Szémlazzén | 167 tetel [zzlirt adatok] o.," Bezaras

6.2.2

Vevli szamlék sz(rése

A vevoi szamla listaablakban megjeleno vevoi szamlakat tdbb szempont alapjan lehet
szurni. Alapértelmezetten a listaablak megnyitasakor, vagy az dsszes, vagy a Beallitdsok
-ban megadott idointervallumon belll készilt vevoi szamlak jelennek meg. A "Keresés"
gombra kattintva azonban tovabbi szurési feltételeket lehet beallitani a kilisthzandd vevoi
szamlakra.
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Szamlak sziirése E|
[z | - I Kézi szamla eredstitt: |
[ Kisllités daturna: | - [ Reference 1: |
I Fizetési hatérids: | - | I™ Pénziigyi bizonplattt; |
[ Teliesités dauma: | el - Szamlamezi stéra | MEWEH ]
[ Kislitotta: |
) [T Elintézési bteltt:
[ Ugyfél nesve: | 'E,‘ ,—
[ Elzzémalasi szén
bl B -
II: | | [T L. szam:
HwEH: -
| ! [T BB szém:
Forgalom iran: export Fuwarozasi ag; =] I PP szém: J—
import kozuti ’ i
Ell-ba wasti [T kO s=zam:
EL-bal tengeri A
eovéh eapeh [ bA. szam:
wamiigunok, 1. szam;
T W szém:
Fizetési mad: | mindeqgy =
[ Iradakad:
Szamla teliesitettsége: |minden szamla j
Szamla tipus: |minden szamla j
Szémla pénzneme: |minden valutanem ﬂ ™ Yalutanem:

@ Listaba mind| Szires/Keresés | Megzem ‘

A megjeleno kereso ablakon a bal oldali jeldlonégyzetek bejeldlésével adhatjuk meg, hogy
mely feltételeket szeretnénk beallitani.

A vevoi szamla lista szukitése ablakon az aldbbi feltételek adhatok meq:

Szamlaszam: szamla sorszamara, vagy sorszamanak intervallumara keres. Mind a
két mezobe ugyanazt a sorszamot beirva lehet konkrét szamlara keresni. A vevoi
szamla sorszamanak toredékét beirva is ad talalatot a rendszer.

Kidllitas datuma: a vevo szamlak létrehozasanak datumara vagy intervallumra
keres

Fizetési hatarido: a vevo szamlakon beallitott fizetési hatarido datumara vagy
intervallumra keres

Teljesitési datuma: vevoi szamlak teljesitési datumara vagy intervallumra keres

Kiallitotta: a vevoi szamla felviteli ablakan a "Régzito személy" mezojében szereplo
ertékre keres. A vevoi szamlat rogzito felhasznalo tejes nevének toéredékét beirva is
ad talalatot a rendszer.

Ugyfél neve: a vevoi szamla cimzettjére keres

Fuvarlevélszam: a vevoi szamla vagy szamlatétel "Fuvarlevélszam" mezojébe beirt
fofuvarlevélszamra vagy intervallumra keres. A fofuvarlevélszam téredékét beirva is
ad talalatot a rendszer.

Hazifuvarlevélszam: vevoi szadmla vagy szamlatétel "Hazifuvarlevélszam"
mezojébe beirt hazifuvarlevélszamra vagy intervallumra keres. A hézifuvarlevélszam
toredékét beirva is ad talalatot a rendszer.
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Forgalom irany: vevoi szamlan kivalasztott forgalom iranyra keres. Egyszerre tobb
forgalom irdnyt is meg lehet adni, taldlatként ebben az esetben minden olyan vevoi
szamlat kilistaz a rendszer, amelyen barmely megjeldlt forgalom irany kivalasztasra
keralt.

Fuvarozasi ag: a vevoi szamlan kivalasztott fuvarozasi agra keres. Egyszerre tobb
fuvarozasi agat is meg lehet adni, talalatként ebben az esetben minden olyan vevoi
szamlat kilistaz a rendszer, amelyen barmely megjel6lt fuvarozasi ag kivalasztasra
kerdlt.

Fizetési mod: a vevo szamlakon bedllitott fizetési mddra keres, mely atutalasos
vagy készpénzes lehet

Szamla teljesitettsége: a vevoi szamlak teljesitettségi allapotara keres, mely a
listaablak felso eszkdztaran lévo "Teljesités" gombra kattintva allithaté be. A
kivalaszthatd lehetséges értekek: nem kiegyenlitett, részben kiegyenlitett,
kiegyenlitett, tulfizetett.

Szamla tipus: a legodrdilo listAbdl a kivant értéket kivalasztva lehet szurni a vevoi
szamlak tipusara. A kivalaszthato tipusok: normal szamléak (kivalasztva a kimeno és
helyesbitett szamlak kertilnek megjelenitésre), sztorn6 szamlak (kivalasztva csak a
sztorn6 szamlak kerilnek megjelenitésre), helyesbito szadmlak (kivalasztva csak a
helyesbito szamlak kerllnek megjelenitésre), sztorn6zott szamlak (kivalasztva csak
a sztorndzott szamldk kertlnek megjelenitésre), normal és helyesbito szamlék
(kivalasztva a normal, helyesbitett €s helyesbito szamlak kertilnek megjelenitésre).

Szamla pézneme: a vevoi szamla ablakan beallitott valutanemének tipusara keres,
mely két fajta lehet: csak forintos vagy csak valutas.

Szamla valutaneme: a vevoi szamla ablakan beallitott valutanemre keres,
lehetséges értékei a HUF-on kivil az arfolyam adatbazisba felvitt valutanemek.

Kézi szamla eredeti szama: kézi szamla rendszerben torténo rogzitése esetén
kotelezo a kézi szamla eredeti szamlaszamanak megadasa a szamla felviteli
ablakon. Erre az értékre lehet keresni ezzel a szurési feltétellel.

Referencia mezo: a vevoi szamla ablakon taldlhaté két referencia mezobe beirt
értékre keres

Pénzlugyi bizonylat szam:ez annak az igazol6lapnak a szama, mely igazolja a
befizetést, és csatolva lett a bejovo szamlahoz.

Szamlamezo listara: a legordulo listAban a vevoi szamla ablakan megjeleno mezok
szerepelnek (Fuvarlevélszam, Hazifuvarlevélszam, Referencia mezok, Teljesitési
datum, RoOgzito személy, Fizetési hatarido, Elintézési tételszamok...sth.), melyek
kozul az egyiket kivalasztva, az alapértelmezett "Fuvarlevélszdm" oszlop helyett az
adott mezo és értékeik kerllnek megjelenitésre.

Elintézési tétel szamok: a vevoi szamla felviteli ablakan az "Egyéb adatok”
gombra kattintva feljovo ablakon az "Elintézési tételszamok" mezobe irt értékekre
keres. Az elintézési tételszam toredékét beirva is ad talalatot a rendszer.
Elszamolasi szadm: ezen szam alapjan lehet Ugyfélhez tartoz6 vam azonositd
szamra keresni, datummal kiegészitve.

L/BB/PP/KO/MA/IIVV szamok: a vevoi szamla felviteli ablakan az "Egyéb adatok"
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gombra Kkattintva feljovo ablakon az "L/BB/PP/KO/MA/I/VV szam" mezokbe irt
értékekre keres. Ezen szamok téredékét beirva is ad talalatot a rendszer.

e Irodakdd: a felhasznalokhoz egyedi elszamolasi azonositok rendelhetoek, melyek a
vevoi szamlakkal egyutt kinyomtatasra és letarolasra kertlnek. A mezobe beirva a
keresett értéket lehet rakeresni a vevoi szamlakkal letarolt elszamolasi
azonositokra.

Tobb feltétel megadasa esetén mindegyiknek érvényesnek kell lennie a keresett tételre,
hogy az megjelenjen a listdban.

"Listdba mind" gomb megnyomasaval a beallitott feltételektol fiiggetlenil az 6sszes elem
megjelenitésre keril a listaablakban.

"Szurés/Keresés" gombra kattintva a megadott feltételek alapjan kerul betoltésre a mar
leszukitett lista.

"Mégsem" gombra kattintva a kereso ablak bezarul és a lista valtozatlan formaban kerul
megjelenitésre

6.3 Megjegyzések nyilvantartasa

Lehetoséget nyuljt a rendszer kulonb6zo megjegyzések nyilvantartdsara, melyek
automatikusan vagy keézileg kerllnek fel a magyar és angol nyelvu kimeno szadmlak és a
terhelési értesitok "Megjegyzés" mezojébe. A megjegyzéseket a
Modositas/Megjegyzések menipontra kattintva lehet felvinni, médositani vagy torélni. A
megjegyzések listaablaka a kimeno szamla, illetve a terhelési értesito felviteli ablak
"Megjegyzés" mezoje mellett lévo "Megjegyzések" gombra kattintva is megjelenitheto,
ahol ugyancsak lehetosége van a felhasznalonak a megjegyzések karbantartaséra.

Megjegyzes modositasa

Angol ryelvl megj
nla bovab nila olgaltatast tartalmaz amla tovabbzzamlazott = atast tartalmaz!
K.ésedelmes fitzetés esetén a mindenkor jegybank

_a |
Az ezetleges fekbéndl tovabbi szla warhatd - —I
Jov.eng HU112395 Jov.engzz: HU112395 - Tarlés

A gzamlaban felzaralt tételeket hidnptalandl atvette

| a hégzem

A megjegyzések listaablakan megjelenitésre kertilnek a letarolt magyar és angol nyelvu
megjegyzések, illetve a hozzajuk rendelt felviteli szabaly, azaz hogy a megjegyzések
automatikusan keriljenek fel a kimeno szamla vagy terhelési értesito felviteli ablakanak
"Megjegyzés" mezojébe vagy a felhasznald kézzel valasztja ki majd a megfelelot. Az
ablak jobb oldalan talalhato funkciogombokkal lehet karbantartani a megjegyzéseket.

Ertelemszeruen az angol nyelvu megjegyzések akar automatikus akar kézi felvitelrol van
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sz0 csak az angol nyelvu kimeno szamlakra vagy terhelési értesitokre kertlnek fel, a
magyar megjegyzések pedig a magyar nyelvuekre.

Az automatikus megjegyzések a kimeno szamla vagy a terhelési értesito Iétrehozasakor
automatikusan bekeriiinek a "Megjegyzés" mezojukbe, mig a nem automatikus
megjegyzéseket a felhasznalé a "Megjegyzés" gombra kattintva megjeleno megjegyzeés
listaablakban a megfelelot kivalasztva, majd a "Felvitel" gombra kattintva viheti fel.

Megjegyzes modositasa E|
M agyar nyelvil megjeqyzés Angol nyelvil megjegyzés autornata 0
A gzamla tovabbzzamlazaott szolgakatast tartalmaz! A szamla tovabbszamlazott szalgaltatast tartalmaz! lgen
K.ésedelmes fitzetés esetén a mindenkon jegubank Igen Madozitas
Az ezetleges fekbendl towvabbi zzla varhatd -

Jov.eng HU112395 Jov.engzz: HUT12335 - Toilés

& szamlaban felzorolt tételeket hianytalandl dbvette

Mozgatas felfelé

S

Mentéz/Bezar | a hd &azem

Adott megjegyzés kézi kivalasztdsa esetén a kimeno szamla vagy terhelési értesito
felviteli ablakdnak "Megjegyzés" mezojében mar szereplo értékek utan kertl beszurasra.
Egyszerre csak egy megjegyzés valaszthato ki és viheto fel a "Megjegyzés" mezobe.

Ha tobb automatikusan felvitt megjegyzés szerepel a listdban, azok a lista szerinti
sorrendben kertlnek r4 a kimeno szamlara vagy terhelési értesitore is. Ezért lehetoség
van a megjegyzesek listajdnak atrendezésére a "Mozgatas felfelé" és "Mozgatas lefelé"
gombok segitségével. Megjelélve az elmozgatni kivant megjegyzést majd a mozgatas
irAnyat jelélo gombra kattintva lehet egyesével lefelé vagy felfelé mozgatni az adott
megjegyzést.

A "Rendben" gombra kattintva tarolhatéak el a megjegyzésekkel kapcsolatban eszkozolt
valtoztatasok.

6.3.1 Megjegyzések felvitele, médositasa

A megjegyzések listaablakan az "Uj" és a "Modositas" gombra kattintva a megjegyzés
szovegének felviteli ablaka jelenik meg, az elso esetben Uresen mig a masodik esetben a
megjelolt megjegyzés betdltétt adataival.
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Uj megjegyzés felvitele E]

[T automata

@ Mentés €3 Megzem

A megjegyzés szovegének felvitelekor az ablak tetején talalhatd legordilo listabdl lehet
kivalasztani a rogziteni kivAnt megjegyzés nyelvét, mely angol vagy magyar lehet és
amely egyben az adott nyelvu kimeno szamlahoz vagy terhelési értesitoh6z kerdl
hozzarendelésre. Nem kotelezo mindkét nyelven felvinni a megjegyzés szévegét, igy akar
az is biztosithato, hogy egy automatikusan a kimeno szamlara vagy terhelési értesitore
kerlilo megjegyzés csak az egyik nyelven keriljon fel "Megjegyzés" mezobe.

Az ablak kdzepén talalhatdé szabadszdveges "Megjegyzés" mezobe lehet felvinni a kivant
szoveget. A nyelv kivalasztdsaval a legordiilo listabol az adott nyelvhez felvitt széveg ker(l
megjelenitésre ebben a mezoben.

Az adott megjegyzés felvitelének szabalyat az "Automata” jel6lonégyzet megjelbléseével
vagy meg nem jelolésével lehet beallitani. Ertelemszeruen a jelélonégyzet megjeldlésével
az adott megjegyzés automatikusan felkerl mind az angol mind a magyar nyelvu kimeno
szamlakra és terhelési értesitokre, amennyiben a szévege rogzitésre kerult.

Az U] megjegyzest, illetve egy meglévonek a modositasait a "Mentés" gombra kattintva
tarolhatjuk le és kerul fel a megjegyzések listaablakaba.

A megjegyzés funkcié hasznalata jogosultsaghoz kotott, ezért nem mindenki

', szamara elérhet6. Amennyiben a jel6lomezd letiltott allapotq, Onnek nincs joga

_» “hasznalni ezt a funkciot. Ha sziikséges, a miivelet engedélyezését a
rendszergazda tudja beallitani.

6.4  Szallitdi szamlak rogzitése

Szallitéi szamlak a rendszerben toérténd rogzitésével van lehetéség arra, hogy a rendszert
hasznald vallalat koltségszamlait nyilvantartsa és kulonb6z6 jelentéseket készitsen a
felvitt adatokbdl.

6.4.1 Bejovl szamla rogzitése

Bejovo szamla a fomenuben a Létrehozas/Szadmla/Bejovo szamla menlpont
segitségével vagy Megjelenités/Bejovo szamlak mendpontra feljovo listaablak felso
eszkoztaran lévo "Uj" gombra kattintva készitheto.

A bejovo szadmlak ugyanazon adatait lehet a rendszerben letarolni, mint kimeno szamlak
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esetében, igy a bejovo szamla rogzitése sokban hasonlit a kimeno szamla készitésének
folyamatéahoz.

Bejiivé szamla felvitel

Maszk betilkése  Maszk mentése IrodakAd: v Myomtatandd

Kidlitotta: [CCS Hungary CCS Kit Kiglitas détuma: [2009.08.06 51| Szémlaszam; |

Kibocsatd: | ﬂ, A szamla nem kifizetett

Walutznem: m Fargalam irany: m Fuwvarozasi ag: m
Fizetés madja: ,W‘ Elzzémoalas madia: I—L| Mu/BH: ,—7 I rem szabv.
Fizetési hatarids: m Teliesités datuma: m HwB: |
Reference 1: Bizonylat szama: |
Temék megnevezése wBH M ettd drték AFA |AFA tatalom | Bruttd érték
i

JRSEEES

Mettd sszesen; 0,00 AFA Geszeq: 0,00 Bruttd dsszesen: 0,00

Megiegyzés:

dh | ) | €3 Mégsem |

A megjeleno szamla felviteli ablakban lehet régziteni a bejovo szamla adatait. A bejovo
szamladk esetében a szamlaszamukat egy kilbn mezoben a "Szamlaszam" mezoben
lehet rogziteni. Mivel kulonbdzo szallitok bejovo szamlainak szamlaszamai alakilag
eltéroek vagy akar meg is egyezhetnek ezért ezek alapjan sorrendezni nehézkes lenne.
Ezt figyelembe véve a rendszer egy-egy bejovo szadmla elmentésekor generdl szamara
egy iktatasi szamot, melybol a sorban a kdvetkezot minden esetben csak akkor osztja ki a
rendszer, amikor a felhasznal6 a "Mentés" vagy a "Mentés kovetkezo" gombra kattint (igy
biztosithato a iktatdsi szamok folytonossaga akkor is, ha tobb gépen egyszerre régzitenek
bejovo szamlat).

A szamla ablakon a "Rogzito személy" mezok nem szerkesztheto és automatikusan kerdl
kitdltésre a rendszer altal. A "Rogzito személy" mezobe a belépett felhasznalo teljes neve
kerll, vagy a beallitasokban megadott fix név. Fix érték még a szamlan a szamla
cimzettje, mely minden esetben értelemszeruen a felhasznal6é cég neve. Ez az érték nem
kerll megjelenitésre a szamla felviteli ablakon.

A szamla ablakon a "Mentés" és "Mentés és kovetkezo" gombok csak akkor

. aktivak (letarolhaté a szamla), ha a szamla kibocsatéja ki lett valasztva, legalabb

_* _.egy szamlatétel felvitelre keriilt és a bejovo szamla eredeti szamlaszama is
felvitelre keriilt.
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A szamla fejlécén talalhatdo "Maszk betdltése” és "Maszk mentése" gombokkal lehet a
kimeno szamlahoz hasonléan elmenteni a felvitt bejévo szamla adatait egy sablonba,
illetve (] felvitele esetén betdlteni a sablonban Iévo szamla adatokat a szamla felviteli
ablak megfelelo mezoibe. A szadmlamaszkok hasznalata a Maszkok hasznalata
menupontban kerul részletezésre.

Hasonlbéan a kimeno szamlak készitéséhez a bejovo szamlakon is adott felhasznaléhoz
rendelt elszamolasi azonosité letarolasra kertl a bejovo szamla elmentésekor, mely a
szamla felviteli ablak fejlécen talalhaté "Irodakéd” mezoben keril megjelenitésre.

A bejovo szamla tovabbi kitéltheto mezoi:

¢ Kiallitas datuma: bejovo szamla kitoltése esetén a szamla kibocsatasanak datuma
is rbgzitheto a "Kiallitas datuma" datummezoben, ahol a kézhez kapott bejévo
szamlan szereplo kiallitas datumat lehet rogziteni. A kiallitds datumanak
modositasaval a "Fizetési hatarido” és a "Teljesités datuma" mezok datumeértekei is
modosulnak arra az értékre, amely a "Kiallitas datuma" mezoben lett beallitva.
Ajanlott a szamla felviteli ablakon eloszor a kiallitas datumat megadni, mert ezt
kovetoen a szamla kibocsatojanak kivalasztasaval az adott tgyfélhez beallitott
pénziugyi adatok alapjan a kidllitas datumahoz viszonyitva kalkulalja ki a rendszer a
fizetési hataridot.

e Szamlaszam: bejovo szamla szamlaszama a "Szamlaszam" mezoben régzitheto.

e Valutanem: a szamla tételeinek valutaneme allithaté be a "Valutanem" mezoben.
Ha nem HUF valutanemet valaszt ki a felhasznéalo, akkor a valutanem mellet lathato
egy "Arfolyam" mezo is, melyben a felhasznalé altal karbantartott arfolyam
adatbazisbol, az arfolyamtablaban rogzitett feltételek alapjan kivalasztott arfolyam
kerll megjelenitésre automatikusan. Ez az értek médosithato, igy a szamlak egyedi
arfolyamokkal is készithetok. A szamlaval egyutt a valutanem és a szamlan rogzitett
arfolyam is tarolédik, igy a szamla tételésszegeinek atszamitasa HUF valutanemre,
kulonbozo jelentések lekérdezése esetén, a szamlan régzitett arfolyamon torténik.

e Forgalom irdnya: az adott kildemény forgalom iranya, melynek a koltségszamlgjat
rogziti a felhaszndlo, vélaszthaté ki a "Forgalom irany" legdrdilo listabal.
Lehetséges értékei megegyeznek a kimeno szamlan kivalaszthatd forgalom
irAnyokkal. A megadott forgalom irany befolyasolja a felvitt tételek megjelenitésre
kerllo afakulcsat vagy afatipusat és afatartalmat.

Ha az alapértelmezett import forgalomirany atallitasra keriil az ellenkezdjére

(export vagy EU-ba), abban az esetben az import és export afakulcsok

. lehetséges kiilonb6z6sége miatt a program torli a felvitt tételeket, melyrol

_+_.elézetesen tajékoztat egy figyelmeztetd ablakban. Ennek kévetkeztében ajanlott,

hogy ez az érték még a szamlatételek felvitelének megkezdése el6tt beallitasra
keriiljon!
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Fuvarozési 4g: az adott kildemény fuvarozasi aga, melynek a koltségszamlgjat
rogziti a felhasznald, valaszthaté ki a "Fuvarozasi ag" legérdilo listabdl, melybol
alapértelmezetten a légi fuvarozasi ag kerll kivalasztdsra. Lehetséges értékei
megegyeznek a kimeno szamlan kivalaszthato6 fuvarozasi agakkal.

Szamla kibocsatoja: a szamla felviteli ablak "Kiallitd" mezojébe a szamla cimzettje
csak az ugyféladatbazisbol valaszthatdo ki mezo jobb oldalan talalhatdé ikonra
kattintva megjeleno dgyféllistaban a megfelelot kivalasztva. Az gyfél
kivalasztasaval az adott Ugyfél adatainal beallitott alapértelmezett fizetési mod
(atutalas vagy készpénzes) keril automatikusan beallitdsra a szamla felviteli ablak
"Fizetési mod" mezojében is, illetve ha az adott Ggyfélnél fizetési modként atutalas
volt beallitva, és a fizetési napok szama is rogzitve lett, abban az esetben a szamla
felviteli ablak "Fizetési hatarido” datummezoje is automatikusan beallitasra kertdil,
hozzdadva a benne szereplo datumértékhez az ugyfélnél beallitott naptari napok
szamat, és amelynek kezdo érteke megegyezik a mar kordbban bedllitott kiallitasi
datummal. Maszk betoltése esetén is a maszkban eltarolt cimzett Ggyféladatainal
beallitott alapértékei szerint kertl kitoltésre a rendszer altal a szamla felviteli ablak
"Fizetési mod" és "Fizetési hatarido” mezoi.

Fizetési mod: a "Fizetési mod" legordilo listdbdl valaszthatd ki a szémla
kibocsatdjanak fizetési mddja, melynek lehetséges értékei: készpénz és atutalas.
Mind készpénzes mind atutalasos beallitott fizetési mod esetén a "Fizetési hatarido”
mezo szabadon modosithatd. A legérdilo listabdl alapértelmezetten a készpénzes
fizetési mod kerdl kivalasztasra a rendszer altal Uj szamla rogzitésekor.

Fizetési hatarido: a szamla felviteli ablak "Fizetési hatarido" datummezojében
allithatdé be a szamla kibocsatojanak fizetési hatarideje. Ez az érték nem lehet
korabbi mint a szamla kidllitasi datuma. Ezt nyomtatas elott a program ellenorzi és
hibas értékkel nem engedi letarolni a szamlat.

Teljesités datuma: a kézhez kapott bejovo szamlan szereplo teljesitési datum
régzitheto ebben a datummezoben. Alapértelmezetten ebben a mezoben az aznapi
datum kerll megjelenitésre vagy a kialliths datumanak modositasa esetén, a
beallitott kiallitasi datum, mely szabadon maodosithato szikség esetén a felhasznalo
altal.

Fofuvarlevélszam: a szamlahoz tartoz6 kildemény fofuvarlevélszama rogzitheto a
"Fuvarlevélszam" mezoben. Légi kuldemények esetében a fuvarlevélszam
formatumat és az utolsé szamjegy helyességét a program automatikusan ellenorzi
(a mezobol nem lehet kilépni, amig az utols6 szamjegy hibas). A "MWB#" mezo
mellett talalhatd egy "nem szabvanyos" jelblonégyzet is, melyet bejeldlve
rogzithetoek a mezoben nem szabvanyos fuvarlevélszamok is (pl.: B/L
fuvarlevélszam).

Hazifuvarlevélszam: a szamlahoz tartozé gyujto kildemény héazifuvarlevélszama
régzitheto a "HWB#" mezoben. A mezobe barmilyen karakter beirhato, de a betuket
a rendszer csak nagybetuként jeleniti meg.

Elszamolas maodja: az "Elszamolas maédja" mezoben lehet bedllitani a szadmlahoz
tartozé kildemény elszamolasi maédjat, melynek lehetséges értékei: Collect Charge
(CC), Prepaid (PP) vagy Ures lehet.
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e Egyéb hivatkozasok: a tétel listaablak folott taldlhatd két mezo elnevezése és
értéke tetszolegesen adhatdé meg a felhasznalé igénye szerint. A mezok elnevezése
a beallitasokban adhaté meg a felhasznalé altal. A bedllitAsokban megadott érték
jelenik meg a tovabbiakban a szamla felviteli ablakon, mint az adott mezo cimkéje.
A két referencia mezorol tovabbi informacidk taladlhatok a kimeno szamla készitése
menupontban.

e Megjegyzés: a bejovo szamla "Megjegyzés" mezoje szabadon szerkesztheto
szoveges mezo. Bejovo szamlaknal a megjegyzések nyilvantartdsara nincs
sziikség, amennyiben a felhasznald meégis szeretné a papirszamlan szereplo vagy
egyéb szamara fontos megjegyzést elektronikusan is letarolni, az aktualis szamla
"Megjegyzés" mezojébe manualisan beirva megteheti ezt.

A bejovd szamla felviteli ablakan a tételek kezelésére a tétel listaablak jobb oldalan
talalhaté eszkoztarral van lehetéség. Az itt talalhaté funkciogombok segitségével lehet
felvinni, modositani és torélni a tételeket, melynek folyamata a Tételek kezelése
menupont alatt keril részletezésre.

Ha minden adatot hianytalanul és megfelel6en kitdltétt a felhasznalé a bejové szamlan,
abban az esetben a "Mentés" vagy a "Mentés és kovetkez6" gombra kattintva tudja
letarolni a bejové szamlat. A gombra kattintva a rendszer tarolja a szamlat és a sorban a
kovetkezo szabad iktatasi sorszamot kiosztja szamara. A mentéssel parhuzamosan egy
figyelmezteto ablak ugrik fel, melyen a rendszer feltinteti az elmentett bejovo szamla
iktatasi szamat. Természetesen a bejovo szamla a késobbiek folyaman is barmikor Gjra

megnyithaté és maédosithato.

Ha a bejovd szamla kitdltésének befejezésével a "Mentés és kdvetkez6" gombra kattint a
felhasznald, abban az esetben a mentés folyamatat kdvetben Ujra megjelenik a bejovo
szamla felviteli ablaka, de mar teljesen uresen, hogy a felhasznalé egy Ujabb bejovo
szamlat rogzithessen.

6.5 BejovOo szamlak listgja

A rogzitett bejovo szamlak a Megjelenités/Bejovo szamlak menitpontra kattintva
megjeleno listaablakban tekinthetoek meg.

A listaablakban a bejévo szamlak fo adatai jelennek meg, és a felso eszkdzsorabol
elérhetok a hozzajuk kapcsolédo funkciok is.

http://www.kvmtechnologia.hu/ 73



Inpro Szamlazé Rendszer Szamlazas
Bejivi szamlak X]
b U 4 Modozitas i Torles 22 Teliesités @‘Eeresés a Myomtatas aLista
Iktatazitt © | Ugyfél Bruttd végosszea Kidlitas datuma  MAWEH Szamlazzam -~
BE10 Multicont Zit. 17 166,00 USE 5. (8. RGW/THT-3.. 02774/07
BE12 Starways Kft 195 028,00 HUF " 2007.06.08. 3933
BE15 Kombi-Air Kft. B2 320,00 HUF " 2007 08.08. 07-00/00852
5E19 FILMIMGER 270,36 EUR 3 2007.06.08. k1-30278/2007
5629 Monte Trade Kft. 48 000,00 HUF «" 2007.06.11. 172-34535185  1367/2007
BE32 GEODIS WILSOM HOMG EOMG L. 307980 USD " 2007.06.10. 172-64825655 10433288
5638 LOGSPED SPEDITION GES.M.BH. 1500 ELIR +" 2007.05.03. 406-18968320 1080
5639 LOGSPED SPEDITION GES.M.BH. 15,00 EUR +" 2007.06.08. 406-18963320 81081
5642 Wi AGEMTULUR AS 162,80 EUR " 2007.06.13. 064-78041933 RGWBUD/0B07
BE43 Gerd Iroda Kft. 3000000 HUF " 2007 0814, 2007402225
5644 Merland Express Kit 279876,00 HUF " 2007.06.12. MLS01 73042007
5645 Unibend Kft. 28 800,00 HUF " 2007 08.13. 172-34814500 0050355
BE4E Unibend Kft, 24 000,00 HUF " 2007.06.11. Q050351
BE47 Unibend Kft. 24 000,00 HUF " 2007 08.13. 825-00208404 0050354
5649 Budapest Airport Zit, 59810,00 HUF " 2007.06.11. cd200711607
BER0 Gerd Iroda Kft. 12 000,00 HUF " 20070612, RGW/EGY-2.. 2007/02281
BEST Allianz Hungaria Bizbositd At 12 635,00 HUF " 2007.06.11. 172-62451211 0703576
BER2 Multicont Zrt. 126280 EUR " 2007.06.12. RGW/EGY-2.. 02923/07
BE53 Magyar Posta Zit. B0 753,00 HUF " 2007.06.11. 1842143933
5EE4 ELUROMAR 291 61 EUR " 2007.06.12. 055-37399536 2211
BEES Tarért Zit 1344000 HUF " 2007 06.11. RGW/EGY-2.. 330/2007
BEEE Fales Airline Service Kft, 178 074,00 HUF " 2007.06.14, 07-00/00397
RRR? &lliam= Himndna Ristneibd RE 12 1R NN HIIF o 2007 NR 1R NNR-RONAZRAN  N7FNFRA4 b
Iktatasitt: | BO7 tatel [szit adatok] o Beadrds

A bejovo szamlak listaablakaban egy-egy szamlarél az iktatasi szadma, a szamla
kibocsatoja, a szamla bruttd végosszege és valutaneme, a szamla kiallitasi datuma,
teljesitettségének statusza (kiegyenlitett = z6ld pipa; nem kiegyenlitett = piros x; részben
kiegyenlitett = z6ld pipa tetején lefelé mutatd piros nyillal; tulfizetett = z6ld pipa tetején
felfelé mutatd zold nyillal), a szamla "Fuvarlevélszam" mezojébe felvitt fofuvarlevélszam
és a szamlaszama lathato.

A bejovo szamlak listaablakaban, megnyitasakor, vagy az 6sszes, vagy a Beallitasok-ban
megadott idointervallumon belil rogzitett bejévo szamla jelenik meg.

A megjelenitett lista alapértelmezetten az elsé oszlop szerint keril sorrendezésre, de
barmelyik megjelenitett oszlop szerint sorrendezhet6. Ehhez a lista fejlécében az adott
oszlop cimkéjére kell kattintani. A sorrendezett oszlopot és a sorrend irdnyat (névekvo
vagy csokkend) a fejlécben az oszlopnév mellet megjelend kis haromszog jelzi.

A megijelenitett listaablak jobb alsé sarkdban lathat6, hogy hany elem szerepel a listaban,
illetve szurofeltételek megadasa esetén a [szurt adatok] felirat jelzi, hogy nem az dsszes
nyilvantartasbeli bejovo szamla lathaté a listaablakban.

A megjelenitett listaban a sorrendezett oszlop szerint lehet keresni a bal als6 sarokban
talalhaté "Gyorskereso" segitségével. A mezobe irva a listAban rogtbn a beirt
szorészletnek megfelelo elso tételre ugrik a kijelolés.

A megjelenitett listaablakot a "Bezaras" gombra kattintva zarhatjuk be.
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6.5.1 Bejov6 szamlak karbantartasa

A listaablak felett talalhaté eszkozsorral lehet karbantartani a bejévo szamlakat, melyen
az alabbi funkcibgombok talalhat6ak:

ol ] b, b odozitas ™ Torés £ Teljesités @‘Eeresés ded Myortatis o Lista i

Uj bejévo szamla létrehozasa: az eszkdzsorban az "Uj" gomb megnyomasaval
hozhatunk létre 0j bejovo szamlat.

Bejovo szamla moédositasa: a "Modositas" gombra kattintva a listdban kijel6lt szamla
adatai betoltésre kerilnek a szamla felviteli ablakba, ahol az adatok szabadon
modosithatéak.

Ha a lista nem szamla valasztas miatt jelent meg, akkor a "Modositas" az alapértelmezett funkcio, igy a dupla kattintas a listaban
| 1 is ezt a muveletet inditja el.

Torlés: a bejovo szamlak tordlhetoek az eszkdzsoron talalhatd "Torlés” gombra kattintva.
A torolt bejovo szamla fizikailag nem kerll teljesen torlésre az adatbazisbol, a
listaablakban és a lista nyomtatvanyon is megjelenitésre keril, bruttd veégosszege
azonban lenullazédik és a szamlaszama helyett a "Torolve" kifejezés lathato.
Ertelemszeruen a sorszama nem keriil Gjra kiosztasra.

A torélt bejovo szamlak listaja a listaablak felso eszkdzsoran lévo "Keresés" gombra
kattintva megjeleno kereso ablak "Szamlaszam" mezojébe a "Toérolve" szdveget beirva
majd a "Szurés/Keresés" gombra kattintva szurheto le a listaablakba.

Torolt bejovo szamlara allva az eszkozsoron csak az "Uj", a "Keresés" és a "Lista"
gombok maradnak aktivak.

A torlés funkcié hasznalata jogosultsaghoz kotott, ezért nem mindenki szamara

_ hasznalhat6. Amennyiben a funkcié nem indithaté el (a nyomégomb letiltott

_= . allapota), a felhasznalénak nincs joga haszndlni ezt a funkciét. Ha sziikséges, a
miivelet engedélyezését a rendszergazda tudja beallitani.

Szamla teljesitettségének beallitasa: az eszkdzsoron taladlhatdé "Teljesités" gombra
kattintva bedllithatja a felhasznaldé a listaban kijeldlt szamla teljesitettségét. A gomb
megnyomasakor megjeleno ablakon kivalaszthaté az adott szamla teljesitettségének
allapota (kifizetett, nem kifizetett, részben kifizetett, tulfizetett) a "Teljesitettség allapota”
mezo mellett talalhatd legordilo listabol, rogzitheto az 6sszeg beérkezésének datuma a
"Teljesités datuma" datummezoben és barmilyen megjegyzés az adott szamla
teljesitésével kapcsolatban. Ezen kiviul lathatbak még az ablakon nem maodosithato
mezokben a szamla sorszama ("Szamlaszam" mezo), a kiegyenlitett dsszeg ("Kifizetett
0sszeg" mezo) és a kiegyenlitett 6sszeq, illetve a szamla bruttd végosszege kozotti
kulonbozet ("Kulénbodzet" mezo).
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Ha rész- vagy tulteljesités kerll kivalasztasra a legordilo listabol, abban az esetben a

"Kifizetett 6sszeg" mezo is moédosithatova valik, igy rogzitheto a valdban kiegyenlitett
0sszeqg.

Szamla teljesitettségenek beillitdsa E|

Szamlaszam: |3£EIEIEIEI'I f2007

Szamla teliesitettzéoe: (SN A=
Fifizetett i:isszeg:l EUR
Killinbizet: | EUR
Kifizetés datuma: | Jr=]
Megjegyzés:

Teliesitettzég vizzzalitdza pénztar/bank alapjan |

Bealit/Bezér €3 Mégzem |

A szamla teljesitettségenek beallitasat kbvetoen a "Rendben” gombra kattintva a beallitott
ertékek letarolasra kerilnek, illetve a "Megjegyzés" mezobe a rendszer automatikusan
beirja a rogzités idejét, a kiegyenlitett 6sszeget és a teljesités beallitasanak modjat, amely
lehet kézi vagy a rendszerben rogzitett pénztarbizonylatok é€s bankkivonatok alapjan
automatikus. A szamlak bankkivonatok és pénztarbizonylatok alapjan térténo
teljesitésének folyamata a Pénztarbizonylat felvitele és a Bankkivonat felvitele
menupontokban keril részletezeésre.

Az ablak aljan talalhaté egy "Allapot visszadllitasa pénztar/bank alapjan” gomb, melyre
kattintva visszaallithatd az adott szamla rendszer szerinti teljesitettségi allapota. Ezt a
gombot abban az esetben érdemes hasznalni, ha a felhasznal6 nem biztos benne, hogy a
"Megjegyzés" mezoben talalhatd értékek helyesek vagy a bizonylat tébbsz6éri médositasa
miatt, szeretne egy tiszta képet latni.

Az ablakon a "Mégsem" gombra Kkattintva a bedllithsok elvesznek és a szamla
teljesitettsége a kiindulé allapotba keril. A rendszer &ltal automatikusan teljesitett
szamlak esetében javasolt a teljesitettség allapotanak megtekintése utan az ablak
"Mégsem" gombbal térténo bezarasa.

A szamla beallitott teljesitettsége a szamla felviteli ablakon is megjelenitésre kerul annak
megnyitasakor a "Kiallitd" mezo jobb oldalan.
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A teljesitettség beallitasa funkcié hasznalata jogosultsaghoz kotott, ezért nem

. mindenki szamara hasznalhat6. Amennyiben a funkcié6 nem indithaté el (a

_+»_.nyomoégomb letiltott allapotid), Onnek nincs joga hasznalni ezt a funkciét. Ha
szitkséges, a mivelet engedélyezését a rendszergazda tudja beallitani.

Bejovo szamla lista szukitése: a rendszer lehetoséget biztosit a megjelenitett
listaablakban szereplo bejovo szamlak tovabbi szukitéseére is, a listaablak eszkdzsoraban
talalhatd "Keresés" gombra Kkattintva megjeleno kereso ablakon tovabbi feltételek
megadasaval. Ebben az esetben csak a megadott plusz feltételeknek megfelelt bejévo
szamlak kerulnek kilistazasara a listaablakban.

Bejovo szamla nyomtatasa: a "Nyomtatds" gombra kattintva lehet kinyomtatni vagy a
nyomtatasi képét megjeleniteni a kivalasztott bejévo szamlanak. A nyomtatvany
fejlécében a bejovo szamlan rogzitett adatok szerepelnek és alatta listaszeruen felsorolva
a tételei alapértelmezetten hozzajuk parositva fuvarlevélszam alapjan megfeleltett kimeno
szamlatételeket. A "Nyomtatas" gombra jobb egérgombbal kattintva a megjeleno
mendlista lehetoséget biztosit arra is, hogy a kijeldlt bejovo szdmlat a kimeno
szamlatételekkel torténo Osszeparositas nélkil (Csak bejovo szamla tételek) vagy
Osszeparositva (Kimeno szamlak parositasaval) nyomtassa ki a rendszer.

Bejovo szamla listajanak nyomtatasa: a listaablakban megjelenitett bejévo szamlak
listajat ki lehet nyomtatni vagy meg lehet jeleniteni nyomtatasi képét a "Lista” gombra
kattintva. Az elkészitett nyomtatvanyon a kovetkezo szamlaadatok keriilnek
megjelenitésre: iktatasi szam, irodakod, szamla kiallithsanak datuma, fizetési hatarideje,
valutaneme, nettdé végosszege, afatartalma, bruttd végbdsszege, szamla cimzettje,
szamlaszam, szamla teljesitettsége, teljesitésének datuma, a kifizetett és a szamla brutto
vegosszegének kulonbozete, a teljesitéssel kapcsolatban felvitt megjegyzés, a szamlan
beallitott fuvarozasi ag és forgalom irany és veégul a szamlahoz rendelt kdltségadatlap
azonosité. A nyomtatvany végén valutanemenkénti csoportositasban 0Osszesitésre is
kerilnek a megjelenitett szamlak értékoszlopai (netté végosszeg, afatartalom, bruttd
végosszeq) eés darabszama.

A "Lista" gombra jobb egérgombbal kattintva megjelenik eqy menusor, melyen az alabbi
funkciok valaszthatoak ki:

e a listaablakban szereplo bejovo szamlak listajanak kinyomtatasa vagy
megjelenitése iktatasi szdm szerint sorrendezve

e a listaablakban szereplo bejovo szamlak listajanak kinyomtatasa vagy
megjelenitése szamla kibocsatdinak neve szerint sorrendezve

¢ alistaablakban szereplo bejovo szamlak listajanak kimentése excel file-ba
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6.5.2

Bejovd szamldk 3

b U 4 Modozitas i Torles 22 Teliesités @‘Eeresés a Myomtatas aLista

Iktatds... & | Ugyhél

Szamlaszam|Tktatasi szam szerint sorrendezve

Bruttd végosszea
2 Malév Zit. S N VIR (gyfelngy szerint sorrendezve

Fajlba mentes

Iktatasitt: || 1 tétel [selit adatok] o Beadrds

Bejov6 szamlak szlrése

A bejovo szamla listaablakban megjeleno bejovo szamlakat tébb szempont alapjan lehet
szurni. Alapértelmezetten a listaablak megnyitasakor, vagy az 0sszes, vagy a Beallitasok
-ban megadott idointervallumon beliil késziilt bejévo szamlak jelennek meg. A "Keresés"
gombra kattintva azonban tovabbi szurési feltételeket lehet beallitani a kilistazandé bejovo

szamlakra.
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Szamlak sziirése E|
[z | - [T Ikkatasi szam: | =
[T Kiglikas datuma: | - [ Kézi szémla eredetit: |
I Fizetés hatéridt: | - | [ Beference 1: |
[T Teligsités datumna: | @ - | [T Pénziigyi bizonylats |
Killitotta:
= | Szamlamezd istara | MAWEH |
[T Ugyfél nese: | 'a‘
[T Iradakéad:
I WwBE: [ -
[ HwEH: | = |
Forgalom iran: export Fuvarozasi ag: lEgi
import kozuti
Ell-ba wasti
EL-bal tengeri
egueh eqyéh
wamiigunok,
Fizetési mad: | mindeqgy =
Szamla teliesitettsége: |minden szamla j
Szamla tipus: |minden szamla j
Szémla pénzneme: |minden valutanemn ﬂ [T Walutanem:
@ Listaba mind| Szires/Keresés | Megzem ‘

A megjeleno kereso ablakon a bal oldali jeldlonégyzetek bejeldlésével adhatjuk meg, hogy
mely feltételeket szeretnénk beallitani.

A vevoi szamla lista szukitése ablakon az aldbbi feltételek adhatok meq:

Szamlaszam: szamla sorszamara, vagy sorszamanak intervallumara keres. Mind a
két mezobe ugyanazt a sorszamot beirva lehet konkrét szamlara keresni. A bejévo
szamla sorszamanak toredékét beirva is ad talalatot a rendszer.

Kidllitas datuma: a bejovo szamlak létrehozasanak datumara vagy intervallumra
keres

Fizetési hatarido: a bejévo szamlakon beallitott fizetési hatarido datumara vagy
intervallumra keres

Teljesitési datuma: bejoévo szamlak teljesitési datumara vagy intervallumra keres

Kiallité személy: a bejovo szamla felviteli ablakan a "Régzito személy" mezojében
szereplo értékre keres. A bejévo szamlat rogzito felhasznalé tejes nevének
toredékeét beirva is ad talalatot a rendszer.

Ugyfél neve: a bejovo szamla kibocsatdjara keres

Fuvarlevélszam: a bejovo szamla vagy bejovo szamlatétel "Fuvarlevélszam"
mezojébe beirt fofuvarlevélszamra vagy intervallumra keres. A fofuvarlevélszam
toredékeét beirva is ad talalatot a rendszer.

Hazifuvarlevélszam: bejévo szamla vagy bejovo szamlatétel "Hazifuvarlevélszam"
mezojébe beirt hazifuvarlevélszamra vagy intervallumra keres. A hézifuvarlevélszam
toredékét beirva is ad talalatot a rendszer.
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Forgalom irany: bejévo szamlan kivalasztott forgalom iranyra keres. Egyszerre
tébb forgalom iranyt is meg lehet adni, talalatként ebben az esetben minden olyan
bejovo szamlat kilistaz a rendszer, amelyen barmely megjel6lt forgalom irdny
kivalasztasra kerult.

Szallitmany tipus: a bejovo szamlan kivalasztott fuvarozasi agra keres. Egyszerre
tébb fuvarozasi agat is meg lehet adni, talalatként ebben az esetben minden olyan
bejovo szamlat kilisthiz a rendszer, amelyen barmely megjel6lt fuvarozasi ag
kivalasztasra kerult.

Fizetési mod: a bejovo szamlakon bedllitott fizetési modra keres, mely atutalasos
vagy készpénzes lehet

Kiegyenlités allapota: a bejovo szamlak teljesitettségi allapotara keres, mely a
listaablak felso eszkdztaran lévo "Teljesités" gombra kattintva allithaté be. A
kivalaszthatd lehetséges eértékek: nem kifizetett, részben Kkifizetett, kifizetett,
tulfizetett.

Szamla valutanem tipusa: a bejovo szamla ablakan beallitott valutanemének
tipusara keres, mely két fajta lehet: csak forintos vagy csak valutas.

Valutanem: a bejévo szamla ablakan bedllitott valutanemre keres, lehetséges
ertékei a HUF-on kivll az arfolyam adatbazisba felvitt valutanemek.

Iktatdsi szam: a szamla iktatdsi szamanak sorszamara, vagy sorszamanak
intervallumara keres. Mind a két mezobe ugyanazt a iktatasi sorszamot beirva lehet
konkrét szamlara keresni. A bejovo szamla iktatasi szamanak téredékét beirva is ad
talalatot a rendszer.

Kézi szamla eredeti szama: kézi szamla rendszerben torténo rogzitése esetén
kotelezo a kézi szamla eredeti szamlaszamanak megadasa a szamla felviteli
ablakon. Erre az értékre lehet keresni ezzel a szurési feltétellel.

Referencia mezok: a bejovo szamla ablakon talalhatd két referencia mezobe beirt
értékre keres.

Pénzugyi bizonylat szam:ez annak az igazol6 lapnak a szama, mely igazolja, hogy
befizetés tortént, és csatolva van a bejovo szamlahoz.

Szamlamezo listara: a legordilo listaban a bejovo szamla ablakdn megjeleno
mezok szerepelnek (Fuvarlevélszam, Hazifuvarlevélszam, Referencia mezok,
Teljesitési datum, RoOgzito személy, Fizetési hatarido), melyek koézil az egyiket
kivalasztva, az alapértelmezett "Fuvarlevélszam" oszlop helyett az adott mezo és
értékeik kertlnek megijelenitésre.

Irodakdd: a felhasznalokhoz egyedi elszamolasi azonositok rendelhetoek, melyek a
bejovo szamlakkal egyitt letarolasra kertilnek. A mezobe beirva a keresett értéket
lehet rakeresni a bejovo szamlakkal letarolt elszamolasi azonositokra.

Tobb feltétel megadasa esetén mindegyiknek érvényesnek kell lennie a keresett tételre,
hogy az megjelenjen a listaban.

"Listdba mind" gomb megnyomasaval a beallitott feltételektol fiiggetlenil az 6sszes elem
megjelenitésre keril a listaablakban.

"Szurés/Keresés" gombra kattintva a megadott feltételek alapjan kertl betdltésre a mar
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leszukitett lista.
"Mégsem" gombra kattintva a kereso ablak bezarul és a lista valtozatlan formaban kerdl
megjelenitésre
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7 Tételek kezelése

A szamlakra, terhelési értesitokre vagy koltségadatalapokra felvitt tételek fo adatai a
tételek listaablakaban jelennek meg.

A kilénb6zo platformok tétel listaablakaban kilénbdzo adatok kerllnek megjelenitésre a
tételekrol:

e Szamla és terhelési értesito felviteli ablak tétel listaablakdban a kovetkezo adatok
kerilnek megjelenitésre: termék vagy szolgaltatas megnevezeése, tételablakon
rogzitett fofuvarlevélszam, netté 6sszeg, AFA tipus, AFA dsszeg, brutté 6sszeg

o Koltségadatlap "Becsult koltségek/bevételek” fulon talalhato tétel listaablakban a
kovetkezo adatok kerllnek megjelenitésre: tétel statusza (piros x - engedélyezett,
zold pipa - engedélyezett), termék vagy szolgaltatds megnevezése, nettd 0sszeq,
AFA 6sszeg, bruttd 6sszeg, tételablakon talalhatéd referencia mezok értéke

e Koltségadatlap "Szamlak" fulon talalhato tétel listaablakban a kévetkezo adatok
kerilnek megjelenitésre: szamlaszam, termék vagy szolgaltatas megnevezése,
mennyiség, egységar, netté ©sszeg, AFA tipus, AFA 0Osszeg, bruttd Osszeg,
valutanem

A tétel listaablak alatt a szamla felviteli ablakon és a koéltségadatlap "Becsilt
koltség/bevétel" fulon harom 6sszegzo mezo talalhato. A szamla felviteli ablakon talalhato
0sszegzo mezokben a tételek nettd 6sszege, AFA Osszege és bruttd dsszege kerdil
0sszegzésre €s megjelenitésre. A koltségadatlapon a koltségtételek nettd 6sszege, a
bevétel tételek nettd 6sszege és a ketto kulonbozete keril megjelenitésre. Ezek a mezok
nem modosithatok, a tételek vegdsszegei alapjan a rendszer automatikusan szamitja ki
azokat.

A tételek kezelésére a kovetkezo funkciogombok talalhatéak a tételfelviteli ablak jobb
oldalan:

Gyors tételfelvitel: a rendszer lehetoséget nydjt arra, a felhasznédlok kényelme
érdekében, hogy azokat a termékeket, amelyeknél bejelolésre kerilt a termék
adatbazisban az "Automatikus kategoria”, egy egyszerusitett folyamat keretében lehessen
felvinni a szamléra a késobbiekben részletezett teljes tételfelviteli folyamat helyett. Ennek
keretében az automatikus kategorigju termékek a "Gyors tételfelvitel gomb
megnyomasara, mind megjelennek egy kozos felviteli ablakban, ahol az 0sszeg
beirasdval azonnal fel is kerllnek a tétel listaablakba (ha a tétel mellett szereplo
0sszegmezo értékét 0-an hagyjuk abban az esetben a tétel nem kerul fel a listaablakba).
Termeészetesen, ha a tétel mellé fuvarlevélszamot is szeretnénk régziteni erre is lehetoség
van a felvitt tétel modositasaval. Ez a funkcibgomb csak a vevoi szamla és a terhelési
értesito felviteli ablakan érheto el.
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Tetelek syorsfelvitele gl
Beszlités: ||7 HUF (zemaryag felar: ,7000 HUF

Kiszslits=| 000 HUF Fuvalevdl kidlitas:|  0.00 HUF

Esrabesedlitzs| 000 HUF Kommunikésies kotség: | 300000 HUF

E wpart furvardii 0.00 HUF Vamkezelés: 0,00 HUF
Kezelési koltség: 0,00 HUF EV okmany: 000 HUF
Biztositas: 0,00 HUF Biztonsagi felar 0.00 HUF

Mentés | M egzem |I

Tétel felvitele: koltségadatlapra, szamlara és terhelési értesitore az "Uj" gomb
megnyomasaval lehet 0j tételt felvinni. A gomb megnyomasakor a termékek és
szolgaltatasok listaablaka jelenik meg, melybol kivalaszthaté a régziteni kivant termeék
vagy szolgaltatas kijeldlve azt, majd a "Valasztas" gombra kattintva. Ha a felvinni kivant
termék vagy szolgaltatas még nem létezik, abban az esetben a listaablak tetején talalhatd
"Uj" gombra kattintva létrehozhatjuk azt, majd megjelélve kivalaszthatjuk. A termék vagy
szolgaltatas kivalasztasa utan a tétel felviteli ablak jelenik meg, ahol a tétel tovabbi adatai
rogzithetoek.

Tétel moddositasa: a felvitt tételek adatait lehet moddositani a moddositandd tétel
megjelolésével, majd a "Mddositas" gombra kattintva. Ezt kdvetoen a megjeldlt tétel
adatai betoltésre keriulnek a tétel felviteli ablakba, ahol minden adat szabadon
modosithato.

Tétel torlése: a tétel listaablakban a tordlni kivant tétel megjeldlésével majd a "Toérlés”
gombra kattintva torolheto véglegesen a megjeldlt tétel.

7.1 Tételek felvitele, médositasa

Az "Uj" gombra kattintva megjelenik a termékek és szolgéltatasok listaablaka, melybol a
megfelelot megjelblve majd a "Valasztas" gombra kattintva jelenik meg a tételfelviteli
ablak.
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x|
Termékmegnevezés: I,-'E-.EE EFT. raktardif® A2
Jeqvzekszam: [52):6312 B kiksgaked: [
& Kiozvetitett szolgalkatas:
Cikkszarm: |
[ ettd equatgar: Im Bruttd equségar: IW
kM ennyizén; ||:||:| Engedmémny: I—EIEIEI
AF, tipus:IDZ j AF, tartalom; I—EI
M ettd dezzérték: 18000,00 Eruttd deszérték: 15000,00
MwBH: | - [T nem szabyanyos
HwEBH#: |
Eredeti értzk: | 15000,00 [HUF
Arfalyam megjegyzés: |
Elzzamaolds madja: I j
Megjegpzés: I
Felvitel/K.ovetk ezt Felvitel a kégzem |

A tételfelviteli ablak adatmezoi alapértelmezetten kitltésre kertilnek a kivalasztott termék
vagy szolgédltatds adatbézisban letarolt adataival (termék vagy szolgaltatas neve,
jegyzékszama, cikkszama, nettd egységara, mennyiségi egység megnevezése),
megkonnyitve ezzel a felhasznal6 munkajat. Abban az esetben, ha minden alapadata
kitdltésre kerllt az adott terméknek vagy szolgaltatdsnak és csak 1 egységgel kivanja a
felhasznalé felvinni a tétel listaablakba, abban az esetben a "Felvitel* vagy
"Felvite\Kdvetkezo" gomb megnyomasan kivil nincs mas feladata a felhasznalénak.
lgény esetén az aldbbi mezok tdlthetoek ki a tételfelviteli ablakon:

e Termék, szolgaltatas megnevezése: a mezo jobb oldalan talalhatd ikonnal lehet
megnyitni a termékek és szolgaltatasok listdjat és kivalasztani a kivant terméket
vagy szolgaltatast, vagy lecserélni a meglévot.

o KOzvetitett szolgaltatas: a temék/szolgaltatas torzsben beallitott alapértéktol
fuggetlendl Itt vonhatjuk vissza, vagy allithatjuk be azt, hogy az adott tétel/szolgaltatas
kOzvetitett szolgaltatas-e vagy nem. Az itt végrehajtott médositas csak erre a szamlara
ervényes €s nincs hatasa a termék/szolgaltatas adatbazisra.

e Cikkszam: alapvetoen ebbe a mezobe az adott termék vagy szolgaltatas
adatbazisban letarolt cikkszama kertl, de opciondlisan is beirhaté a mezobe a
kivalasztott termék vagy szolgaltatas cikkszadma az adott tétel felvitelekor

e Nettd egyseégar, Bruttd egyseégar: alapvetoen a mezobe az adott termék vagy
szolgaltatas nettd egységara kerll, melybol a bruttdé egységar automatikusan
kalkulalodik az adott termékhez forgalom irany szerint tartozé AFA tipus szerint
kalkulalt AFA értékkel megnovelve. Az AFA érték mezo minden esetben
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automatikusan kalkuldlodik és nem moédosithatd mezo. Az egységar hidnyaban
annak beirdsa kotelezo a tétel felviteléhez. Lehetoség van arra is, hogy a
felhasznal6 nem a nettd6 hanem a bruttd egységarat adja meg, melybol az
elozoekben leirtakkal megegyezoen kalkulalja a rendszer a nettd egységarat. Ha a
netté egységar a szamla valutanemétol eltéro valutanemben all a felhasznald
rendelkezésére, abban az esetben a mezo jobb oldalan talalhaté ikonra kattintva
lehet megnyitni a valuta konvertalé szamoldgépet, melybe beirva az eltéro
valutanemu értéket a rendszer automatikusan atkonvertalja a szamla valutanemére
az arfolyam tdbla bedllitasai alapjan meghatarozott arfolyamon. A szdmologép
lerendbenezésével a kiszamolt érték automatikusan bekerll a nettd egyégar
mezojébe. Ezzel parhuzamosan az eredeti érték, valutanem és atvaltasi arfolyam
bekerll az "Eredeti érték" és "arfolyam" nem médosithaté mezokbe.

Mennyiség: a tétel felviteli ablakon alapértelmezetten a mennyiség mezobe "1"
kerll. Ennek felllirasaval a megadott egységgel automatikusan felszorzasra keril a
tétel nettd és bruttd egységara.

Kedvezmény: a mezo csak tétel felvitel esetén toltheto ki, opcionalisan egy fix
0sszeg beirasaval, mely az adott tétel bruttd dsszegébol kertl levonasra.

AFA tipus: minden esetben a forgalom iranyanak megfeleloen a kivalasztott termék
vagy szolgaltatas adatbazisban letarolt afatipusa kertl beallitasra a rendszer altal a
tételfelviteli ablakon, mely opcionalisan maodosithatd. Az &fatipus maodositasaval
szilkség esetén a tétel AFA 6sszege is automatikusan Ujrakalkulalasra keruil.

Fofuvarlevélszam, Hazifuvarlevélszam: ezen fuvarlevélszam mezokbe irhaté be
az adott tételhez tartoz6 fo- vagy héazifuvarlevélszam, mely vevoi szamlak és
terhelési értesitok esetében nyomtatasban is megjelenitésre kertilnek az adott tétel
mellett. Ha a tételhez koltségadatlap kivalasztasra keril abban az esetben a
koltségadatlaphoz rendelt fo- vagy hazifuvarlevél fuvarlevélszamai kertilnek beirasra
a mezokbe.

Arfolyam megjegyzés: a mezobe a Bedllitasokban megadott paraméterek alapjan
kerll beirasra a valuta atvaltasnal beirt eredeti érték, valutanem és arfolyam. A beirt
erték vevoi szamlak és terhelési értesitok esetében nyomtatasban is megjelenitésre
keril az adott tétel mellett. A beirt érték modositasaval, majd a tételablak
lerendbenezésével a modositott erték kerll kinyomtatasra. Ha a tétel modositasra
ismét megnyitasra keril abban az esetben, az "Arfolyam megjegyzés" mezoben
lévo eérték felllirasra kerul az eredeti értékkel, valutanemmel és arfolyammal a
beallitasokban megadott paraméterek alapjan.

Elszadmolasi moéd: hasonléan a szamla felviteli ablakon lévo "Elszamolas madja"
mezohoz tételeken is megadhaté az adott tétel elszamolasi modja, mely "Collect”
vagy "Prepaid” lehet.

Megjegyzés: a "Megjegyzes" mezobe lehet felvinni barmilyen a tétellel kapcsolatos
informaciét, mely nyomtatasban is megjelenitésre kertl a tétel mellett.

A "Felvitel" gombra kattintva a tétel felkertl a tétel listaablakba, és bezar a tételfelviteli
ablak. A "Felvite\Kdvetkezo" gombra kattintva a rogzitett adatokkal a tétel felkerll a tétel
listaablakba, majd egy Ures tételfelviteli ablak jelenik meg, melyen az elozo tételre
kivalasztott termék vagy szolgaltatas szerepel. A "Mégsem" gombra Kkattintva a tétel
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felviteli ablak bezarul és a tétel nem kerul felvitelre.

A tétel listaablaka mellett talalhatdo "Mddositas” gombra kattintva az adott tétel adatai
betoltésre keriilnek a szamla felviteli ablakba, melyek szabadon mdédosithatéak. A tétel
adatainak moédositasat kovetoen a "Rendben" gombra kattintva a moédositott adatok
elmentésre kerilnek. A "Mégsem" gombra kattintva a modositasok elvesznek és a tétel az
eredeti adataival keril ismét letarolasra.

A tétel listaablakban adott tételt megjeldlve majd a "Torlés" gombra Kkattintva lehet térolni
a kivalasztott tételt a listdbol, mely fizikailag is torlésre keril az adatbazisbol. A tévedések
megelozése érdekében a rendszer a torlés elvégzése elott megerositést kér a
felhasznal6tdl, és csak a jovahagyast kdvetoen torli a listabdl a megjeldlt tételt.
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8 Maszkok hasznalata

A szamla és a terhelési értesito felviteli ablak felso eszkdztaran talalhaté "Maszk
mentése” és "Maszk betdltése” funkciogombok segitségével a szamla vagy terhelési
ertesito bizonyos adatai kimenthetoek maszkba majd visszatolthetoek egy Ujonnan
létrehozott szamlara vagy terhelési értesitore.

Mind a vevoi, mind a bejovo szamla maszkok és a terhelési értesito maszkok is
kulon-kulon maszklistaban kerilnek megjelenitésre a maszkok elmentésekor és
betoltésekor megjeleno listaablakban. Ezzel elkerilhetoek az esetleges problémak a
maszkok dsszekeverésébol, illetve konnyebben atlathatéak a listak.

Minden maszk elmentésekor a felhasznaléo egyedi elnevezéssel lathatja el az adott
maszkot, ezzel is megkdnnyitve a beazonositasukat.

Szamla és terhelési értesito maszkok elmentésekor az alabbi adatok kerilnek letarolasra
a sablonban:

e szamla vagy terhelési értesito nyelve

e szamla vagy terhelési értesito cimzettje

e valutaneme és az arfolyam tabla beallitdsai alapjan meghatarozott arfolyam
e forgalom iranya

e fuvarozasi aga

e elszamolasi modja

e szamla vagy terhelési értesito tételei azok Osszegadataival és "Megjegyzés"
mezojében lévo értékkel

e megjegyzes mezo értéke
e datumok

A maszkok hasznalataval a felhasznalénak lehetosége van egy ugyfél szamara kiadott
dijak eltéroldséra, vagy rendszeresen kiallitott vevoszamla vagy rogzitett bejévo szamla
adatainak elmentésére a kiallitasi idejik lerdviditése érdekében.

Természetesen a maszkok elmentésének nem elofeltétele a fentiekben felsorolt mezok
kitoltése. Ha nem kerulnek kitdltésre ezen mezok abban az esetben a maszk betoltésével
az adott mezoben lévo értékeket fellilirva kilriti a rendszer az érintett mezoket.

Maszk mentése

A "Maszk mentése" gombra kattintva megjelenik a maszkok listdja, ahol megadva a
menteni kivant maszk nevét lehet lementeni az 0j maszkot. Masik lehetoség, hogy a
maszkok listajabdl megjeldlve a maodositani kivant maszkot, majd a "Mentés" gombra
kattintva felllirja a rendszer a megjelolt maszkot. Ennek segitségével a felhasznalonak
lehetosége van a maszkok folyamatos frissitésére.
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Szamla adatainak maszkba mentése

Létrehozva
2007.11.08

Maszk neve
kimenol

Keresés: |

Uj maszk neve: ||

™ Torlés

1 600,00 HUF

1 tetel

@ Mentés | € Meégsem ‘

Maszkok hasznalata

A maszk elmentésekor az "Uj maszk neve" mezoben lehet megadni a menteni kivant

maszk nevét. A név maximum 40 karakter hosszu lehet.

Ha nem talalhat6 a felllirni kivant maszk, abban az esetben a "Keresés" mezobe beirva a
felllirni kivant maszk nevének kezdetét a jel6lés azonnal raugrik a listAban az adott

szorészlettel kezdodo maszk nevére.

Maszk betoltése

Lehetoség van a lementett maszkok adatainak betéltésére Uj vevoi vagy bejévo szamlara,
illetve terhelési értesitore. Az adatok betdltéséhez az Uj vevoi vagy bejovo szamla vagy
terhelési értesito megnyitasa utan a "Maszk betoéltése” gombra kell kattintani.

Szamla maszk betoltése

Maszk neve rehozva

kimenol 18

Keresés: ||

1 tétel

o Tirlés & Betaliés | € Meégsem ‘

A megjeleno listaablakban a betolteni kivant maszk megjeldlésével, majd a "Betoltés"
gombra kattintva lehet a maszkban elmentett adatokat betélteni a megnyitott szamla vagy

terhelési értesito felviteli ablak megfeleltetett mezoibe.

Maszk torlése
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A felhasznalonak lehetosége van a mar nem hasznalt és feleslegessé valt maszkok
torlésére is. Maszkok torlesére mind a maszk mentése, mind a maszk betdltése gombra
megjeleno ablakrdl lehetosége van a felhasznalénak. A maszkok listdjaban a tordini
kivant maszkra egyszer kattintva, annak neve megjelenik a beiromezoben, majd ezt
kbvetoen a "Torlés" gombra kattintva a kivalasztott maszk véglegesen torlésre kerll a
listabal.
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9 Pénzugy

A rendszer pénzugyi funkcidinak segitségével a felhasznalonak lehet6sége van a cég
kimené és bejov6 pénzforgalmanak rogzitésére és kdvetésére a rendszerben, biztositva
ezzel a kovethetd pénzigyeket.

9.1 Pénztar nyilvantartas

A pénztar nyilvantartas segitségével a rendszerbe rogzithetoek és karbantarthatoak a
készpénzallomany adatai. A rendszerben a felhasznalénak lehetosége van pénztar
nyitasara, bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok rogzitésére €s a pénztar zarasara. A
pénztar zarasaval a felhasznalonak meg kell adnia a pénztar zarasi datumat, mellyel
eltarolasra kertl a megadott datum és az aktualis pénztari egyenleg. A pénztarbizonylatok
felvitele soran értelemszeruen folyamatosan valtozik a pénztar egyenlege, illetve
esetenként a pénztarbizonylatokon teljesitett készpénzes szamlak teljesitettsége is
automatikusan valtozik a pénztarbizonylat adatai alapjan.

A pénztar nyilvantartas funkcioinak hasznalata jogosultsaghoz kotott, ezért nem

mindenki szamara hasznalhaté. Amennyiben a funkcié nem indithaté el (a

! nyomdégomb/meniipont letiltott allapoti), a felhasznalonak nincs joga hasznalni

=~ ezt a funkciot. Ha sziikséges, a mivelet engedélyezését a rendszergazda tudja
beallitani.

9.1.1 Pénztarbizonylat felvitele

Pénztarbizonylat felhasznalé altal torténo létrehozasa a Létrehozas/Péenzigy/Kiadasi
pénztarbizonylat vagy Bevételi pénztarbizonylat mendpontra Kkattintva és a
Megjelenités/Pénztarbizonylatok mentpontra feljévo listaablak felso eszkdztaran lévo
"Uj" gombra kattintva lehetséges.

Ha a pénztarbizonylat a listaablakrél az "Uj" gombra kattintva keriil Iétrehozéasra, abban az
esetben a pénztarbizonylat felviteli ablakan a pénzforgalom iranya alapértelmezetten
"kiadas", melyet sziikség esetén modositani lehet "bevétel” forgalom iranyra.

A megjelend ablakon rogzithetéek a pénztarbizonylat f6 adatai €s a funkcibgombok
segitségeével a pénztarbizonylathoz tartoz6 pénzigyi folyamatok.
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Penztarbizonylat E|

Pénzforgalom irérya; m Pénztarbizonylati; |F'K [T sztomnd
Létrehozva: LEtrehiozta: |

Kiglités dauma: [2007.11.08 | Kialita: [VER#
Meqgbiza: | Szamla czoport; |
Atvevi | Melléklet: |
F.ézzpenziorgalom osszeqge: ,70 Ft
K.ategdria Megiequzés Pénziigyi biz.#f “égosszeq ]

Mddositas

Taorlés

bk

Pénztérbizonylati tételek dezzesen:

g ‘ ‘ aMégsem ‘

A pénztarbizonylat felviteli ablak felso fellletén a bizonylat f6 adatai régzithetoek (ezek a
bizonylat papirnyomtatvanyan is szereplo kitéltheto mezdk):

e Pénztarbizonylatszam

o Kiallité

e Kidllitas datuma
e Megbizo

e Atvevo

e Szamla csoport
e Melléklet

e Készpénzforgalom Osszege

4y Az "Osszeg" mezébe beirt 6sszeg csak ellenorzésre szolgal. A pénztarbizonylat végdsszege mindig a tételek ésszegébol keriil
14 kiszamitasra 0sszesitve azokat egy nem moédosithaté mezoben. Ha a megadott 0sszeg és a tételek végdsszege kiilénbozik
egymastol a rendszer erre figyelmeztet, de a pénztarbizonylat ebben az esetben is letarolhato a felhasznal6 altal.

A pénztarbizonylat rogzitésének megkezdésekor a pénzforgalom iranya szabadon
modosithatd, mindaddig amig az elso tétel rogzitésre nem keril a pénztérbizonylaton. Ezt
kovetoen mar a pénzforgalom iranya nem maodosithatd, mindaddig mig az dsszes tétel
torlésre nem kerll a pénztarbizonylatrol.

Péztarbizonylat tételeinek felvitele

Egy kiadasi vagy bevételi pénztarbizonylaton tébb készpénzes muvelet is régzitheto,
melyet a tételek listaablaka jobb oldalan talalhatd funkciogombok kozil az "Uj" gombra
kattintva tehet meg a felhasznalo.
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Pénztarbizonylat tetel rogzitése @

K.ategdria: |Vémkifizetés ﬂ Sorszém:; |E| ﬂ
Megieqyzes: EEemmE.
y Elzzamolazi eldleg kiadasa
Wégoszzeq: | Pénzhefizetés bankba
Egweb
Ellenbizon - 2tomozott készpénzes szamla kifizetése
Jutalék,
Szamlaszam: WValaszhaz

[+ | Mégzem ‘

A megjeleno tétel felviteli ablakon rogzitheti a felhasznaldé a pénztarbizonylat tételeinek
adatait. A pénztarbizonylati tételeken kilénb6zo készpénzmuveletek adhatéak meg. Ez az
eredeti papir pénztarbizonylat egy soranak felel meg. Ha egy sorban toébb
készpénzmuvelet (pl.: készpénzes szamlék kifizetése) pénzforgalma lett rogzitve, abban
az esetben a "Sor#:" mezoben adhatia meg a felhasznald, hogy az eredeti
pénztarbizonylaton a rogzitett tétel melyik sorban lett teljesitve.

A tételekhez a pénzmozgas tipusa alapjan kulonbdzo készpénzmuveleti kategériak
rendelhetok, melyek a kévetkezok lehetnek:

e vamkifizetés

e bejovo szamla teljesitése

e elszamolasi eloleg kiadasa

e pénzbefizetés bankba

e egyeb

e sztornozott készpénzes szamla kifizetése
e jutalék

A kivalasztott kategoriatol fugg, hogy a rogzitendo tételhez milyen ellenbizonylat
valaszthato.

A "Megjegyzés" mezoben a felvitt tételhez kapcsolodo szoveges informacidkat adhat meg
(pl.: tgyfel név) a felhasznald. A "Végosszeg" mezoben adhatdé meg a tétel forintositott
végosszege. Mind a "Megjegyzés" mind a "Végosszeg" mezot ellenbizonylat kivalasztasa
esetén a rendszer automatikusan kitolti az ellenbizonylat adatai alapjan.

A tétel felviteli ablak als6 részén a vastagon szedett sorban az "Ellenbizonylat:"
megjegyzeés mellett kategoriatdl fuggoen a rendszer mindig megjeleniti a kivalaszthato
ellenbizonylatot. A valaszthatd ellenbizonylattdl fliggoen kerllnek megjelenitésre az
ellenbizonylat adatai.

A "Vélasztas" gombra kattintva megjelenik a kategoéria szerinti megfeleltetett pénzugyi
bizonylatok listaja (pl.: kimeno vagy bejovo szamlak listaja, pénztarbizonylatok tételeinek
listaja), melyek kdzll a kivant bizonylatot megjelélve majd a "Valasztas" gombra kattintva
rendelhetjik a kivalasztott pénzlgyi bizonylatot a pénztarbizonylati tételhez.

Ha a kivalasztott szamla mar szerepel pénztarbizonylaton vagy bankkivonaton, abban az
esetben egy figyelmeztet6 Uzenet jelenik meg, melyen a rendszer erre figyelmezteti a
felhasznaldt megjelenitve az Gizeneten a mar csatolt bizonylatok sorszamat.
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A "Mentés\Bezar" gombra kattintva a pénztarbizonylat tétel listaablakaban megjelenik a
felvitt tétel. A listaablakban a tételekrol megjelenitésre kerll a tétel kategoriaja, a tételhez
roégzitett megjegyzés, a tétel végosszege és az ellenbizonylat azonositéja, amennyiben
meg lett adva.

Szamlak teljesitése

A pénztérbizonylati tételre kimeno vagy bejovo szamla kivalasztasa esetén a kivalasztott
szamla teljesitettségét is automatikusan "kifizetett" statuszra allitla a rendszer. Ha a
szamla kivalasztasa utan a pénztarbizonylati tételre a végosszege moabdositasra kerdl,
abban az esetben a rendszer értelemszeruen "részben fizetett" vagy "tdlfizetett" statuszra
allitja a szdmla teljesitettségét. A részben teljesitett szamla kivalasztdsa esetén mar csak
a nem teljesitett rész keril megjelenitésre a tétel felviteli ablakon a "Végosszeg"
mezoben.

A vevoi vagy bejovo szamlak teljesitettségét a rendszer a felvitt pénziigyi
tételek alapjan automatikusan kezeli. A szamla és a pénztarbizonylati tétel
osszekapcsolasa akkor torténik meg, amikor a vevoi vagy bejovo szamlalistarol

¢, a teljesiteni kivant szamlat a felhasznalé kivalasztja. Fontos, hogy a

_* . szamlaszamot és a szamla Osszegét a pénztarbizonylati tételen felhasznal6é ne
csak beirja a megfelel6 mez6be, hanem magat a teljesiteni kivant szamlat a
"Valasztas" gombbal valassza ki a listabol. Ertelemszerilen ez a tobbi pénziigyi
bizonylatra is érvényes.

Tétel médositasa vagy torlése a pénztarbizonylaton

A bizonylatra felvitt tételek adatait médosithatja a felhasznalé a "Modositas" gombra
kattintva. A gombra kattintva a tétel adatai betoltésre keriilnek a tétel felviteli ablak
mezoibe, ahol szabadon mdédosithatbak mindaddig, amig a pénztar adott idoszakra
lezarasra nem kerul. Ha a pénztarbizonylat kiallitdsi datuma abba az idoszakba esik mely
idoszakra a pénztar lezarasra kerllt, abban az esetben a péntarbizonylat adatai a
tovabbiakban mar nem maodosithaté csak megtekintésre lehet megnyitni.

Lehetosége van a felhasznalénak a megjelolt tétel eltavolitasara is a pénztarbizonylatrol,
a megjeldlést kdvetoen a "Torlés" gombra kattintva.

Sztornd pénztarbizonylat

Ha egy papir pénztarbizonylat sztornézasra kerilt, lehetoség van a sztornozott
pénztarbizonylat rogzitésére is a rendszerben. A felhasznalénak nem kell mast tennie,
mint a felviteli ablak jobb felso sarkaban talalhaté sztorno jelélonégyzetet megjeldlnie. Ha
a pénztarbizonylaton szerepelnek tételek a "sztornd" jeldlonégyzet megjeldlésekor, abban
az esetben a rendszer automatikusan térli a tételeket a pénztarbizonylatrol, melyre egy
tajékoztato ablakban figyelmezteti a felhasznalot.

Természetesen Uj pénztarbizonylatként is felviheto a sztornozott pénztarbizonylat,
melynek kitdltése megegyezik a mar fentiekben leirtakkal, azzal a kulonbséggel, hogy a
felhasznalonak a "sztornd" jelélonégyzetet is meg kell jeldlnie, illetve hogy nem vihet fel
tételeket a sztornd pénztarbizonylatra. A sztorné jelblonégyzet megjeldlését kdvetoen a
tétel listaablak jobb oldalan elhelyezkedo funkcibgombok eltunnek a felviteli ablakrol.
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Pénztarbizonylat mentése

A pénztarbizonylat letarolasara két lehetosége van a felhasznalénak, a "Mentés\Bezar"
gombra kattintva, melyre kattintva a tétel felviteli ablak bezéarul és az adatok letérolasra
kerllnek. A masik lehetoség, hogy a felhasznal6 a "Mentés és kdvetkezo" gombra kattint,
mellyel a pénztarbizonylat adatai letaroldsra kerllnek, majd egy Ures pénztarbizonylat
felviteli ablakot jelenit meg a rendszer, ahol a felhasznal6 folytathatja a kovetkezo papir
pénztarbizonylat adatainak rogzitését.

A "Rendben" vagy a "Mentés és kovetkezo" gombot megnyomva a rendszer
automatikusan ellenorzi, hogy a megadott 6sszeg és a felvitt tételek végdsszege
megegyezik-e. Kllonbdzoség esetén a rendszer egy figyelmezteto lizenetben tdjékoztatja
errol a felhasznalét. Ha az lzenetablakon a felhasznalé a "Rendben" gombra Kattint
abban az esetben a pénztarbizonylat letarolasra kerll a felvitt ellenorzo 6sszeg pedig
felllirasra kertl a letarolt tételek végdsszegével.

9.1.2 Pénztarbizonylatok listaja és karbantartasa

A felvitt pénztarbizonylatok a Megjelenités/Pénztarbizonylatok menipontra kattintva
megjeleno listaablakban tekinthetoek meg.

A listaablakban a pénztarbizonylatok fo adatai jelennek meg, és a felso eszkdzsorabol
elérhetok a hozzajuk kapcsolddo funkciok is.

Penztarbizonylatok listaja g|
b [ A Modositss @ Tdrlds (], Kereses

Pénztarbizonylatd Kialiitds datuma | Megbizd Yégoszzeq K.Pforg irdnma
2007 .07 .28, 1000Ft  bevetel

Fénztarbizorylath || 1 tétel :&' Bezar

A pénztarbizonylatok listaablakaban egy-egy pénztarbizonylatrol a pénztarbizonylat
sorszama, a kidllithsi datuma, a pénztarbizonylaton szereplo megbiz6 neve, a
pénztarbizonylat végdsszege és a pénzforgalom iranya lathato.
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A pénztarbizonylatok listaablakaban megnyitasakor az 0sszes rogzitett pénztarbizonylat
jelenik meg.

A megjelenitett lista alapértelmezetten az elsé oszlop szerint keril sorrendezésre, de
barmelyik megjelenitett oszlop szerint sorrendezhet6. Ehhez a lista fejlécében az adott
oszlop cimkéjére kell kattintani. A sorrendezett oszlopot és a sorrend iranyat (névekvo
vagy csokkend) a fejlécben az oszlopnév mellet megjelend kis haromszog jelzi.

A megjelenitett listaablak jobb alsé sarkdban lathat6, hogy hany elem szerepel a listaban,
illetve szurofeltételek megadasa esetén a [szurt adatok] felirat jelzi, hogy nem az dsszes
nyilvantartasbeli pénztarbizonylat lathato a listaablakban.

A megjelenitett listaban a sorrendezett oszlop szerint lehet keresni a bal als6 sarokban
talalhaté "Gyorskereso" segitségével. A mezobe irva a listdban rogtbn a beirt
szorészletnek megfelelo elso tételre ugrik a kijelolés.

A megjelenitett listaablakot a "Bezaras" gombra kattintva zarhatjuk be.

A listaablak felett taldlhaté eszkdzsorral lehet karbantartani a pénztarbizonylatokat,
melyen az alabbi funkciogombok talalhatdak:

ol [ b M odositas M Torlés @‘Eeresés I

Uj pénztarbizonylat létrehozéasa: az "Uj" gombra Kkattintva van lehetosége a
felhasznaldnak Uj pénztarbizonylat felvételére a rendszerben. A pénztarbizonylat forgalom
irAnyat ez esetben a felviteli ablakon a "Pénzforgalom iranya" legordild listabdl kell
kivalasztani a felhasznaldnak.

Pénztarbizonylat moddositasa: a maodositani kivant pénztarbizonylat megjeldlését
kovetoen a "Modositas" gombra kattintva a pénztarbizonylat adatai betéltésre kertilnek a
felviteli ablakba, ahol mindaddig szabadon modosithatoak, amig a pénztarbizonylat
kidllitasi datumara a pénztar nem keril lezarasra. Ezt kdvetoen mar csak megtekintésre
nyithaté meg a pénztarbizonylat.

Pénztarbizonylat torlése: a pénztarbizonylatok tordlhetoek az eszkdzsoron talalhatd
"Torlés" gombra kattintva. A torolt pénztarbizonylatok fizikailag is torlésre keriinek az
adatbazisbal, igy a késobbiekben méar nem allithatéak vissza vagy tekinthetoek meg.

Pénztarbizonylatok listajanak szukitése: a rendszer lehetoséget biztosit a megjelenitett
listaablakban szereplo pénztarbizonylatok tovabbi szukitésére is, a listaablak
eszkdzsoraban talalhatd "Keresés" gombra kattintva megjeleno kereso ablakon tovabbi
feltételek megadasaval. Ebben az esetben csak a megadott plusz feltételeknek megfelelt
pénztarbizonylatok kerllnek kilistazasara a listaablakban.
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Penztarbizonylatok sziirese

[ Pénztarbizanylat széma: |

W Pénztarbizormlats interyvallumn: | - |
I Kilitas datuma: | -
=1

[T Létrehozas détumar: |

[T Meghizé neve: [

# Ceatolt pénzugy bizormlati: |

[ Készpénztargalam irdnpa: | J

:" Listaba mindl | M&gsem ‘

A pénztarbizonylatok kozoétt a bizonylat szama, a kidllitas illetve a felvitel datuma, a
megbizd neve, az ellenbizonylat szdma és a bizonylat pénzforgalmanak iranya (bevételi,
kiadasi) alapjan lehet keresni.

megadott ellenbizonylat szam (pl.: szdmlaszam) legaldbb egy pénztarbizonylati tételen szerepel, akkor a tételhez tartoz6

L") Az ellenbizonylat szama a tételeken talalhatd, melynek megadaséaval a bizonylat dsszes tételére vonatkozik a feltétel, tehat ha a
pénztarbizonylat megjelenitésre kertl a listaablakban.

9.1.3 Pénztar zaras datuma

A felhasznalénak lehet6sége van a rendszerben nyilvantartott pénztar lezarasara a
Modositas/Pénztar zaras menlpontra kattintva. A pénztar lezardsaval az adott
id6szakban kiallitott pénztarbizonylatok is lezarasra kertilnek és a tovabbiakban mar nem
modosithatoak.

Pénztar, zaras
Lequtdbbi pénztar zaras: i5]
Pénztar zare datuma |EIE.11.08.

Lezart pénztarn egyenleg |

Altualiz pénztan eguenle: |

Pénztar zaras €3 Megzem

A menulpontra kattintva megjelené ablakon megtekinthetd a legutobbi pénztar zaras
datuma, a lezart pénztéri egyenleg, valamint az aktualis pénztar egyenleg.

A "Zaro datum” leg6rduld listabol kivalaszthaté a soron kdvetkez6 pénztar zaras datuma.
Ezt kdvetben a "Pénztar zarasa" gombra kattintva a kivalasztott datummal megtorténik a
pénztar és az adott id6szakba es6 pénztarbizonylatok lezarasa. A lezarast kdvetben a
"Lezart egyenleg” adott napra az aktualis pénztari egyenlegnél szerepelt 6sszeg lesz.
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9.2 Banknyilvantartas

Lehetoség van a banki pénzforgalom nyilvantartasara a rendszerben, a cég altal hasznalt
banki folydoszamlak, és ezek devizaforgalmanak tételes rogziteésével. A felvitel alapja a
bank altal kiadott bankkivonatok, melyeken szereplo tranzakciok tovabbi tételekre
bonthatdak sziikség esetén hasonldéan a pénztarbizonylati tételek rogzitésehez.

9.2.1 Bankszamla felvétele

A bankkivonatok régzitésének elofeltétele a devizaforgalomhoz kapcsol6dé bankszamla
rogzitése a rendszerben. A bankszamlak felhasznalék altali rogzitése a
Létrehozas/Pénzligy/Bankszamla mentpontra kattintva és a Mddositas/Bankszamlak
menipontra feljovo listaablak felso eszkdztaran Iévo "Uj" gombra kattintva lehetséges.

P o

Bankszamla létrehozasa
Bankszamlazzam: |'| 234BE78-12345678-1 2345673

W alutanem: |HL|F - Magyar Forint ﬂ

Myito egpenleg: |2DEIEIEIE1 HLF

Megjegueés: |

Mentés/Bezar € Mégzem

A megjeleno ablakon a felhasznalé megadhatja a folyé bankszdmlaszam adatait:
e bankszamlaszam
e valutaneme
e nyit6é egyenlege
e megjegyzés

LR A bankszamla valutanemeként a rendszerben régzitett valutanemek valamelyike valaszthaté ki.

A bankszamla adatainak megadasat kovetoen a "Rendben” gombra kattintva letarolasra
kerilnek. Ezt kovetoen a bankkivonatok felvitelekor a rogzitett bankszamla mar
kivalaszthato a bankkivonatra.
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9.2.2 Bankszamlak listaja

A rendszerben rogzitett bankszamlak listajat a Mddositas/Bankszamlak mentpontra
kattintva jelenithetjik meg. A listaablakban a bankszdmlak fo adatai jelennek meg, és a
felso eszkdzsorabdl elérhetok a hozzajuk kapcsoldédo funkcidk is.

Bankszamldk listdja
U A (jraszamolas

B ankzzamlazzam Szamlaegyenleg Valutanem | Megegyzés
I 07HU1 2345678910 10 000,00 HUF

Barkszamlaszam | 1 tétel o4 Becdr

A bankszamlak lista ablakaban egy-egy bankszamlardl a bankszadmlaszam, a bankszamla
aktudlis egyenlege, valutaneme és a bankszamlahoz rogzitett megjegyzeés lathaté.

A bankszamlék lista ablakdban megnyitdsakor az 6sszes rogzitett bankszamla jelenik
meg.

A megjelenitett lista alapértelmezetten az els6é oszlop szerint keril sorrendezésre, de
barmelyik megjelenitett oszlop szerint sorrendezhetd6. Ehhez a lista fejlécében az adott
oszlop cimkéjére kell kattintani. A sorrendezett oszlopot és a sorrend iranyat (névekvo
vagy cstkkend) a fejlécben az oszlopnév mellet megjelend kis haromszog jelzi.

A megjelenitett listAban a sorrendezett oszlop szerint lehet keresni a bal als6 sarokban
talalhatd "Gyorskereso" segitségével. A mezobe irva a listAban rogtén a beirt
szorészletnek megfelelo elso tételre ugrik a kijelolés.

A megjelenitett listaablakot a "Bezaras" gombra kattintva zarhatjuk be.

A listaablak felett talalhatd eszkdzsorral lehet karbantartani a bankszamlakat, melyrol az
alabbi két funkcid érheto el:

e Uj bankszamla felvitele: a felso eszkoztaron talalhaté "Uj" gombra kattintva van
lehetosége a felhasznalonak Uj bankszamla rogzitésére a rendszerben.

e Ujraszamolas: ha fennall a gyanu, hogy a listaablakban megjelenitett bankszamlak
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egyenlege helytelen, mert példaul 0j tranzakciot vittek fel mikézben a listaablak
nyitva volt, abban az esetben az "Ujraszamolas" gombra kattintva a rendszer az
adatbazisban szerepl6 adatok alapjan Ujraszamolja az adott bankszamla egyenlegét
és felllirja a megjelenitett egyenleget.

9.2.3 Bankkivonatok felvitele

Bankkivonat felhasznalo altal torténo létrehozasa a Létrehozas/Pénzigy/Bankkivonat
menlpontra kattintva és a Megjelenités/Bankkivonatok menupontra feljovo listaablak
felso eszkdztaran lévo "Uj" gombra kattintva lehetséges.

Bankkivonat rogzitese
Batkzzamlal: |GlEE alve + | Walutaner: Lrfalyan: Ft
Bankkivonat Létrehozta: | Létrehozva:
Nyitdegyenleg: 0,00 HUF Kigllitas détuma: |2007.11.08 35
Terhelés Ssszesen: | 0o | 0,00 HUF
Jévdirss Dxszesen: | 0,00 | 0,00 HUF Zéarok dsszeg: 0,00 HUF
Teljes forgalom: | 0,00 | HIUF Lektott dezzeq: 000 HUF
Zaroegyenleg: | 0,00 | HUF Elerhett ozszeq: 000 HUF
Ellenzzamlazzém Széamlatulajdonos Walutanap | Osszforgalom

Ui
I ddositas
Tarlés

Tranzakcidk Sszzforgalma: HUF
& | | Mégzem ‘

A Dbankkivonat felvitele hasonldé a pénztarbizonylatok felviteléhez. A megjeleno
bankkivonat felviteli ablakon a kivonat f6 adatai adhatbak meg, majd lehetoség van az
adott bankkivonathoz tartozo6 tranzakciok, illetve a tranzakcion belll a tételek rogzitésére
a tranzakciok és a tételek listaablaka mellett taldlhat6é funkcibgombok segitségével.

A bankszadmla kivalasztasat kovetoen a felviteli ablak felso részén nem modosithato
mezokben a rendszer altal, korabban adott bankszdmldhoz rdgzitett bankkivonatok
alapjan kalkulalt nyit6- és zarbegyenleg, illetve a bankkivonaton rdgzitett tranzakciok
alapjan kiszamolt devizaforgalom végosszege kerll megjelenitésre. Ha a kivalasztott
bankszamlahoz még nem lett rogzitve bankkivonat, abban az esetben nyitbegyenleg
értéke a bankszamla felvitelénél megadott nyitéegyenleggel egyezik meg.

A bankkivonat felvitelének Iépései:
1. Ki kell valasztani a "Bankszamla" legordild listdbdl a bankszdmlaszamot, melyhez a
bankkivonatot rogziteni
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kivanja a felhasznalo

. Az ablak jobb oldalan talalhaté nyillal kinyithato a kitoltést segité sarga ablak,
_+ ~melyben folyamatosan lathatéak a felvitellel kapcsolatos figyelmeztetések
listaja. Itt piros szinnel irva azok a hianyossagok vagy felviteli hibak jelennek
meg, melyek javitasa sziikséges ahhoz, hogy a banki kivonat tarolhato legyen. A
kékkel irt sorok olyan kitoltendo mezokre vagy potencialis felviteli hibakra
hivjak fel a figyelmet, melyek kitoltése vagy javitasa ajanlott.
Ha a sarga ablakban valamelyik sorra kattint, akkor a felviteli ablakban arra a
mezore ugrik a kurzor, amelyhez a figyelmezteto széveg kapcsolodik.

2. Meg kell adni a bankkivonat sorszamat. (pl.: 12/2003)

A bankkivonat sorszamanak egy bankszamlan belll egyedinek kell lennie, mert a
jelentésekben és ellenbizonylatként is ezt az azonositét fogja hasznalni a rendszer, amely
alapjan be lehet majd azonositani a bankkivonatot.

3. Adja meg a "Terhelés 6sszesen" és/vagy a "Jovairas 6sszesen" mezokben az adott
bankkivonathoz tartozo jovairt és megterhelt 6sszeget.
A bankkivonatok terhelési és jévairt 6sszegeit kétféleképpen lehet régziteni:

e megadhat6 a bankkivonat terhelési és jovairt 6sszforgalma (a fo adatoknal ezen két
adat megadasaval a bankkivonat letarolhatd, igy a tranzakciok részletes felvitele
nélkil is kovethet6 a bankszamla egyenlegének véaltozasa)

e |ehetoség van a rendszerben adott bankkivonathoz tartoz6 tranzakcidk tételes
rogzitése is. llyenkor a rendszer a tranzakciok alapjan a terhelési és jovairt
forgalmat automatikusan kalkuldlja.

tranzakciok tételes rogzitése esetén is kitdltheto a terhelési illetve jovairt dsszforgalom beiré mezoi, ebben az esetben
41 azonban a mezok ellenorzésre hasznalhatok, mivel a rendszer egy tajékoztatd ablakban figyelmezteti a felhasznalét, ha a
tranzakciok 0sszege és a kézzel beirt 6sszegek nem egyeznek.

A fenti devizaforgalmi adatokon kivill lehetoség van még megadni opcionalisan az alabbi
adatokat is:

e zarolt 6sszeg
o lekotott 6sszeg
e elérheto dsszeg

4. A foadatok megadasat kovetoen megkezdheto a tranzakciok teteles felvitele a
tranzakciok listaablakanak jobb oldalan talalhaté "Uj" gombra kattintva.
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Tranzakcio rogzitése

Ellenszémlaszam: |1DSSDDDE-DDDDDDD4-212?DDDS i, Walutanap: | 2007.11.06 5|
Szamlatulajdonos: |.6.famia Trade Kft Referencia: |

|Fénzfargalom irdrya: ’m Fargalan: ’7000 uso
K.ategadria Megjegyzés Bizonylati Yégosszeq i
b ddostas
Tarlés

Tranzakciok végosszege: ush

) | €3 Meégzem |I

A megjeleno tranzakcié felviteli ablakon tudja rogziteni a felhasznalé egy adott tgyfélhez
tartozé deviza mozgasokat a tranzakcios tételek rogzitésével.
A tranzakcio f6 adatai:

e ellenszamlaszam (a deviza mozgashoz kapcsoldédd masik bankszamlaszam)
e pénzforgalom iranya (terhelés vagy jovairas)
e forgalom, melyet a rendszer a felvitt tételek végosszege alapjan kalkulal

Az ellenszdmlaszam megadhaté az "Ellenszdmlaszdm” mezo mellett talalhaté ikonra
kattintva megjeleno Ugyféllistdbél az utald ugyfél kivalasztasival. Az ugyfél
kivadlasztdsaval az adott Ugyfélhez rogzitett bankszamlaszam betoltésre kertl az
"Ellenszamlaszam" mezobe, a "Referencia” mezobe pedig az tgyfél neve kertl. Ha olyan
ugyfél kerll kivalasztasra, akinek a bankszamlaszadm nem kerillt rdgzitésre az
Ugyféladatoknal, abban az esetben a kivalasztas nem torténik meg.

Egy tranzakcibhoz minimum egy tétel rogzitése kotelezo, de tobb tétel is felviheto
opciondlisan (pl.: tdbb szamla teljesitése egy utalassal).

5. Tranzakcio tételeinek felviteléhez a tétel listaablak jobb oldalan talalhato
funkcidbgombok kdzil az "Uj" gombra kell kattintani.
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Tranzakcio tetelenek rogzitese

(1Tl (M E imenn szamla Lel)
Megjegyzas: |
Yalutaner: |USD - USA dollar j Arfalyarm: lw
Szémla végosszege: 000 uso
Wambefizetés: 000 uso
Telies fizetends: 000 Jso

Ellenbizonylat: kimend szamla

Szamlaszam: Wilasztas
Mentéx | €3 Megzem |I

A tranzakciok tételeinek felvitele hasonldé a pénztarbizonylatok tétel felviteléhez. A tétel
felviteli ablakon a felhasznalonak ki kell valasztani a "Kategoria™ legordulo listabél az adott

“ sz

forgalom szerint jeleniti meg a rendszer.
Lehetséges bankkivonat tételkategdriak:

e kimeno szamla teljesitése
e bejovo szamla kifizetése
e vambefizetés beszedése
e vambefizetés kiadasa

e pénzbefizetés bankba

e pénzfelvét bankbdl

o Kkoltség

e zarolas

e ismételt lekotés kamattal
e fix sszegu ismételt lekotés
e egyéb

A "Kategoria" legordilo lista alatt taldlhaté a "Megjegyzés" mezo, ahol a felhasznalé
barmilyen a tranzakcios tétellel kapcsolatos megjegyzést rogzithet.

A kivélasztott kategoriatdl flggoen ajanlja fel a rendszer a tétel felviteli ablakon
ellenbizonylat kivalasztasat. A kivalaszthatd ellenbizonylat tipusat minden esetben az
ablak aljan a vastagon szedett sorban az "Ellenbizonylat" széveg mellett jeleniti meg a
rendszer.

Az ablak aljan a "Valasztas" gombra kattintva lehet kivalasztani a megjeleno listaablakban
a kivant pénzlgyi bizonylatot. A pénzigyi bizonylat kivalasztasaval a hozzatartozok
mezok automatikusan kitoltésre kerilnek (pl.: szamlaszam, pénztarbizonylat és sorszama
stb.)

Emellett a tétel felviteli ablakon szereplo 6sszegmezok is kitdltésre kerllnek a pénzigyi
bizonylaton szereplo megfeleltetett 6sszegekkel.

Ha a kimeno vagy bejovo szdmla pénzigyi tranzakciojat kivanjuk régziteni, akkor a
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szamla kivalasztasakor a valasztott szamla valutaneme és szamlaval letarolt arfolyam,
illetve a bankkivonaton kivalasztott bankszamla valutanemére igy atszamolt 6sszeg a tétel
megfelelo 6sszegmezoiben megjelenik. Ennek kdszdnhetoen a banki tétel teljes 6sszegét
a bankszamla valutanemében mutatja a rendszer a "Tétel teljes 6sszege" mezoben,
melyet az "Szamla veégosszege" és a "Vambefizetés" mezokbe beirt 6sszegek
Osszeadasaval kalkulal. Az igy megjelenitett "Tétel teljes dsszege” mezoben szereplo
erték csak tajéekoztato jellegu, szabadon maédosithaté a bankkivonaton szereplo értékre. A
tétel felviteli ablakon szereplo mezok (Valutanem, Arfolyam, Osszeg, Vambefizetés, Tétel
teljes Osszege, Pénzigyi bizonylat szama, sorszama) eértelemszeruen manualisan is
régzithetoek kivalasztastol fuggetlendil.

A tételadatok rogzitését kovetoen a "Rendben” gombra kattintva a tétel letarolasra kerdl
es megjelenik a tranzakcion lathato tétel listaablakban. A listaablakban a tétel kategoridja,
az ellenbizonylat szama és a tétel végosszege kerll megjelenitésre. A felvitt tétel adatait
szabadon lehet modositani a "Moédositas” gombra vagy torélni a "Torlés" gombra
kattintva.

6. Adott tranzakciohoz tartozo dsszes tétel felvitelét kdvetoen a tranzakcio felviteli ablakan
a "Mentés" gombra kattintva lehet a tranzakcié adatait és tételeit letarolni. A tranzakcio
letarolasat kovetoen megjelenik a bankkivonat felviteli ablakan lévo tranzakcio
listaablakban. A listaablakban a tranzakciohoz tartozé ellenbizonylat szama és
tulajdonosa, a valutanap és az ¢sszforgalom kertl megjelenitésre.

A tranzakciok listaablaka mellett Iévo "Mddositas" gombra kattintva lehet modositani a
tranzakcio adatait, illetve a "Torlés” gombra kattintva térolni a bankkivonatrol.

A bankkivonat tarolasakor mindig a tranzakciok dsszege alapjan torténik a devizaforgalom kiszamitasa. Ez lathatd, ha a banki
1 kivonatot Gjra megnyitjuk.

7. A tranzakcid letarolasa utan a bankkivonat felviteli ablakon a "Rendben" gombra
kattintva tarolhato le a bankkivonat.

Szamla teljesitése

A bankkivonatok tranzakcids tételeire kimeno vagy bejévo szamla kivalasztasaval az adott
bejévo vagy kimeno szamla teljesitettségi statuszat is automatikusan "kifizetett" statuszra
allitja a rendszer. Ertelemszeruen ez csak abban az esetben igaz, ha a kimeno vagy
bejoévo szamla kivalasztasra kerlt a tételre. Ha a tétel felviteli ablakon a "Tétel teljes
0sszege" mezoben megjelenitett 6sszeget fellilirja a felhasznalé a kimeno vagy bejovo
szamla kivalasztasat kdvetoen, abban az esetben a rendszer a szamlak teljesitettségét
"részben fizetett" vagy "tulfizetett” statuszra allitja.

9.2.4 Bankkivonatok listaja és karbantartasa

A felvitt bankkivonatok a Megjelenités/Bankkivonatok menipontra kattintva megjeleno
listaablakban tekinthetoek meg.

A listaablakban a bankkivonatok fo adatai jelennek meg, és a felso eszkdzsorabol
elérhetok a hozzajuk kapcsolodo funkciok is.
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Bankkivonatok listaja E|
b U A P adozitas m Torles @Eelesés aﬂpomtatés
datuma | Ozszforgalam Yaluta | Létrehozta

B ankszamlaszam - Bankkivonatt [ SEUE

521 160,00 HUF  Czingula Nikoletta

Barkszamlaszam | 1 tétel :&' Bezar

A bankkivonatok listaablakaban egy-egy bankkivonatrél a bankkivonatra kivalasztott
bankszamlaszam, kivonat sorszama, a kidllitasi datuma, a bankkivonat 6sszforgalma,
valutaneme és a bankkivonatot rogzito neve lathato.

A bankkivonatok listaablakaban megnyitasakor az ¢sszes rogzitett bankkivonat jelenik
meg.

A megjelenitett lista alapértelmezetten az els6é oszlop szerint keril sorrendezésre, de
barmelyik megjelenitett oszlop szerint sorrendezhetd6. Ehhez a lista fejlécében az adott
oszlop cimkéjére kell kattintani. A sorrendezett oszlopot és a sorrend iranyat (névekvo
vagy cstkkend) a fejlécben az oszlopnév mellet megjelend kis haromszog jelzi.

A megijelenitett listaablak jobb alsé sarkaban lathato, hogy hany elem szerepel a listaban,
illetve szurofeltételek megadasa esetén a [szurt adatok] felirat jelzi, hogy nem az dsszes
nyilvantartasbeli bankkivonat lathat6 a listaablakban.

A megjelenitett listAban a sorrendezett oszlop szerint lehet keresni a bal als6 sarokban
talalhatd "Gyorskereso" segitségével. A mezobe irva a listAban rogtén a beirt
szorészletnek megfelelo elso tételre ugrik a kijelolés.

A megjelenitett listaablakot a "Bezaras" gombra kattintva zarhatjuk be.

A listaablak felett talalhaté eszkdzsorral lehet karbantartani a bankkivonatokat, melyen az
alabbi funkciégombok talalhatéak:

&0 AModositas  m Tles () Keresés |
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Uj bankkivonat létrehozasa: az "Uj" gombra kattintva van lehetosége a felhasznalonak
0j bankkivonat felvitelére a rendszerben.

Bankkivonat moédositasa: a moédositani kivant bankkivonat megjeldlését kdvetoen a
"Modositas” gombra kattintva a bankkivonat adatai betéltésre kerlilnek a felviteli ablakba,
ahol szabadon moddosithatéak, kivétel ez alol a bankkivonatra méar korabban kivalasztott
bankszamla.

Bankkivonat torlése: a bankkivonatok toérolhetoek az eszkdzsoron talalhaté "Torlés"
gombra kattintva. A toérolt bankkivonatok fizikailag is torlésre kerlilnek az adatbézisbdl, igy
a késobbiekben mar nem allithatéak vissza vagy tekinthetoek meg.

% Torléskor, illetve a bankkivonat 6sszegeinek médositasakor, a megvaltoztatott vagy torélt kivonat utan régzitett bankkivonatok
1.4 nyito és zaréegyenlegeit a rendszer automatikusan maédositja, hogy a valtozast azok is kdvessék.

Bankkivonatok listajanak szukitése: a rendszer lehetoséget biztosit a megjelenitett
listaablakban szereplo bankkivonatok tovabbi szukitésére is, a listaablak eszkdzsoraban
talalhatdé "Keresés" gombra Kkattintva megjeleno kereso ablakon tovabbi feltételek
megadésaval. Ebben az esetben csak a megadott plusz feltételeknek megfelelt
bankkivonatok kertlnek kilistazaséra a listaablakban.

Bankkivonatok sziirése

[T Bankszamlazzanm: | J
[T Barkkivonat széma: | | -ig
| IR -ig

[T Czatolt pénziigyi bizonylat]

a Listaba mind| SziirésFeesds a Meégzem |

A bankkivonatok kozo6tt a bankszamlaszam, a bankkivonat sorszama, a kiallitas datuma
és az ellenbizonylat szama alapjan lehet keresni.

megadott ellenbizonylat szam (pl.: szdmlaszam) legalabb egy bankkivonat tranzakcios tételen szerepel, akkor a tételhez tartozo

L'? Az ellenbizonylat szama a tételeken talalhatd, melynek megadasaval a kivonat dsszes tételére vonatkozik a feltétel, tehat ha a
bankkivonat megjelenitésre keril a listaablakban.

Bankkivonat nyomtatasa: az eszkdzsorban a "Nyomtatas" gombra kattintva lehet a
listaablakban megjel6lt bankkivonatot kinyomtatni. A nyomtatvany fejlécében a
bankkivonat fo adatai jelennek meg, majd alatta tételesen a tranzakcids tételek kertilnek
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10 Jelentések

Minden jelentés a rendszer mentjében a Jelentések menipont alatt talalhato. Ezen belll
a jelentések egy része csoportositva van aszerint, hogy Szamla jelentés, Koltségdatlap
jelentés, Terhelési értesito jelentés vagy Pénzigyi jelentés. Ezeken a kategdéridkon kivl
meég vannak be nem kategorizalt jelentések is, melyek a rendszerben rdgzitett adatok
alapjan kerilnek legeneralasra.

Egy jelentés kivalasztasakor elsoként a jelentés feltételeinek beviteli ablaka jelenik meg.
Ez jelentésenként valtozo, igy részletes bemutatdsa az egyes jelentéseknél lathato.
Altalaban megtaléalhato rajta egy datumtartomany valaszté mezocsoport, ahol kezdo- és
zarédatumot lehet megadni. Illyenkor a jelentés az adott idoszakra késziul. A datumok
alapértéke listaknal az aktudlis honap elso napjatdl a napi datumig, mig 0Osszesito
jelentésnél az elozo teljes hénap elso és utols6 napja. A jelentésbe azok az adatok
kerllnek, melyekre a megadott killonbdzo feltételek mindegyike érvényes.

A feltétel kivalaszto ablakon harom vagy négy vezérlogomb talalhato:

e Nyomtatas

e Megjelenités

e Mégsem

e F4ajlba mentés

A "Nyomtatds" gombra Kkattintva a kivalasztott jelentést a rendszer kinyomtatja a
Beallitasok-ban megadott nyomtatoéra.

A "Megjelenités” gomb megnyomasakor a jelentés nyomtatasi képe megjelenik a
képernyon. A nyomtatasi kép ablakarol szintén lehetséges a nyomtatas. Mindkét esetben
figyelmezteto Uzenet jelenik meg, ha a megadott feltételekkel nem tartalmaz adatot a
jelentés.

A kinyomtatott jelentések fejléecében a cimen kivil megtalalhatd a jelentés 6sszes
lapjainak és az oldalak szama, a jelentés készitojének neve (cégnév és a nyomtatvanyt
készito neve), és a megadott feltételek.

A "Mégsem" gombbal megszakithatjuk a jelentés készitésének menetét.

A "F4jlba mentés" gombra kattintva értelemszeruen a jelentés nyomtatvanyra kerilo
adatai kertilnek kimentésre excel fajlba, ahol tovabbi szurések végezhetoek az adatokkal.

)Amig a jelentések nyomtatasa tart, addig a jelentésben megjelenitett adatok rogzitéséhez hasznalt menipontok az adott kliensen
1 4 nem érhetok el.

10.1 Szamla jelentések

A szamlakhoz kotodo jelentések a Jelentések/Szamla jelentések menlpont alatt
taldlhatoak meg.

A kiallitott, illetve rogzitett kimeno és bejoévo szamlakrol az alabbi listak vagy dsszefoglald
jelentések készithetok el:

e Vevoi Szamla masolat
e Kimeno szamlak AFA kimutatas
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e Bejovo szamlak AFA kimutatas

o AFA 6sszesités

o Fizetési felszdlitas

e Fuvarlevélszamok szerinti kimutatas

e Kimend szamlak pénzforgalma

e Bejov6 szamlak pénzforgalma

e Vambefizetések

e CC/PP lista

e Vevli szamlak

e Szallitoi szamlak

e Nem teljesitett bejové szamlak

e Nem kiegyenlitett kimend szamlak

e Napi készpénzes szamlak

e Héazhozszallitasok

o Részletes kdltségnem szerinti jelentés
o Fizetési késedelmek szerinti Ugyféllista

10.1.1 Vevli szadmla méasolat

Szamla masolat készitése a Jelentések/Szamla jelentések/Vevoi szamla masolat
menlUpontbdl lehetséges. A menlpontra kattintva a kimeno szamlak szurt a
bedllitdsokban bedllitott idointervallum alapjan vagy szurés nélkiili listajat jeleniti meg a
rendszer.

A kimeno szamlak listajabol ezt kovetoen a megjeldlt szamlardl a Vevoi szamlak
karbantartasa menupontban leirtak szerint lehet nyomtatni masolatot.

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznaldénak a beallitott feltételek mddositasaval (j listat késziteni, ha
pl. hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket elkésziteni.

10.1.2 AFA kimutatasok

Az AFA kimutatasokkal kapcsolatos jelentések a szamlakrol készitenek statisztikat,
melyen a szamlak afatipus szerinti bontasban kertilnek megjelenitésre, azaz szamlanként
eés azon belul afatipusonként elkilonitve jelennek meg az 6sszegek. A jelentésen az
0sszegek forintban, illetve a kulfoldi valutaban kiallitott szamlak kalfoldi valutaban és a
szamlaval letarolt arfolyamon forintositva forintban is megjelennek.

A nyomtatvany végén afatipusonként dsszegzésre kerll a statisztikaban szereplo 6sszes
szamla forintban és kulféldi valutdban is. A jelentés kinyomtathatdo vagy excel fajlba
kimentheto.

Ez a jelentés elsosorban a konyvelovel torténo egyeztetések soran jelenthet nagy
segitseget.

Haromfajta AFA kimutatas készitheto:
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e Kimeno szamlak AFA kimutatasa
e Bejovo szamlak AFA kimutatasa
e AFA Osszesités

Kimeno szamlak AFA kimutatasa )
A jelentés a Jelentesek/Szamla jelentések/Kimeno szamlak AFA kimutatasa
menipontban készitheto el, az AFA kimutatas feltételeinek megadésa utan.

P -1

Kimend szamlak AFA kimutatasa feltételeinek megadasa
Kialitas datuma: |2009.07.00 5| 46l |2009.07.31 | -ig
Uguél kivalasztasa: | '&.
Szamla teljesitettzége |mir‘u:| j
Szamla Hpuza: |n'|ir'u:|er'| z2amla j
Szamla pénzligyi statusza; |n'|ir'u:|er'| z2amla j
Eiilba menté=s | G Myomtataz Megielenités| a Mégzem |

A jelentéshez megadhatd az idoszak, kezdo és zar6 datummal. Azok a kimeno szamlak
kerililnek bele a jelentésbe, melyek kiallitasi datuma e két datum kozott van (beleértve a
két hatarnapot is).

Az "Ugyfél" kivalasztdsa mezoben lehet lgyfelet kivalasztani az lgyfél adatbazisbol.
Ebben az esetben csak a kivalasztott tigyfél szamlai keriilnek a listdba. Ertelemszeruen,
ha nem kerul kivalasztasra tgyfél az adatbazisbol, abban az esetben az adott idoszakban
kidllitott 6sszes kimeno szamla (a tdbbi megadott feltételt figyelembe véve) rakeriul a
jelentésre tgyfelekként csoportositva.

Tovabbi feltételként kivalaszthaté a kimeno szamla teljesitettség allapota a "Szamla
teljesitettsége” legordulo listabol. Ha értéke mind, akkor a teljesitettségtol fuggetlendl
minden kimeno szamla a listara kerll (a tobbi megadott feltételt figyelembe véve),
egyébként csak a bedllitott teljesitettségu (teljesitetlen vagy teljesitett) allapottal
rendelkezok.

A "Szamla tipusa" legordilo listdbdl lehet kivalasztani, hogy minden szamlat, csak a
normal szamlakat, csak a sztorn6 szamléakat, csak a sztorndzott szamlakat, vagy csak a
helyesbito szamlakat szeretnénk latni a listaban.

Utolso feltételként a szamla fizetési mddjat lehet kivalasztani a "Szamla pénzlgyi
statusza" legordilo listabol. Ennek keretében megadhatd, hogy minden szamlat, vagy
csak a forintos atutalasos, csak a forintos készpénzes vagy csak a valutas szamlakat
helyezze fel a rendszer a jelentésre.

A jelentés a "Nyomtatas", a "Megjelenités” vagy a "Fajlba mentés" gombbal készitheto el.
Az elso esetben azonnal a nyomtatéra készil el a jelentés, a masodikban eloszor a
nyomtatasi kép jelenik meg a képernyon a harmadik esetben pedig egy excel fajlba kerul
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kimentésre.
Az AFA kimutatasban egy kimeno szamlahoz annyi sor tartozhat ahany afatipus szerepel
az adott kimeno szamlan.

A jelentésen szereplo oszlopértékek:
e szamlaszdm
e AFA: az adott sorban 6sszegzett afa tipus
e nettd Osszeqg: a szamlan a sorban szereplo afa tipusu tételek nettd értékének

dsszege

e AFA 0sszeg: a szamlan a sorban szereplo é&fa tipustu tételek AFA értékének
0sszege

e bruttd 6sszeg: a szamlan a sorban szereplo afa tipusu tételek bruttd értékének
dsszege

A fenti értéekek forintban, illetve a kilfoldi valutaban kiallitott kimeno szamlak kalfoldi
valutdban és a szamlaval letarolt arfolyamok forintositva forintban is megjelennek.

A lista végén megjelenik a listaban szereplo kimeno szamlak dsszdarabszama és a netto,
AFA, brutté 6sszegek az egyes éafa tipusok szerint dsszesitve és minddsszesen forintban
és valutaban.

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznalonak a beallitott feltételek modositasaval (j listat késziteni, ha
példaul hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket
elkésziteni.

Bejovo szamlak AFA kimutatasa

A jelentés készitése a Jelentések/Szamla jelentések/Bejovo szamlak AFA kimutatasa
menupontban indithato el.

A bejovo szamlak AFA kimutatasnak elkészitése és felépitése megegyezik a kimeno
szamlak AFA ki mutatasaval, azzal a kilénbséggel, hogy csak a bejovo szamlak keriilnek
bele a jelentésbe.

10.1.3 AFA 6sszesités

A jelentés a Jelentések/Szamla jelentések/AFA 6sszesités meniipontban indithatd. A
jelentés elsosorban a kényvelovel torténo egyeztetések soran jelenthet nagy segitséget.

AFA dsszesités feltételeinek megadasa

Kislitas déturna: |EREAT] | a1 |2007.10.31 5| g

Myomtatsz | @@ Megielenités | €3 Mégzem |

Az AFA 6sszesitésben a szamlak tételesen nem jelennek meg, csak dsszesito adatokat
szolgaltat. A megadott idoszak szamlait 6sszegzi kulon bontva kimeno és bejovo
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szamlakat, azon bellil az import és export forgalmi irAnyld szamlakat és azon belll
afatipusok szerint is tovabb bontva.

A jelentéshez megadhato az idoszak, kezdo és zar6é datummal. Azok a kimeno és bejovo
szamlak kerilnek bele a jelentésbe, melyek kidllitasi datuma e két datum kozott van
(beleértve a két hatarnapot is).

A jelentés a "Nyomtatas" vagy a "Megjelenités" gombbal készitheto el. Az elso esetben
azonnal a nyomtatora készul el a jelentés, mig a masodikban eloszér a nyomtatasi kep
jelenik meg a képernyon.

A jelentés nyomtatvanyan az adatok négy csoportra bontva szerepelnek:
e kimeno export szamlak
e kimeno import szamlak
e bejovo export szamlak
e bejovo import szamlak

Minden csoport annyi 0sszesito sort tartalmaz, ahany kulénbozo &afatipus (Targyi
adomentes, 0 %, 20 %, stb.) szerepel a feltételnek megfelelt kimeno és bejovo
szamlakon.

Az alabbiakban felsorolt értékek az afatipusok szerint megbontva és végll dsszesitve
szerepelnek a jelentésen:

e AFA alap: a szamlakon az adott afatipusu tételek AFA alapja, azaz nett6 6sszege
e AFA 6sszeg: az AFA alaphoz az adott afatipus alapjan kiszamolt AFA dsszértéke

e Brutté 0sszeg: az adott afatipushoz tartoz6 bruttdé 6sszeg, mely a fenti két érték
dsszege

A fenti 6sszegek 0sszesitve megtalalhatok kilon az 6sszes kimeno és az dsszes bejévo
szamlara. A jelentés utolsé soraban "Profit" felirattal e két végodsszeg sor kildnbsége is
megjelenik.

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznaldénak a beallitott feltételek mddositasaval (j listat késziteni, ha
példaul hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket
elkésziteni.

Az export-import bontas miatt az AFA dsszesités jelentés dsszegeiben csak azoknak a szamlaknak az értékei jelennek meg,
| 1 melyeken a "Forgalom iranya" mezo értéke export, vagy import!

10.1.4 Fizetési felszolitas

Ezen jelentés segitségével van lehetoség a lejart fizetési hatarideju szamlakrdl fizetési
felszolitAst késziteni, mely tartalmazza az uUgyfélnél lévo kintlevoségeit a cégnek. A
jelentés nyomtatvanyanak a formatuma olyan, hogy az faxon azonnal tovabbithat6 legyen
az adott partner szamara.

A jelentés a Jelentések/Szamla jelentések/Fizetési felszolitas menitpontbdl indithatd.
Az imént emlitett menltpontra kattintva felugré feltételablakon lehet megadni az tgyfelet.
A vélasztd mezo az ugyféladatbazist tartalmazza, igy csak ki kell valasztani a felszdlitas
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cimzettjét. Az tgyfél mezo kitéltése kotelezo. Tovabba lehetoség van a feltétel ablakon
bejeldlni, hogy angol nyelven készuljon el a felszolitas. Ekkor a Beallitasok/Inpro/Fizetési
felszolitas fulon sablonként megadott széveg kerll a nyomtatvanyra. Természetesen az
imént emlitett menUpontban is sziukséges kivalasztani, hogy az angol nyelvu sablont
kivanja hasznalni a felhasznalo.

Fizetesi felszolitas feltételeinek megadasa

U gyfél kivalasztaza: |DaimlerEhr_l,lsler Autormative Hungaria ki,

Myely: |mag_l,lar

| MagyYar

A jelentés a "Nyomtatas" vagy a "Megjelenités" gombbal készitheto el. Az elso esetben
azonnal a nyomtatora készul el a jelentés, mig a masodikban eloszér a nyomtatasi kép
jelenik meg a képernyon.

A jelentés fejléce egy fax fejléc, melyen megtalalhaté a felszdlitast kildo cég neve és
cime (ezen adatok a Fizetési felszdlitds beallitAsokban adhatéak meg), a nyomtatvany
készitojének neve valamint a cimzett Ugyfél adatai és az aktualis datum.

A nyomtatvany torzsében a fizetési felszdlitds szovegezése és a kivalasztott tgyfél nem
vagy részben teljesitett kimeno szamlainak felsorolasa lathat6. Hasonléan a felszdlitast
kildo cég adatainak megadaséahoz a fizetési felszolitds szovege is rogzitheto és barmikor
modosithato a felhasznaldi beallitdsokban.

A kimeno szamlak felsorolasdban az ugyfél olyan kimeno szamlai lathatok, melyeknek
fizetési hatérideje lejart, de teljesitetlenek maradtak vagy csak részben keriltek
teljesitésre.

A felszélitason megjelenik az 6sszes nem kifizetett, részben kifizetett, talfizetett normal,
helyesbito, és helyesbitett vevoi szamla szamlaszam szerinti sorrendezve.

Eqy szdmlasor adatai a jelentésen:

e Szamlar :a ki nem egyenlitett szamla szama

e Kiallitva: a szamla kiallitAsanak datuma

e Fizetési hatarido: a szamla fizetési hatarideje

e Szamla végosszege: a szamla brutté végodsszege a szamla valutanemében

o Kifizetésre varo bruttd végosszeq: tulfizetett, és részben kifizetett szamlak
esetében ez a teljesitettség ablakon feltintetett Kilénbdzet mezo értekének felel
meg

e Osszes kinlevoség: a tartozas végosszege

A felsorolas végén a szamlak bruttd o6sszege is megjelenik egy-egy sorban,
valutanemenként dsszesitve.
A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
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lehetosége van a felhasznalonak a beallitott feltételek modositasaval (j listat késziteni, ha
példaul hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket
elkésziteni.

10.1.5 Fuvarlevélszamok szerinti kimutatas

Ez a jelentés egy kivalasztott koltségnemhez tartozé kimend és bejovd szamlatételeket
parositia 0ssze fuvarlevélszamonként és jeleniti meg Oket a jelentésen. Ennek
segitségével koltségnemenként ellendrizhetjik, hogy egy adott kéltségnemen mekkora
profit volt fuvarlevélszamonkénti bontasban és 6sszesen.

A jelentés a Jelentések/Szamla jelentések/Fuvarlevélszamok szerinti kimutatas
meniupontbdl indithaté el.

B 48l |2007.12.11

Kiltzégnem valasztas: |-":"-B|: KFT. raktardif® A
PwB tipus: |MAWE -
MetwEH: | al | ig

W bejovd szamla parositiza nélkil

W bejovd szamldval oszzeparositva

a Myomtatés Q Megjelenités | a Mégzem |

A "Kialliths datuma" mezb6kben meg kell adni a kezd6 és zar6 datumot. Azok a szamla
tételek kerllnek bele a jelentésbe, melyek kiallitasi datuma e két datum kozétt van
(beleértve a két hatarnapot is).

A "Koltséegnem" sorban ki kell valasztani azt a koltségnemet, amelyre az
eredmeénykimutatast szeretnénk elkészittetni a rendszerrel. A koéltségnemet a
termékadatbazisbdl lehet kivalasztani, a mez6 jobb oldalan talalhato ikonra kattintva.
Lehet6ség van arra is, hogy nem adunk meg koltségnemet, ebben az esetben a termék
adatbazisunkban szereplé 0Osszes termékre, termékenként csoportositva elkésziti a
rendszer a kimutatast.

A fuvarlevél tipusa" mellett szerepld lenyildo listabol  kivalaszthatd, hogy
fuvarlevélszamonkeénti részletezeés féfuvarlevélszamonként vagy
hazifuvarlevélszamonkeént legyen a jelentésen.

Ezeken felil még meg lehet adni két olyan feltételt, hogy minden az adott kéltségnemhez
tartozdé kimené szamla tételt soroljon fel a rendszer, amelyhez tartozik bejové szamla
tétel, vagy csak amelyikhez nem tartozik bejoévé szamla tétel vagy mindkettd.

A jelentés a "Nyomtatas" vagy a "Megjelenités" gombbal készithet6 el. Az els6 esetben
azonnal a nyomtatora készul el a jelentés, mig a masodikban el6sz6r a nyomtatasi kep
jelenik meg a képernyon.
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A jelentés fejlécében az alabbi adatok szerepelnek: jelentést készit6 felhasznalé neve,
jelentést készit6 cég neve, koltségnem tipusa, jelentés készitésének datuma, megadott
id6intervallum, fuvarlevélszam tartomany (f6fuvarlevél, hazifuvarlevél, minden fuvarlevél)
A jelentésen az alabbi oszlopértékek szerepelnek:

e Fofuvarlevélszam

e Hazifuvarlevélszam

e Szamlaszam

e Datum (szamla kiallitasanak datuma)

e Tipus (szdmla tipusa: normal, sztorno, jovairod, sztornizott)

e Kiszamlazott 6sszeg (az adott kdltségnemhez tartozé kimend szamla tétel/ek nettd
0sszege)

e Bejovl szamlak 6sszege (az adott koltségnemhez tartozd bejové szamla tétel/ek
netté 6sszege)

e Profit (a kiszamlazott 6sszegének és a bejovo szamlak dsszegének kilonbozete)

A felsorolas végéen a kimend és a bejové szamla tételek Osszegeinek dOsszesitése
szerepel, illetve a bel6lik szamolt profit valutanemenkénti csoportositasban.

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznalonak a beallitott feltételek médositasaval (j listat késziteni, ha
példaul hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket
elkésziteni.

10.1.6 Kimend szamlak pénzforgalma

Ez a jelentés a kimeno szamlakhoz tartozé pénzforgalomrdl készit statisztikat, a kimeno
szamlak és a hozzajuk tartozd bevételi pénztarbizonylatok 6sszeparositasaval. Ennek
segitségével ellenorizhetjik, hogy az adott készpénzes kimeno szamla végosszege
rendben megérkezett-e a pénztarunkba.

A jelentés a Jelentések/Szamla jelentések/Kimeno szamlak pénzforgalma
meniupontbdl indithaté el.

Kimend szamlak pénzforgalma feltételeinek megadasa E|
Kislitas détuma: | ENIERNA] 5| ol |2008.01.16 || -ig
Ugyrél kivélasztasa: | ﬁ
Szamlazzam: | -tal | -ig
Pénznem: |minden PENZNEM ﬂ

@ Nyomtatss | @ Megielenités | €3 Megzem |

A "Kiallitds datuma" mezokben meg kell adni a kezdo és zar6é datumot. Azok a kimeno
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szamlak kerilnek bele a jelentésbe, melyek kidllitasi datuma e két datum kozott van
(beleértve a két hatarnapot is).

Az "Ugyfél" kivalasztasa sorban meg kell adni azt az tgyfelet, akinek a kimeno szamlai
altal generalt pénzforgalmat szeretnénk ellenorizni. Az lgyfelet a tgyféladatbazisbdl lehet
kivalasztani, a mezo jobb oldalan talalhat6 ikonra kattintva.

Lehetoség van arra is, hogy nem adunk meg LUugyfelet, ebben az esetben az
dgyféladatbazisunkban szereplo dsszes Ugyfélre, tgyfelenként csoportositva elkésziti a
rendszer a kimutatast.

A "Szamlaszam" mezokben meg lehet adni azt a szamlaszam intervallumot, amelyekhez
tartozé penzforgalmat konkrétan szeretnénk latni a jelentésen.

Lehetoség van a jelentés tovabbi szukitésére is a pénznem megadasaval is, melyet a "
Pénznem" lenyilo listabdl a "csak valutdsak™ vagy a "csak forintosak” feltételek
kivalasztasaval tehetiink meg.

A jelentés a "Nyomtatas" vagy a "Megjelenités" gombbal készitheto el. Az elso esetben
azonnal a nyomtatora készul el a jelentés, mig a masodikban eloszér a nyomtatasi kep
jelenik meg a képernyon.

A jelentés fejlécében az alabbi adatok szerepelnek: jelentést készito felhasznalé neve,
jelentést készito cég neve, jelentés készitésének datuma, feltétel ablakon megadott
idointervallum, szamlaszam tartomany, feltételként megadott valutanem (forintos, valutas,
mind valutanem), feltételként kivalasztott tgyfél neve.

A jelentésen az alabbi oszlopértékek szerepelnek:
e Szamlaszam (kimeno szamla szama)
e Bruttd 6sszeg (kimeno szamla brutté végosszege a szamla valutanemében)
e Brutté 6sszeg HUF- forint (a kimeno szamla brutt6 forintositott végdsszege)
e Vambefizetés (a kimeno szamlan szereplo vambefizetési kbltségnem tételésszege)

e Vambefizetés HUF- forint (a kimeno szamlan szereplo vambefizetési koltségnem
forintositott tételdsszege)

e Kidlliths datuma (szamla kiallitasanak datuma)

e Szamla tipus (szamla tipusa: normal, sztorng, jévaird, sztorndzott)

e Plii. bizonylat (a kimeno szamlahoz tartozo bevételi pénztarbizonylat)

e Irodakod (a szamlat kiallité felhasznélohoz beallitott irodaazonosito)

e Kifizetett 6sszeg (a bevételi pénztarbizonylat 6sszege)

o Kifizetett 6sszeg HUF- forint (a bevételi pénztarbizonylat forintositott 6sszege)
e Vamosszeg (a bevételi pénztarbizonylaton feltliintetett, befizetett vamdsszeg)

e Vamosszeg HUF- forint (a bevételi pénztarbizonylaton feltintetett, befizetett
forintositott vAmodsszeq)

e Eltérés (amennyiben a kimeno szamla és a bevételi pénztarbizonylat 6sszegei
kozott kilonbség van, abban az esetben ebbe a mezobe csillagok kertilnek)

A felsorolas végén a kimeno szamlak 0Osszegei €s a rajtuk szereplo vambefizetési
tételosszegek Osszesitése szerepel, a forintositott 6sszegeik 0Osszesitésével egyutt.
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Emellett a pénztarbizonylatok 6sszegei €s a rajtuk szereplo befizetett vamosszegek
0sszesitése is szerepel, a forintositott 6sszegei 6sszesitésével egyditt.

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznalonak a beallitott feltételek modositasaval (j listat késziteni, ha
példaul hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket
elkésziteni.

10.1.7 Bejov6 szamlak pénzforgalma

A Bejovo pénzforgalom jelentés a Jelentések/Szamla jelentések/Bejovo szamlak
pénzforgalma mentpontbdl indithaté el.

A Bejbvo pénzforgalom jelentés elkészitése és felépitése megegyezik a Kimeno szamlak
pénzforgalom jelentéssel, azzal a kilonbséggel, hogy ezen jelentés keretében a bejovo
szamlak kerulnek dsszeparositasra a kiadasi pénztarbizonylatokkal.

A "Nyomtatds" vagy a "Megjelenités" utdn a rendszer a jelentés feltétel ablakra tér vissza,
igy lehetosége van a bedllitott feltételek modositasaval 0 listat késziteni, ha példaul
hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket elkésziteni.

10.1.8 Vambefizetések

Ezen a jelentésen a kimeno szamlakon feltintetett vambefizetések Kkertlnek
O0sszeparositasra a hozza tartozéd kiadasi pénztarbizonylatokkal. Ennek segitségével
nyomon kovetheto, hogy a kiszamlazott vamosszeg valdéban befizetésre kerilt-e a
vambhivatal felé.

A jelentés mukoddésének alapveto feltétele, hogy a kiadasi pénztarbizonylaton a
"Vambefizetés kiadasa" kategoria kivalasztasa utan a hozzatartozd6 kimeno szamla
kivalasztasra kerljoén a kimeno szamlak listajabol, és ne kézzel irjuk be a kimeno szamla
szamot a kiadasi pénztari bizonylat ellenbizonylat mezojébe. Alapveto feltétele még, hogy
vamosszeg kiszamlazasanal hasznalt termékmegnevezés a beallitasokban rogzitésre
kerdljon.

A jelentés a Jelentések/Szamla jelentések/Vambefizetések mentpontbdl indithato el.

Vambefizetések feltételeinek megaddsa E|
Kigllitas datuma: |2007.11.01 3| 4ol |2007.11.08 Bl -ia
Ugyfél kivalasztasa: ACCEL HUMLAND Kit i
Forgalarm ir&ny: |e:-c|:n:|rt £z impart ﬂ

W iczak ozszesités készitése

[T pénztarbizonylat nélkul

a Myomtatés Q Megjelenités | a Mégzem |
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A "Kialliths datuma" mezokben meg kell adni a kezdo és zar6 datumot. Azok a kimeno
szamlak kerilnek bele a jelentésbe, melyek kidllitasi datuma e két datum kozott van
(beleértve a két hatarnapot is).

Az "Ugyfél kivalasztasa" sorban meg kell adni azt az tigyfelet, akinek a kimeno szamlain
szereplo vambefizetéseket és hozzajuk tartozé kiadasi pénztarbizonylatokat szeretnénk
ellenorizni. Az Ugyfelet a termékadatbazisbol lehet kivalasztani, a jobb oldali gombbal.
Lehetoség van arra is, hogy nem adunk meg Uugyfelet, ebben az esetben az
dgyféladatbazisunkban szereplo dsszes Ugyfélre, tgyfelenként csoportositva elkésziti a
rendszer a statisztikat.

Lehetoség van a jelentés tovabbi szukitésére is a kimeno szamlan szereplo forgalom
irAany megadasaval is, melyet a "Forgalom irany" lenyil6 listabdl az export és import, a légi
EU-ba, vagy a légi EU-bdl feltételek kivalasztasaval tehetiink meg.

Ezeken felil még meg lehet adni két tovabbi feltételt. Az egyik feltétel, hogy csak azokat
kimeno szamlakat jelenitse meg a kimutatason a rendszer, amelyekhez nem talal kiadasi
pénztarbizonylatot a "Kiadasi bizonylat nélkiliek" jelélonégyzet megjeltlésével. A masik
feltétel, hogy csak a jelentés legvégén szereplo 0sszesités szerepeljen a kimutatason a "c
sak 0sszesités készitése" jelélonégyzet bejelélésével.

A jelentés a "Nyomtatas" vagy a "Megjelenités" gombbal készitheto el. Az elso esetben
azonnal a nyomtatora készul el a jelentés, mig a masodikban eloszér a nyomtatasi kep
jelenik meg a képernyon.

A jelentés fejlécében az alabbi adatok szerepelnek: jelentést készito felhasznalé neve,
jelentést készito cég neve, jelentés készitésének datuma, feltétel ablakon megadott
idointervallum, feltételként kivalasztott tgyfél neve, feltételként megadott forgalom irany
(export és import, l1égi EU-ba, légi EU-bdl), a megadhat6 plusz feltétel: Csak a kiadasi
bizonylat nélkiliek, értéke (igen, nem).

A jelentésen az alabbi oszlopértékek szerepelnek:
e Kialliths (a kimeno szamla kiallitAsanak datuma)
e Szamlaszam (kimeno szamla szama)
e Tipus (szdmla tipusa: normal, sztorng, jovairod, sztornizott)
e Vambefizetés (a kimeno szamlan szereplo vambefizetési kdltségnem tételdsszege)
e Bruttoé végosszeg (kimeno szamla brutté végosszege a szadmla valutanemében)
e Pénzigyi bizonylat szama (a kimeno szamlahoz tartozé kiadasi pénztarbizonylat)

A felsorolas végén a kimeno szamlak bruttd végosszegeinek Osszesitése és a rajtuk
szereplo vambefizetési tétel 6sszegek dsszesitése szerepel.

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznalonak a beallitott feltételek modositasaval (j listat késziteni, ha
példaul hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket
elkésziteni.
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10.1.9 CC/PP lista

Ezzel a jelentéssel statisztikat készithetiink arrdl, hogy adott idoszakban egy Ugyfélnek az
egyik nyujtott szolgaltatasunkért (termékmegnevezés) mennyit szamlaztunk ki, és hogy a
kildemény collect-es (import) vagy prepaid-es (export) volt, amelyért a szolgaltatast
kiszamlaztuk.

Ha a jelentés elkészitésénél a "Megjelenités" opciot valasztjuk nyomtatas helyett, akkor
még a jelentés megjelenitése elott a rendszer lehetoséget biztosit arra, hogy a jelentésre
felkerllo tételekbol egy bejovo szamlat készithessunk.

A jelentés a Jelentések/Szamla jelentések/CC/PP lista menipontbdl indithat6 el.

CC/PP lista feltételeinek megaddsa E|

Kizlitas datuma; |EIIEHGNIR _El| 48 [2008.01.16 Tl g

Ugyrél kivalasztasa: |

k.oltzégnem walazztas: | -
Forgalom irarny: |e:-:|:n:urt &z import ﬂ
Elzzamolaz modia: |min-:|eg_l,l j
M&WE prefis |
[ fizetett tételek

[T szémla adatainak részletezése

@ Nyomtatss | @ Megislenités | € Megzem |

A "Kialliths datuma" mezokben meg kell adni a kezdo és zar6 datumot. Azok a kimeno
szamlatételek kertilnek bele a jelentésbe, melyek kiallitasi datuma e két datum kozott van
(beleértve a két hatarnapot is).

Az "Ugyfél kivalasztasa" sorban meg kell adni azt az tigyfelet, akinek a kimeno szamlain
szereplo egyik kdltségnemrol (nyujtott szolgaltatas) szeretnénk a kimutatast. Az lgyfelet
az ugyféladatbazisbdl lehet kivalasztani, a jobb oldali gombbal.

Lehetoség van arra is, hogy nem adunk meg LUugyfelet, ebben az esetben az
ugyféladatbazisunkban szereplo dsszes ugyfél kimeno szamlain keresni fogja a megadott
kéltségnemet a rendszer.

A "Koltségnem™ sorban meg kell adni azt a kdltségnemet (nyujtott szolgaltatast), amelyrol
az eredmeénykimutatast szeretnénk elkészittetni a rendszerrel. A koltségnemet a
termékadatbazisbdl lehet kivalasztani, a jobb oldali gombbal.

Lehetoség van arra is, hogy nem adunk meg koltségnemet, ebben az esetben a
termékadatbazisunkban szereplo 6sszes termékre, termékenként csoportositva elkésziti a
rendszer a kimutatast.

Lehetoséq van a jelentés tovabbi szukitésére is:
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e a kimeno szdmlan szereplo forgalom irany megadasaval, mely a "Forgalom irany"
lenyild listabdl az export és import, a 1égi EU-ba, vagy a 1égi EU-bdl feltételek kozl
valaszthat6 ki

e a kimeno szamlan szereplo elszamolasi mod megadasaval, mely az "Elszamolas
modja" lenyilo listdbol a "Collect”, "Prepaid" vagy "Mindegy” feltételek kozdl
valaszthat6 ki

e a kimeno szamlan szereplo fofuvarlevélszam prefixének a megadasaval, ami
megadhatd, ha a "Fuvarlevészam prefix" melletti mezobe annak a légitarsasagnak a
harom betus prefixét irja be, amelyre szukiteni kivan

e tovabbi feltételként megadhatd, hogy csak azokat kimeno szamlakat jelenitse meg a
kimutatason a rendszer, amelyek teljesitve lettek a "Fizetett tételek” melletti
jelélonégyzet bejelblésével.

e valamint, hogy csak a kimeno szamla adatait jelenitse meg a kimutatdson a
rendszer a "Szamla adatainak megjelenitése” melletti jeldlonégyzet bejeldlésével.

A jelentés fejlécében az alabbi adatok szerepelnek: jelentést készito felhasznalé neve,
jelentést készito cég neve, a feltételként megadott Iégitarsaségi prefix, a megadhatd plusz
feltétel: Csak a fizetett tételek, értéke (igen, nem), a jelentés készitésének datuma, feltétel
ablakon megadott idointervallum, feltételként kivalasztott ugyfél neve, feltételként
megadott forgalom irdny (export €s import, Iégi EU-ba, l1égi EU-bAl).

A jelentésen az alabbi oszlopértékek szerepelnek:
e Fuvarlevélszam - FWB (a kimeno szamlan szereplo fofuvarlevélszam)
e CC/PP (a kimeno szamla Elszamolas maédjanal beallitott érték Collect vagy Prepaid)
e Kidllitas (szamla kiallitasanak datuma)
e Szamlaszam (kimeno szadmla szadma)
e Netto 0sszeg (kimeno szamla tétel nettd végosszege a szamla valutanemében)
e Brutt6 6sszeg (kimeno szamla tétel brutté végosszege a szamla valutanemében)

A felsorolas végén a kimeno szamlatételek Osszesitett nettd és bruttd végosszegei
talalhatéak  koltségnemenként csoportositva, majd a jelentés legvégén a
koltségnemenkénti 6sszesitett nettd és bruttdé 6sszegek total 6sszesitése.

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznaldnak a beallitott feltételek mddositdsaval (j listat késziteni, ha
példaul hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket
elkésziteni.

10.1.10 Vevdi szamlak

Ez a jelentés a feltételkent megadott vevok kimeno szamlairol és a hozzajuk parositott
bizonylatokrol (pénztari bizonylat, banki kivonat) készit kimutatast. Ennek a jelentésnek a
segitségével lehet ellenorizni tételesen adott Ugyfelinkkel szemben fennallo
kovetelésinket.
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A jelentés a Jelentések/Szamla jelentések/Vevoi szamlak mentpontbdl indithato el.

Vevoi szamladk feltételeinek megadisa

)| 4l |2008.01.15 Hl| g

Elst iigyfl: | X

kisllitds datumna: | TRRE

Utolsd iigpfél vélasatés | i

Szamlazzam: | -tal | -ig

[ Megielenités| € Megzem |

@& Myomtatss

A "Kialliths datuma" mezokben meg kell adni a kezdo és zar6 datumot. Azok a kimeno
szamlak kerilnek bele a jelentésbe, melyek kidllitasi datuma e két datum kozott van
(beleértve a két hatarnapot is).

Az "Elso ugyféel" és "Utols6 ugyféel" kivalasztasa sorokban meg kell adni azt az
dgyfélintervallumot, akiknek a kimeno szamlait és a teljesitési éallapotat tételesen
szeretnénk megtekinteni. Az lgyfeleket az Ugyféladatbazisbol lehet kivalasztani, a jobb
oldali gombbal.

Abban az esetben ha az elso és az utolsé ugyfél mezobe is ugyanazt az Ugyfelet
valasztjuk ki, akkor csak arrol az egy tgyfélrol késziti el a rendszer a kimutatast.
Lehetoség van arra is, hogy nem adunk meg LUugyfelet, ebben az esetben az
dgyféladatbazisunkban szereplo dsszes Ugyfélre, tUgyfelenként csoportositva elkésziti a
rendszer a kimutatast.

A "Szamlaszam" mezokben meg lehet adni azt a szamlaszam intervallumot, amelyeket
tételesen szeretnénk latni a jelentésen.

A jelentés a "Nyomtatas" vagy a "Megjelenités" gombbal készitheto el. Az elso esetben
azonnal a nyomtatora készul el a jelentés, mig a masodikban eloszér a nyomtatasi kep
jelenik meg a képernyon.

A jelentés fejlécében az alabbi adatok szerepelnek: jelentést készito felhasznalé neve,
jelentést készito cég neve, jelentés készitésének datuma, feltétel ablakon megadott
szamlaszam tartomany, feltételként kivalasztott tgyfelek neve (egy oldalon mindig annak
az ugyfélnek a nevét jeleniti meg a rendszer akinek a szamlai felsorolasra keriilnek az
adott oldalon)

A jelentésen az alabbi oszlopértékek szerepelnek:
e Szamla (kimeno szadmla szdma)
e Kiallitas (szamla kiallithsanak datuma)
e Bruttd 6sszeg (kimeno szamla brutté végosszege a szamla valutanemében)
e Vambefizetés (a kimeno szamlan szereplo vambefizetési koltségnem tételdsszege)
e Pénzigyi bizonylat (a kimeno szamlahoz tartozé bizonylat, amelyen teljesitve lett)
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e Teljesitett 6sszeg (a bizonylat brutté végdsszege, ami teljesitve lett)
e Befizetett vam (a bizonylaton feltlintetett, befizetett vamosszeq)
e Egyenleg (a kimeno szdmla és a hozzakapcsolt bizonylat kilénbdzete)

A felsorolas végén a kimeno szamlak o©sszegei és a rajtuk szereplo vambefizetési
tételésszegek Osszesitése szerepel. Emellett a bizonylatok 6sszegei és a rajtuk szereplo
befizetett vamdsszegek dsszesitése valamint az egyenlegeik 6sszegeinek dsszesitése is
szerepel Ugyfelenkénti csoportositasban, illetve a jelentés legvégén a csoportok
0sszesitéseinek totalja valutanemenkénti bontasban is lathato.

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznaldénak a beallitott feltételek mddositasaval (j listat késziteni, ha
példaul hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket
elkésziteni.

10.1.11 Szallitéi szamlak

Ez a jelentés a feltételként megadott szallitok bejovo szamlairél és a hozzajuk parositott
bizonylatokrol (pénztari bizonylat, banki kivonat) készit kimutatast. Ennek a jelentésnek a
segitségével lehet ellenorizni tételesen adott Ugyfelinkkel szemben fennallo
tartozasunkat.

A jelentés a Jelentések/Szamla jelentések/Szallitdi szamlak mentpontbdl indithato el.

Szallitoi szamlak feltételeinek megaddsa

)| 4l |2008.01.15 Hl| g

Elst iigyfl: | X

kisllitds datumna: | TRRE

Utolsd iigpfél vélasatés | i

Iktatésit: | 16l | ig

@& Myomtatss

[ Megielenités| € Megzem |

A "Kiallitas datuma"™ mezokben meg kell adni a kezdo és zaré datumot. Azok a bejovo
szamlak kerilnek bele a jelentésbe, melyek kidllitasi datuma e két datum kozott van
(beleértve a két hatarnapot is).

Az "Elso ugyféel" és "Utols6 ugyfel" kivalasztasa sorokban meg kell adni azt az
dgyfélintervallumot, akiknek a bejovo szamlait és a teljesitési allapotat tételesen
szeretnénk megtekinteni. Az lUgyfeleket az Ugyféladatbazisbol lehet kivalasztani, a jobb
oldali gombbal.

Abban az esetben ha az elso és az utols6 ugyfél mezobe is ugyanazt az Ugyfelet
valasztjuk ki, akkor csak arrol az egy tgyfélrol késziti el a rendszer a kimutatast.
Lehetoség van arra is, hogy nem adunk meg Lugyfelet, ebben az esetben az
dgyféladatbazisunkban szereplo dsszes Ugyfélre, tgyfelenként csoportositva elkésziti a
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rendszer a kimutatast.
Az "lkt. szam" mezokben meg lehet adni azt a bejévo szamlakhoz tartozé iktatasi szam
intervallumot, amelyeket tételesen szeretnénk latni a jelentésen.

A jelentés a "Nyomtatas" vagy a "Megjelenités" gombbal készitheto el. Az elso esetben
azonnal a nyomtatora készul el a jelentés, mig a masodikban eloszér a nyomtatasi kep
jelenik meg a képernyon.

A jelentés fejlécében az alabbi adatok szerepelnek: jelentést készito felhasznalé neve,
jelentést készito cég neve, jelentés készitésének datuma, feltétel ablakon megadott
iktatasi szam tartomany, feltételként kivalasztott tgyfelek neve (egy oldalon mindig annak
az ugyfélnek a nevét jeleniti meg a rendszer akinek a szamlai felsorolasra keriilnek az
adott oldalon)

A jelentésen az alabbi oszlopértékek szerepelnek:
e Ikt. sz. (bejovo szdmla iktatdsi szama)
e Szamlaszam (bejovo szamla szama)
e Kiallitva(szamla kiéllitasanak datuma)
e Bruttd 6sszeg (bejovo szamla brutté végosszege a szamla valutanemeében)
e Pénzlgyi bizonylat (a bejévo szamlahoz tartozé bizonylat, amelyen teljesitve lett)
e Teljesitett 6sszeg (a bizonylat brutté végosszege, ami teljesitve lett)
e Egyenleg (a bejovo szamla és a hozzdkapcsolt bizonylat kilonbdzete)

A felsorolas végén a bejovo szamlak 0Osszegeinek, a bizonylatok 6sszegeinek és az
egyenlegik 0sszegeinek dsszesitése szerepel Ugyfelenkénti csoportositasban, illetve a
jelentés legvégén a csoportok 0Osszesitéseinek totalja valutanemenkénti bontasban is
lathatd.

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznaldénak a beallitott feltételek mddositdsaval (j listat késziteni, ha
példaul hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket
elkésziteni.

10.1.12 Nem kiegyenlitett kimen6 szamlak

Ez a jelentés egy kivalasztott tugyfél nem teljesitett szamlait listazza ki egy megadott
idointervallumban. Ennek a jelentésnek a segitségével tudjuk ellenorizni vevoinkkel
szembeni kintlevoségeinket, illetve tudjuk vellk egyeztetni a fizetetlen szamlainkat.

A jelentés a Jelentések/Szamla jelentések/Nem Kkiegyenlitett kimeno szamlak
menupontbdl indithato el.
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Mem kiegyenlitett kimend szamldk feltételeinek megadisa E]
Kiallitss datuma: [ERENIENI Bl 4 |2003.08.18 | g
U gyfél kivalasztaza: | i
Szamlazzam: | -tal | -ig
[T fedSlap
[T angolul

a Myomtatés Q Megjelenités | a Mégzem |

A "Kialliths datuma" mezokben meg kell adni a kezdo és zar6 datumot. Azok a kimeno
szamlak kertilnek bele a jelentésbe, melyek kidllitasi datuma e két datum kozott van és
nem kiegyenlitettek (beleértve a két hatarnapot is) fuggetlendl attol, hogy a kimeno
szamlak fizetési hatarideje lejart vagy sem.

Az "Ugyfél kivalasztasa" mezoben lehet kivalasztani azt az ugyfelet az tigyféladatbazishadl,
akinek a ki nem egyenlitett kimeno szamlait szeretnénk ellenorizni.

Lehetoség van arra is, hogy nem adunk meg ugyfelet, ebben az esetben az ugyfél
adatbazisunkban szereplo 06sszes ugyfélre, ugyfelekként csoportositva elkésziti a
rendszer a kimutatast.

A jelentést tovabb lehet szukiteni egy szamlaszam tartomany megadasaval is, a
"Szamlaszam" mellett [lévo mezokbe a megfelelo érték beirasaval.

A "Fedolap"” jelolonégyzet bejeltlésével a jelentés nyomtatdsa olyan formaban torténik,
hogy az azonnal postazhato, vagy faxolhaté az tigyfél részére, hiszen ebben az esetben a
jelentéssel egyitt egy "Folydoszamla egyeztetés" targyd sablon szdveges levél is
nyomtatasra kerul, amely a cimzett partner tajékoztatasara szolgal.

Valamint készill egy sablon valaszlevél is, mellyel a cimzett partner visszakildheti postan
vagy faxon az egyeztetés eredményeét.

Az "angolul" jeldlonégyzet bejelolésével a nyomtatvanyok szévege angol nyelvu lesz,
biztositva ezzel a kulféldi partnerekkel torténo folydoszamla egyeztetést is.

A jelentés a "Nyomtatas" vagy a "Megjelenités" gombbal készitheto el. Az elso esetben
azonnal a nyomtatora készul el a jelentés, mig a masodikban eloszér a nyomtatasi kep
jelenik meg a képernyon.

A jelentés fejlécében az alabbi adatok szerepelnek: jelentést készito felhasznaloé neve,
jelentést készito cég neve, jelentés készitésének datuma, feltételként megadott
idointervallum, feltétel ablakon megadott szamlaszam tartomany, feltételként kivalasztott
dgyfél neve.

A jelentésen az alabbi oszlopértékek szerepelnek:
e Szamlaszdm: kimeno szamla szama
e Kidllitas: kimeno szamla kiallitasanak datuma
e Fiz. Hatarido: a kimeno szamlan szereplo fizetési hatarido
e Br. Osszeg (Ft): kimeno szamla brutt6 végosszege forintositva
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e Nem Kiegy. 6ssz. (Ft): a kimeno szamla teljesités ablakan szereplo "Kulénb6zet"
mezoben szereplo érték forintositott dsszege

e Nem kiegy. 0ssz.: a kimeno szamla teljesités ablakan szereplo Kilénbozet
mezoben szereplo értek

e Nem kiegy. Vambef.: a kimeno szamlahoz tartoz6 pénztari bizonylattételen vagy
banki kivonat tételen lévo vamodsszeg és a kimeno szamlan szereplo vdmbefizetési
tétel tételosszegének kilbénbozete a szamla valutanemében

e Bruttd 0sszeg: kimeno szamla brutté végdsszege a szamla valutanemében

e Vambefizetés: a kimeno szamlan szereplo vambefizetési tétel 6sszege a szamla
valutanemében

A jelentés végén az oszlopokban szereplo értékek Osszesitésre kerllnek
valutanemenként.

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznaldénak a beallitott feltételek mddositasaval (j listat késziteni, ha
példaul hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket
elkésziteni.

10.1.13 Nem teljesitett bejévd szamlak

Ez a jelentés egy kivalasztott tgyfél nem teljesitett bejovo szamlait listazza ki egy
megadott idointervallumban. Ennek a jelentésnek a segitségével tudjuk ellenorizni a
beszallitdinkkal szembeni tartozasainkat és tervezni a kiegyenlitésiuket.

A jelentes a Jelentések/Szamla jelentések/Nem teljesitett bejovo szamlak
menupontbdl indithato el.

Mem teljesitett bejova szamlak feltételeinek megadasa

Kiglitas datuma: | EIENINIY T| ol [2008.01.16 Tl -ig

Ogyfél kivalasztasa: | i)

Iktatasit: | tél | i

(] Megielenités| € Mégzem |

@ Myomtatas

A "Kidllitas datuma" mezokben meg kell adni a kezdo és zar6 datumot. Azok a bejévo
szamlak kerulnek bele a jelentésbe, melyek kiallitasi datuma e két datum kodzott van és
nem lettek még kifizetve (beleértve a két hatarnapot is).

Az "Ugyfél kivalasztasa" sorban meg kell adni azt az tgyfelet, akinek a bejévo szamlait
szeretnénk ellenorizni. Az ugyfelet az Ugyféladatbézisbdl lehet kivalasztani, a jobb oldali
gombbal.

Lehetoség van arra is, hogy nem adunk meg ugyfelet, ebben az esetben az
Ugyféladatbazisunkban szereplo dsszes Ugyfélre, tgyfelenként csoportositva elkésziti a
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rendszer a kimutatast.

A "lkt. szam" mezokben meg lehet adni azt a szamlaszam intervallumot, amely
tartomanyba eso bejovo szamlakat latni szeretnénk a jelentésen.

A jelentés fejlécében az aldbbi adatok szerepelnek: jelentést készito felhasznalé neve,
jelentést készito cég neve, jelentés készitésének datuma, feltételként megadott
idointervallum, feltétel ablakon megadott szamlaszam tartomany, feltételként kivalasztott
ugyfél neve.

A jelentésen az alabbi oszlopértékek szerepelnek:
e Szamlaszam (bejovo szamla szama)
e |ktatdsi szam (a bejovo szamla iktatasi szadma)
e Bruttd Osszeg (bejovo szamla bruttd végdsszege a szamla valutanemében)
e Kialliths (szamla kiallitasanak datuma)
e Fiz. hatarido (a bejévo szamlan szereplo fizetési hatarido)
e Brutté 6sszeg HUF (bejovo szamla bruttdé végdsszege forintositva)

e Tartozas gorg. 0ssz. (a bejovo szamla teljesités ablakan szereplo Kulénbozet
mezoben szereplo 6sszegek kumulalt 6sszesitése)

A jelentés végén az oszlopokban szereplo értékek Osszesitésre kertlnek
valutanemenként. A jelentés legvégén az ugyfelcsoportonként I1évo Osszesitések totalja
szerepel valutanemenkénti bontasban.

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznalonak a beallitott feltételek modositasaval G listat késziteni, ha
példaul hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket
elkésziteni.

10.1.14 Napi készpénzes szamlak

Ez a jelentés az egy adott napon kiallitott készpénzes szamlakat és a hozzajuk tartozé
bevételi pénztarbizonylatokat listhzza ki. Ennek a jelentésnek a segitségével
ellenorizheto, hogy minden kiéllitott készpénzes szamla ellenértéke bekerilt-e a
pénztarunkba.

A jelentés a Jelentések/Szamla jelentések/Napi készpénzes szamlak menipontbol
indithatd el.

Mapi készpenzes szamldk felteételeinek m... E]

kialiitds datuma;

@ Nyomtatss | & Megielenl’té$| €3 Megzem |

A "Kiallitas datuma" mezoben meg kell adni azt a datumot, amely napon Kkiallitott
készpénzes szamlakat és a hozzajuk tartozo pénztarbizonylatokat szeretnénk kilistazni.
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A jelentés fejlécében az alabbi adatok szerepelnek: jelentést készito felhasznalé neve,
jelentést készito cég neve, jelentés készitésének datuma, feltételként megadott datum.

A jelentésen az alabbi oszlopértékek szerepelnek:
e Szamlaszam (kimeno készpénzes szamla szama)
o Kiallité (kimeno készpénzes szamlat kiallité felhasznalo neve)
e Tipus (szamla tipusa: normél, sztorno, jovairo, sztornozott)
e Bruttd 6sszeg (kimeno szamla brutto végosszege a szamla valutanemében)
e Bizonylat szama (a kimeno szamlahoz tartozé bevételi pénztarbizonylat szama)
e Veégosszeg (a bevételi pénztarbizonylat 6sszege)

A jelentés végén a kimeno készpénzes szamlak és a hozzajuk tartozé bevételi
pénztarbizonylatok 6sszegeinek 6sszesitése szerepel.

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznalonak a beallitott feltételek modositasaval (j listat késziteni, ha
példaul hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket
elkésziteni.

10.1.15 Hazhozszallitasok

Ennek a jelentésnek a segitségével ki lehet listdzni egy adott tgyfélnek azon bejovo
szamlait és hozzé tartozo fuvarlevélszamokat, melyeken szerepel a feltételként megadott

s

B 48 |2008.01.16 Bl i

Fiallitas datuma;  |ELERNRRY

Ugyrél kivalasztasa: |

F.oltzégnem walazztas: | =

Iktatésit: | 16l | ig

@ Nyomtatss | @ Megislenités | € Megzem |

A "Kiallitas datuma" mezokben meg kell adni a kezdo és zaré datumot. Azok a bejovo
szamlak kerilnek bele a jelentésbe, melyek kidllitasi datuma e két datum kozott van
(beleértve a két hatarnapot is).

Az "Ugyfél kivalasztasa" sorban meg kell adni azt az tgyfelet, akinek a bejévo szamlait
szeretnénk ellenorizni. Az Ugyfelet az lgyféladatbazisbdl lehet kivalasztani, a jobb oldali
gombbal.

Lehetoség van arra is, hogy nem adunk meg LUugyfelet, ebben az esetben az
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dgyféladatbazisunkban szereplo dsszes Ugyfélre, tgyfelenként csoportositva elkésziti a
rendszer a kimutatast.

A "Koltségnem™ sorban meg kell adni azt a kdltségnemet (nyujtott szolgaltatast), amelyrol
a statisztikat szeretnénk elkészittetni a rendszerrel. A kéltségnemet a termékadatbazisbdl
lehet kivalasztani, a jobb oldali gombbal.

Alapveto feltétel, hogy a kivalasztott koltségnem legyen besorolva a hazhozszallitas
kategoriaba.

Lehetoség van arra is, hogy nem adunk meg koltségnemet, ebben az esetben a
rendszer a kimutatast.

Az "lkt. szam" mezokben meg lehet adni azt a bejévo szamlakhoz tartozé iktatasi szam
intervallumot, amely intervallumba tartozé bejévo szamlakat szeretnénk latni a jelentésen.
A jelentés fejlécében az alabbi adatok szerepelnek: jelentést készito felhasznalé neve,
jelentést készito cég neve, jelentés készitésének datuma, feltételként megadott
idointervallum.

A jelentésen az alabbi oszlopértékek szerepelnek:
e Fofuvarlevélszam (bejovo szamlan/szamlatételen szereplo fofuvarlevélszam
e |ktatasi szam (bejovo szamla iktatasi szama)
e Megnevezés (bejoévo hdzhozszallitasi kategoériaju szamlatétel megnevezése)
e Megjegyzés (bejoévo szamlatételen szereplo megjegyzés)

e Feladd (bejovo szamla kiallitoja)

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznaldénak a beallitott feltételek mddositasaval (j listat késziteni, ha
példaul hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket
elkésziteni.

10.1.16 Részletes koltségnem szerinti jelentés

Ezt a jelentés tipust a Jelentések/Szamla jelentések/Részletes koltségnem szerinti
jelentés mentpontban készitheti el.

Azokat a kimend szamlakat jeleniti meg, melyeken szerepel a sz(rési feltételben szerepl6
tétel tipus, és az adott id6 intervallumba lett kiallitva. Egyfajta tétel szerinti csoportositast
tesz lehetGvé.

Reszletes koltségnem szerinti kimutatas feltételeinek megaddsa

£3

Kilitasi détuma: |2007.11.01 o BN (2007.12.10 i

Kiltséarem valasztas: |"-.féml:lefizetés YPOP hatérozat alapién 4

(] Megielenités| €3 Mégzem |

Myorntatss

A jelentés fejlécében fel van tiintetve, hogy melyik kéltségnem szerint tortént a szamlak
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szurése, a megadott idointervallum, a kiallitd neve, és a nyomtatas idopontja.

A jelentésen az alabbi oszlopértékek szerepelnek:
e Szamlaszam(kimeno készpénzes szamla szama)
« Kidllitas datuma(szamla létrehozasanak datuma)
* FWB#(kimend szamlan/szamlatételen szereplo fofuvarlevélszam)
« Nettd 6sszeg(a szOrési feltételnek megfeleld szamla AFA nélkiili értéke)

« Nettd6 6sszeg HUF(a szlrési feltételnek megfeleld szamla AFA nélkili értéke
forintban meghatarozva)

Részletes kéltségnem szerinti kimutatas

Keszitette: VERA Nyorntatva: 2007, dec. 10, 12:59  /9aszam: 1]

Kiallita: JAS Megadott iddintervallum: 2007, dec. 01. -2007. dec. 10.

Kiltségnem: Vambefizetés VPOP hatarozat alapjan Jegyzekszam: SZJ:63.40

Szamla# Kiallitas d atum FWB# Netté dsszeg Netté dsszeg HUF
200128372007 2007 12.07. 150,00 HUF 150 Ft
Osszesen/Total: 150,00 HUF
HUF total: 1450 Ft

A jelentés végén a kimen6é szamlak osszértéke jelenik meg Osszesitve, és forintos
formaban is.

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznalonak a beallitott feltételek modositasaval (j listat késziteni, ha
példaul hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket
elkésziteni.

10.1.17 Fizetési késedelmek szerinti tgyféllista

Ezt a jelentést a Jelentések/Szamla jelentések/Fizetési késedelmek szerinti
ugyféllista mentpont segitségével készithetjuk el.

Azokat az ugyfeleket jeleniti meg, melyek a bedllitott els6 és utolso Ugyfél kozé esnek, és
fizetési késedelemmel rendelkeznek.

132 http://www.kvmtechnologia.hu/



Inpro Szamlazé Rendszer Jelentések

Fizetési kesedelmek szerinti iigyféllista feltételeinek megaddsa E|

Elsé tigyfél: |BAOLONG AUTO KFT i

Utolsd Ligpfél walasztas |K.-'-".MINEI IMT.L LOGISTICS PYT.LTD. ﬁ,

a aMegielenités| €3 Mégsem |

A jelentés fejléce csupan a kiallitd nevét, és a nyomtatvany készitésének datumat
tartalmazza.
A jelentésen az alabbi oszlopértékek szerepelnek:

« Ugyfél(Az ugyfél neve az azonositdval egyiitt.)

» Orszag(Az ugyfel, illetve cég székhelyének orszaga.)

» Cim(Az ugyfél, illetve cég székhelyének iranyitoszama, utcaja, és hdzszama)
» Késedelem(A késés mennyisége napokban megadva)

« Fizetési késedelmi napok szama tébb, mint....(Altalanossagban kiirja a jelentésre a
program, hogy milyen mértéka a késedelem, szintén napokban megadva.)

Fizetési késedelmek szerinti ligyféllista
Készitette: VERA Nyomtatva: 2007. dec. 10. 13:33 ~ C\0alszam- 142
Kiallita: JAS
Ugyfél Orszag Cim Késedelem
Fizetési késedelmi napok szama tobb, mint30 nap
4900 BAOLOMG AUTC KFT Hungary 1095 BUDAFEST, SOROKSARIUT 110-112 62 Mapok)
3657 BELLVILLE RODAIR INT. KFT Hungary 1188 BUDAPEST, FERIHEGYI REPTER liF.15. 73 Mapiok)
3436 BELOKFT Hungary 7E21 PEGS, TIMAR U17 BB Mapiok)
1454 BERKLAY AR SERVICES United States MY 11430 JAMAICA, CARGO BLDG, 80-RM 18- 1a2Mapiok)
142 BIO-SCIEMCE KFT. Hungary 1119 BUDAFEST, AMDOR L 47 -49, 54 Mapok)
159 BIOTROMIEKHUNGARIA KFT Hungary 1025 BUDAPEST, FAID U B 41 MNapiok)
162 BYO-PRODUCT KFT Hungary 2943 KOMAROM, KOOLAJ L 2 BE MNapiok)
4807 BOLGAR MNAGYHOVETSEG Hungary 1062 BUDAPEST, AMDRASSY UT 115 263 Mapiok)
4496 BUILCING TRADE 1868 KFT Hungary 1012 BUDAFEST, PALYA UL 8. 58 Mapok)
3361 CAPRICE INTERMATIOMNAL Hungary 2000 SZEMTEMDRE, DOZ3A GYORGY L 22 80 Mapok)

A jelentés végén nincsenek 0sszesitd adatok, mivel ez csak egy ugyféllista.

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznaldnak a beallitott feltételek mddositdsaval (j listat késziteni, ha
példaul hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket
elkésziteni.
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10.2 Ertesit6 jelentések

A terhelési értesitokh6z kétodo jelentések a Jelentések/Terhelési értesito jelentések
menupont alatt talalhatéak meg.

A kiallitott terhelési értesitokrol az alabbi listak vagy 6sszefoglalo jelentések készithetok
el:

e Gyujto kimeno szamla mellékletének Ujranyomtatasa
e Terhelési értesito lista exportalasa
e Raktari eqgyezteto exportalasa

10.2.1 Gydjté kimen6 szamla mellékletének Gjranyomtatasa

Ennek a jelentésnek a segitségével lehetoségiink van a terhelési értesitokbol készitett
kimeno szamlak mellé generalt mellékletek (terhelési értesitok tételes felsorolasa
forgalom iranyonkénti csoportokban, terhelési értesitok tételes felsorolasa a kimeno
szamlan szereplo kdltségnemenként) ismételt kinyomtatasara vagy megjelenitésére.

A jelentés a Jelentések/Terhelési értesito jelentések/Gyujto kimeno szamla
mellékletének Ujranyomtatasa mendpontbdl indithatdé el. A mentpont elinditasaval a
terhelési értesitobol készilt kimeno szamlak lista ablaka jelenik meg, melybol az adott
kimeno szamla kivalasztasaval tudjuk ismét kinyomtatni a mellékleteket, vagy egy csv
fajloa menteni az adatokat. Az utdébb emlitett funkcid elérheto a feltétel ablak
lerendbenezése utan megjeleno lista ablakon szereplo "Export” gomb megnyomasaval.

10.2.2 Terhelési értesitd lista exportalasa

Ezen jelentés keretében a megadott idointervallumban és a megadott Ugyfél szamara
kidllitott terhelési értesitoket helyezi ki egy excel file-ba a megadott kdnyvtarba a
rendszer. Amennyiben a terhelési értesitorol kimeno szamla is készlilt, akkor a terhelési
értesito adatain kivil a belole készillt kimeno szamla szamat is elhelyezi az excel
tabldzatban a rendszer. Ha a kimeno szamla banki kivonaton teljesitve lett, akkor a banki
kivonat sorszama is megjelenitésre kerul a tdblazatban.

A jelentés a Jelentések/Terhelési értesito jelentések/Terhelési értesito lista
exportaldsa menipontbdl indithaté el.

P -1

Terhelési értesitd lista exportalasa feltételeinek megadasa
Kialitss datuma: |2008.06.22 B 46 |2009.08.06 =] g
Ugufél kivalasztasa: | '&.
Falba mentés |T:A =
Generalaz | a Mégzem |

A meniipont kivalasztasara megjeleno ablakon ki kell valasztani az "Ugyfél kivalasztasa"
mezobe az Ugyféladatbazisbol, azt az Ugyfelet akirol a jelentésnek el kell késziilnie. Meg
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kell adni a "Kialliths datuma" mezoben azt az idointervallumot is, amely intervallumban
kiallitott terhelési értesitok szerepeljenek majd a jelentésben.

Lehetoség van arra is, hogy nem adunk meg LUgyfelet, ebben az esetben az
ugyféladatbazisunkban szereplo 6sszes Ugyfélre az adott idoszakban kiallitott terhelési
ertesitoket elhelyezi az excel tablazatban a rendszer.

Emellett az ablakon meg kell adni annak a mappanak az elérési Utvonalat is, ahova az
excel tablazatot szeretnénk, ha kimentené a rendszer.

10.2.3 Raktari egyeztet6 exportéladsa

Ezen menlpont segitségével lehetoség van arra, hogy a megadott idointervallumban az
Ugyféladatbazisban szereplo tgyfelekre kiallitott terhelési értesitoket és a nem terhelési
értesitokbol készllt egyéb kimeno szdmlakat egy excel tabldzatban lementse a rendszer a
megadott konyvtarba.

A terhelési értesitok mellett, hogy ha kimeno szamla is készilt belolik, akkor a kimeno
szadmla szamat, és annak a banki kivonatnak a sorszamat, amelyen teljesitve lettek, is
megjeleniti a rendszer a tablazatban.

A nem terhelési értesitokbol készult kimeno szdmldk mellett ugyancsak megijeleniti a
rendszer annak a banki kivonatnak a sorszadméat, amelyen teljesitve lettek.

A jelentés a Jelentések/Terhelési értesito jelentések/Raktari egyezteto exportalasa
menUpontbdl indithaté el.

Raktari egyeztetd lista feltételeinek megadasa
Kislitas détuma |2009.08.31] 5| 4l |2009.09.07 = g
Fajba mentés |E:"»D ocuments and Settingzherahdaztalh @
Generalaz | a Mégzem |

A menlpont kivalasztdsara megjeleno ablakon meg kell adni a "Kidllitas datuma"
mezoben azt az idointervallumot is, amely intervallumban kiallitott terhelési értesitok
szerepeljenek majd a jelentésben.

Emellett az ablakon meg kell adni annak a mappanak az elérési GUtvonalat is, ahova az
excel tablazatot szeretnénk, ha lementené a rendszer.

10.3 Pénzugyi jelentések

A pénzforgalomhoz koétodo jelentések a Jelentések/Pénzlgyi jelentések menipont alatt
taldlhatoak meg.

A rogzitett pénzforgalmi bizonylatokrél az alabbi listak vagy 6sszefoglald jelentések
készithetok el:

e Napi pénztar forgalom

e Havi pénztar jelentés

e Pénzforgalom kategorianként
e Pénztarbizonylatok listaja
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e Nyitott pénztarbizonylati tételek

10.3.1 Napi pénztar forgalom

Ez a jelentés a Jelentések/Pénzlgyi jelentések/Napi pénztar forgalom menipontbdl
indithatd el. Els6ként itt is a jelentés feltételeit adhatja meg, mely ez esetben a datum
kivalasztasa, amely naprél a jelentést késziteni kivanjuk. Ezen kivll kivalaszthatd hogy
csak Osszesito jelentést készitsen a rendszer.

Mapi penztar forgalom feltételeinek megadasa E|
Kilitds datuma: |EENRTE

[T csak ozszesités készitésze

@ Myomtatss | @ Megislenités | € Megzam |

A "Megijelenités" gomb megnyoméasakor a képernyon a nyomtatasi el6kép jelenik meg. Ez
a nyomtaté ikonnal jelzett gombbal nyomtathato ki, vagy a "Bezaras" gombot megnyomva
nyomtatas nélkil ki lehet |épni.

Ha azonnal nyomtatni kivanja a felhasznélé a kivalasztott jelentést, azt a "Nyomtatas"
gombra kattintva teheti meg.

A "Mégsem" gombra kattintva megszakithat6 a jelentés készitésének folyamata.

Amennyiben a "csak 0Osszesités készitése" jeldlonégyzet nincs megjeldlve, részletes
jelentés készil, melyen a kdvetkezo adatok szerepelnek a minden feltételnek megfelelo
bizonylatokrol:

e sorszam
e pénztarbizonylat szama

e a peénztarbizonylaton szereplo tételek kulon sorokban, a tételekrol pedig a
kovetkezo adatok: kategoria, szamlaszam, tgyfél, bevétel/kiadas 6sszege

e a nyomtatvany végén a napi pénztari egyenleg 6sszesitése a kovetkezo adatok
megjelenitésével: elozo egyenleg, 0©sszforgalom, kezdo nyitbegyenleg,
zaréegyenleg, a fenti értékek 6sszege, mellékletek

Abban az esetben, ha a "csak 0sszesités készitése" jeldlonégyzet megjeldlésre kerllt a
felhasznal6 4ltal, abban az esetben a nyomtatvanyon a kovetkezo adatok szerepelnek:

e ajelentés datuma
e a kidllitas datuma
e elozo egyenleg

e (Osszforgalom

e nyitd egyenleg

e zarb egyenleg
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e a fenti értékek 6sszege
o mellékletek

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznalonak a beallitott feltételek modositasaval (j listat késziteni, ha
pl. hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket elkésziteni.

10.3.2 Havi pénztér jelentés

Ez a jelentés a fébmenubdl a Jelentések/Pénzigyi jelentések/Havi pénztar jelentés
menuponttal érhet6 el. Eloszor a jelentés feltételeit lehet megadni, mely ez esetben a
datum tartomany megadasat jelenti.

Havi pénztar jelentés feltételeinek megadisa

kiallitaz datuma: | ENMERRRE) @ -+dl |2IIIEIE.EI1.1E @ -ig

@ Myomtatas Megielenités| €3 Mégzem |

A "Megjelenités" gomb megnyomasakor a jelentés nyomtatasi képe jelenik meg. Ez a
nyomtaté ikonnal jelzett gombra kattintva kinyomtathatdé, vagy a "Bezards" gombot
megnyomva nyomtatas nélkil ki lehet 1épni.

Ha azonnal nyomtatni kivanja a kivalasztott jelentést a felhasznald, azt a "Nyomtatas"
gombra kattintva teheti meg.

A "Mégsem" gombra kattintva megszakithatja a jelentés készitésének folyamatat a
felhasznalo.

A nyomtatvanyon kilén sorokban lathatok a napi pénzéari adatok:
e A pénztar nyitas/zaras sorszama az adott idoszaknak megfeleloen
e KidllitAs datum
¢ Nyit6 egyenleg
e Bevétel
o Kiadas
e anyomtatvany végén 0sszesités a beveételekrol és kiadasokrol

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznaldénak a beallitott feltételek mddositasaval (j listat késziteni, ha
pl. hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket elkésziteni.

10.3.3 Pénzforgalom kategorianként

A jelentés a Jelentések/Pénzugyi jelentések/Pénzforgalom kategdriankent
menupontbdl indithatd el. A nyomtatvanyon szerepelnek az egyes bizonylatokon szerepld
kiallitasi datum, bizonylatszama, sor, leiras, kiadas és bevétel adatok.
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Pénzforgalom kategoriankeént feltételeinek megaddsa

Kiglitss datumz: |EEIN | ol [200801.16 Bl g
W fizetetlen tételek

W fizetett tételek

Bizorwylati tetelk ateadria; | vambefizetés ﬂ

@ Myomtatas

(] Megielenités| € Mégzem |

Eloszor a jelentés feltételeit kell megadni:
e bizonylatok kiallitasi datumanak tartomanyat,

e a bizonylat tétel kategoriat, melyek listazasra keruljenek legoérdilo listabdl lehet
kivalasztani

e egy jelolémezbben azt, hogy csak a nyitott tételeket listdzza ki a rendszer, azaz
azokat, melyekhez nem tartozik ellenbizonylat

e egy jel6lébmezbben azt, hogy csak a fizetett tételeket listazza ki a rendszer

A "Megjelenités" gomb megnyomasakor a jelentés nyomtatasi képe jelenik meg. Ez a
nyomtaté ikonnal jelzett gombra kattintva kinyomtathatdé, vagy a "Bezards" gombot
megnyomva nyomtatas nélkil ki lehet 1épni.

Ha azonnal nyomtatni kivanja a kivalasztott jelentést a felhasznald, azt a "Nyomtatas"
gombra kattintva teheti meg.

A "Mégsem" gombra kattintva megszakithatja a jelentés készitésének folyamatat a
felhasznalo.

A nyomtatvanyra a kdvetkezo adatok kertlnek fel:
o datum(kiallitas datuma)
 pénztarbizonylat(a pénztarbizonylat azonositdja)
* sor(a pénztar nyitas/zaras sorszama az adott idoszaknak megfeleloen)
* megjegyzés
* kiadas(a kiadott 6sszeg forintos forrmaban)
* bevétel(a beérkezett 6sszeg forintos formaban)
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Készpénzforgalom Kategoria szerinti Kimutatasa

Cldslzzam: 141

Készitette: VERA Myomtatva: 2007. dec. 11. 09:07
Kiallitd: JAS Kategdria: vambefizetés
lddirterallum: 2007, nov. 01, - 2007, dec. 11. Tételesen megjelenitve: mind

Datum Pénztarbizonylat¥ Sor# Megjeagyzés Kiadas Bevétel

2007 12.07.  PHOD1 1 ontos 5 000,00 HUF

2007 12.07.  PKOO2 1 CCS HUMGARY CARGO COMM 5 BO0,00 HUF

2007.12.07. FPHKOO3 1 BAOLONG AUTO KFT 3 600,00 HUF
O sz esen: 17 200,00 HUF

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznalonak a beallitott feltételek modositasaval (j listat késziteni, ha
pl. hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket elkésziteni.

10.3.4 Pénztarbizonylatok listaja

Ez a jelentés a fémenibdl a Jelentések/Pénzigyi jelentések/Pénztarbizonylatok
listaja menuponttal érhet6 el. Els6ként a jelentés feltételeit kell megadni, mely ez esetben
a pénztarbizonylatok szamanak tartomanyat jelenti.

Penztarbizonylatok listaja feltételeinek megadasa

Bizonylat#t: |PB el PRV

@ Nyomtatss | @ Megislenités | € Megzem |

\J A bizonylatok szamanak megadéasakor elegendo csak a kezdoértéket megadni.

A "Megjelenités" gomb megnyomasakor a jelentés nyomtatasi képe jelenik meg. Ez a
nyomtaté ikonnal jelzett gombra kattintva kinyomtathatdé, vagy a "Bezards" gombot
megnyomva nyomtatas nélkil ki lehet 1épni.
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Ha azonnal nyomtatni kivanja a kivalasztott jelentést a felhasznalo, azt a "Nyomtatas"
gombra kattintva teheti meg.

A "Mégsem" gombra kattintva megszakithatja a jelentés keészitésének folyamatat a
felhasznalo.

A nyomtatvanyon kilén sorokban jelennek meg a feltételnek megfelelo
pénztarbizonylatokhoz tartoz6 adatok:

e pénztarbizonylat szadm
e készités datuma

e nyitbegyenleg

e (Osszforgalom

e zarbegyenleg

e kiallitd neve

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznalonak a beallitott feltételek médositasaval (j listat késziteni, ha
pl. hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket elkésziteni.

10.3.5 Nyitott pénztarbizonylati tételek

A jelentés a fémenibdl a Jelentések/Pénzigyi jelentések/Nyitott pénztarbizonylati
tételek meniponttal érhetd el. A jelentéssel a nyitott tételeket listazni, azaz azokat,
melyekhez nem tartozik ellenbizonylat.

Eloszor a jelentés feltételeit lehet megadni, mely ez esetben a pénztarbizonylatok kiallitasi
datumanak tartomanyat jelenti.

Myitott penztarbizonylati tetelek feltételeinek megadasa g|

Kialitas daturma: |EEEARNT] 5| ol |2007.11.08 5| g

Myomtatsz | @@ Megielenités | €3 Mégzem |

A nyomtatvanyon kulén sorokban szerepelnek a feltételnek megfelelo
pénztarbizonylatokon szereplo nyitott tételek alabbi adatai:

e pénztéri bizonylat szdma
e készités datuma
e kategéria
e Mmegjegyzes
e VvéglOsszeg
A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy

lehetosége van a felhasznaldénak a beallitott feltételek mddositasaval (j listat késziteni, ha
pl. hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket elkésziteni.
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10.4 Koltségnem szerinti 6sszesités

A jelentés egy kivalasztott koltségnem (termék vagy szolgaltatas) elofordulasait dsszesiti
adott idoszakban, kilénbontva a koltségeket és a bevételeket. Elsosorban a felhasznalo,
a cég adott szolgaltatasainak vagy termeékeinek nyereségességeét tudja ellenorizni ennek
jelentésnek a segitségével.

A statisztika készitéese a Jelentések/Koltségnem szerinti 6sszesito menipontban
indithato el.

F = =1

Koltségnem szerinti dsszesités feltételeinek megadasa
Kialitas datuma: |2009.07.01 1| 4l |2009.07.31 ]
Kaoltzégnem valasztas: | 2
Irodakéd: | |
@ @ | a Megzem |

A jelentéshez megadhaté az idoszak, kezdo és zar6 datummal és kivalasztandé az
Osszesiteni kivant termék vagy szolgaltatas, a "Koéltségnem™ mezo melletti gomb
megnyomasaval a termek adatbazisbdl kivalasztva. Tovabba lehetoség van szukiteni a
szurést, mégpedig azzal, hogy kivalasztunk egy iroda kodot a lenyil6 mezobol.

Azok a tételek kerllnek bele a jelentésbe a kimeno és bejoévo szamlakrol, melyeknél a
szamla kidllitasi datuma a megadott két datum kozé esik (beleértve a két hatarnapot is).

A jelentés a "Nyomtatas" vagy a "Megjelenités" gombbal készitheto el. Az elso esetben
azonnal a nyomtatora készul el a jelentés, mig a masodikban eloszér a nyomtatasi kep
jelenik meg a képernyon.

A koltségnem 0Osszesités havi bontasban jeleniti meg a fenti feltételeknek megfelelo
tételeket. A fejlécben lathaté az Osszesitett koltségnem megnevezése és SZJ/VTSZ
szama. Egy honap Osszesitését két sor tartalmazza, az elsoben az Osszbevétel a
masodikban az 6sszkoltség lathato.

Az alabbi adatok jelennek meg a nyomtatvanyon:

e Ev, honap: az adott sorban ¢sszesitett honap

e Tételek szama: a sorban 0Osszesitett tételek darabszama, két sorban kulon a
koltségek és a bevételek

e Nettd 6sszeg, AFA dsszeg, Bruttd 6sszeg: az adott sornak megfelelo honapban
a tételek 6sszegzeése, forintban és két sorban, killon a bevételek és a koltségek

e Profit: a koltségtételhez tartozé bruttd profit, azaz a koltségekhez és a
bevételekhez tartoz6 bruttd 6sszegek kulonbozete
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Termeék vagy s2olgd ltatds dsszesitett Kimutatd sa
Készitette: VERA Nyormiatva: 2007. dec. 11. 1kop - oASzam A
Kidlltd: JAS M egadott iddirtersallurm: 2007, jan. 01. - 2007. nov. 30.
Irodakdd: 02
Keltséonern: Anukezelés koltség* Jenyz ékszam: SZ.46323
Ev Hénap Tételszam  MNettd dsszeg AF A i sszeq Brutté dsszeq Eredmény
2007 jdlius Bevétel: 3 tétel 17 891 Ft 0Ft 17 891 Ft 17 881 Ft
K lacias: 0tétel 0Ft 0 Ft 0Ft
2007 augusztus Bewdtel 16 tétel B9 284 Ft T80 Ft TOODES Ft 70085 Ft
K lacias: 0 tétel 0Ft 0Ft OFt
2007 szepternbeBevdtel 11 tetel 50 988 Ft 0 Ft 50958 Ft 50988 Ft
K lacias: 0tétel 0Ft 0 Ft 0Ft
2007 oktober  Bevétel 4 tétel 16 387 Ft T80 Ft 17177 Ft 17177 Ft
K lacias: 0tétel 0Ft 0Ft OFt
Osszesen: Bevétel 34 tétel 154 461 Ft 1 660 Ft 186 121 Ft
Kiachs  Otétel 0Ft 0 Ft 0 Ft 196121 Ft

A lista végén a fenti mezok a leirt két soros formaban 6sszesitve is szerepelnek.

A nyomtatas vagy a megjelenités utan a program a jelentés feltétel ablakra tér vissza, igy
lehetosége van a felhasznalonak a beallitott feltételek modositasaval (j listat késziteni, ha
példaul hibasan adta meg a feltételeket, vagy tobb részben szeretné a jelentéseket
elkésziteni.

10.5 Etikett cimkék nyomtatas

A rendszerbol lehetosége van a felhasznaloknak etikett cimkék nyomtatasara a
postazasra varé boritékaik megcimzéséhez. Ennek egyetlen elofeltétele, hogy a
beallitasokban az 6ntapadds cimkék meéretei beallitasra kertljenek.

Az etikett cimkéket a Jelentések/Etikett cimkék nyomtatasa mentpontra kattintva a
feljovo ablakon, a nyomtatni kivant cimkék felvitelével van lehetosége a felhasznalénak
kinyomtatni.
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Boriték cimzéshez ontapados cimkék nyomtatasa § |
Mar felhasznalt cimkék szama az el:f lapon: |0 z

K.Lifdldi cimzésmad: [
Cimke&k. rpomtatasi iztsja

Uigyfél neve Cirmkeszam Ugyfél hozzaadaza

CCS Hungary Kft

U gyfél eltévalitaza

Beallitazok

Cimke&k zzama:

e

Qldalak zzama:

e

Myomtatas Megielenl’tés| b Egzem |

Az etikett cimke nyomtato segitségével, elore gyartott és riccelt ontapados cimkékre lehet
kinyomtatni a kivant boriték cimzést, megkonnyitve ezzel a postazast végzo felhasznalo
munkajat.
A cimke nyomtatashoz lézer- vagy tintasugaras nyomtaté és A4-es lapok hasznélata
javasolt. Az idealis betuméretu cimzéshez kb. 2x8 cimkét tartalmazo lapot érdemes
hasznalni.

Elsoként szikség esetén megadhatd, hogy mennyi elhasznalt cimke hely talalhatd az elso
lapon. Ezzel lehetové valik a részben felhasznalt cimke lapok felhasznélasa a kovetkezo
nyomtataskor.

% Arészben hasznalt cimkelapok tdbbszéri visszatéltése a nyomtatéba nem javasolt, ezért a részben elhasznalt papirt
N legfeljebb a kdvetkezo nyomtataskor tegye vissza a nyomtatdba, arra tébbszér ne nyomtasson, akkor sem, ha nem hasznalta
fel teljesen!

A "KUlféldi cimzésmod" bejelolésével a cimzés a kulféldre postazandé leveleknek
megfelelo lesz, és az orszagnevet is tartalmazni fogja.

A nyomtatandd cimkék listaja az "Ugyfél hozzdadasa" gombbal allithatd 6ssze. A gomb
megnyomasa utan a megjeleno Ugyféladatbazisbdl lehet kivalasztani a kivant tgyfelet,
majd egy kilon ablakban adhaté meg az ugyfél cimével nyomtatandd cimkék szama. A
felvitt adatok a listaablakban is megjelennek.

A listabdl a kijelolt ugyfél térélheto az "Ugyfél eltavolitdsa” gomb segitségével.

A felvitel soran a két jobb oldali mezoben folyamatosan lathaté a szilkséges cimkék,
illetve lapok szama a nyomtatashoz. A végleges nyomtatas elott igy pontosan a megfelelo
szadmu cimkepapir készitheto be a nyomtatoba.
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-2 A "Cimkebeallitasok" gombra kattintva ellenorizheti, vagy megvaltoztathatja a cimkék nyomtatasanak paramétereit.

A cimkéket a "Nyomtatas" gombra kattintva nyomtathatja ki. A nyomtatds elott a
Megjelenités" gomb segitségével ellenorizheti a nyomtatasi képet.

10.6 Adobhatésagi ellendrzési adatszolgaltatas

A szamla és a nyugta addigazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus formaban
meg06rzott szamlak adohatosagi ellendrzéseérél szolé 23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet
modositasarol szold 2/2015. (1. 3.) NGM rendelet értelmében 2016. januar 1-jétdl valtozik
azoknak a jogszabaly altal meghatarozott kovetelményeknek a kore, amelyeknek az
adozo altal hasznélt szamlazo program meg kell, hogy feleljen.

A korabbiakhoz képest (] el6iras, hogy 2016. januar 1-jétél minden szamlazé programnak
rendelkeznie kell egy olyan 6nall6, de a programba beépitett, ,ad6hatésagi ellenbrzési
adatszolgaltatas” elnevezési funkciéval, amelynek elinditdsaval adatexport végezheté

- a kezd6 és zard datum (év, hénap, nap) megadasaval meghatarozhaté idészakban
kibocsatott szamlakra, illetve

- a kezd6 és a zaré szadmlasorszam megadasaval meghatarozhaté sorszamtartomanyba
tartozé szamlakra.

Adatexportnak mindsul az addalany altal elektronikus adathordozén tarolt adatoknak az
adohatosag rendelkezésére bocsatasa a szdmla és a nyugta adoigazgatési
azonositasaroél, valamint az elektronikus formaban meg6rzott szamlak adohatdsagi
ellenérzésérél szolé 23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet 2. melléklete szerint és a 3.
mellékletben meghatarozott adatszerkezetben.

A fentiek szerinti ,ad6hatdsagi ellendrzési adatszolgaltatas” funkcié célja az egységes
ellen6rzési adatszolgaltatas el6segitése, melynek keretében az addzo6 altal elektronikus
adathordozon tarolt — szadmlakra vonatkozd — adatok rendelkezésére bocséatasa barmely
szamlazo6 program hasznalata esetén gyorsan és egységes szerkezetben valdosulhat meg.

A menipontba belépve az alabbi ablak jelenik meg:
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{* Datum intervallum lekérés

2016.01.01. ¥|-tdl |2015.12.03. x|-ig

{~ Szamlaszam tartomany lekérés

Export | Bezar |

A jeldlénégyzetek segitségével megadhato, hogy a kimené szamla lekérdezés id6szakra
vagy szamlaszam tartomany torténjen.

Datum lekérés esetén naptar segitségevel lehet a kezdd és a vég datumokat megadni,
mig szamlaszam lekérésnél a konkrét -tol -ig szamlaszamokat kell megadni.

Mdkodési alapelvek:

e Ha a datum-tol nagyobb a datum-ig akkor a két datum felcseréelédik. Ez az alapelv
ervéenyes szamlaszamokra is;

e A "Szamlaszam intervallum:" mezb6kbe bevitt szamlaszamok formatumainak egyeznitk
kell egymassal, vagyis, csak egyenl6é ,/’-jel szammal rendelkez6 szamlaszamokra
végezhetd el az exportalas;

e A megadott szamlaszamnak valdsnak kell lennie, vagyis Iéteznie kell az adatbazisban.

Az Export gombot megnyomva el6szor a szokasos window ablak jelenik meg, ahol
megadhatd a mentés helye.

Az elkészilt exportalt fajl az NGM rendelet 23/2014. (VI. 30.) NGM 3. mellékletben
meghatarozott adatszerkezetben késziil el.

(A fajl tipusa: xml)

10.6.1 Az xml séma elemei

Szamla tartalmi elemei | Fogalommagyarazat XSD elnevezés

A szamlakrol készilt export allomany adatai szamlak

Elgallitas datuma Az export fajl el6allitdsanak datuma export datuma

Szamlak darabszama Az adats,zolgaltatasba bekerilt szamlak export_szla_db
darabszama

Kezd6 datum Ag adatszolgaltatas intervallumanak kezd6 kezdo ido
datuma —

ZAr6 datum A; adatszolgaltatas intervallumanak zaré saro ido
datuma —

Az adatszolgéaltatasban szerepld szamla
intervallum elsé szamlajanak sorszama
Az adatszolgaltatasban szerepld szamla
intervallum utolsé szamlajanak sorszama
Szamla Egy szamla lehetséges adatai szamla

Kezd6 szamla szama kezdo szla szam

Zar0 szamla szama zaro_szla_szam
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Fejléc

fejlec

Szamla sorszama

A szdmla sorszdma, amely a szamlat kétséget
kizaréan azonositja

szlasorszam

Szamla tipusa

Szamla lehetséges tipusai:

- szdmla

- egyszer(sitett adattartalmd szamla

- mddosit6 szamla

- érvénytelenitd szamla

- gy(jt6szamla

- szamlaval egy tekintet ala esd okirat

szlatipus

Szamla kelte

A szamla kibocsatasanak kelte

szladatum

Teljesités datuma

- a teljesités id6pontja, vagy

- el6leg fizetése esetében a fizetend6 ado
megallapitas id6pontja, ha az eltér a szamla
kibocsatasanak keltét6l

teljdatum

Szamlakibocsaté adatai

szamlakibocsato

Adbszam Szamlakibocsaté adészama adoszam
Ko6z0sségi addszam A szamlakibocsatd kozdsségi adészama kozadoszam
Kisad6z0 A szamlakibocsato kisadozoi statuszanak jelélése | kisadozo
Név Szamlakibocsatd megnevezése nev

Cim A szamlakibocsato cim adatainak csoportja cim
Irdnyitbszam iranyitoszam
Telepiilés telepules
Kerilet kerulet

Kozterilet neve

kozterulet neve

Kozterilet jellege

kozterulet jellege

Hézszam hazszam
Epilet epulet
Lépcs6haz lepcsohaz
Szint szint

Ajto ajto

Egyéni vallalkoz6 megjelélés

Egyéni vallalkozé szamlakibocsaté esetén az
»egyeéni vallalkozé” megjel6lést, vagy annak e.v.
roviditését fel kell tuntetni

egyeni_vallalkozo

Egyéni vallalkozé nyilvantartési
szadma

Egyéni vallalkoz6 szamlakibocsaté esetén az
egyeéni vallalkozé nyilvantartasi szamat fel kell
tlntetni

ev_nyilv_tart_szam

Egyéni vallalkozd szamlakibocsaté esetén az egyéi

Egyéni vallalkozo neve (alairasa : S . o " . ev_neve
gy ( ) vallalkozo nevét (alairasat) fel kell tiintetni -
Szamlabefogad6 adatai VEevo
, o rs A termék beszerz6jének, szolgaltatas
Szamlabefogad6 adészama iy -SZEIZOJENneK, Sz0lg adoszam
igénybevevéjének adészama
i A termék beszerz6jének, szolgaltatas
Kdzossegi adoszam L a2 kozadoszam
igénybevevdjének kozdsségi addszama
, , A termék beszerz6jének, szolgaltatas
Szamlabefogad6 neve iy ~SZEIZ0] g nev
igénybevevéjének neve
. L A termék beszerz6jének, szolgaltatas .
Szamlabefogado6 cime cim

igénybevevdjének cime

Iranyitdszam

iranyitoszam

Teleplilés

telepules

Kerilet

kerulet

Kozteriilet neve

kozterulet neve

Kozterilet jellege

kozterulet jellege

Hazszam

hazszam
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Epiilet epulet
Lépcs6haz lepcsohaz
Szint szint
Ajtd ajto
Képviselé kepviselo
i Pénziigyi képviseld alkalmazésa esetében a
Képviseld ad6szama eNzugy! KepVISelo alkalr adoszam
pénzigyi képvisel6 addszama
L Pénziigyi képvisel6 alkalmazasa esetében a
Képvisel6 neve S ) e nev
pénziigyi képvisel6 neve (a szamla kiallitdja)
Ry Pénziigyi képviseld alkalmazésa esetében a .
Képviseld cime gyr kep cim

pénzugyi képvisel6 cime

Irdnyitbszam iranyitoszam
Telepiilés telepules
Kerilet kerulet

Kozterilet neve

kozterulet neve

Kozterilet jellege

kozterulet jellege

Hézszam hazszam
Epilet epulet
Lépcs6haz lepcsohaz
Szint szint

Ajto ajto

Termék/szolgaltatas tételek adata

termek_szolgaltatas_tetel
ek

Megnevezés

Az értékesitett termék/szolgaltatds megnevezése

termeknev

Gydijtészamla csoport

A gy(jtészamlaba foglalas csoportosito eleme,
altalaban datum, vagy annak valamely része

gyujto_szla_csoport

Amennyiben a termékre/szolgaltatasra adott el6leg

El6leg o A eloleg

szerepel a szdmlan, annak jel6lése
P A termék/szolgaltatas jeldlésére alkalmazott

Besorolasi szam . . , y besorszam
vamtarifaszdm/SzJ szam
Az értékesitett termék/nyjtott szolgaltatas

Termék/szolgaltatas mennyisége mennyisége, feltéve, hogy az természetes menny
mértékegyseégben kifejezhetd

) A L A termék/szolgaltatas - feltéve, hogy az természetes

Termék/szolgéltatas mennyiségi .y , o s .

mértékegysegben kifejezhetd - mennyiségi mertekegys

mértékegysége

mértékegysége

Kdzvetitett szolgaltatas

Kdzvetitett szolgaltatas esetén a szamlabdl a
kozvetités tényének ki kell deriilnie

kozv_szolgaltatas

Termék/szolgaltatas nett6 ara Az ado alapja nettoar
Termék/szolgaltatas nettd Ert,e'_kesitett tefmé'f adé,nél,ku.l.i _egységér’a, vagy a
egységéra nyu Jtptt szolga{lta,tas ado, nelkull. egyseégara, ha az nettoegysar
természetes mértékegységben kifejezhetd
Altalanosforgalmiadé-alanynak az adojeggyel
ellatott dohanygyartmanyok értékesitése
tekintetében, ezen termékértékesitésrdl kibocsatott
Az értékesitett dohanygyartmany | szamlaban - a nem jovedéki engedélyes
adojegyén szereplé kiskereskedelmi| kereskedelmi tevékenység keretében végzett dohany_ar
eladasi ar termékértékesités kivételével - a termék
megnevezése mellett tajékoztatod adatként fel kell
tlntetni az értékesitett dohanygyartmany adéjegyén
szerepld kiskereskedelmi eladasi arat is.
Ado kulcs Az alkalmazott adé mértéke adokulcs
Az atharitott ado, kivéve, ha annak feltiintetését a
Ado értéke torvény kizarja (a szamlan az athéritott adot adoertek

forintban kifejezve abban az esetben is fel kell
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tlintetni, ha az egyéb adatok kilféldi pénznemben
kifejezettek)
Az egyszerdsitett adattartalm( szamla esetén az

Szézalékérték alkalmazott adé mértékének megfeleld szazalekertek
széazalékértékek (21,26%, 4,76%, 15,25%).

Termék/szolgaltatas bruttd ara Az ellenérték adot is tartalmazé dsszege bruttoar

Alkalmazott drengedmény Alka!m,azott arengedmény, feltéve, hogy azt az arengedm
egységar nem tartalmazza

Az arverest vételarul szolgalo Az arverési vételar, mint ellenérték vellenertek

ellenérték

Az adok, vamok, illetekek, Az adok, vamok, illetékek, jarulékok,

jarulékok, hozzajarulasok, hozzAiarula o «

A .| hozzéjarulasok, lefolozések és més, kotelezd vkozteher
lef6l6zések és més, kotelezd jellegdi - e
L jelleg(i befizetések ertéke

befizetések

aAn:c:IIn;i';';Js“ijll\?;?gsk;rl\tlseigsk’ Ilyennek mindsuilnek kiilénésen a bizoméannyal,

szerv)éz()"e héz’t 4t az Arverési egyeéb kozvetitéssel, csomagolassal, fuvarozassal és| vktg

vezo] biztositassal 6sszefiiggd dijak és koltségek

vevonek

Kisebbitendd tag A fenti harom tétel eqyittes 0sszege vkistag

Kozlekedési eszkoz informaciok | A2 U kozlekedési eszkdz szamlatétel kozl_eszk_inf
informéacidinak csoportja

Szarazfoldi kozlekedési eszkdz Szarazfoldi kozlekedési eszkodz adatai foldikozI

Henger (rtartalom hengerur

Teljesitmény

teljesitmeny

Els6 forgalomba helyezés idépontja

forgba datum

Megtett tavolsag futottkm

Légi kozlekedési eszkodz Légi kozlekedési eszkdz adatai legikozl
Teljes felszallasi tomeg felsztomeg
Léqgi kereskedelem legiker

Els6 forgalomba helyezés idépontja forgba datum
Repiilt 6rak szdma repultora
Vizi kozlekedési eszkdz Vizi kozlekedési eszkdz adatai vizikozl
Hosszlisag hajo hossz
Tevékenység vizitev

Els6 forgalomba helyezés idépontja

forgba datum

Hajozott 6rak szama

hajozott ora

Az &svanyolaj adéraktarbél térténé
kitarolasa esetén

Az &svanyolaj ad6raktarbdl térténd kitarolasa
esetén meghatéarozott esetben fel kell tiintetni a
szamlén a kdvetkez6 adatokat:

- a termék tényleges hémérséklete;

- kitarolt mennyisége kornyezeti
hémérsékleten mért tényleges térfogatban,
illetve vasuti, k6zuti és uszalyszallitas

esetén mért vagy szamitott tomege;

- 15 Celsius-fok hémérséklethez tartoz6
s(ir(isége;

- 15 Celsius-fok hémérséklethez tartoz6
térfogata;

- a termék mindsége, az érvényes MSZ-

re, miiszaki leirasra vagy szerzddésben
rogzitett specifikéaciéra valo

hivatkozéssal;

- az lizemanyag és a tiizel6olaj kiilén jogszabalyban
el8irt mindségi kovetelménynek vald
megfelelésének tandsitasa

asvanyolaj
homerseklet
tomeg
tomeg_mert
suruseg
suruseg_mert
terfogat
terfogat_mert
minoseg
tanusitas
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Modosité szamla

modosito szla

Eredeti szamla sorszama

Hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat
modositja

eredeti_sorszam

Gylijtészamla

gyujto szla

Gytijtészamla csoport jelol6je

A gy(jtészamlaba foglalas csoportosito eleme,
altalaban datum, vagy annak valamely része

gyujtocsopo_ossz

Gylijté nettd dsszesen

Gylijtécsoportba tartozd szamlatételek nettd
0sszege

gyujtocsopo_nossz

Gy(ijté bruttd dsszesen

Gydijtécsoportba tartozé szamlatételek brutto
0sszege

gyujtocsopo_bossz

Zaradékok

zaradekok

Pénzforgalmi elszamolas

A ,,pénzforgalmi elszamolas” kifejezés feltlintetése
a szamlan, kiilénds szabalyok szerinti adézas
alkalmazasa esetében

penzforgelsz

Onszamlazas

Az ,,6nszamlazas” kifejezés feltiintetése a szamlan,
ha a szamlat a terméket beszerzé vagy a
szolgaltatast igénybevevo allitja ki

onszamla

Forditott ad6zas

A ,forditott adézas” kifejezés feltlintetése a
szamlan, ha adofizetésre a termék beszerzdje, vagy
a szolgaltatas igénybevevdje kotelezett

ford_ado

Adomentességi hivatkozas

Adomentesség esetében jogszabalyi vagy a
Héa-iranyelv vonatkoz6 rendelkezéseire torténd
hivatkozas, vagy barmely mas, de egyértelm(i utalag
arra, hogy a termék értékesitése, szolgaltatas
nyujtadsa mentes az adoé aldl

adoment_hiv

Kil6énbozet szerinti szabalyozas

- ,.kll6nbozet szerinti szabalyozas -
utazasi irodak”

- ,.kll6nbozet szerinti szabalyozas -
hasznalt cikkek”

- .kll6nbozet szerinti szabalyozas -
mialkotasok”

- .kll6nbozet szerinti szabalyozas
gylijteménydarabok és régiségek”

kozll a megfelel kifejezés feltiintetése a
szamlan

kulonb_szer_szab

Termékdij-feltlintetési kdtelezettség
szamlan torténd atvallalas esetén

»az egyéb kdolajtermék vevéje nem
termékdij-kotelezett, a bruttd arbol ... Ft termékdij
atvallalasra kertilt” szveg(i zaradékot kell
feltlintetni az egyéb kdolajtermék
termékdij-kotelezettség szamla alapjan valo
atvallaldsa esetén a szamlan

termekdij_szlas_atvallalas

Termékdij-feltiintetési kotelezettség
szerz6déssel torténd atvallalés
esetén

,»a termékdij kotelezettség a Ktdt. 14. § (5)
bekezdés ...) pontja ...) alpontja alapjan a vevét
terheli” szoveg( zaradékot kell feltiintetni a
termékdij-kotelezettség szerz6dés alapjan térténé
atvallalasa esetén a szamlan

termekdij_szerzes_atvallal
as

Termékdij szerz6déses atvallalas
bekezdés pontja

A temékdij-kotelezettség szerz6déses
atvallalasanak torvényben meghatarozott pontja

bekezdes_pontja

Termékdij szerzddéses atvallalas
bekezdés alpontja

A termékdij-kotelezettség szerz6déses
atvallaldsanak térvényben meghatarozott alpontja

bekezdes_alpontja

A visszaigénylésre jogosult vev6 igénye alapjan a
kotelezettnek, illetve a kotelezett vevéinek a
szamlan zaradékot kell feltintetni, amely
tartalmazza:

- a termékdijkoteles termék CsK, KT kddjat
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Termékdij-feltlintetési kdtelezettség
a kotelezett és vevGinek
visszaigénylésre jogosult vevé
partnerei altal igényelt esetben

- a termékdij mértékét és dsszegét

- a termékdij megfizetését (bevallasat)
igazolé dokumentumok adatai kozl
legalédbb

= a kotelezett altal kibocsatott szamla
szamat

= a kotelezett altal kibocsatott szamla
keltét

= a kotelezett nevét

= a kotelezett cimét

= a kotelezett adoszamat

vissz_igeny

Visszaigénylés tételei

vissz igenytetel

CsK-kod csk

KT-kod kt

Termékdij 6sszeg termdij 6sszeg
Kotelezett szamla szama szla

Kotelezett szamla kelte szla kelte

Kotelezett neve

kotelezett neve

Kotelezett cime

kotelezett cime

Kotelezett ad6szama

kotelezett ad6szama

Termékdij-feltlintetési kdtelezettség
csomagoldszer els6 belfoldi
forgalomba hozatalakor

A csomagoloszer kotelezettje a szamlan koteles
feltlintetni a szdmla tételeire hivatkozva:

- amennyiben a csomagolészer
termékdij-kotelezettség az eladot terheli:

,»a csomagolészer termékdij 6sszege bruttd arbol ...
Ft”

- amennyiben a csomagolas részeként forgalomba
hozott csomagoldszer termékdij-kdtelezettség az
eladét terheli:

,»a csomagolas termékdij-kotelezettség az eladot
terheli”, vagy

- amennyiben az elad6t a vevé nyilatkozata alapjan
termékdij megfizetése nem terheli:

,»a csomagoldszer termékdija a vevd eseti
nyilatkozata alapjan nem kertl megfizetésre”, vagy
,»a csomagolészer termékdija a veved ... szamon
iktatott id6szakra vonatkozé nyilatkozata alapjan
nem keril megfizetésre”

csomszer_forg_hoz

Termékdij

Zaradék szbvegében szerepl§ 6sszeg
feltuntetése:

»a csomagoldszer termékdij 0sszege
brutt6 arbdl ... Ft”

termek_dij

Csomagolészer részeként
forgalomba hozott

Zaradék szovegének feltiintetése (igen/nem)

reszenkent_forg_hoz

Vevo nyilatkozat elemei

vevo nyilatkozat

Vevl nem fizet

Zaradék szovegének feltiintetése (igen/nem)

vevo nem fizet

Iktatott id6szak

A zéradék szovegében szerepl6
iktatoszam feltiintetése:

»a csomagoldszer termékdija a veve ...
szamon iktatott id6szakra vonatkozo
nyilatkozata alapjan nem kerdil
megfizetésre”

iktatott_idoszak

Termékdij-feltlintetési kdtelezettség
rekldmhordozd papir elsd belfoldi

forgalomba hozatalakor

A rekldmhordoz6 papir elsé belfoldi forgalomba
hozojanak a kdvetkez6 zaradékot kell feltlintetni a
szamlén:

reklam_papir
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,»a reklamhordoz6 papir termékdij dsszege a bruttd
arbol ... Ft”

Az energia értékesitést végz6 addalany koteles a

Energia értekesitése eseten szamlan elkiilonitve feltintetni az add 6sszegét energia_ado
Népegészségiigyi termékadé A_z, afjo alaqya az aqokoteles Fermel_< értékesitésérol
) - kiallitott szamlan kételes feltlintetni, hogy a neta
kotelezettség PSR AN el .
népegészsegiigyi termékado kotelezettség 6t terheli
A jovedéki termék kozosségi adofelfiiggesztési
AHK-szam feltintetése eljarasban adoraktarbdl torténd kitarolashoz ahk

kapcsolddik az AHK-szamot tartalmazé szamla

Csomagkldé keresked6tol
beszerzett jovedéki termék
eredetének igazolasa

A jovedéki terméket belféldon terheld ad6t kilon
fel kell tlintetni a szamlan

csomagk_jovedeki_ado

Adoraktar engedélyesének jovedéki
termék értékesitése

Az adoraktar engedélyese a jovedéki termék
értékesitésérdl kiallitott szamlan koteles a jovedéki
termék vamtarifaszamat feltiintetni

jovedeki_vamtarifa

Adobraktar
engedélyese/importalé/bejegyzett
kereskedd/jovedéki engedélyes
keresked6 altal megfizetett add
feltlintetése

Adoraktar

engedélyese/importalé/bejegyzett
kereskedd/jovedéki engedélyes kereskedd az altala
megfizetett, vételarban felszamitott adét a vevé
kérésére koteles a szdmlan elkilonitve feltiintetni

eng_import_ado

Gazolaj beszerzésérdl szolo szamla
adatai csoport

Géazolaj beszerzésérdl szolo szamlan a
kereskedelmi jarm(i forgalmi rendszamat és a
kilométerdra allasat is fel kell tuntetni

gazolaj_beszerz

Rendszam Jarm(i forgalmi rendszam rendszam
Kilométerora allas Kilométerora allasa km ora allas
A jovedéki engedélyes kereskedd jovedéki termék
értékesitésekor a szamlan fel kell tiintetnie
Jovedéki engedélyes kereskedd -a J:t.?VEdéfk! termék, vémta}rifzjlszémét .
- a jovedéki engedélye szamat jov_eng_ker

jovedéki termék értékesitése

- a vevd addigazgatasi azonosité szamat
- adott esetben a vevd Gstermel6i
igazolvany szamat

Jovedéki engedélyes kereskedd
jovedéki termék értékesitése
csoport

jov_eng_keresk jov_ert

Jovedéki engedély szdma Jovedéki engedélye szdma eng szam
Vev( adoigazgatasi azonosito oo - s

g p s ) Vev6 adbigazgatasi azonosité szama, vagy
szama, vagy 6stermel6i igazolvany Vevo_szam

szama

6stermeldi igazolvany szama

Jovedéki engedélyes kereskedd a
raktarhelyisége, illetve
tarolétartalya telephelyének nem
jévedéki engedélyes kereskedelmi
elarusitéhelyként torténd
hasznélatakor

A jovedéki engedélyes kereskedd - a vevd kérésére
- olyan szamlat bocsat ki, amely tartalmazza a
kovetkezd zaradékot: ,, Tovabbértékesités esetén a
jovedéki termék szarmazasanak igazolasara nem
alkalmas”

jov_eng_keresk_szla

Nem jovedéki engedélyes
kereskedd meghatarozott
kereskedelmi mennyiséget eléré
mennyiség( jovedéki termék
értékesitésekor

A nem jévedéki engedélyes kereskedd - a vevd
kérésére - olyan szamlat bocsat ki, amely
tartalmazza a kovetkez6 zaradékot:

,» Tovabbértékesités esetén a jovedéki termék
szarmazasanak igazolasara nem alkalmas”

nem_jov_eng_keresk_szla

Importalé a jovedéki termék
értékesitésekor

Az importéal6 a szamlan kételes feltlintetni a
jovedéki termék vamtarifaszamat

import_vamtarifa

Betétdij alkalmazasa esetén

A betétdij 6sszegét a szamlan a betétdijas termék
aratol elkiilonitve kell feltiintetni

betet_dij
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A rezsicsokkentés eredményeként jelentkezd
Rezsicsokkentés szamlazasa megtakaritas 0sszegét jol lathatéan, szines mez6ben| rezsicsokkentes
kiemelve kell feltiintetni a szamlén

A beszallokartya szamat a
tranzitaddraktar-engedélyes az értékesitésrol

N . kiallitott szamlan koteles feltlintetni beszallokartya
Tranzitaddraktar-engedélyes a AL . P , :
AR NS A Beszallokartya szdm alatt az aldbbi adatok egyittes| jaratszam
tranzitadoraktarbol torténd p ] -
P . adatat kell érteni: kedv_neve
értékesités esetén ol . .
- a jaratszamot, uticel

- a kedvezményre jogosult nevét,
- a beszallokartyan szerepl6 Uti célt

Nem kotelez6 elemek csoport nem kotelezo
Fizetési hatarid6 A szamla teljesitésének hatarideje fiz_hatarido
Fizetés madja A szamla fizetési teljesitésének modija fiz mod
Szamla pénzneme A szamlan szerepl6 6sszegek pénzneme penznem

Szamla megjelenési formaja: e-szamla / EDI
szamla / papir alapon tovabbitott szamla / papir
alapon el6allitott, de elektronikus formaban
tovabbitott szamla

A termék értékesit6jének/szolgaltatas nyljtéjanak
bankszamlaszama

A termék beszerz6jének/szolgaltatas
igénybevevdjének bankszamlaszama

Szamla megjelenési forméja szla_forma

Szamlakibocsatd bankszamlaszama kibocsato_bankszla

Szamlabefogadd bankszamlaszama befogado_bankszla

Osszesités 0sszesites
Osszesités AFA kulcsok szerint afarovat
Addbalap nettoar
Adokulcs adokulcs
Add adoertek
Ellenérték bruttoar
Szamla végosszege Vegosszeg
Addalap dsszesen nettoarossz
AFA 0sszesen afaertekossz
Ellenérték dsszesen bruttoarossz
AFA tartalom afa_tartalom

10.6.2 GYAKRAN ISMETELT KERDESEK

GYAKRAN ISMETELT KERDESEK
a szdmléazo program ,,addhatosagi ellendrzési adatszolgaltatas™ elnevezésl 0j funkcidjaval 6
sszefliggésben

2016. januér 1-jén a szamlazo6 programmal szemben Uj kbvetelmény Iép hatalyba.

A szamla és a nyugta addigazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus formaban megdrzott
szdmlak addhatosagi ellenbrzéséroél szol6 23/2014. (V1. 30.) NGM rendelet (a tovabbiakban:
Rendelet) 2016. januar 1-t6l hatalyos 11/A. §-a rendelkezik az ,,adéhat6sagi ellendrzési
adatszolgaltatas™ elnevezési funkcidrol, az alabbiak szerint:

»11/A. 8 A szamlaz6 programnak olyan énalld, de a programba beépitett, ,,addhatdsagi ellen6rzési
adatszolgéaltatas” elnevezési funkcioval kell rendelkeznie, amelynek elinditdsaval adatexport
vegezhet6
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a) akezdo és zard datum (év, honap, nap) megadasaval meghatarozhato6 idészakban
kibocsatott, illetve

b) akezdd és a zard szamlasorszam megadasaval meghatarozhatd sorszamtartomanyba tartozé
szamlakra.”

A Rendelet 2. 8 5. pontja értelmében adatexport alatt az adoalany altal elektronikus adathordozon
tarolt adatoknak az adohatdsag rendelkezésre bocsatasat kell érteni a Rendelet 2. melléklete szerint
és a 3. mellékletben meghatarozott adatszerkezetben.

Az alabbiakban ismertetett kérdések és valaszok a kdvetkez6 jogszabalyi hivatkozasokat
tartalmazzak:

— A szamla és a nyugta adoigazgatasi azonositasardl, valamint az elektronikus formaban
meg06rzott szamlak adohatosagi ellendrzésérél szolo 23/2014. (V1. 30.) NGM rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet)

— Az altalanos forgalmi adérdl sz6l16 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban: Afa tv.)

— Az adozas rendjérol szol6 2003. évi XCII. torvény (a tovabbiakban: Art.)

1. Milyen gyakorisaggal kell az ad6zonak az adohatosagi adatexportot teljesitenie a
NAV felé?

Az ,,adohatdsagi ellendrzési adatszolgaltatas” funkcid célja az egységes ellendrzési adatszolgaltatas
elGsegitése, melynek keretében az ad6zo altal elektronikus adathordozon tarolt — szamlazé program
hasznalataval kiallitott szamlakra vonatkozd — adatok rendelkezésre bocsatasa barmilyen szamlazo
program hasznélata esetén gyorsan és egységes szerkezetben valdsulhat meg.

Az Art. 95. 8 (3) bekezdése értelmében az ad6z0 az iratokat és az adozassal Osszefliggo,
elektronikus adathordozon tarolt adatokat felhivasra az addhatdsag altal kozzétett formatumban
rendelkezésre bocsatja, illetve az ellen6rzéshez sziikséges tények, korilmenyek, egyéb feltételek
megismereset biztositja.

Vagyis az Art. felhatalmazésa alapjan az adohatosag egy konkrét ellenérzés soran kotelezheti az
ellenérzott addzot, hogy biztositsa a szamlazd program ,,adohatosagi ellenérzési adatszolgaltatas”
elnevezésli funkcidjaval torténd adatexportot, es ezzel az elektronikus adathordozén tarolt —
adatexporttal erintett — adatainak meghatarozott strukturaban torténo atadasat.

Nem ir el6 a Rendelet rendszeres adatszolgaltatasi kotelezettséget a szamlazo programokbdl igy
kinyerhet6 adatadllomannyal kapcsolatban, azt csak eseti jelleggel, ellen6rzés soran Kkell
teljesitenie az adatszolgaltatasra kotelezettnek.

2. A pénztargépekkel kiallitott szamlakra is vonatkozik az Gj rendelkezés?
Nem. Az online pénztargépeknek a Rendelet 1. § (2) és (6) bekezdesében foglaltakbol kovetkezGen
nem kell adohatosagi ellen6rzési adatszolgaltatas elnevezésl funkcidval rendelkeznitk, fliggetlendl
attol, hogy alkalmasak lehetnek szdmla kibocsatasara is.

3. Csak a 2016. januar 1-je utan keletkezett szamlainforméaciok vonatkozasaban
kotelez6 az adatexport teljesitése?
A 2016. januar 1-jet megel6z6en kiallitott szamlak tekintetében a szdmlazo programnak nem
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kotelez6 az adatexportot biztositani. Ezzel egyitt a 2016. januar 1-jétol kiallitott, de egy korabbi
szamlat maodositd (pl. érvénytelenitd) szamla vonatkozasaban az adatexportot mar biztositani kell.
Természetesen az ad6z6 donthet ugy, hogy a 2016. januar 1-jét megel6zGen kiallitott szamlak
esetében is biztositja az ,,adohatdsagi ellen6rzési adatszolgaltatas™ funkcid hasznalataval torténé
adatexportot.

4. Kinek a kotelezettsége az adatexport teljesitése, meghatalmazott Gtjan torténd
szamlakibocsatas esetén?

A Rendelet szerinti ,,adohatosagi ellendrzési adatszolgaltatas™ elnevezési funkcioval a szamlazé
programnak kell rendelkezni, vagyis ez egy szamlazo programmal szembeni kdvetelmény. Az
adohatosagi ellenGrzés sordn a szamlazo program ezen funkciojanak hasznalataval adatexport
végezhetd, ami a Rendelet ertelmében az ellen6rzott addalany Aaltal  teljesitett
termékértékesitésekrol, szolgaltatasnyujtasokrol szamlazé program alkalmazasaval elGallitott és
kibocsatott szamlak elektronikus adathordozon tarolt adatainak az addhatdsadg 3 reszére torténd
rendelkezésére bocsatasa a 2. melléklet szerint és a 3. mellékletben meghatarozott adatszerkezetben.

Vagyis az adatszolgaltatas fentiek szerinti megfeleld tartalommal és szerkezetben torténd teljesitése
annak az ellen6rzott adoalanynak a felel6ssége, akinek a termékértékesitéseirdl,
szolgéltatasnyujtasairdl szamlazo program alkalmazasaval tortent szamlakibocsatas. (Ezen adoalany
meghatalmazottjanak az adohatdsaggal szembeni felelGssége csak az Afa tv. 160. § (2) bekezdése
alapjan mertlhet fel. Az addalany és a meghatalmazottja felel6sségeét a feleknek a kozottik létrejott
szerz6désben célszer( rogzitenilk.)

5. A Magyarorszagon csupan afa regisztracioval rendelkez6 addalanyok szamlazé
rendszerének is rendelkeznie kell-e a ,,ad6hatésagi ellendrzési adatszolgaltatas™
funkcioval?

Igen. A Rendeletben meghatarozott valamennyi kotelezettség kiterjed minden olyan szamlazo
programra, amellyel olyan szamlat allitanak ki, amelyre az Afa tv. 158/A. §-a alapjan a belféldi
szabalyok az irdnyadoak. Tovabba a Rendelet 1/A. §-a kimondja, hogy a Rendelet hatélya a
belfoldon nyilvantartasba vett adoéalanyra terjed ki. EI6z6ekbdl kdvetkezGen a belféldén csupan
afa regisztracioval rendelkezé addalanynak is tudnia kell biztositani az ,,adohatésagi ellendrzési
adatszolgéltatas” funkcidval tortend adatexportot az altala hasznalt azon szamlazé program
tekintetében, amelynek alkalmazésaval belfoldi szabalyok szerinti szdmla el6allitasra kertl/kertlhet
sor. A belfoldon pusztan afa regisztracioval rendelkezé adoalany ellenGrzésére az Art. szabalyai
ugyanugy iranyaddak, mint egy belfoldon letelepedett addzo esetében. A belfoldi adokotelezettség
teljesitését kizarolag a magyar adohatosag jogosult ellendrizni, igy az afa regisztralt adoalanynak a
szamlait a belfoldi adokotelezettség teljesitésének ellenérzése soran a magyar adohat0sag
rendelkezésére kell bocsatani, még akkor is, ha a szamla kiallitasa kulféldén torténik.

6. A szamlazé program hasznalojanak, vagy a szamlazo program el6allitojanak a
kotelezettsége, hogy a program rendelkezzen adohatosagi adatexport funkcioval?

A Rendelet szerinti ,,adohatosagi ellendrzési adatszolgaltatas™ elnevezési funkcioval a szamlazé
programnak kell rendelkezni, vagyis ez egy szamlazo programmal szembeni kovetelmény. A
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funkcid hasznalataval adatexportot kell vegezni, ami a Rendelet értelmében az addalany altal
elektronikus adathordozon tarolt adatoknak az adohatosag rendelkezésére bocsatasa a 2. melléklet
szerint és a 3. mellékletben meghatarozott adatszerkezetben.

Vagyis az adatszolgaltatas fentiek szerinti megfelel6 tartalommal és szerkezetben tortend
teljesitése az ellendrzott — szamlazé programmal kiallitott szamlai adatainak tekintetében
adatszolgéltatasra kotelezett — adoalany felel6ssége.

Ugyanakkor fontos megjegyezni, hogy az Art. 172. § (1) bekezdés h) pontja kilon tényallasban
rendelkezik arrél, hogy az ad6zé mulasztasi birsaggal sujthatd, ha a kilon jogszabalyban
meghatarozott feltételek megsértésével allit eld és/vagy hoz forgalomba nyomtatvanyt, szamlazo
programot. Amennyiben tehat a szamlazé program nem felel meg a Rendelet kdvetelményeinek —
igy példaul nem rendelkezik ,,adohatosagi ellenGrzési adatszolgaltatas” funkcioval —, Ugy a
szamlazo programot el6allito, forgalmazo adozé felelGssege is felmertlhet a 2016. januar 1-jén,
illetve azt kovetben értékesitett szamlazo programok tekintetében. Azonban nem meril fel a
szamlazo program el6allitéjanak a felel6ssége példaul abban az esetben, ha a szamlazé program
hasznaldja nem vasarolja meg t6le az Gj funkcio kapcsan elvégzett frissitéseket.

“z =7

ellendrzési adatszolgaltatas” funkcionak a leirasat?

Igen. A Rendelet 10. § (1)-(3) bekezdéseinek megfeleléen a szamlazo program fejlesztGje altal
készitett felhasznaloi dokumentacionak tartalmaznia kell a szamlazé program mdkddesére,
hasznalatdra vonatkozd részletes leirdst és a szamlazo program valamennyi funkcidjanak
ismertetéset, tovabba szamlazo program funkcioinak modositasa esetén az értékesitd, rendelkezésre
bocsatd koteles gondoskodni arrol, hogy a vevé, felhasznalo rendelkezésere alljon a dokumentacio
funkciomodositast leird kiegészitése, modositasa.

Ennek megfeleléen a felhasznaloi dokumentacionak a szamlazé program valamennyi funkcidjanak
miikodését ismertetni kell, ideértve az ,,ad6hatosagi ellendrzési adatszolgaltatas” funkciot is. igy
abban az esetben, ha a mar hasznalatba vett szamlazdé programba az ,,adohatosagi ellendrzesi
adatszolgéltatas” funkcid mint modositas kerll megvalositasra, akkor a felhasznaloi dokumentacio
kiegészitendd, illetve mddositando.

8. Véllalkoz6 szamlazo programot hasznal a vevészamlainak az elGallitasara. A
programban a szallitdszamlakat nem rogziti. A vevészamlakat és szallitoszamlakat
papiron, vagy digitalizalt formaban adja at a konyvel6nek. A kényvel6 a programjéaval
az adatrogzités soran a szamlanak csak a tevékenysége ellatasahoz szilkséges adatait
rogziti, azzal a megjegyzéssel, hogy a szamlak nyilvantartasa szerinti 6sszerendelése
biztositott. A Rendelet 2016. januar 1-jétél hatalyos, szamlazé programmal szembeni
kovetelményei értelmében a konyvel6 kotelezett-e a vallalkozé altal kibocsatott, illetve
befogadott szamlakrdl a Rendelet 2. és 3. mellékletei szerinti listat kesziteni? A
konyvel6 program nem a kibocsatott és befogadott szamla ,,eredeti”’, annak megfelel6
részletezettségli adatait tartalmazza, valamint a program nem tarol PDF
allomanyokat.

Annak az adoOalanynak az ellenGrzése sordn, akinek a termékértékesitéseirdl,
szolgéltatasnyujtasairdl szamlazo program alkalmazasaval kertl sor szamla kibocsatasara, az
alkalmazott szamlazé program ,,adohatdsagi ellendrzési adatszolgaltatas™ funkcidja révén kell az

http://www.kvmtechnologia.hu/ 155



Inpro Szamlazé Rendszer Jelentések

adatexportot biztositani. A Rendelet 11/A. 8-aban meghatarozott kovetelményt a szamlazé
programnak kell teljesitenie, flggetlenul attol, hogy az addéalany szamlazd programmal el6allitott
szamlainak egyes adatait az adoalany konyvelGje részére atadja, aki azokat a kényvel6 program
alkalmazésa soran hasznositja.

A Rendelet 19. 8-a az addalanyra és nem az adoalany konyvelGjére allapit meg kotelezettséget.
ElGirasa szerint adohatosagi ellen6rzés céljabol az adoalany az xml formatumban megdrzétt szamla
adatait a Rendelet 2. melléklete szerint és a 3. mellekletében meghatarozott adatszerkezetben, az
egyéb elektronikus formaban meg6rzott szamla esetében a 2. melléklet szerint és a 3. mellékletben
meghatarozott adatszerkezetben, vagy pdf formatumban koteles rendelkezésre bocsatani. A
konyvel6nek az addalany ezen kotelezettsege teljesiteseben vald részvetele tekintetében az addalany
és a konyvelGje kozotti szerzédesben, megallapodasban foglaltak az irdnyadoak.

9. Az (j funkciot a szamlazé programban kell elkésziteni, vagy egy teljesen kilén
szoftverben is elkészithet6? Amennyiben a fennalld rendszer specialis felépitettsége
nem teszi lehetévé a beépitett funkcionalitast, akkor ettél el lehet térni az adatok
teljessége és a megfelel6 formaban torténd elballitasa érdekeben?

A Rendelet ,,6néllo, de a programba beepitett” funkciot ir el6. A funkcidénak a jogszabaly
megfogalmazasa értelmében tehat egyrészt 6nalldan mikodonek, masrészt a szamlazo programba
beépitettnek kell lennie, ettél nem lehet eltérni.

Ugyanakkor példaul a tébbfunkcios, modularis felépitési szoftverek ,hatarainak” kijel6lése a
fejleszté dontése. Igy amennyiben egy szoftver a jelenlegi allapotaban az adatexportot nem a
Rendelet altal el6irt struktaraban valdsitja meg, nem kifogasolhatd példaul az a megoldéas, hogy a
Rendeletnek valo megfelelést a fejleszté Ugy biztositja, hogy kulon alkalmazast fejleszt a
megkdvetelt struktarara valo atalakitasra, majd ezt az alkalmazast a programcsomag egy Ujabb
moduljanak nyilvanitja.

10. Hogyan kell biztositani az adohatésagi adatexportot egy mobil adatgy(ijté
egységgel (PDA) elbéllitott szamla esetén, ha a szamlak végleges tarolasa egy kézponti
szerveren torténik?

A keérdés kapcsan els6sorban azt kell tisztazni, hogy a kozponti szerveren futé alkalmazas
mindsul-e szamlazé programnak, vagy magukon a PDA-kon fut szamlazo program.

Ennek eldontésehez az adoalany rendelkezhet megfelel6 informéacidval, azonban iranymutatasul
szolgalhat, hogy a Rendelet szerinti bejelentés keretében milyen alkalmazas kerilt korabban
bejelentésre mint szamlazoé program.

Ha a PDA-kon futd alkalmazas minésul szamlazo programnak, akkor annak tekintetében kell, hogy
érvényesiljon a Rendelet valamennyi, szamlazo programokra vonatkozo el6irasa, igy az adatexport
funkcio hasznalatat is a PDA tekintetében kell biztositani.

Ha PDA-kon futdé alkalmazds a kdzponti szerveren futd szamlazd program egy kliensének
tekinthet6, akkor az a megfelel§, ha az adatexporthoz sziikséges adatok tarolasara a kozponti
szerveren kerul sor és az adatexport is onnan valdsul meg.

11. Amennyiben az adott vallalatnal tébb helyen is keletkeznek/tarolodnak szamlak és
a Rendelet tekinteteben relevans szamlainforméciok, akkor azokrdl az elektronikus
adatszolgaltatés tébb file-ban is eléallithat6?
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Igen. A gyakorlat bizonyos esetekben megkoveteli — példaul ha rendkivil nagymeéretl lenne az
exportalt allomany —, a Rendelet pedig kifejezetten nem tiltja, hogy az ,,ad6hatosagi ellendrzési
adatszolgéltatas” tobb fajlra darabolja a szolgaltatando adatokat. Az adatszolgaltatasra kotelezett
adozd felelGssége, hogy a reszletekben végrehajtott adatszolgéltatas teljes kord legyen és
megfeleljen az elGirdsoknak.

12. Hogyan kell biztositani az adéhatosagi adatexportot, ha a szamlazo program tébb
kilénb6z6 sorszamtartomanyba tartozé szamlakiallitasra is alkalmas?

Ha a szamlazé programban kiilénb6z6 sorszamtartomanyokba tartozo szamlékat lehet Iétrehozni és
ezekhez eltérd elGtagu sorszdmozas tartozik, megfelel6 az az eljaras, ha az adatexport soran az
adatszolgéltatasra és az XML fajl el6allitasara az egyes sorszamtartomanyokba tartozé szamlakra
vonatkozodan kilon-kilon kerul sor.

Ilyen esetben a szamlazd programot hasznalé ad6zonak egy konkrét ellenérzés soran tajékoztatni
kell az adohatésag munkatarsait, hogy a szamlazo programmal tobb sorszdmtartomanyban is sor
kerulhet szamla kiallitasara, ami az adatszolgaltatas teljesitésenek maodjat is befolyasolja.
Amennyiben a Rendelet szerinti lekérdezésre a kezd6 és zar6 szdmlasorszam megadéasaval kerdl
sor, ugy ertelemszerien a megadott sorszamtartomanyon belil kiallitott szamlakrol kell adatot
szolgéltatni.

Amennyiben a Rendelet szerinti lekérdezésre nem a kezdd és zard szamlasorszam megadasaval,
hanem a kezd0 és zar0 datum megadasaval keril sor, Ugy a szamlazé programnak képesnek kell
lennie az adott id6szakon belil kiallitott valamennyi szamlarol - tehat a Kkilénb6zo
sorszamtartomanyba tartozo, de azonos id6szakon belil kibocsatott szamlakrdl is — adatot
szolgéltatni, de arra sor kerllhet a fent leirtak szerint is, azaz az egyes sorszamtartomanyokba
tartozé szamlakra vonatkozoan kilon-kalon.

13. A Rendelet nem tér ki arra, hogy az elkészult fajl milyen megnevezést kapjon. Van
esetleg javaslat vagy tiltas erre vonatkozéan (pl.: ne tartalmazzon ékezeteket vagy
szokozoket stb.) ?

Az adatexport soran létrenozandd fajl megnevezesére vonatkozoan a Rendelet nem tartalmaz
elGirast, igy az sincs kotelez6 jelleggel meghatarozva, hogy a fajlnev mit tartalmazzon, az az ad6zé
sajat dontése.

14. A csak papir alapon, vagy képi informacioként (pl. pdf) tarolt szamléak, ebben a
forméban is atadhatoak?

A Rendelet 19. §-a értelmében adohatosagi ellen6rzés céljabdl az adoalany az xml formatumban
meg06rzott szamla adatait a 2. melléklet szerint és a 3. mellékletben meghatarozott adatszerkezetben,
az egyeb elektronikus formaban meg6rzott szamla esetében a 2. melléklet szerint és a 3.
mellékletben meghatarozott adatszerkezetben, vagy pdf formatumban koteles rendelkezésre
bocséatani.

A szamla elektronikus Grzése targyaban az Afa tv. 179. §-a és a Rendelet 17. §-a hataroz meg
jogokat és kotelezettsegeket. A Rendelet 19. 8-anak elGirdsa ezen rendelkezésekkel all
Osszefliggésben, az nem kifejezetten a szamlazé programokkal kibocsatott szamlakra vonatkozik,
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hanem minden szamlara, amit elektronikus formaban Oriztek meg, igy kuléndsen az addalany altal
befogadott — torvenyi kotelezettség vagy adozéi dontés alapjan — elektronikus formaban meg6rzott
szamlakra és peldaul az addalany altal nyomtatvany felhasznalasaval kibocsatott szamlara,
amennyiben azt a kibocsato — elektronikus masodpéldanykent — elektronikus dton Orizte meg. Az
elektronikus formaban meg06rzott szamlak addhatdsagi ellendrzes céljabdl torténd rendelkezésre
bocsatas vonatkozo elGirdsainak a példa szerinti esetben megfelel, ha ezeket a szdmlakat az ad6zo
képi formaban — pdf formatumban — bocsatja rendelkezésre.

Ugyanakkor a Rendelet ezen rendelkezésétél figgetlen a szamlazo programokra vonatkozo elGiras,
miszerint 2016. januar 1-t61 a szamlazé programoknak — a hasznalatukkal kiallitott szamlak
tekintetében — alkalmasnak kell lenniiik a Rendelet 2. és 3. melléklete szerinti adatexport
végrehajtasara.

15. Biztositani fog a NAV olyan szolgaltatast, amellyel ellendrizhetd, hogy az eléallitott
XML allomany megfelel-e a rendeletben szerepl6 XSD sémanak?

Az elkeszitett XML allomany helyessége, azaz szerkezeti megfelel6sége és a Rendelet 3.
mellékletében szerepl6é XSD séméanak valdo megfelelése szamos, akar ingyenesen elérhet6
szoftverrel vagy online szolgaltatassal ellendrizhet6. Javasolt barmelyik keres6ben peldaul az
»XML schema validator” kifejezésre rakeresni és az igy rendelkezésre all6 megoldasok
valamelyikének felhasznalasaval ellendrizni az XML allomanyt.

Az XML allomanyban szerepl6 adatok helyességét, azaz annak bels6 6sszefliggéseit, és a
valdsagnak megfeleld voltat az adatszolgaltatast kéré revizid ellendrizheti.

16. Alkalmazhatok-e tovabbi szilrések is a Rendeletben meghatarozott sz(irések
mellett, vagy csak a Rendelet 11/A. § szerinti ket feltétel szerint lehet?

A Rendelet kizarolag a 11/A. 8§ a) és b) pontja szerinti feltételek megadasaval tortend adatexport
alkalmazasat teszi kotelezéve, igy az adatexport ezen madjat minden szdmlazo program esetében
biztositani kell az el6irasoknak megfelelGen.

Természetesen tovabbi feltételek megadasaval torténé adatexport is alkalmazhato, erre iranyuld
kifejezett tilto rendelkezést a Rendelet nem tartalmaz, igy az ad6zo sajat dontése, hogy a kotelez6
elGirason feltl milyen egyéb szempontok szerinti adatexport lehet6séget kivan még alkalmazni.

17. A kezd6 és zaré datummal meghatarozott adatexport soran biztositani kell-e az
adott sorszamtartomanyba tartozé szamlakhoz kapcsolédd modosito/ervénytelenito
bizonylatok adatainak szolgaltatasat is?

Nem. Az adott id6szakban kibocsatott szamlak datuma alatt az Afa tv. 169. § a) pontja szerinti
adattartalom, vagyis a szdmla kibocsatasanak kelte értendd, igy egy megadott idészakra vonatkozd
adatexportnak az adott idészakon belll kibocsatott szamlak adatait kell tartalmaznia. E tekintetben
szamlanak mindsiil a szamléaval egy tekintet ala esé okirat is, melyen a kibocsatas keltét az Afa tv.
170. 8 (1) bekezdése szerint fel is kell tlntetni. A mddosito/érvénytelenitd bizonylatok esetében az
adott bizonylaton az adatexport soran ezt, a hivatkozott jogszabalyi elGiras alapjan feltlintetett
datumot kell figyelembe venni, vagyis egy megadott id6szakra vonatkozd adatexportnak az adott
id6szakon belil kibocsatott modosité/érvénytelenitd bizonylat adatait kell tartalmaznia.
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18. Mely esetben kdtelez6, illetve nem kotelez6 egy adott mez6t feltintetni az XML
allomanyban az XSD séma szabalyai szerint?

A szamlazo program altal el6allitott XML allomanynak érvenyesnek kell lennie a Rendelet 3.
mellékletében szereplé XSD sema szerint. Az XSD sémabol kiolvashatd, hogy az adott mezét az
XML éallomanyban minden esetben szerepeltetni kell-e. Az XSD séméban az egyes mezbkre
vonatkozo jelél6k (Gn. schema indicator) nydjtanak informéciét az adott mez6 kotelezGségével
kapcsolatban. A ,,minOccurs=0" kifejezés jelzi, hogy az adott mez6t nem kotelezd feltlintetni, ha a
szamlan egyébként nem szerepel az adott mez6nek megfelel6 adat. Ha az adott mez6 mellett
»,minOccurs=0" jelolés talalhatd és a szdmlan szerepel a mezének megfelel6 adat, akkor azt az
adatszolgéltatasban is kdtelezd feltuntetni. A ,,minOccurs=1" pedig azt jelzi, hogy amennyiben az
adott mez6 nem szerepel az XML allomanyban, ugy az XML nem lesz érvényesithet6 az XSD séma
szerint.

19. Az XSD sémaban szerepel a szamlabefogad6 adészama, mely nem minden esetben
kotelez$ tartalmi eleme a szamlanak. Amennyiben — az 1.000.000 Ft AFA tartalmat
meg nem halado szamlak esetében — az adészam nem kerdl feltintetésre a szamlan, az
adatexport soran kotelez6 azt feltintetni?

Az Afa tv. 169. § d) pontja értelmében nem minden esetben kell a szamlan a szamlabefogado
adoszamat/kdzosségi adoszamat is szerepeltetni. Ez az Afa tv. értelmében csak a 169. § da)-dc)
alpontok szerinti harom esetben kotelez6. Amennyiben ezen esetek egyike sem all fenn, vagyis a
szamlan a jogszabaly szerint nem kell, hogy szerepeljen a vevé adoszama/kozosségi addészama — és
az nem is szerepel —, akkor az XML adatszolgaltatasban sem kell azt feltiintetni.

20. Az an. csoportos adészam nincs kalon feltiintetve a semaban. Az ad6szam alatt a
csoportos adoszamot kell szerepeltetni?

A Rendelet 2. melléklete értelImében az XML adatszolgaltatads az alabbi két mez6ben tartalmaz
adoszamra vonatkoz6 informaciot.

Szamlakibocsaté adatai szamlakibocsajto
Addszam | Szamlakibocsajté addszama adoszam
Szamlabefogadd adatai Vevo
Szamlabefogadd addsza | A termék beszerzGjének, szolgaltatas igénybevevGjének addsza adoszam
ma ma

Adoszam alatt Afa tv. 258. § (3) bekezdésének a) pontja szerint e torvény alkalmazasaban az
"addszam" kifejezés Magyarorszag esetében a belfoldon addfizetésre kotelezettként nyilvantartasba
vett egyedi azonositasara szolgald, az Art.-ben meghatarozott adészamot (k6zosségi addszamot),
csoportazonosité szamot jelenti. (A kozOsségi addszam nem az addszam mezdben, hanem a
kozosségi addszam mezében szerepeltetendd.) Afa szempontbol szamlakibocsato, szamlabefogadd
adoalanynak csoportos addalanyisag esetén nem a tag, hanem a csoport mindsul, ezért a szamlan a
csoportazonositd szamot kell feltiintetni.

Az XML adatszolgaltatdsban a szdmléan feltlintetett ad6szdmot kell szerepeltetni. Amennyiben a
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szamlakibocsatd vagy/és a szamlabefogadé csoportos addalany tagja és a szamlan a
csoportazonositd szam — vagyis az Un. csoportos adészam — és az ligyletben érintett tag adészama is
szerepel, az adatszolgaltatasban — figyelembe véve az Afa tv. 169. § d) pont da) és dc) alpontjaban
foglaltakat is — a csoportazonositdé szam szerepeltetend6.

21. Milyen adatszerkezetben kell a szamlan szerepl6 ,,cim” adatokat atadni?
Amennyiben ,,cim” adatok kozott a kozterulet neve, jellege, hdzszama nem valaszthato
szét a szamlazo programban, elegendé-e egy cellaban szerepeltetni ezeket?

A Rendelet 2. melléklet szerint mind a szamlakibocsatd, mind a szdmlabefogadod cim adatait az
alabbi bontasban kell tartalmaznia az adatszolgaltatasnak.

Szamla tartalmi elemei Forgalom magyarazat XSD elnevezés
Cim A szamlakibocsajto cim adatainak csoportja cim
Iranyitdszam iranyitoszam
Telepiilés telepules
Keriilet kerulet
Kozterilet neve kozterulet_neve
Kozterilet jellege kozterulet_jellege
Hazszam hazszam
Epilet epulet
Lépcs6haz lepcsohaz
Szint szint
Ajto ajto

Mivel a Rendelet 2-3. mellékleteinek az alkalmazasa kotelezd, az abban foglaltaktél nem lehet
eltérni, ezért pl. a cim adatok egy mezében torténd szerepeltetése nem fogadhatd el.

Az XSD cimadatokra vonatkozo6 egyes mezG6inél a "minoccurs=0" kitétel azért szerepel, mert
bizonyos cimeknél példaul nem értelmezhetd a Kozterdilet jellege (pl.: helyrajzi szam esetén), vagy
példaul nincs Hazszam, Emelet, Ajtd, igy ezekhez a mez6khdz nem feltétlenil tartozik adat.
Amennyiben a szamlan szerepld cimben nem szerepel Hazszam, Emelet, Ajtd adat, akkor azt az
XML adatszolgaltatdsnak sem kell tartalmaznia.

22. A szamla tipusok kdzotti felsorolasban szerepl6k kozil mi a kiillénbség a modositd
szamla és a szamlaval egy tekintet ala es6 okirat kozott?

Az Afa tv. 168. § (2) bekezdése értelmében szamlaval egy tekintet ald esik minden mas, a
szamlatol eltérd okirat is, amely megfelel 170. §-ban meghatarozott feltételeknek és kétséget
kizaréan az adott szamldara hivatkozva, annak adattartalmat modositja.

Szamla tartalmi elemei Fogalom magyarazat XSD elnevezés
Szamla lehetséges tipusai:
szamla
egyszer(sitett adattartalmu szamla
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Szamla tipusa maodosité szamla szlatipus

érvénytelenitd szamla
gyljtészamla
szamlaval egy tekintet ala esé okirat

Az Afa tv. rendelkezéseibdl kdvetkez6en a torvény tehat szamlanak csak az lgyletrél eredetileg
kibocsatott bizonylatot tekinti. Minden olyan bizonylat, ami a szamla adattartalmat maédositja, az
szdmléval egy tekintet ald es6 okirathak mindsil. Mivel a gyakorlatban a modosito, illetve
érvénytelenité szdmla elnevezés az elterjedt, ezért az adatszolgaltatasban ezek is megadhatoak —
mint a szdmla tipusa —, annak érdekében, hogy egyértelm( legyen, hogy ezekrdl a bizonylatokrol is
adatszolgéltatast kell teljesiteni.

Természetesen a gyakorlatban a médositd vagy érvénytelenité szamla mellett még mas elnevezés is
felmerulhet, igy példaul a helyesbité szamla vagy sztornd szamla, de ezek a jogszabaly szerint
ugyancsak szamlaval egy tekintet ala es6 okiratnak mindsiilnek.

Az adatszolgaltatds teljesitése szempontjabol elfogadhatd, ha az eredeti szamla adattartalmét
maodositd valamennyi bizonylatot — fliggetlenul a mddositas tartalmatol — szamlaval egy tekintet ala
esd okirat tipusba sorolnak, és elfogadhatdé a modosito vagy érvénytelenitd szamlatipusba torténé
besorolés is.

23. Hogyan kell az adatexport soran a szamlan szerepld nett6 arat feltintetni?

Az adatszolgdltatasban az egyes termékek/szolgaltatasok tételes adatai kozott a
Termék/szolgdltatds netto dra mezGben lehet feltlintetni az add alapjat, vagyis a nettd arat, az
aldbbiak szerint:

Szamla tartalmi elemei Fogalom magyarazat XDS elnevezés

Termék/szolgéltatas netto ara Az ad¢ alapja nettoar

A netto arra vonatkoz6 mez6ben a szdmlan szerepl6é 6sszeget kell megadni, annak a pénznemnek
megfeleléen, amelyben a szdmlan szerepl6 6sszegek ki lettek fejezve.

Mindez azt jelenti, hogy ha a szamlan szerepl6 6sszeg (kizardlag) kulféldi pénznemben kertilt felti
ntetésre (pl.: EUR), akkor azt az adatszolgaltatasban is — igy a netto arra vonatkozé mez6ben is — a
szamla szerinti kulféldi pénznemben kell szerepeltetni.

24. Kulféldi pénznemben Kiallitott szamla esetén hogyan kell szerepeltetni az théritott
ado értékét az adatszolgaltatasban?

A szamlazo programok adatszolgaltatdsdban a szamlazé program Altal generalt XML f4jl
tartalmazza az atharitott Ado értéke mez6t, amiben az ad6zonak a szamlan szerepl6 atharitott adot
kell megadnia.

Amennyiben a szdmla forintban lett kiéllitva, Ugy ez az érték forintban fog szerepelni az
adatszolgaltatasban is. Amennyiben a szamla nem forintban, hanem valamilyen kulfoldi
pénznemben lett kiallitva (pl. EUR), Ugy az atharitott ado értéke a szamlan szerepelni fog a kilfoldi
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pénznemben, illetve forintban is, mert az Afa tv. szerint akkor is fel kell tiintetni forintban, ha a
szamla kulfoldi pénznemben lett kiallitva.

Az adatszolgaltatasban az Ado érteke mezdben azonban egyetlen érték szerepelhet, vagyis vagy
csak forintban, vagy csak kulfoldi pénznemben lehet megadni az ado értekét, akkor is, ha a szamlan
mindkett6 szerepel. Ebben az esetben az adatszolgaltatasban a forint 6sszeg szerepeltetése javasolt.

25. Hogyan kell az adatexport soran a szamlan szerepl6 adé mértéket felttintetni?
Az Afa tv. 169. §-anak j) pontja szerint a szamla kotelez6 adattartalma az alkalmazott adé mértéke.

Az adatszolgaltatasban az alkalmazott adé mértékét az Ado kulcs mezdben lehet feltiintetni, az
alabbiak szerint:

Szamla tartalmi elemei Fogalom magyarazat XDS elnevezés
Addkulcs Az alkalmazott adé mértéke adokulcs

Az Afatv. 82. § (1)-(3) bekezdései szerint az ad6 mértéke az ado alapjanak 27, 18 vagy 5 szazaléka
lehet. Ennek megfelelGen a szamlan — illetve ebbdl kdvetkezben az adatszolgaltatasban is — ezek az
értékek szerepeltethet6ek.

26. Az ,,Adomentességi hivatkozas”-ban az XSD leiras alapjan ez az adat igaz (True)
vagy hamis (False) allapotu lehet. Ezzel az informécioval nem meghatarozhato a
mentesseg oka.

Az Afa tv. 169. § m) pontja szerint a szamla kotelez6 adattartalma az adomentesség esetében
jogszabalyi vagy a Héa-iranyelv vonatkozo rendelkezéseire torténé hivatkozas vagy barmely mas,
de egyértelmd utalas arra, hogy a termék értekesitése, szolgaltatas nyujtasa mentes az ado alol.

Szamla tartalmi elemei Fogalom magyarazat XDS elnevezés
Adémentességi hivatkozds |Addmentesség esetében jogszabalyi vagy a HE adonem_hiv
A- iranyelv vonatkozé rendelkezéseire torténé
hivatkozas, vagy barmely mas, de egyértelm
utalas arra, hogy a termék értékesitése, szolga

[tatas nyujtasa mentes az add aldl

Az Afa tv. nem hatarozza meg, hogy az adémentességre pontosan milyen madon kell hivatkozni,
csupan az egyértelm( utalast koveteli meg. Igy az XSD erre vonatkozé mez6je csak az
adomentessegre vonatkozo hivatkozas meglétenek vagy hianyanak tényet tartalmazza, az alabbi
mez6 szerint.

27. Hogyan kell az alkalmazott &rengedmeényt feltiintetni az adatexport soran?

Az Afa tv. 169. § i) pontja rendelkezik arrdl, hogy a szamla kotelez6 adattartalma az alkalmazott
arengedmeény, feltéve, hogy azt az egységar nem tartalmazza.

Ennek megfelel6éen kerilt kialakitasra az adatszolgaltatasban az alkalmazott arengedményre
vonatkozd alabbi mez6:
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Szamla tartalmi elemei Fogalom magyarazat XDS elnevezés
Alkalmazott arengedmény |Alkalmazott arengedmény, feltéve, hogy azt az arengedm
egységar nem tartalmazza

Mindezeket figyelembe véve az adott mez6ben nem kell adatot szerepeltetni abban az
esetben, ha a szdmla nem tartalmaz Afa tv. 169. 8 i) pont szerinti &rengedmény adatot.
A Rendelet 2. melléklete egyéb arengedmény mez6t nem tartalmaz. Ezért a szamlan

feltlintetett egyéb — azaz az Alkalmazott arengedmeény mez6ben nem szerepeltetheté -
arengedmény 6sszegeét (ilyen pl. szamla vegosszegébdl adott engedmény) az adatexport soran
onallo tételként kell megadni.

28. Az adatszolgaltatas soran az alkalmazott arengedmény 6sszegét vagy szazalekos
mertéket kell szerepeltetni?

Az Afa tv. 169. § i) pontja szerint a szamla kotelez6 adattartalmat képezi az alkalmazott
arengedmeény, feltéve, hogy azt az egységar nem tartalmazza. Ennek megfelel6en kerilt kialakitasra
az alabbi mezé.

Szamla tartalmi elemei Fogalom magyarazat XDS elnevezés
Alkalmazott arengedmény |Alkalmazott arengedmény, feltéve, hogy azt az arengedm
egységar nem tartalmazza

Mivel az Afa tv. nem rendelkezik arrél, hogy az arengedményt dsszegszeriien vagy szézalékos
mértékben kell feltintetni a szdmlan, igy a gyakorlatban mindkét megoldas alkalmazhato.
Ugyanakkor a Rendelet 3. melléklete a fenti Alkalmazott arengedmény mez6t un. *decimal_tipus’
mez6ként definidlja, ami egész érték megjelenitésére szolgal, aminek oka, hogy a gyakorlatban
els6sorban 6sszegszer(ien kerul feltlintetésre az alkalmazott kedvezmény meértéke, igy az XML
adatszolgaltatasban is ilyen médon célszer(i szerepeltetni, azzal, hogy a szazalékérték feltlintetése
sem kifogasolhato.

Amennyiben az &rengedmény a szamlan 6nallo tételként van feltiintetve (ilyen pl. a szamla
végosszegébOl adott engedmeény) az drengedmény 6sszegét az adatexport soran is 6nallo tételként
kell megadni.

29. Gydjtészamla esetén milyen datumot kell szerepeltetni a szdmla teljesitési datuma
mez6ben?

A sz&mléazd programok adatszolgaltatdsdban a szamlazo program altal generélt XML f4jl tartalmaz
egy Szamla teljesitési datuma mez6t, amiben az addzonak a szamlan szerepld teljesitési datumot
kell megadnia.

Gyljtészamla esetében a gydjtészamlanak nincsen sajat, onallé teljesitési datuma, hanem tébb
kilénbdz6 Ugyletet foglalnak egy szamlaba, és az egyes Ugyleteknek van kulon-kilon eltérd
teljesitési datuma, amelyek az egyes lgyletek mellett kerlilnek feltlintetésre a szamlan.

Ugyanakkor a mez6t kotelez6 kitolteni, kilonben az adatszolgaltatds nem lesz elfogadhato, igy —
informatikai okokbdl — mindenképpen meg kell adni egy teljesitési datumot gytijtészamla esetében
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is, mely lehet példaul a szamla kibocsatasanak kelte, illetve a szdmlan szereplé barmely tgylet
teljesitési id6pontja.

Mivel az adatszolgéaltatasban szerepel a szdmla tipusa, az adatexportot kérg tisztaban lesz azzal,
hogy gyUjtészamlarol van szo és a teljesitesi datumként megadott adat nem relevans.

30. A Gydjtészamla csoport mez6ben milyen adatot kell megadni?

A Rendelet 2. melléklete szerinti fogalom magyardzata szerint a Gydjtészamla csoport mez0 a
gy(jtészamlaba foglalas csoportositd eleme, altalaban datum, vagy annak valamely része.

Szamla tartalmi elemei Fogalom magyardzat XDS elnevezés

Gyljt6szamla csoport jelolGje | A gyijt6szamlaba foglalas csoportosité eleme, arengedm
altaldban datum, vagy annak valamely része

A jogszabaly nem hatdroz meg koételez6 el6irast gyljt6szamla kibocsatasa esetén az abban foglalt
egyes Ugyletek csoportosité elemére nézve, ha azonban az adatszolgaltatas erre vonatkozé
informdcidt tartalmaz, akkor azt a Gydjtészamla csoport mez8ben kell teljesiteni. llyen
csoportositd elem lehet példaul a gy(jtészamla kibocsatasara jogalapot teremtd Ugyletek
teljesitési datuma/idészaka is.

31. A Rendelet 2. mellékletében az ,,Osszesités” alatt szerepl6 informéaciokat pl.
,,Osszesités AFA kulcsok szerint” gy kell biztositani, ahogy a szamlakon is szerepel
(vagyis minden egyes szdmlahoz 1-1 ilyen 0sszesitést tartalmaz6 adathalmaz sziikséges
és nem pedig a teljes, lekérdezésre kertlt sorszamtartomanyra egyUttesen)?

Igen. Mint az a Rendelet 2. mellékleteében feltlintetésre kerilt, a 3. mellékletben szereplé XSD-ben
az ,Osszesités AFA kulcsok szerint” adatokat az ,afarovat” elem tarolja. Ennek tipusanak
(,afarovat_tipus”) XSD-n beldli leirasaban szerepel, hogy az ,,afarovat_tipus”-t a kovetkez6 négy
elembdl allé egységek felsorolasa alkotja:

1. ,nettoar” elem, ami ,,A szamlaban azonos adokulcshoz tartozd szdmlatételek nettd &ranak
0sszege.”

2. ,,adokulcs” elem, ami az ,,Adokulcs”
3. ,,adoertek” elem, ami ,,A szamlaban azonos adokulcshoz tartozd szamlatételek adddsszege.”

4.  bruttoar” elem, ami ,,A szamlaban azonos addkulcshoz tartozd szamlatételek bruttd aranak
0sszege.”
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11 Figyelmeztetések

Bizonyos adatok hianyara a rendszer egy Figyelmeztetések ablakban figyelmezteti a
felhasznal6t. Ezen informaciok hianya a rendszerben altaldban valamilyen technologia
Iépés hianyat jelzik.

A Figyelmeztetések ablakban a figyelmeztetés tipusonként kilon sorokban jelennek
meg, a sorok végén egy sarga villam ikonnal. A sarga villamra kattintva a hianyz6 adatok
rogzitését biztositd menidpont meghivasra keril, azért, hogy a felhasznal6 feltdlthesse a
szikséges adatokkal és igy a figyelmeztetés elt(injon az ablakbol.

Ha a Figyelmeztetések ablakra kattintunk, hogy aktiv legyen, majd az egérrel az adott
figyelmeztetés tipus sorara allunk, abban az esetben egy ablakban megjeleniti a rendszer
a figyelmeztetést el6idéz6 hianyz6 adatok vagy azok tarolasara hasznalt fuvarlevelek
listajat.

A Figyelmeztetések ablaka nem zarhatd be, csak ideiglenesen minimalizalhaté a
figyelmeztet§ ablak jobb felsé sarkaban lévé X gombbal. Ujra el6hozni, csak a jupiter
gomsoran talalhaté jobb oldali a TOTCP-t jelképez6 kis ikonnal lehet.

Amikor a figyelmeztetés ablak eloszor megjelenik, akkor a fokusz nem ugrik &t a
figyelmeztetés ablakra, hanem marad a kurzor az éppen hasznalt ablak adott mezojén.

Lehetséges figyelmeztetések:

Eves beallitasok hianyoznak

Az "Eves bedllitasok hianyoznak" figyelmeztetés csak évente egyszer jelenik meg a
Figyelmeztetések ablakban minden év els§ napjanak elsdé percében. A figyelmeztetés
megjelenésével a rendszer arra figyelmezteti a felhasznal6t, hogy a BedallitAsok/Inpro
éves bedllitAsok mentpontban el kell végezni a szamlaszam sorszamanak év eleji
nullazasat, illetve "Specidlis munka/szabadnapok bedllitAsa" gombra kattintva megjelend
éves naptar ablakon a munkaszineti napok bejelolését. Amint ezek a beallitdsok
megtorténtek a figyelmeztetés eltlinik a Figyelmeztetések ablakbol a kévetkezd év elsd
napjaig. A figyelmeztetés soranak végén lévé sarga villam gombra kattintva a rendszer
megjeleniti a Beallitasok/Inpro éves beallitAsok menipontra kattintva megjelené
ablakot, amelyen elvégezhetjik a sziikséges bedllitAsokat.

Amennyiben a szamlaszam sorszamanak nullazasa nem torténik meg év elején az elsé
szadmla kidllitasaig, abban az esetben a rendszer a szamla kiallitasakor a kovetkez6
sorszdmot fogja kiosztani a szamlanak és a figyelmeztetés eltlinik értelemszerten.

Figyelmeztetések

@ 5z &ves beallitasok hidnyoznak
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12 Beallitasok

Mint minden rendszerben a CCS Hungary rendszerekben is lehet6sége van a
felhasznaloknak kilonb6z6 alapbeallitasok elvégzésére a megfelel6 jogosultsagok
mellett. A lehetséges bedllitasok a kdvetkez6 menlipontokban keril részletezésre.

12.1 Ugyfél beallitasok

Az ugyfélfelviteli és Ugyféllista ablak megjelenitésének és az etikett cimkek
nyomtatasanak alapértelmezett beallitasait a Beallitasok\Agent menitpontra kattintva
feljovo ablakon tehetjik meg.

Altalénos beallitasok
Altalanos beallitasok k6zé tartozd paraméterek a kdvetkezok:

AN

e Nyomtatas beadllitdsa: "Hasznalandé nyomtaté” Ugyféllista és etikett cimkék
nyomtatasakor haszndlandé nyomtaté. a rendszer minden grafikus nyomtatvanyt
(pl.: grafikus szamla, jelentések, listanyomtatvanyok stb.) a "Hasznalando
nyomtatd" legordilo listabdl kivalasztott nyomtatora fogja kinyomtatni. A legordilo
listaban az adott munkaallomasra telepitett nyomtatok keriilnek megjelenitésre. Ha
a kivalasztani kivant nyomtatd nem szerepel a listdban, abban az esetben kérjik
ellenorizze az operacios rendszer nyomtatd bedllitasait. Ha a legordilo listabdl a
"Rendszernyomtaté” keril kivalasztasra, abban az esetben a globalis
bedllitasokban aktualisan kivalasztott nyomtatét fogja hasznalni a rendszer a
pénziigyi nyomtatvanyok elkészitéseére.

e Ugyféllista lekérése: az "Automatikus adatlekérés az Ugyféllista megnyitasakor"
jelolonégyzet bejelolésével a felhasznaldo beallithatia, hogy amikor a
Megjelenités/Ugyfelek meniipontbdl megnyitja vagy a fuvarlevél kitélto ablakrdl,
szamla felviteli ablakrél stb. meghivja az ugyféllista ablakat, akkor automatikusan
megjelenjenek rajta az ugyfelek az érvényes szurési feltétel szerint. Ha a
jelélonégyzet nem kerul bejelolésre, abban az esetben az ugyféllista ablakanak
megjelenitésekor azonnal felugrik a "Keresés" ablaka, amelyen a felhasznald
bedllithatja, hogy milyen szurési feltétel szerint szeretné megjeleniteni az
ugyfeleket.

e Ugyfél ablak megjelenitendo alapértelmezett panelje: a legordilo listabol
kivadlasztva a felhasznélo beallithatja, hogy az Ugyfél adatainak megjelenitésekor a
rendszer mely adatait (pl.: pénzigy, kontakt, SITA cimek stb.) jelenitse meg
alapértelmezetten.
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Beallitasok
Usyfél kezeld modul bedllitasai El
e Halgzat | F2F Cimkek |
Nyomiatas beallitasa
Hazznalandd nyomtats: |$F|endszem_n,ugmtaté ﬂ
Ugyfél lista lekérése

W Sutomatikus adatlekérés az Ligyélista megrsitasakar
Ugyfél ablak megjelenitendd alapértelmezett panelje

| Pénzuigy j

Napié bedllitssok

W Maplibejeqyzések engedélyesése

Mapldallomary: m

@ Rendben | M égsem |

Boriték cimkék beallitasai

A cimkék nyomtatdsahoz szikséges beallitasokat a "Cimkek" fulén végezheti el a
felhnasznalé. Ezen a fllon tudja bedllitani, hogy alapértelmezetten hany részre riccelt
Ontapados cimkepapirra, milyen meéretekkel rendelkezo kockakra és milyen margoval
nyomtassa a rendszer a cimkéket. Természetesen ezek a beallitasok felllbiralhatoak az
etikett cimkék nyomtatasi ablakan. Részletek az "Boriték cimke beallitasai" menupont

alatt.

Halozati beallitdsok

{igyfél kezeld modul beallitasai X

& Alalanos | Bf Hatgeat
Boriték cimke beallitasai

(i B
1. Sorok szama: g Z 1 6 8 P g 3
2 Ozzlopak széma: |2_|Z] 3 4
3 Cimke magaszaga: w mm
4 Cimke szélessége: M mm
5 Felsd margd: ,U—@ nlul
. Eal margd: ,D—@ mm
7. Cimke felst margoja: ,U—@ mm
8. Cimke bal margsja: lﬂ_@ mm
b égzem

Az "Agent" beallitasok ablakanak "Halézat" fulén tekintheto meg, hogy a kliens géprol
milyen felhasznalonévvel melyik API Szerverhez mely porton csatlakozik az adott kliens.
Ezen a fllon szikség esetén lehetoség van megszakitani és Ujraépiteni a kapcsolatot az

API Szerverrel.
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Ugyfél kezeli modul beallitasai rgl
B Atalsnos [BR Cimkek |
Halozati informdciok

Felhazznaldi nésw: l\r"EH.-’-‘«—
Teljes néw; l—
APIServer cime: W
Szolgaltatéds / port: ,2001—
Szerver stitusz [CSATLAKOZTATYA B2 Kaposolat bontésa

12.1.1 Boriték cimke nyomtatas beallitasai

A Beallitasok/Agent menupont "Cimkék" ful alatt lehet beallitani a cimzéshez hasznalt
Ontapadds cimkék alapértelmezett nyomtatasi beallitasait.

Ugyfél kezeld modul beallitisai X

Boriték cimke heallitisai ; 5]

1. Sorak zzama:

a Z
2. Ogzlopok szama: 2 Z ) 4

2
3. Cimke magazzaga:; M TV
4. Cimke zzélezséne: M TV
A. Felst marga: ID_|Z| TV
E. Bal margd: ID_@ TV
7. Cimke felst margdja: ID_@ TV
3. Cimnke bal margdja: Iﬂ_@ TV

@& Rendben | €3 Mégzem |

Itt a boriték cimzéséhez hasznalhat6 ontapadds cimkék nyomtatdsanak alapértelmezett
paraméterei adhaték meg. Az itt talalhatd 8 érték segitségével tetszoleges cimkepapirhoz
bedllithatd a megfelelo nyomtatasi tertlet. A jobb oldali felso abran lathatd, hogy a
sorszammal jelolt értékek melyik méretnek felelnek meg a lapon.

Beallithat6 értékek:
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1. Sorok szama: megadhatd, hogy az dntapadds lap hany sorra lett felvagva
Oszlopok szama: megadhatd, hogy az dntapadds lap hany oszlora lett felvagva

3. Cimke magassaga: az oOntapados cimke kocka magassagat lehet megadni
milliméterben. Ebbe a magassagba beleszamolandd a két cimke kozétti rés is, ha
van (javasolt olyan cimkepapir hasznalata, melyen a cimkekockak kozvetlentl
kovetik egymast).

4. Cimke szélessége: az Ontapadds cimke kocka szélességét lehet megadni
milliméterben. Szintén hozzdadando az esetleges rés a cimke oszlopok kdzaott.

5. Felso marg6: az elso cimkesor feletti Gres terlet mérete
6. Bal margd: az elso cimkeoszlop elotti terllet szélessége

7. Cimke felso margdja: a cimkekocka felso részén Uresen hagyandd terllet
magassaga
8. Cimke bal margoja: a cimkekocka bal oldalan Gresen hagyando terllet szélessége

N

A cimkén a nyomtatasi terlilet mérete nem lehet kisebb 40 x 20 mm-nél, a cimkemeéretek
és a margok ennek megfeleloen allithatok csak be.

A fenti bedllithsokat érdemes normal papiron egy proba nyomtatassal ellenorizni és
szilkség esetén az értékeket modositani, mielott a cimkepapir felhasznalasra kertil.

12.2 Felhasznaldi pénzigyi beallitasok

A pénzlgyi beadllitasokat a Beallitasok/InPro menupontra kattintva végezheti el a
felnasznalé. A szamos beallitasi lehetoség a megjeleno ablakon tobb csoportba lett
beosztva, melyek kdzott a csoportvalaszto fulekre kattintva lehet mozogni.

12.2.1 Altalanos beallitasok

A rendszer alapértelemezett pénzlgyi altalanos beallitasait a Beallitasok/InPro
menUpontra kattintva megjeleno ablakon az "Altalanos" fillet kivalasztva lehet elvégezni.
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Pénziigyi bedllitdsok E3

Cégadatok |  Hivatkozasok |  Fizetésifelszdlitss |

Hazznalandd lézerprinter: |FineP‘rint -

Logd a szamla fejlécére; | =
A kimend szamlak nyomtatas példanyzzama: 2 _I;I
& terhelési értesitdlk npomtataz példanyzzama; 2 _|:|
Kimend zzémla éz terhelési értesitd felsd margd: 10 _|:| i
B czak az utalzd 150 _%I napban készilt szamla automatikug listazdza

B czak az utoled G0 _%I napban készilt koltzégadatlap auta listizasa

W naplizas engedélyezése

M apla allomarm: m

Mentés/Bezar €3 Mégzem |

A fulon megadhatd paraméterek a kovetkezok:

Hasznalandod lézerprinter: a rendszer minden grafikus nyomtatvanyt (pl.: grafikus
szamla, pénzugyi jelentések, pénzugyi listanyomtatvanyok stb.) a "Hasznalandé
nyomtatd” legordilo listabdl kivalasztott nyomtatora fogja kinyomtatni. A legdrdilo
listaban az adott munkaallomasra telepitett nyomtatok kertlnek megjelenitésre. Ha
a kivalasztani kivant nyomtaté nem szerepel a listdban, abban az esetben kérjuk
ellenorizze az operacids rendszer nyomtatd beallitasait. Ha a legordilo listabol a
"Rendszernyomtaté” kerul kivalasztasra, abban az esetben a globalis
beallitasokban aktualisan kivalasztott grafikus nyomtatét fogja hasznalni a rendszer

a pénzugyi nyomtatvanyok elkészitésére.

Logbé a szamla fejlécére: ebben a mezoben lehet megadni a szamla "Kiallito"
mezojében megjeleniteni kivant céges logd elérési atvonalat. A mezobe csak .bmp
kiterjesztésu képfajl valaszthatd ki. A javasolt képméret 130 x 90 pixel. Ha a kép
aranyai eltérnek a 13:9 aranyszamoktél (szélesség:magassag), akkor az eltérésnek
megfelel6en a képet a program torzitani fogja. Ezért érdemes a 13:9—es aranynak
megfelel6 képfajit megadni. Példaul a 650x450 méretld kép helyes aranya lesz
kicsinyités utan is. Az ennél nagyobb képeket kicsinyitve, a kisebbeket nagyitva
jeleniti meg a rendszer a szamlan.

Kimeno szamlak és terhelési értesitok nyomtatasi peéldanyszam: grafikus
nyomtatasu vevoi szamlak és terhelési értesitok esetében a "Szamlak nyomtatasi
példanyszama" és a "Terhelési értesito nyomtatasi példanyszama” mezokben
megadhatd az alapértelmezett nyomtatasi példanyszamuk. Természetesen ez az
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érték a szamla vagy terhelési értesito felviteli ablak felso eszkodztaran Iévo
"Példanyszam" mezoben esetenként felllirhaté. A mezokben beallithaté minimalis
érték 2 és maximum 9.

Kimeno szamla és terhelési értesito felso margso: ebben mezoben lehet
megadni, hogy a grafikus nyomtatdsu szamlak és terhelési értesitok esetében
mennyi legyen a felso margd mérete milliméterben. Ezt az értéket akkor érdemes
megvaltoztatni a rendszer telepitésekor beallitott értékrol, ha a szamlakat fejléces
papirra szeretnénk nyomtatni.

Csak az utolso ... napban készilt szamla automatikusan listazasa: a sor elotti
négyzetet bejeldlve lehet aktivalni a szamlak és terhelési értesitok alapértelmezett
szurését kidllitasi datumuk szerint. A sor kdozepén lévo beirhatd mezokben lehet
megadni, hogy a rendszer az aktudlis datumtdl szamitva hany napra visszamenoleg
jelenitse meg a szamlak és terhelési értesitok listajat a listaablakjaikban. Ennek a
bedllitasnak akkor van jelentosége, ha mar nagy mennyiségu adat Kkerilt a
rendszerbe, és igy a megjelenitendo rekordok szama nagymértékben meglassitana
kilistazasukat a listaablakjaikban.

Napldézas engedélyezése: a "Naplobejegyzések engedélyezés" elotti
jelolonégyzetet megjelélve lehet aktivalni az InPro modul naplézasat, és a
"Napléallomany” mezoben lehet megadni, hogy a rendszer hova helyezze el a
napléallomanyt.

12.2.2 Ceégadatok bedllitasai

A rendszer alapértelmezett pénzigyi cégspecifikus bedllitasait a BeallitAsok/InPro
menlpontra kattintva megjeleno ablakon a "Cégadatok" fllet kivalasztva lehet elvégezni.
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[ =
Pénziigyi bedllitasok
Egpedi bedlitésck | Halszati bedlitasok | Myomtatvanyok bedlitésa |
Hivatkozasok | Fizetési felszdlitas |

Altalénos

Myelyi bedlitasok: |Magyar |

Kiboczatd céo: |I'~-1.-’-'-.LE‘-.-f it 1097 Budapest, Kaonpves Kalman k. 12-

Kibocsatd cég cime,  |10700024-02072603-51100005
egyéb pénzligy adatai:  |10733073-2-44
HUT0733074

{1 & kidllits neve mindig a rendszerbe bejelentkezett telies neve legyen

@ 2 kidllitd neve mindig az alabbi legyen a kimend szérmlén éz terhelési &t

Kiallitd newe: |EES Hungary CCS Kft

Mentés/Bezar a Meégzem

A fulén megadhatd paraméterek a kdvetkezok:

Nyelvek kivalasztasa: a "Nyelvi beallitasok" legordilo listabdl valaszthaté ki hogy
melyik nyelvu szamla vagy terhelési értesito cégspecifikus adatait szeretné megadni
a felhasznalé. A valaszthato nyelvek: angol, magyar.

Szamlan vagy terhelési értesiton megjelenitendo cégnév: a "Kibocsatdé cég”
mezoben lehet megadni nyelvenként a terhelési értesiton vagy szamlan a "Kiallito"
mezoben megjelenitendo cégnevet.

Szamlan vagy terhelési értesiton megjelenitendo cégadatok: a "Kibocsatoé cég
cime, egyéb pénzigyi adatai” mezoben lehet megadni nyelvenként a terhelési
értesiton vagy szamlan a "Kiallit6" mezoben megjelenitendo egyéb cégadatokat.

Szamlan vagy terhelési értesiton megjelenitendo kiallitd neve: az "A kiallito
neve mindig a rendszerbe bejelentkezett teljes neve legyen" radibgomb
megjelolésével lehet megadni, hogy alapértelmezetten a rendszer a terhelési
ertesitokon és szamlakon mindig a bejelentkezett felhasznal6 teljes nevét jelenitse
meg.

Az "A kiallit6 neve mindig az alabbi legyen a kimeno szamlan és terhelési ért."
radiogomb megjeldlésével lehet megadni, hogy alapértelmezetten a rendszer a
terhelési értesitokdon és a szamlakon mindig a "Kiallitd neve" mezobe beirt értéket
jelenitse meg.

A két jelblonégyzet kdzll csak az egyik valaszthato ki.

A szamlara vagy terhelési értesitore kertlo cégadatok kliensenként megadhatoak, igy
akar tobb telephellyel rendelkezo cég esetében, telephelyenként is lehet kiallitani szamlat.

http://www.kvmtechnologia.hu/ 175



Inpro Szamlazé Rendszer Beallitasok

12.2.3 Hivatkozasok beallitasa

A rendszer alapértelmezett pénzigyi bedllitAsait az ablakokon megjeleno hivatkozéas
mezok cimkéjére vonatkozéan a Beallitasok/InPro menlpontra kattintva megjeleno
ablakon a "Hivatkozésok" fulet kivalasztva lehet elvégezni.

Pénziigyi bedllitasok X
Egyedibeslitasok |  Halozati bedlitisok | Myomtatvaryok beslitasa |
Alalénos | Cégadatok | Hivalkoz%sok | Fioetésifelsaslitss |

Szamla referencia mezdk cimkéi
Feferencial cimke: |F|eferen-:e 1:

ReferenciaZ cimke: |Pénzi_jg_|,|i bizorlat#

Tételablak. megjegyzés mezijébe ket érték beallitazai
Hazznalhatd paraméterek: eredet értélk: %7, valutanem: %2, arfolyam: %3

Megjegyzés zablonja: |°/;1 E2E3

Mertész/Bezar €3 Megzem |

Az egyéb hivatkozasok olyan mezok, amelyeknek a cimkéit szabadon lehet modositani.
llyen hivatkozasok a szamla és terhelési értesito felviteli ablakon talalhatéak. A cimkek
szovege kliensenként megadhato.

Szamla referencia mezok cimkeéi

A szamla felviteli ablak k6zepén a "Téma, hivatkozas" mezo alatt taladlhato két referencia
mezo cimkéit a "Szamla referencia mezok cimkéi" kockaban talalhatd "Referencial
cimke" és "Referencia2" cimke mezokbe a kivant érték beirasaval lehet médositani. A
cimke megvaltoztatasdval mind a szamla és terhelési értesito felviteli ablakon, mind a
kinyomtatott szamlan és a "Keresés" ablakon az adott cimkével fognak szerepelni a
nyomtatvanyok.

Tételablak megjegyzés mezojébe kertlo értek beallitasai

Ezen a fulén van lehetosége a felhasznalonak annak megadasara, hogy a tétel felviteli
ablakon az "Arfolyam megjegyzés" mezobe alapértelmezetten milyen értékek keriiljenek
automatikusan. Minden esetben, amikor a felhasznal6 a tétel felviteli ablakon hasznalja a
valuta konvertald szamoldgépet, akkor az itt megadott beallitasok alapjan a rendszer
automatikusan beirhatja az "Arfolyam megjegyzésbe" a szamolégépnek megadott eredeti
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ertéket (%1), eredeti valutanemet(%2) és az atvaltasi arfolyamot (%3).

Minden fenti értéknek van egy sajat azonositéja %1, %2 és %3. Ezeknek az
azonositoknak a "Megjegyzés sablonja” mezobe torténo beirasaval az azonositonak
megfeleltetett érték is bekerill a tétel felviteli ablak "Arfolyam megjegyzés" mezojébe,
abban a sorrendben, ahogy az azonositok szerepelnek a sablon mezoben. Az azonositok
mellé barmilyen egyéb karakter vagy szoveg is beirhatd, melyek ugyancsak megjelennek
az "Arfolyam megjegyzés" mezoben.

12.2.4 Fizetési felszo6litas beallitasai

A rendszerbol készitheto Fizetési felszélitds jelentés alapértelmezett beallitasait a
Bedllitasok/InPro mendpontra kattintva megjeleno ablakon a "Fizetési felszolitas" fllet
kivalasztva lehet elvégezni.

Ebben a csoportban a Fizetési felszolitas jelentés alapértelmezett szovegét adhatjuk meg,
mind magyarul, mind pedig angolul a Fizetési Felszolitds fulon talalhatd tovabbi két ful
segitségével (Eizetési felszdlitds). Ez a jelentés egy faxon kildheto nyomtatvanyt készit.

gzoveq: |kozul az alabbiak nem kerilek kiegpenlitészre:

Pénziigyi bedllitasok X
Altaldnos ] Cégadatok ] Hivatkozasok, ]
Fizetesi felszalitas ] Halozati bealitssok | Myomtatvanpok bedlitasa |
£ Faxfejléc
[m]]
1]
E
%‘ Feadd |Muilvantartdsunk szernt az Onok részére killitott sz23mlaink,

Za |Férnulk, hogy a fenti szamlak kiegeenlitésénl haladéktalanul
gzoveq: |gondoskodjanakl

Arnennpiben a fentl szamlak idokozben kiegyenlitésre
kerliltek,, kérjuk levellinket tekintzék targytalannak.
Ha a fenti szamlak valamelvikEt nem kaptak mea, kérem

Mentés/Bezar € Megzem |

e Fax fejléc: a nyomtatvany fax fejleceben megjelenitendo szoveget lehet megadni a
"Fax fejléc" mezoben. Altaldban a cég adatait €s elérhetoségeit szoktak feltiintetni
ebben a mezoben, mely maximum két soros lehet.

e Kezdo szbveg: a fizetési felszoélitas nyomtatvanyanak térzs szévege adhatéo meg a
"Kezdo szdveg" mezoben, melyet a rendszer altal kilistazott lejart fizetési hatarideju
szamlak kdvetnek majd.
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Zaré szbveqg: a nyomtatvdny "Zar6 szOveg" mezojében lehet megadni a
nyomtatvany zar6 szovegét, mely a szamlék listajat kdveti.

12.2.5 Egyedi beallitasok

A rendszer alapértelmezett egyedi pénzlgyi beallitasait a Beallitasok/InPro mentpontra
kattintva megjeleno ablakon az "Egyedi bedllitasok” filet kivalasztva lehet elvégezni.

Pénziigyi beallitisok X
Ahalénos | Cégadatok | Hivatkozésok | Fizetési felszslités |
EgyediBediitdsck ™| Halzatibedlitasok | Myomtatvanyok beslitsss |

W amzzam prefisek: |

[ Kirment szamlak és terhelési étesittk készitéséne maths rpamtatd hasznalata

b &triw Fypomtatd valasztasa: | J

K.adlap: gy lap zor |, felsd margd: 20r
= =

Specidlizan kezelendd termékek a kimend s2amlan é= terhelési rtesitdn
Fuvardii |

CC dif |
CC dij kalkulacio: | 5.0 _|:| % .de minimum; 3000 _|:| Ft

W am: |\:"émhefizetés YPOF hatérozat alapjan

o

o

W ambefizetési jutalék: |\J'éml:|efizetési jLital &k,

Wamijutalgk. kalkulacio: | a0 _|:| % .de minimum 2000 _I Ft

Mentés/Bezar a Meégsem |

A fulén megadhatd paraméterek a kdvetkezok:

Vamszam prefixek: a "Vamszam prefixek" mezdben lehet megadni a Vamhivatal
altal adott elintézési tételszamok elsé néhany karakterét, mely minden esetben
megegyezik. A mezbbe beirt érték, ezt kovetben a szamla és terhelési értesitd
felviteli ablakan |évd "Egyéb adatok" gombra kattintva megjelenik az "Elintézési

tételszamok" mez6iben.

Karakteres nyomtatd beallitasai szamla és terhelési értesit6 nyomtatasara: a
"Kimené szamlak és terhelési értesitbk készitésére matrix nyomtaté hasznalata”
jelolébnégyzet megjeldlésével lehet bedllitani a rendszerben, hogy a szamlak és
terhelési értesit6k karakteres nyomtatora nyomtatodjanak ki. A hasznalni kivant
karakteres nyomtatot a jel6ldnégyzet alatt talalhatdé "Matrix nyomtatd valasztasa"
leg6rduld listabol lehet kivalasztani. A legérdilo listAban az adott munkaallomasra
telepitett nyomtatok kertlnek megjelenitésre. Ha a kivalasztani kivant nyomtaté nem
szerepel a listaban, abban az esetben kérjuk ellenorizze az operéaciés rendszer
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nyomtatd beallitasait. Ha a legordilo listab6ol a "Rendszernyomtaté” kerdl
kivalasztasra, abban az esetben a globalis beallitasokban aktualisan kivalasztott
karakteres nyomtatét fogja hasznalni a rendszer a pénzigyi nyomtatvanyok
elkészitésére. A "Kbdlap", "Egy lap" és "felso margd" mezokben lehet megadni a
karakteres nyomtatd specidlis bedllitAsait a szdmla és terhelési értesito

nyomtatasara.

Karakteres nyomtatasnal a cégnevet két sorban nyomtatja a rendszer. Az ugyfél
cime 3 sorban keriul nyomtatasra.

e Specidlisan kezelendo termékek a kimeno szamlan és terhelési értesiton: a
"Fuvardij" valaszt6 mezoben kell kivalasztani azt a termék vagy szolgaltatas
megnevezést, amellyel a szamlara vagy terhelési értesitore felhelyezzik ezt a
dijtételt. Ertelemszeruen a "CC dij" véalaszt6 mezoben pedig a hozzatartozo
termékmegnevezést kell kivalasztani, illetve az alatta l1évo "CC dij kalkulcié"
szizalékértek és minimum érték mezokben a cég kiadott dijait lehet rogziteni. A
beallitasok alapjan, ha a "Fuvardij* mezobe kivalasztott termékmegnevezés
felvitelre kerlll szamlara vagy terhelési értesitore, abban az esetben a "CC dij"
mezobe kivalasztott termékmegnevezés is felkerll automatikusan a szamlara,
tételésszegét pedig a "CC dij kalkulacio" mezokben megadott értékek alapjan
kalkulalja ki a rendszer.

Hasonléan a "Fuvardij" és "CC dij" automatizalt tételfelviteléhez a "Vam" és
"Vambefizetési jutalék” mezokbe a felhasznal6é &ltal kivant termékmegnevezések
kivalasztasaval, a rendszer automatikusan kalkulalja és viszi fel a "Vambefizetési
jutalék” tételt és dsszegét. Mindemellett, ha a "Vam" mezobe kivalasztasra keril a
hozzarendelni kivant termékmegnevezés, abban az esetben a vevoi szamldkon a
rendszer mar nem tételként jeleniti meg ezt a terméket, hanem a szamla
0sszegzése utan egy kulon sorban jeleniti meg, mint "Vamhivatalnak befizetett
0sszeg", majd a szamla végosszegét és a vambefizetést is egy U sorban
mégegyszer dsszesiti.

A "Fuvardij" és a "Vam" mezokbe termékmegnevezés kivalasztasaval a "CC dij" és
"Vambefizetési jutalék” mezokbe is kdtelezo a termékmegnevezés kivalasztasa.

12.2.6 Halozati beallitasok

A Beadllitasok/Inpro beallitasok ablakanak "Halozat" fulén tekintheto meg, hogy a kliens
géprol milyen felhasznalénévvel milyen APl Szerver cimre, mely porton csatlakozik az
adott kliens.
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Pénziigyi bedllitasok X
Alaldnos |  Cégadatok | Hivatkozasok | Fizetésifekszdiitas |
Equedi bedlitazol. i Haldzati beallitasak l Myomtateanpok bedlitasa ]

Felhasznaldi név: [WERA

Felhazznald telies newve: |

APIServer cime: |||:u:a|h|:|st

Szolgaltatss / port |2001

Szerver stituzza: |ES.£‘-.T LAROZTATY A

Mentés/Bezar a Mégzem |

12.3 Szamlasorszam nullazasanak beallitasa

Az évente egyszer elvégzendo pénziigyi bedllitasokat a Beallitasok/Eves beallitasok
menupontra kattintva megjeleno ablakon teheti meg az arra jogosultsaggal rendelkezo
felhasznalo.

Minden év elején, amikor ezen bedllitAsok aktudlissa valnak a Figyelmeztetések
ablakban megjelenik az "Eves beéllitasok hianyoznak" figyelmeztetés

Figyelmeztetések

@ 5z &ves beallitasok hidnyoznak

A figyelmeztet6 széveg mellett lathatd sarga villamra kattintva, vagy a Beallitasok/Eves
beallitAsok menlpontra kattintva megjelenik a beallitAsok elvégzéséhez szikséges
felhasznaldi felllet.
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Eves pénziigyi beillitdsok E]

Az alabbi beallitasokat a szamlazazhoz az év elzd munkanapjan kell
elvégezni.

&, szamlazorszamok, lenullazaza crak az év elsd napjatdl lehetzéges egészen
addia, amig az adatt évben még nem kel kiallitdsra kimend zzémla, equéb
esetben a sortban a kovetkezd szamlazzém kel kiosztasra.

-

Munkazziineti napok beallitaza

| a Meégzem |

Ha az adott évben még nem készilt vevdi szamla, a "Szamlasorszam lenullazasa"
jelolébnégyzet megjelolésével lehetésége van a felhasznalénak a szamla sorszam
lenulldzaséra. Ezéltal az adott év elsé vevli szamldjanak sorszama 00001 lesz (pl.:
00001/2007). Természetesen arra is van lehet6ség, hogy a sorszam folytonos marad,
ebben az esetben ezen beallitdst nem kell elvégezni.

. Ha mar késziilt az adott évben vevdi szamla, gy a jeldlonégyzet inaktivva valik
» .és a szamla sorszam lenullazasara nincs lehetoség!

A "Munkaszlineti napok beallitasa” gombra kattintva megjelenik egy a rendszerbe
beépitett naptar, melyen lehetéség van az adott évi kilonbdz6é Unnep- és munkaszlneti
napok megadasara.

A naptarban a munkanapok fekete négyzettel, a hétvégéek és Unnepnapok piros szinnel
kerllnek megjelenitésre. Alapértelmezetten a naptar csak a hétvégéket jeleniti meg piros
szinnel, az Unnepnapok és munkaszineti napok bedllitAsa a felhasznalé feladata.
Mindezt megteheti az adott nap négyzetére duplan kattintva, melyre a négyzet feketérdl
pirosra valtozik.

. JA speciélis munka/szabadnapok bedllitasa az év folyaman barmikor médosithato.

12.4 Rendszerbeallitasok

A rendszerben lehet6ség van bizonyos atfogo altalanos beallitasokat eszk6zdlni, illetve
egyedileg kialakitott jogosultsagi szinteket beallitani a felhasznalok szamara.

12.4.1 Globalis beallitasok

A rendszer felso eszkdzsoranak megjelenitését és a hasznalni kivant alapértelmezett
lézeres és karakteres nyomtatok, illetve az automatikus frissités bedllitasait a
Rendszer\Bedllitasok mentpontra kattintva feljovo ablakon tehetjik meg.
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Eszkdzsor tipusa és poziciok beallitasai

A rendszer felso eszkdzsoranak megjelenitése az "Eszkdzsorok" fulon talalhatd beallitasi
lehetoségekkel szabalyozhaté a felhasznalé altal. Ennek keretében lehetosége van a
felhasznalénak, hogy a kilénbdzo moduloknak csak a neve vagy csak az ikonja jelenjen
meg az eszkdzsorban, de akar azt is be tudja allitani, hogy mindketto vagy hogy nagyobb
méretben Kkerlljenek megjelenitésre. Emellett az eszkdzsorok szinskaldjat és
elhelyezkedését is tudja allitani a felhasznalé.

A bedllitAsokat a "Mentés most" gombbal azonnal elmentheti, de amennyiben nem teszi a
rendszerbol valo kilépésekor ezek a bedllitAsok az adott felhasznalohoz automatikusan
letarolasra kertilnek, ha bejeldlésre kerllt a "Mentés kilépéskor" jeldlonégyzet. Ezek a
bedllitasok felhasznalonként elvégezhetok egy kliensen.

CCS Hungary beallitasok

Eszkozsor tipusa:
Jupiter % i
@ i Jupiter
Jupiter
. @ O O @]
Eszkizsar szine: () 16 szind  igh 256 szinli
Eszkizsor poziciok:
W Mentés kilépéskar fMentés mosk ‘

{Ferleimanrak | Globalis bealitasok | Haldzat | Debug |

aﬂendben | Mégsem | @ ‘

Rendszernyomtatok beéllitasai

Ez megtalalhaté a "Globalis bedllithsok™ fulon. A felhasznalénak lehetosége van arra,
hogy megadja a rendszerben, hogy melyik legyen a rendszer altal hasznalando
alapértelmezett lézeres és karakteres nyomtaté. Amennyiben nem Kkeril beallitasra
modulonként vagy éppen funkciénként mas nyomtatd, abban az esetben minden funkcio
az itt beallitott alapértelmezett nyomtatdkat fogja hasznalni.

CCS Hungary beallitasok

Rendszerny omiatok

Grafikus nyomtata: |FinePrint

Karakteres nyomtatd: |FinePrint

| Halozat | Debug |
[ @eertoen | @uiegsem | 0 |
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LR A legordulg listAban mindig azok a nyomtatok keriilnek megjelenitésre, amelyek az adott windows-os munkaallomasra telepitésre
keriltek!

Automatikus frissités beallitasai

A rendszerben, most mar lehetdsége van a felhasznaldknak annak bedllitdsara, hogy a
rendszer automatikusan letoltse frissitését az internetrdl, amikor felkeril egy Uj verzio.
Ennek bedllitdsaval a felhasznald mentesil minden kézileg elvégzendd feladat aldl a
frissités érdekében.

Automatikus frissités eléréséhez szilkséges rendszergazdai beallitasok:

e 2001-es porton a bejovd és kimené kommunikacio engedélyezése a 195.228.75.46
IP cimre

Automatikus frissités eléréséhez sziukséges felhasznaloi beallitas:

e a "Halozat" ful alatt talalhatdo "automatikus frissités engedélyezése" jelolonégyzet
bejeldlésével lehet engedélyezni az automatikus frissitést.

e a jelolonégyzet mellett talalhatd "Automatikus frissités indithaté” idépont mezdkben
meg kell adni a frissités lefuttatdsara alkalmas idGintervallumot (lehet6seg szerint
00:00 és 01:00 kozétti intervallumot kell megadni, amennyiben egyéb automatikus
menteés is be van allitva a szerveren, akkor lehet6ség szerint egy olyan éjszakai id6
pontot kell megadni, amikorra mar az automatikus frissités lefutott vagy még nem
indult el).

e alapvetben a rendszer naponta egyszer néz ra a megfeleld linkre, hogy felkerilt-e
Gjabb verzid vagy sem az elsd inditasa utan kdvetd 1 oran bellil. Abban az esetben,
hogy ha slirgds frissitésre van sziiksége a felhasznalonak, de az Uj verzio a reggeli
inditaskor még nem volt fent, a fulon taldlhaté "Frissités most" gomb
megnyomasaval a felhasznalo utasithatja a rendszert, hogy azonnal ellendrizze a
kijelolt linket és toltse le az Uj verziot.

CCS Hungary bedllitdsok X

Felhasznaloi adatok taroldsa:

() Helyi [
Kliens

g U Szolgaltatas/Port: (2001

Automatikus frissités:
[T automatikos Frissités engedélvezése
| - — kpeiitt

Eszkfizsorok ] Globalis bellitasok Ha|gzat| Debug I

[@eeren | @uszsen | 0 |

Frissités letbltésének és lefuttatdsanak folyamata
e amikor felkerul egy Gjabb verzié az internetre a rendszer automatikusan letolti a friss
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it készletet, amit egy figyelmeztetd ablakban meg is jelenit a felhasznalé szamara.

e ezt kbvetden azon felhasznaloknal, ahol a CCS szerver egy kulénallé gépen van és
folyamatosan fut, a beallitasokban megadott idGintervallumban automatikusan
leallitia magéat a szerver lefuttatja a frissitést majd Gjraindul. A CCS klienseken
elinditasukor a szerverrdl letolti a kliens a frissitd készletet és azonnal le is futtatja
azt, majd automatikusan elinditia 6nmagat. Ennek kovetkeztében frissitéskor a
bejelentkezési ablak megjelenése a szokasosnal hosszabb ideig tart.

e azon felhasznaldinknal, ahol a CCS szerver és a CCS kliens egy munkaallomason
fut, és a felhasznalo tavozasakor vagy a nap folyaman leallita a rendszert, az
leallitaskor automatikusan lefuttatja a frissitést majd Gjraindul.

', Ezen bedllitasok elvégzéséhez csak a "Kiemelt rendszergazdai™ jogkorrel rendelkezd
« felhasznaloknak van joga.

12.4.2 Felhasznalok, jogosultsagaik

A rendszerben lehetoség van korlatlan szamu felhasznalo felvitelére, torlésére és
meglévo felhasznaldk adatainak (felhasznaldi név, jelszd, nyomtatvanyokon
megjelenitend6 név, jogosultsag) moédositasara a Rendszer\Felhasznaldok mentpontra
kattintva feljové ablakon.

Felhasznalok

Felhasznaldi néy | Walddi név Elérézi szint
SYSADMIN Swstem Administratar Kiemelt rendszergazda
CCS_VERA CCS_VERA.SYS_APIZ Kiemelt rendszergazda
CCS_VERA VERA Kiemelt rendszergazda
CC5_VERA SYS_APIZCCS Felhasznald
CCS_VERA ISTWAN Kiemelt rendszergazda
7 Felhasznala felvétele = Felhasznald tirlése || EH Méviegykartya |
o." Bezar

Felhasznalék listaja

A Felhasznalok meniipont ablaka két fo részbol all:
e Felhasznaldk
e Jogok

Felhasznalok
A felhasznaldk ful felett Iévo ablakon van lehetoség a felhasznalok karbantartasara a "
Felhasznald felvétele" és a "Felhasznalo torlése” gombokra kattintva. Lehetoség van a
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mar felvitt felhasznalok adatainak moédositasara is, az adott felhasznaléra valé dupla
kattintassal. Ebben az esetben a kivalasztott felhasznalé adatai a felviteli ablak megfelelo
mezoibe kertlnek betdltésre, melyeket szabadon lehet madositani.

Uj felhasznalo felvitelekor a Felhasznalo felvétele gombra kell kattintani:

Felhaszndlo tulajdonsagai E|
Adatelérési szint: |Felhasznald j
Csaportnéy: |CCS_YERA Felhasznaldi név: |
Jelszd: | Jelszd ellendrzése: |
Hunganan
Yaladi néw: |
Cim: |
Telefonszam: | E-mail: |
a Rendben a MEgsern |

A megjeleno ablakban a "Csoportnév' mezo alapértelmezetten Kkitoltotten jon fel a
rendszer alapbeallitasai alapjan, ezt nem szabad médositani. A "Helyi felhasznalo"
jelélonégyzet ugyancsak olyan jelélonégyzet, amelyet nem szabad bejel6lni, mert az ezzel
a jelolonégyzettel megjeldlt felhasznaldk csak lokalis médban tudnak majd belépni a
rendszerbe.

A beallitandé mezok az alabbiak:

e Adatelérési szint: az Adatelérési szint legordilo listabdl lehet kivalasztani, hogy az
adott felhasznald milyen jogokkal rendelkezzen a rendszerben.

e Felhasznaldi név: a mezobe beirt értéket kell majd a rendszer login ablakan
megadnia a felhasznalénak, mint felhasznalGi név.

e Jelszo6 és Jelszo ellenorzése: a mezokbe beirt értéket kell majd a rendszer login
ablakan megadnia a felhasznalénak, mint jelszé.

e Valédi név: a mezobe kerllo érték fog megjelenni a rendszerbol kidllitott
nyomtatvanyokon (pl: fuvarlevél, elolapok, szamlék stb.)

e Cim: ebbe a mezobe a felhasznalordl plusz informéacio eltarolasa érdekében
erdemes rogziteni adatot

e Telefonszam: ebbe a mezobe a felhasznalorél plusz informacié eltarolasa
érdekében érdemes rogziteni adatot

e E-mail: a mezobe kerllo e-mail cimre fogja a rendszer a CCS Hungary ISped
rendszerbol kiklldott e-mail méasolatat elkildeni.

Jogok
A rendszerben lehetoség van az egyes felhasznalok szamara az "Adatelérési szintben"
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kivalasztott hozzaférési jogosultsagi szinten felll plusz jogokat adni vagy elvenni, azaz a
rendszer funkcidinak testreszabasara van itt lehetoség.

Felhasznalok X
Felhasznalok Jogok

= J0PITER
Haldzat adminisztrl&sa a Jupiterben (NETSETUR)
Felhasznalok adminisztralasa a Jupiterben (USERSETUR)

w-G8 TOTCP

& fjh AGENT

+ ) APISERVER

#-El] CCssERVER

-5 FALCON

i TELEX

- INPRO

CCS_VERA.SYS_API2CCS
CCS_VWERAWERA

=

o." Bezar

Felhaszndldk  Jogok

Bizonyos funkcidok, muveletek az adatokon jogosultsaghoz kotottek, igy azokat nem
minden felhasznalé érheti el. igy egyrészt ellenorizhetobb egy cégen beliill az adatok
régzitése é€s modositasa (pl. ha nem mindenki vihet fel U] terméket), masrészt a
felhasznaldk a rendszernek csak azokat a funkcidit hasznalhatjak, amelyekre joguk van, a
tobbi letiltott allapotu.

A jogosultsagok beallitasat a CCS Hungary keretrendszerben lehet elvégezni, ez a
rendszergazdak feladata. Az aladbbiakban felsoroljuk a szamlazashoz kapcsoléddan
beallithatd jogosultsdgokat. Fontos, hogy minden esetben az adott jogosultsag
engedélyezése vagy tiltasa elott jel6ljuk ki azt a felhasznalot, aki szamara a jogosultsag
bedllitasra kerul.
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Felhasznalok

Felfiasznalok Jogok
CCS_YERA.CCS_VERA.SYS_AF [ 0B INPRO
CC3_VERAIZTYAN kéltségadatlap lezérésa (CLOSEDATASHEET)

CCS WERMA,SYS APL2CCS

Lezart kilkségadatlap Felnvitdsa (OPENDATASHEET)
Bejiwd szamla interfész impark (IMPORTACCOUNT)
Bejiwd szamla tarlése (DELETEACCOUMT)

Sztarnd szamla készitése (MAKECREDITNOTE)

(1j kermék, Felvitele (CREATEPRODUCT)

Termék kérlése (DELETEPRODUCT)

Szamlamenqjeqyzés fFelvitele (CREATEAUTOCOMMERTS)
Szamla keliesitettsénének bedlitdsa (SETPAYING)
Szamlamasolat nyomkatasa (PRINTCOPY)

- EXTE [ B R B "

CCS WERS . WERA

Felhaszndldk  Jogok

A bedllithatd jogosultsagok, valamint a tiltott az adott jogosultsaghiany esetén nem
hasznalhato funkciok listaja:

e Koltségadatlap lezéardsa: Letiltasa esetén az adatlap csak a "Mentés" gombbal
tarolhat6 — ilyenkor nyitott marad.

e Lezart koltségadatlap felnyitasa: Tiltasakor az adatlap listan a lezart adatlap
kivalasztasakor megjeleno "Felnyitas” gomb nem hasznalhato.

e Bejovo szamla interfész import: TiltAsakor az adatlap kit6lto ablakon a "Szamlak"
fulon a "Szamla importalasa" gomb nem hasznélhato

e Bejovo szamla torlése: Ha nincs engedélyezve, akkor a bejdvo szamla listan a
"Torlés" gomb nem hasznéalhato.

e Sztorné szamla készitése: Tiltasakor nem indithaté el a Létrehozas/Sztornd
szamla funkcié és a szamla listan sem hasznéalhat6 a "Sztorn6zas" nyomégomb.

e Uj termék felvitele: Tiltasa esetén nem hasznalhaté a Létrehozas/Uj termék
menupont és a termék listan az "Uj termék" nyomégomb.

e Termék torlése: Ha nincs engedélyezve, nem hasznélhaté a termék listan a
"Torlés" nyomégomb.

e Szamlamegjegyzés felvitele: Letiltasakor a felhasznald6 nem vihet fel olyan
szamlamegjegyzést, amely automatikusan felkeril a szamlara. Egyeb
megjegyzéseket tarolhat, de az "Automatikus” jel6lomezo nem kapcsolhaté be.

e Szamla teljesitettségének bedllitasa: Ha nem engedélyezett, akkor a szamla
listdkon a "Teljesités" gomb nem hasznélhato.

e Szamla maésolat nyomtatasa: Tilthsakor nem hasznalhat6 sem a
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Jelentések/Szamla masolat menlpont, sem a kimeno szamla lista "Masolat"
nyomégombja, sem a szadmla megnézésekor a szamla ablakon lathaté "Masolat"
gomb.

Pénzlugyi bedllitasok elvégzése: Ha nincs engedélyezve, akkor az InPro
beallitasai (Beallitasok/InPro menupont ) nem érhetok el.

Pénztar karbantartas: Tiltasaval a felhasznalé nem készithet 0 kiadasi, illetve (;
bevételi pénztarbizonylatot; és nem jelenitheti meg a mar rogzitett
pénztarbizonylatok listdjat. Ezen kivil nem hasznalhatja a Pénztari zar6 datum
funkciot.

Banki fizetések karbantartasa: Tiltasaval a felhasznalé nem készithet Uj banki
kivonatot és nem vehet fel az adatbazisba Uj banszamlaszamot; valamint nem
jelenitheti meg a Bankszamlak és a Bankszamlakivonatok listajat.

Terhelési értesitok karbantartasa: Tiltasaval a felhasznalé nem készithet Uj
terhelési értesitot, nem jelenitheti meg a mar rogzitett Terhelési értesitok list4jat,
illetve nem készithet szamlat Terhelési értesitok alapjan.

Szamlak karbantartasa: Tiltasaval a felhasznalé nem készithet Uj bejovo és
jovairé szamlat, nem hasznalhatja a Szamla felvitele szamlatdmbbol funkciét

Jelentések készitése: ha nincs engedélyezve, a Jelentések menipont 6sszes
almenijére kattintva a felhasznalé figyelmezteto Uzenetet kap a jogosultsag
hianyarol

Koltségadatlapok karbantartasa: Tiltasaval a felhasznalo nem hasznalhatjia a
Létrehozas/Uj adatlap menupontot, nem jelenitheti meg a Légi export adatlapok,
Légi import adatlapok, Egyéb adatlapok, Import fuvarlevelek, Export fuvarlevelek
listajat

Import/export fuvarlevél karbantartasa: Tiltdsaval a felhasznalé nem hasznélhatja
a Létrehozas/Import fuvarlevél és a Létrehozas/Export fuvarlevél almenipontjait

Koltségadatlap torlése: Tiltasaval a felhasznald nem torélhet adatlapokat az
adatlap listakbal

Eves bedllitasok elvégzése: engedélyezésével a felhasznalonak lehetosége van
az év eleji éves beadllitAsok megadasara

Fuvarlevél lezarasa: Letiltdsa esetén a fuvarlevél csak a "Mentés" gombbal
tarolhato — ilyenkor nyitott marad.

Lezéart Fuvarlevél felnyitasa: Letiltdsa esetén a lezéart fuvarlevelet a felhasznald
csak megtekinteni tudja, modositani nem és a felnyitasra nincs lehetosége

Fuvarlevélszam maodositasa: engedélyezéesével a felhasznaldnak lehetosége nyilik
mar kitoltott fuvarlevelek szamanak megvaltoztatasara

Lezéart adatlapok felnyitasa: Letiltas esetén a lezart koltségadatlapot a felhasznald
csak megtekinteni tudja, médositani nem, és a felnyitasra sincs lehetosége.

Elszamolasi mezo Ures lehet: Letiltas esetén a felhasznalénak minden esetben ki
kell télteni ezt a mezot, ha kimeno szamlat, vagy terhelési értesitot tolt ki.

188

http://www.kvmtechnologia.hu/



Inpro Szamlazé Rendszer Beallitasok

Az funkcié hasznalata jogosultsaghoz kotott, ezért nem mindenki szamara

' hasznalhaté. Amennyiben a funkcié nem indithaté el (a nyomégomb/meniipont

_= _letiltott allapot), Onnek nincs joga hasznalni ezt a funkciét. Ha sziikséges, a
mivelet engedélyezését a rendszergazda tudja beallitani.

12.4.3 APIServer beallitasai

A rendszer alapértelemezett pénzigyi atfogd bedllithsait a Beallitasok/APIServer
menupontra kattintva megjeleno ablak jobb oldalan talalhatd funkciégombok koézul a
"Modosit" gombra kattintva megjeleno felhasznaléi fellleten lehet elvégezni.

Felhasznal6i csoport beallitasai
Adathizis Fajlnév: |Io<3|hosti s |C:'|Prograrn Files\CCS Hungary\DBVAPT\APIServer.gdb =
Csoport név: |CCS_VERA Felhasznald: |sys_apiserver Jelgzgy |FresEesmam——"—
Fmlasza Minta
R 00015/2000 Irodakadok |
Sorszém hossza: |5 karakter (2q.: DDDlEﬂ EIBEg:|Nincs ﬂ Utdtag: |.-'-\k1J.|éIis év (4 jegyd) ﬂ

Kesedelmes bgyfelek szinezese
Sarga, ha max. 15 nap, narancs ha maximum 30 nap, piros ha max. -1 nap vagy tébb.
Cégadatok Magyar Angol

Kiallitd newve: | |

Kidllitd cime és adatai:

Pannon Air Cargo egyedi beillitasok CC/PP lista kihagyandd prefixek: Koltségnem lista kihagyandd prefixek:
[v Terhelgsi értesitok automatikus exportalasa gg;
Exportélési érak: |20 074

125

Export kimyvtar: |2:'|, E

@ ok €3 Mégsem ‘

Cégadatok megadasa

A cégadatok megadasa elengedhetetlen 1épés, mert ezen adatok szerepelnek a kimeno
szamlan, mint kiallité tgyfel.

Amennyiben ezen adat nincs megadva, a kimeno szamla nem készul el.

A kiallité cég nevét, és adatai magyarul, és angolul is meg kell adni.

Cégadatok ~ Magyar " Angol Adészam: [10849954-2-43
Céagneve: ICCS Hungary Kft. Orszag: IMagyarorszég Ir.szam: |11?2
Varos: IBudapest Kéztertlet neve: ILiget Kéztertlet jellege: Isnr j

Hazszam: |34 Epiilet: I Lépcsthaz: I Emelet: I Ajta: I

Az egyeéb informacio részben olyan adatokat lehet feltiintetni, amit a felhasznal6 szeretne,
hogy az elkészilt szamlan plusz informaciéként megjelenjen. llyen adat lehet példaul, a
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bankszamlaszam.
Az Egyéb informaciok gombot megnyomva megjelenik egy szabadszéveges mezo, ami a
felhasznal6 altal szabadon szerkesztheto.

Fagyeh informaciok
EUl addszam: HU 10349354
HUZZ 1030 0002 2035 4215 0000 3285

Az ablakon megadhat6 tovabbi paraméterek a kdvetkezok:

Adatbazis: itt lehet bedllitani az ApiServerhez tartozé adatbazis fajl elérési atjat, a
hasznalt csoportnevet, és a felhasznaldnevet a hozzatartoz6 jelszoéval.

Szamlaszam: az ablak kozepén a "Szamlaszam" szekciéban lehet megadni, hogy
milyen  formatumu legyen a szadmlaszdm. Alapértelmezetten  minden
szamlaszamnak van prefixe a vevoi szamla tipusa alapjan, mely a sorszam elott
kertl megjelenitésre (pl.: 1/00001). Ez alapjan négy fajta prefixet kilonbdztet meg a
rendszer: "1/" prefix kerll a forintos atutalasos vevoi szamlak elé; "2/" prefix keril a
készpénzes vevoi szamlak elé; "3/" prefix kerll a valutas atutaldsos szamlak elé;
"4/" prefix kerll a kézi szamlak rogzitésekor kiosztott szamlasorszam elé.

Ettol figgetlenil megadhatd, hogy a szamlaszam sorszama hany karakter legyen a
"Sorszam hossza" legordiulo listabdl a kivant érték kivalasztasaval. Megadhato,
hogy legyen-e és hogy mi legyen a szamla sorszamanak elo- vagy utétagja, az
"Elotag" és "Utétag" legordiilo listakbol kivalasztva a kivant értéket. Ertelemszeruen
az elotag a szamla prefixe elé kerdl.

Késedelmes lgyfelek szinezése: lehetoség van a rendszerben arra, hogy azokat
az ugyfeleket, akiknek lejart a szamlajuk fizetési hatarideje a rendszer kilénb6zo
megadott idointervallumok szerint megszinezze. Ezzel lehet kontrollalni, hogy azon
ugyfelek felé, akik mar nagyon régota tartoznak kilonb6zo szankcidkat adjanak ki a
vezetok az operacid szamara, hiszen ezen ugyfelek mind a fuvarlevél kiallitasakor,
mind a szamla kiallitasakor a megjeleno ugyféllistaban megjeldlésre kertlnek az
adott szinnel. Alapértelmezetten sarga szinnel kertlnek megjelenitésre azok az
ugyfelek, akiknek van olyan szamlaja, amely maximum az elso mezoben megadott
ertékkel léptek tal a fizetési hatarido napjat. Narancssarga szinnel kerllnek
megjelenitésre azok az ugyfelek, akiknek van olyan szamlaja, amely maximum a
masodik mezoben megadott értékkel lépték tul a fzetési hatarido napjat. Piros
szinnel kerllnek megjelenitésre azok az Ugyfelek, akiknek van olyan szamlaja,
amely maximum a harmadik mezoben megadott értekkel |éte tul a fizetési hatarido
napjat.

Irodakod bedllitasai: az ablakon taldlhato "lIrodakodok” gombra megjeleno ablakon
van lehetosége a megfelelo jogosultsaggal rendelkezo felhasznélonak egyedi
pénzigyi azonositok hozzarendelésére felhasznalokhoz. A bedllitAsok elvégzését
kovetoen a rendszer automatikusan a bejelentkezett felhasznaléhoz rendelt
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pénziigyi azonositét fogja megjeleniteni a szamla felviteli ablakanak megfelelo
mezojében. Ennek a funkcibnak a segitségével lehetosége van arra a
felhasznaldnak, hogy a pénzigyi elszamolasat kilénbdzo elszamolasi csoportokra
ossza, melyeknek az azonositoja megjelenik a vevoi szamlakon.

Available office codes: Uszers and their office codes:

o Set | 5v5_LOCAL, IMIN

g% SvS_LOCAL5YS_COMMON

04 < Clear | CCS_SUPPORT.MIKI

o CC5_TEST.MIK)

07 CCS_SUPPORT.SYS_APIZCCS
CC5_SUPPORT.ANIKO
CCS_SUPPORT.ISTVAN

Hew Delete

ok [ el

A megjeleno ablak bal oldalan az "Irodakodok felvitele” mezo alatt talalhato
funkcibgombok segitségével lehet felvinni ("Uj") és torolni (“Tordl") a beallitani
kivant irodakodokat. Ezt kdvetoen az ablak kozepén talalhatd funkciogombok
segitségével lehet a felvitt irodakddokat hozzarendelni a felhasznalokhoz vagy
sziikség esetén tordlni adott felhasznalotdl. A hozzarendelni kivant irodakod és
felhasznald megjelolésével a két listaablakban, majd a "Bedllit" gombra kattintva
lehet hozzéarendelni, vagy akéar feliliri a mar hozzarendelt irodakédot a
felhasznalonal. A hozzarendelést kovetoen a felhasznald melletti mezoben
megjelenik a hozzarendelt irodakod. Ha a felhasznalé szeretné torolni a
hozzarendelést adott felhasznal6tol, akkor a felhasznald megjelélését kbvetoen az
"Eltavolit” gombra Kkattintva teheti ezt meg. A modositasokat a "Ment/Bezar"
gombbal tudja elmenteni vagy a "Mégsem" gombbal elvetni.

e Egyedi beallitasok: az ablak als6 részében lehet megadni kilénbdzo egyedi
bedllitasokat. A "Terhelési értesitok automatikus exportélasa" jeldlonégyzet
megjelolésével, illetve az alatta lévo "Exportalasi orédk" és "Export konyvtar"
mezokben az exportaldsok kozoétt eltelt 6rdk szamat és a kiexportalt f4jl elérési
Gtvonalat lehet megadni. A "CC/PP lista kihagyand6 mezok" és a "Koltségnem lista
kihagyandd prefixek" mezokben lehet megadni, hogy ezen jelentéseken, mely
prefix-u fuvarlevélszamokkal megjeldlt tételeket ne vegye figyelembe a rendszer.
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megjegyzés 67, 68
megnéz 59, 75
mennyiségi egység 24 rogzit személy 46, 69
moédosit 97 rovidites 17
médositds 33, 34 _ S _
mozgatas 67
munkanapok 180
Shipper 10, 18
7,
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SITA 11,16

SITAcim 16

Sor.sz 93

sorrend 67

speditér 11

storné 56, 59, 75

storné pénztarbizonylat 93
szabadnapok 180

szamla 56, 67

szdmla 46, 53, 57, 59, 69, 75
Szamlaszam sorozatszamanak nullazasa 180
SZ) 24

szolgaltatas 24,179
szolgéltatas médositasa 28
szolgaltatas torlése 28
sz(rt adatok 27

_T -

tartomany 21
telefonszam 15

Telex 16

teljesités 46, 59, 69, 75
terhelési 37,53
terhelési értesité 37
termék 24

termék felvitele 27
termék lista 28

termék médositasa 27, 28
termék nem torélhet§ 28
termék torlése 27, 28
termékek 27

termékek karbantartasa 28
termékek listaja 27
termékkategéria 24, 25
tétel 83

torol 97

_U -

uj 37,59, 75,97

Uj katego6ria 25

Uj szolgaltatas 24, 28
Ujtermék 24, 28
tgyfél 37

Ugyfél kategoriak 18

Targymutato

agyfél lista 18
agyfélnév 11, 21
Ugyfél valasztas 18
Ugyfélcsoportok 10
Ugyfélkategoriak 10

_V -

valédi név 179

valuta 33,34

valutanem 33, 34, 46, 69
varos 21

vételi 33, 34

VTSZ 24

- X -

xml 144

_7 -

zar6 szbveg 177
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